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Leitura, entendimento e interpretagcéo de textos: 1. O assunto tratado e sua delimitacéo; 2.
Informacgdes do texto

3. Opinido do autor e seus argumentos; 4. Intencdes do autor

5. Inferéncias e deducdes do leitor

6. Coeséo: elementos coesivos

7. Coeréncia textual

MATEMATICA

Numeros inteiros: operacdes e propriedades

NuUmeros racionais, representacao fracionaria e decimal: operacdes e propriedades
Operag¢des com nameros reais

Razéo e proporgéo

Porcentagem

Regra de trés simples e composta

Média aritmética simples e ponderada

Juros simples

Equacéo do 1° e 2° graus

Sistema de equacgdes do 1° grau

Relacéo entre grandezas: tabelas e graficos

NocOes de geometria: forma, perimetro, area, volume, angulo, teorema de Pitdgoras
Resolucéo de situacdes-problema

INFORMATICA

Microsoft Word 2016 — Editor de texto. Correcdo ortografica. Criacao e edicdo de indices,
notas, sumarios e cabecalhos. Criacdo, edigdo e formatacdo de tabelas. Criar, editar e salvar
documentos. Formatagdo de conteludo (paragrafos, imagens, estilos e espagamento).
Localizagéo e ferramentas do menu principal. Utilizacdo das teclas de atalho. ........................ 1

Microsoft Excel 2016 — Editor de planilhas. Aplicacdo de funcdes. Classificar e filtrar dados.
Criacéo e edicdo de gréficos. Criacdo, edicdo e formatacdo de tabelas. Criar, editar e salvar
planilhas. Formatacédo de guias e células. Localizacéo e substituicdo de dados. ................... 40

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

Administrac@o Publica (direta e indireta);

Principios da Administragéo Publica;

Licitacdo Publica; Contratos Administrativos;

Servidores Publicos (cargos, empregos e fungdes);

Processos da Gestao de Pessoas;

Niveis da Gestao de Pessoas;

Gestéo por Competéncias;

Limites de Gastos com Pessoal impostos pela Lei de Responsabilidade Fiscal;
Controle interno e externo




