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Técnico Administrativo

LINGUA PORTUGUESA

Compreensao e Interpretagdo de Textos: Desenvolver habilidades de leitura critica e
interpretacao de textos de diferentes géNeros. ..........cccvvviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieeeaes

Dominio da Lingua Portuguesa: Ortografia oficial,

Acentuacao grafica;

Pontuacao

Coeséo e Coeréncia Textual: Identificar e aplicar mecanismos de coeséao textual

Estrutura Morfossintatica e Sintaxe: Emprego das classes de palavras; Relagbes de
coordenacao e subordinagao entre oragoes e termos. Sintaxe da oragao e do periodo:
Concordancia e Regéncia

Concordancia verbal e nominal;
Regéncia verbal e nominal,
Emprego do sinal indicativo de crase

Significacao das Palavras e Semantica: Significacdo de palavras; Semantica e uso
adequado das palavras no contexto do texto. ...

Redacao Oficial e Reescrita de Textos: Correspondéncia oficial (conforme Manual de
Redacao da Presidéncia da Republica); Aspectos gerais da redagao oficial; Adequacgao
da linguagem ao tipo de documento; Adequagao do formato do texto ao género; Rees-
crita de frases e paragrafos de diferentes géneros e niveis de formalidade

Fonologia e Morfologia: Conceitos de fonologia e morfologia, incluindo encontros voca-
licos, digrafos, ortoépica, divisao silabica, e formacao das palavras..........ccccceeeeeee...

Exercicios
Gabarito

RACIOCINIO LOGICO E MATEMATICO

Operagbes Matematicas Basicas e Numeros: Soma, subtragdo, multiplicagao, divisao,
potenciagao e radiciagao; Conjuntos numéricos (numeros naturais, inteiros, racionais
€ reais) € operagies COM CONJUNTOS. .....iiieeiiiiiueiiiiiieeeeeeesirte e e e e e e e e e e e e e e e e e ennneeeeas

Contagem, Probabilidade e Andlise Combinatdria: Principios de contagem e probabili-
dade; Arranjos, permutagdes e combinacdes; Analise Combinatéria

Razbes e Proporcbes: Grandezas diretamente proporcionais e inversamente propor-
cionais; Porcentagem e regras de trés simples e compostas; Razdes especiais

Equagdes e Inequagdes: Equagdes de 1° e 2° graus; Inequagdes de 1° e 2° graus...
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Geometria: Geometria plana e espacial; Trigonometria; Geometria analitica; Progres-
sbes aritméticas e geométricas; Volumes

Logica e Estruturas Légicas: Compreensdo de estruturas logicas; Logica de argumen-
tacdo (analogias, inferéncias, deducbes e conclusbes); Diagramas légicos; Principio
da regressao ou reversao

Fungdes e Algebra: Fungdes de 1° e 2° graus; Matrizes, determinantes e sistemas
INEAIES; POIINGIMIO. .. ceeeiit e e e et e e e e e e e e e reeeeaaaes

Exercicios
Gabarito

NOCOES DE INFORMATICA

Conceitos Basicos de Informatica: Tipos de computadores, hardware e software; Insta-
lacédo de periféricos

Ferramentas de Produtividade: Edicao de textos, planilhas e apresentagdes (ambiente
Microsoft Office); No¢des de sistema operacional (ambiente Windows). ....................

Uso da Internet e Navegacgao: Redes de computadores: conceitos basicos, Internet e
intranet; Programas de navegacéao: Mozilla Firefox, Google Chrome e similares; Sitios
de busca e pesquisa na Internet; Redes sociais e boas praticas de uso; Assistentes de
inteligéncia artificial e aprendizado de maquina

4 Organizacao e Gerenciamento de Informacdes: Conceitos de organizagdo e geren-
ciamento de informagdes, arquivos, pastas e programas

Seguranca da Informacao: Procedimentos de seguranca; Nogbes de virus, worms e
pragas virtuais; Aplicativos para segurancga (antivirus, firewall, antispyware etc.); Pro-
cedimentos de backup; Armazenamento de dados na nuvem (cloud storage) e concei-
tos de tecnologia de informac&o; Comunicagéo segura, privacidade digital e regula-
mentacdes de proteCao de dados. ........ouvvuiiiiiiii i

Comunicacgao segura, privacidade digital e regulamentagdes de protecao de dados.

Técnicas de Digitalizacado de Documentos: Conceitos e técnicas de digitalizacdo de
documentos

Exercicios
Gabarito

LEIS E REGULAMENTOS RELACIONADOS A PRUFISSAU
DE QUIMICO

Lei n° 2.800/1956 (Criacao dos Conselhos Federais e Regionais de Quimica e regula-
mentacao da profissao de Quimico)

Decreto-Lei n® 85.877/1981 (Normas para execucgao da Lei n°® 2.800/1956)

Cddigo de Etica dos Profissionais da Quimica (Resolugdo Normativa CFQ N° 311, de
21 de setembro de 2023)

Procedimentos Administrativos e Processuais para Apuragéo de Infragdo ao Codigo de
Etica (Resolugdo Normativa CFQ N° 312, de 21 de setembro de 2023)




G )

Resolugdo Normativa CFQ n° 12/1959

Resolucdo Normativa CFQ n° 36/1974

Resolugdo Normativa CFQ n°® 133/1992
Resolugao Normativa CFQ n°® 287/2019
Resolugao Normativa CFQ n°® 257/2014
Resolu¢do Normativa CFQ n°® 259/2015
Resolugao Normativa CFQ n°® 277/2018
Resolugdo Normativa CFQ n°® 198/2004
Resolugdo Normativa CFQ n° 300/2022

Decreto-Lei n® 5.452/1943 (CLT - Consolidagdo das Leis do Trabalho) - Sec¢ao dos
Quimicos: artigos 325 a 351

Exercicios
Gabarito

LEGISLAGAO ADICIONAL PERTINENTE

Constituicdo Federal (Capitulo 2 dos Direitos Sociais - Art. 6 ao 11);
Exercicios
Gabarito

LEGISLAGAO E ETICA NA ADMINISTRACAO

Legislagdo e Regulamentos Relacionados & Etica no Servigo Publico: Cédigo de
Etica Profissional do Servidor Publico Civil do Poder Executivo Federal (Decreto n°®
1.171/1994)

Lei n° 8.429/1992 e suas alteracoes

Lei n® 9.784/1999 e suas alteracdes

Legislacdo e Regulamentos Relacionados a Licitagdes: Lei n® 14.133/2021 (Nova Lei
de Licitagdes e Contratos Administrativos)

Legislacdo e Regulamentos Relacionados a Acesso a Informagao: Acesso a informa-
¢ao: Lei n°® 12.527/2011 e Decreto n°® 7.724/2012

Protecao de Dados (LGPD): Lei n°® 13.709/2018
Exercicios
Gabarito

ATUALIDADES

Politica Nacional e Internacional: Eventos politicos recentes no Brasil e no mundo;
Relagbes internacionais, tratados, acordos, conflitos, etc

Economia: Eventos econdmicos relevantes

Sociedade e Cultura: Questdes sociais, como saude, educagao, seguranga, meio am-
biente; Tendéncias culturais e sociais; Avangos cientificos e tecnoldgicos




Meio Ambiente: Mudancas climaticas e sustentabilidade; Eventos ambientais signifi-
cativos; Questdes relacionadas a conservacao e preservacdo ambiental

Tecnologia e Inovacao: Novas tecnologias e inovagdes; Desenvolvimentos na area de
ciéncia da computacao, internet e inteligéncia artificial

Relagdes Internacionais: Discussdes sobre questdes globais
Exercicios
Gabarito

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

Fundamentos e Nogbes da Administracdo Publica: Principios da Administracao Publi-

Planejamento, organizacao, dire¢cao e controle
Procedimentos Administrativos e Manuais Administrativos
Nocgdes de Organizagdo € MEIOUOS. ... ...uuuiiuiiiiiiiiiiii e

Nocobes de arquivologia: Arquivistica: principios e conceitos; Legislagado arquivistica;
Gestao de documentos: Protocolos: recebimento, registro, distribuicao, tramitacao e
expedicao de documentos; Classificacdo de documentos de arquivo; Arquivamento e
ordenacao de documentos de arquivo; Tabela de temporalidade de documentos de ar-
quivo; Acondicionamento e armazenamento de documentos de arquivo; Preservacao
e conservacao de documentos de arquivo

Organizacao e Estrutura Organizacional: Conceito e tipos de estrutura organizacio-

Nocobes de cidadania e relagdes publicas

Redacao oficial de documentos oficiais.; Expedigcdo de correspondéncia: registro e
encaminhamento

Protocolo: recepgao, classificagao, registro e distribuicdo de documentos
Relagdes Interpessoais, Etica e Atendimento ao Publico: Comunicagao
Relagcbes humanas, desempenho profissional, desenvolvimento de equipes de traba-

Qualidade no atendimento ao publico: comunicabilidade; apresentacao; atengao; cor-
tesia; interesse; presteza; eficiéncia; tolerancia; discricdo; conduta; objetividade

Trabalho em equipe: personalidade e relacionamento; eficacia no comportamento in-
terpessoal; fatores positivos do relacionamento; comportamento receptivo e defensivo;
empatia; compreensao mutua

servidor e opinido publica. o érgao e a opinido publica

Postura profissional
relagdes interpessoais

ética no servigo publico, cédigo de ética profissional e conduta ética no ambiente de
trabalho

Exercicios
Gabarito




Lingua Portuguesa

Compreender um texto trata da analise e decodificacao do que de fato esta escrito, seja das frases ou das
ideias presentes. Interpretar um texto, esta ligado as conclusdes que se pode chegar ao conectar as ideias
do texto com a realidade. Interpretagao trabalha com a subjetividade, com o que se entendeu sobre o texto.

Interpretar um texto permite a compreensao de todo e qualquer texto ou discurso e se amplia no entendi-
mento da sua ideia principal. Compreender relagdes semanticas € uma competéncia imprescindivel no merca-
do de trabalho e nos estudos.

Quando ndo se sabe interpretar corretamente um texto pode-se criar varios problemas, afetando néo sé o
desenvolvimento profissional, mas também o desenvolvimento pessoal.

Busca de sentidos

Para a busca de sentidos do texto, pode-se retirar do mesmo os tépicos frasais presentes em cada para-
grafo. Isso auxiliara na apreensao do contetdo exposto.

Isso porque ¢é ali que se fazem necessarios, estabelecem uma relagao hierarquica do pensamento defendi-
do, retomando ideias ja citadas ou apresentando novos conceitos.

Por fim, concentre-se nas ideias que realmente foram explicitadas pelo autor. Textos argumentativos n&o
costumam conceder espago para divagagdes ou hipéteses, supostamente contidas nas entrelinhas. Deve-se
ater as ideias do autor, o que nao quer dizer que o leitor precise ficar preso na superficie do texto, mas é funda-
mental que ndo sejam criadas suposicdes vagas e inespecificas.

Importancia da interpretagao

A pratica da leitura, seja por prazer, para estudar ou para se informar, aprimora o vocabulario e dinamiza o
raciocinio e a interpretacao. A leitura, além de favorecer o aprendizado de conteudos especificos, aprimora a
escrita.

Uma interpretacao de texto assertiva depende de iniUmeros fatores. Muitas vezes, apressados, descuida-
mo-nos dos detalhes presentes em um texto, achamos que apenas uma leitura ja se faz suficiente. Interpretar
exige paciéncia e, por isso, sempre releia o texto, pois a segunda leitura pode apresentar aspectos surpreen-
dentes que ndo foram observados previamente. Para auxiliar na busca de sentidos do texto, pode-se tam-
bém retirar dele os tépicos frasais presentes em cada paragrafo, isso certamente auxiliara na apreensao do
conteudo exposto. Lembre-se de que os paragrafos ndo estdo organizados, pelo menos em um bom texto, de
maneira aleatdria, se estao no lugar que estao, é porque ali se fazem necessarios, estabelecendo uma relagao
hierarquica do pensamento defendido, retomando ideias ja citadas ou apresentando novos conceitos.

Concentre-se nas ideias que de fato foram explicitadas pelo autor: os textos argumentativos ndo costumam
conceder espaco para divagagdes ou hipéteses, supostamente contidas nas entrelinhas. Devemos nos ater as
ideias do autor, isso ndo quer dizer que vocé precise ficar preso na superficie do texto, mas é fundamental que
nao criemos, a revelia do autor, suposi¢des vagas e inespecificas. Ler com atengcao € um exercicio que deve
ser praticado a exaustao, assim como uma técnica, que fara de nés leitores proficientes.

Diferenca entre compreensao e interpretagcao

A compreensao de um texto é fazer uma analise objetiva do texto e verificar o que realmente esta escrito
nele. Ja a interpretagdo imagina o que as ideias do texto tém a ver com a realidade. O leitor tira conclusbes
subjetivas do texto.

Géneros Discursivos

Romance: descricado longa de acgdes e sentimentos de personagens ficticios, podendo ser de comparagéo
com a realidade ou totalmente irreal. A diferenca principal entre um romance e uma novela é a extensao do tex-
to, ou seja, o romance é mais longo. No romance nds temos uma histéria central e varias historias secundarias.
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Raciocinio Légico e Matematico

NUMEROS NATURAIS

O conjunto dos nimeros naturais’ é representado pela letra mailscula N e estes nimeros sdo construidos
com os algarismos: 0, 1, 2, 3, 4, 5, 6, 7, 8, 9, que também s&o conhecidos como algarismos indo-arabicos.
Embora o zero ndo seja um numero natural no sentido que tenha sido proveniente de objetos de contagens na-
turais, iremos considera-lo como um numero natural uma vez que ele tem as mesmas propriedades algébricas
que estes numeros.

Na sequéncia consideraremos que os naturais tém inicio com o niumero zero e escreveremos este conjunto
como:N={0,1,2,3,4,5,6, ...}

unidade

As reticéncias (trés pontos) indicam que este conjunto ndo tem fim. N € um conjunto com infinitos nimeros.
N={0,1234,..)

NS

! I ! 1 1
¥ | T T I

0 1 2 3 4

\d

Excluindo o zero do conjunto dos numeros naturais, o conjunto sera representado por:
N*={1,2,3,4,56,7,8,9,10, ..}

Subconjuntos notaveis em N:

1 — Numeros Naturais ndao nulos

N*={1,2,3,4,...,n,...}; N* = N-{0}

2 — Numeros Naturais pares

Np ={0,2,4,6,....2n,...} comn N

3 - Numeros Naturais impares

N={1,3,5,7,..,2n+1,..}comn N

4 - Nimeros primos

P={2,3,5,7,11,13...}

Construgado dos Numeros Naturais

Todo numero natural dado tem um sucessor (hniumero que vem depois do numero dado), considerando tam-
bém o zero.

Exemplos: Seja m um numero natural.
a) O sucessor de m é m+1.

b) O sucessorde 0 é 1.

c) O sucessor de 3 é 4.

Se um numero natural é sucessor de outro, entdo os dois niumeros juntos sdo chamados numeros conse-
cutivos.

1 IEZZI, Gelson — Matematica - Volume Unico

IEZZI, Gelson - Fundamentos da Matematica — Volume 01 — Conjuntos e Fungdes
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Nogdes de Informatica

A palavra informatica é derivada do francés informatique, a partir do radical do verbo francés informer, por
analogia com mathématique, électronique, etc.

Em portugués, podemos considerar a unido das palavras informagéo + automatica, ou seja, a informagao
sendo processada de forma automatica.
Existem ainda pontos de vista que consideram “informatica” unido dos conceitos “informacao” e “matemati-

ca.

O conceito de Informatica, apesar de ser amplo, em termos gerais, pode ser definido como a ciéncia cujo
objetivo é o tratamento da informagéao, estudando seus meios de armazenamento, transmissao e processa-
mento em meios digitais, tendo como seu principal instrumento realizador, o equipamento eletrénico chamado
computador, dispositivo que trata estas informacdes de maneira automatica, que armazena e processa essas
informacdes.

O termo computacao tem origem no vocabulo latim computatio, que permite abordar a nogdo de cémputo
enquanto conta, mas é geralmente usada como sinénimo de informatica. Sendo assim, podemos dizer que a
computacao reune os saberes cientificos e os métodos.

Aiinformatica hoje em dia se aplica a diversas areas de atividade social, como por exemplo, aplicagdes multi-
midia, jogos, investigagao, telecomunicagodes, robdtica de fabricagao, controle de processos industriais, gestao
de negdcios, etc., além de produzir um custo mais baixo nos setores de producao e o incremento da produgao
de mercadorias nas grandes industrias.

Com o surgimento das redes mundiais (internet - a rede das redes), a informacéo é vista cada vez mais
como um elemento de criagdo e de intercAmbio cultural altamente participativo.

Os Componentes Basicos de um Computador!

Afungao de um computador é processar dados. Para processa-los é preciso mové-los até a unidade central
de processamento, armazenar resultados intermediarios e finais em locais onde eles possam ser encontrados
mais tarde para controlar estas funcdes de transporte, armazenamento e processamento. Portanto, tudo que
um computador faz pode ser classificado como uma destas quatro agdes elementares: mover dados, processar,
armazenar, e controlar estas atividades. Por mais complexas que parecam as agdes executadas por um com-
putador, elas nada mais sdo que combinagdes destas quatro fungcbes basicas:

- Mover dados: € executada através do fluxo da corrente elétrica ao longo de condutores que ligam os pon-
tos de origem e destino e ndo depende de elementos ativos.

- Controle: sao igualmente executadas através de pulsos de corrente, ou “sinais”, propagados em conduto-
res elétricos (estes pulsos sao interpretados pelos componentes ativos, fazendo-os atuar ou ndo dependendo
da presenca ou auséncia dos sinais).

Portanto estas duas fungdes, transporte e controle, para serem executadas sé dependem da existéncia de
condutores elétricos (fios, cabos, filetes metalicos nas placas de circuito impresso, etc.) e ndo exigem o con-
curso de componentes ativos.

- Processar: consiste basicamente em tomar decisdes logicas do tipo “faca isso em fungao daquilo”. Por
exemplo: “compare dois valores e tome um curso de agao se o primeiro for maior, um curso diferente se ambos
forem iguais ou ainda um terceiro curso se o primeiro for menor”. Todo e qualquer processamento de dados,
por mais complexo que seja, nhada mais € que uma combinacdo de acdes elementares baseadas neste tipo
de tomada de decisdes simples. O circuito eletrénico elementar capaz de tomar decisbes é denominado “porta
l6gica” (logical gate), ou simplesmente “porta”.

- Armazenar: consiste em manter um dado em um certo local enquanto ele for necessario, de tal forma que
ele possa ser recuperado quando o sistema precisar dele. O circuito l6gico elementar capaz de armazenar um
dado (expresso sob a forma do elemento minimo de informacgéo, o “bit”, que pode exprimir apenas os valores

1 REISSWITZ, Flavia. Analise de Sistemas: Algoritmos & Organizagdo de Computadores. 2012.
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Q Leis e Regulamentos Relacionados a Profissao de Quimico

LEI N° 2.800, DE 18 DE JUNHO DE 1956.

Cria os Conselhos Federal e Regionais de Quimica, dispde sbbre o exercicio da profissao de quimico, e da
outras providéncias.

O PRESIDENTE DA REPUBLICA , fago saber que o CONGRESSO NACIONAL decreta e eu sanciono a
seguinte Lei:

CAPITULO |
DOS CONSELHOS DE QUIMICA

Art 1° A fiscalizagéo do exercicio da profissao de quimico, regulada no decreto-lei n.° 5.452, de 1 de maio
de 1943 - Consolidacao das Leis do Trabalho, Titulo Ill, Capitulo I, Secao XllI - sera exercida pelo Conselho
Federal de Quimica e pelos Conselhos Regionais de Quimica, criados por esta lei.

Art 2° O Conselho Federal de Quimica e os Conselhos Regionais de Quimica sao dotados de personalidade
juridica de direito publico, autonomia administrativa e patrimonial.

Art 3° A sede do Conselho Federal de Quimica sera no Distrito Federal.

Art 4° O Conselho Federal de Quimica sera constituido de brasileiros natos ou naturalizados, registrados de
acordo com o art. 25 desta lei e obedecera a seguinte composicio:

a) um presidente, nomeado pelo Presidente da Republica e escolhido dentre os nomes constantes da lista
triplice organizada pelos membros do Conselho; (Vide Decreto n° 86.593, de 1981)

b) nove conselheiros federais efetivos e trés suplentes, escolhidos em assembleia constituida por delegado-
-eleitor de cada Conselho Regional de Quimica;

c) trés conselheiros federais efetivos escolhidos pelas congregacbes das escolas padrées, sendo um enge-
nheiro quimico pela Escola Politécnica de Sdo Paulo, um quimico industrial pela Escola Nacional de Quimica e
um bacharel em quimica pela Faculdade Nacional de Filosofia.

Paragrafo unico. O numero de conselheiros federais podera ser ampliado de mais trés, mediante resolucao
do Conselho Federal de Quimica, conforme necessidades futuras.

Art 5° Dentre os nove conselheiros federais efetivos de que trata a letra b do art. 4° da presente lei, trés
devem representar as categorias das escolas-padrdes mencionadas na letra ¢ , do mesmo artigo.

§1° Havera entre os nove conselheiros, no minimo, 1/3 de engenheiros quimicos e 1/3 de quimicos indus-
triais ou quimicos industriais agricolas ou quimicos.

§2° Havera, também, entre os nove conselheiros, um técnico quimico.

Art 6° Os trés suplentes indicados na letra b do art. 4° desta lei deverao ser profissionais correspondentes
as trés categorias de escolas-padroes.

Art 7° O mandato do presidente e dos conselheiros federais efetivos e dos suplentes sera honorifico e du-
rara trés anos.

Paragrafo unico. O numero de conselheiros sera renovado anualmente pelo tergo.
Art 8° Sao atribuicbes do Conselho Federal de Quimica:
a) organizar o seu regimento interno;

b) aprovar os regimentos internos organizados pelos Conselhos Regionais, modificando o que se tornar
necessario, a fim de manter a unidade de agéo;

c¢) tomar conhecimento de quaisquer duvidas suscitadas pelos Conselhos Regionais de Quimica e dirimi-las;

d) julgar em ultima instancia os recursos das deliberagdes dos Conselhos Regionais de Quimica;
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Legislagao Adicional Pertinente

Os direitos sociais sao prestacdes positivas proporcionadas pelo Estado direta ou indiretamente, enun-
ciadas em normas constitucionais, que possibilitam melhores condicdes de vida aos mais fracos, direitos que
tendem a realizar a igualizacao de situagdes sociais desiguais. Sao, portanto, direitos que se ligam ao direito de
igualdade. Estao previstos na CF nos artigos 6 a 11. Vejamos:

CAPITULO Il
DOS DIREITOS SOCIAIS

Art. 6° Sao direitos sociais a educacéao, a saude, a alimentacéao, o trabalho, a moradia, o transporte, o lazer,
a seguranca, a previdéncia social, a protecdo a maternidade e a infancia, a assisténcia aos desamparados, na
forma desta Constituicdo. (Redagado dada pela Emenda Constitucional n® 90, de 2015)

Paragrafo unico. Todo brasileiro em situacao de vulnerabilidade social tera direito a uma renda basica fami-
liar, garantida pelo poder publico em programa permanente de transferéncia de renda, cujas normas e requisi-
tos de acesso serdo determinados em lei, observada a legislagao fiscal e orcamentaria. (Incluido pela Emenda
Constitucional n® 114, de 2021)

Art. 7° Sao direitos dos trabalhadores urbanos e rurais, além de outros que visem a melhoria de sua condi¢ao
social:

I-relagdo de emprego protegida contra despedida arbitraria ou sem justa causa, nos termos de lei comple-
mentar, que prevera indenizagdo compensataria, dentre outros direitos;

II-seguro-desemprego, em caso de desemprego involuntario;
Ill-fundo de garantia do tempo de servico;

IV-salario minimo , fixado em lei, nacionalmente unificado, capaz de atender a suas necessidades vitais
basicas e as de sua familia com moradia, alimentac¢ao, educacgao, saude, lazer, vestuario, higiene, transporte e
previdéncia social, com reajustes periddicos que Ihe preservem o poder aquisitivo, sendo vedada sua vincula-
cao para qualquer fim;

V-piso salarial proporcional a extensao e a complexidade do trabalho;

Vl-irredutibilidade do salario, salvo o disposto em conveng¢ao ou acordo coletivo;

Vll-garantia de salario, nunca inferior ao minimo, para os que percebem remuneracao variavel;
VIlI-décimo terceiro salario com base na remuneracao integral ou no valor da aposentadoria;
IX — remuneracgao do trabalho noturno superior a do diurno;

X-protecao do salario na forma da lei, constituindo crime sua retencao dolosa;

X| — participagao nos lucros, ou resultados, desvinculada da remuneracao, e, excepcionalmente, participa-
¢ao na gestao da empresa, conforme definido em lei;

Xll-salario-familia pago em razao do dependente do trabalhador de baixa renda nos termos da lei;

Xlll-duracao do trabalho normal n&o superior a oito horas diarias e quarenta e quatro semanais, facultada a
compensacao de horarios e a reducao da jornada, mediante acordo ou convengéao coletiva de trabalho;

XlIV-jornada de seis horas para o trabalho realizado em turnos ininterruptos de revezamento, salvo negocia-
¢ao coletiva;

XV-repouso semanal remunerado, preferencialmente aos domingos;
XVI-remuneracao do servigo extraordinario superior, no minimo, em cinquenta por cento a do normal;
XVIl-gozo de férias anuais remuneradas com, pelo menos, um terco a mais do que o salario normal,

XVlll-licenga a gestante, sem prejuizo do emprego e do salario, com a duragao de cento e vinte dias;
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Legislagdo e Etica na Administragao

DECRETO N°1.171, DE 22 DE JUNHO DE 1994
Aprova o Cédigo de Etica Profissional do Servidor Publico Civil do Poder Executivo Federal.

O PRESIDENTE DA REPUBLICA, no uso das atribuicdes que lhe confere o art. 84, incisos IV e VI, e ainda
tendo em vista o disposto no art. 37 da Constituigdo, bem como nos arts. 116 e 117 da Lei n° 8.112, de 11 de
dezembro de 1990, e nos arts. 10, 11 e 12 da Lei n° 8.429, de 2 de junho de 1992,

DECRETA:

Art. 1° Fica aprovado o Cédigo de Etica Profissional do Servidor Publico Civil do Poder Executivo Federal,
que com este baixa.

Art. 2° Os 6rgaos e entidades da Administracdo Publica Federal direta e indireta implementardo, em ses-
senta dias, as providéncias necessarias a plena vigéncia do Cédigo de Etica, inclusive mediante a Constituicéo
da respectiva Comissdo de Etica, integrada por trés servidores ou empregados titulares de cargo efetivo ou
emprego permanente.

Paragrafo unico. A constituicdo da Comissao de Etica sera comunicada & Secretaria da Administragdo Fe-
deral da Presidéncia da Republica, com a indicagao dos respectivos membros titulares e suplentes.

Art. 3° Este decreto entra em vigor na data de sua publicagéo.
Brasilia, 22 de junho de 1994, 173° da Independéncia e 106° da Republica.
ANEXO

CODIGO DE ETICA PROFISSIONAL DO SERVIDOR PUBLICO CIVIL DO PODER EXECUTIVO FE-
DERAL

CAPITULO|

SEGAO |
DAS REGRAS DEONTOLOGICAS

| - Adignidade, o decoro, o zelo, a eficacia e a consciéncia dos principios morais sdo primados maiores que
devem nortear o servidor publico, seja no exercicio do cargo ou fungao, ou fora dele, ja que refletira o exercicio
da vocacao do proprio poder estatal. Seus atos, comportamentos e atitudes serao direcionados para a preser-
vacao da honra e da tradigdo dos servigos publicos.

Il - O servidor publico ndo podera jamais desprezar o elemento ético de sua conduta. Assim, ndo tera que
decidir somente entre o legal e o ilegal, o justo e o injusto, o conveniente e o inconveniente, o oportuno e o ino-
portuno, mas principalmente entre o honesto e o desonesto, consoante as regras contidas no art. 37, caput, e §
4°, da Constituicao Federal.

Il - Amoralidade da Administragao Publica nao se limita a distin¢gao entre o bem e o mal, devendo ser acres-
cida da idéia de que o fim é sempre o bem comum. O equilibrio entre a legalidade e a finalidade, na conduta do
servidor publico, € que podera consolidar a moralidade do ato administrativo.

IV- Aremuneracéao do servidor publico é custeada pelos tributos pagos direta ou indiretamente por todos, até
por ele proprio, e por isso se exige, como contrapartida, que a moralidade administrativa se integre no Direito,
como elemento indissociavel de sua aplicagao e de sua finalidade, erigindo-se, como consequéncia, em fator
de legalidade.
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Atualidades

Bolsonaro sanciona diretrizes do orgcamento de 2023 e mantém emendas do ‘orgamento secreto’[]

Emendas sao alvos de agbes no STF e no TCU por falta de transparéncia. Lei foi publicada no ‘DO’ e
também prevé salario minimo de R$ 1.294; inflacdo de 3,3%; e crescimento de 2,5% do PIB.

O presidente Jair Bolsonaro sancionou a lei que define as diretrizes do orgamento da Unido de 2023. O texto
foi assinado nesta terga-feira (9) e publicado no “Diario Oficial da Unido” desta quarta (10).

O projeto que deu origem a lei foi aprovado em julho pelo Congresso Nacional. A lei sancionada por
Bolsonaro tem 36 vetos, que deveréo ser analisados posteriormente pelo Congresso e poderédo ser mantidos
ou derrubados.

Entre outros pontos, o texto sancionado por Bolsonaro mantém a previsao de pagamento das chamadas
emendas parlamentares conhecidas como “orgcamento secreto”.

Atransparéncia dessas emendas € questionada em ag¢des no Supremo Tribunal Federal (STF) e no Tribunal
de Contas da Unido (TCU).

Emendas parlamentares sdo recursos destinados por deputados e senadores para obras, geralmente em
suas bases eleitorais.

Pelo texto sancionado por Bolsonaro, as emendas do “orgamento secreto” terdao o mesmo valor das emendas
de bancada e individuais, somadas.

Outros pontos

- Saiba outros pontos sancionados na Lei de Diretrizes Orcamentarias de 2023:
- Salario minimo: R$ 1.294,00;

- Inflagéo: 3,3%;

- Crescimento do PIB: 2,5%

- Taxa Selic: 10%.

Salario minimo

O texto da LDO sancionado por Bolsonaro manteve a previsao aprovada pelo Congresso de o salario
minimo em 2023 ser de R$ 1.294 — o valor atual é de R$ 1.212.

Segundo o governo, a proje¢do para o ano que vem segue a previsdo de crescimento do indice Nacional
de Precos ao Consumidor (INPC). Esse indice calcula a inflagado para familias de baixa renda e é usado como
referéncia para reajustes salariais e beneficios do INSS.

“Para o salario minimo, considerou-se a manutencdo de seu valor real a partir da correcéo pelo indice
Nacional de Precos ao Consumidor (INPC) do Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica (IBGE)”, informa a
LDO.

Inflagao

O texto da LDO publicado nesta quarta-feira também prevé que a inflagdo ficara em 3,3% em 2023. A
projecao esta um pouco acima da meta de 3,25% definida pelo Conselho Monetario Nacional (CMN).

No entanto, para ser considerada formalmente cumprida, a inflagdo pode oscilar 1,5 ponto percentual para
mais ou para menos em relagcao a meta, isto é, sera considerada cumprida se ficar entre 1,75% e 4,75%.

Crescimento do PIB

A LDO sancionada por Bolsonaro manteve a previsdo aprovada pelo Congresso Nacional de que o Produto
Interno Bruto (PIB) crescera 2,5% no ano que vem.

O PIB é a soma de todos os bens e servigos produzidos no pais e é o principal indicador usado para medir
a evolugcao da economia.
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Conhecimentos Especificos

Conceito

O vocabulo “regime juridico administrativo” se refere as inumeras particularidades que tornam a atuacgéo
da administracao publica individualizada nos momentos em que é comparada com a atuacao dos particulares
de forma generalizada. Possui sentido restrito, restando-se com a serventia unica de designar o conjunto de
normas de direito publico que caracterizam o Direito Administrativo de modo geral, estabelecendo, via de regra,
prerrogativas que colocam a Administragdo Publica em posigao privilegiada no que condiz as suas relagbes
com os particulares, bem como restricdes, que tem o fulcro de evitar que ela se distancie da perseguicao que
nao deve cessar no sentido da consecug¢ao do bem comum.

Desta forma, de maneira presumida, o Regime Juridico Administrativo passa a atuar na busca da consecucao
de interesses coletivos por meio dos quais a Administracao usufrui de vantagens nao extensivas aos particulares
de modo geral, como é o caso do poder de desapropriar um imovel, por exemplo. Assim sendo, a Administragédo
Publica nao pode abrir mao desses fins publicos, ou seja, ao agente publico n&o é licito, sem a autorizacao
da lei, transigir, negociar, renunciar, ou seja, dispor de qualquer forma de interesses publicos, ainda que sejam
aqueles cujos equivalentes no ambito privado, seriam considerados via de regra disponiveis, como o direito de
cobrar uma pensao alimenticia, por exemplo.

Nesse sentido, pode-se se afirmar que a supremacia do interesse publico se encontra eivada de justificativas
para a concessao de prerrogativas, ao passo que a indisponibilidade de tal interesse, por sua vez, passa a impor
a estipulacao de restricdes e sujeicdes a atuagao administrativa, sendo estes os principios da Administracao
Publica, que nesse estudo, trataremos especificamente dos Principios Expressos e Implicitos de modo geral.

— Principios Expressos da Administragao Publica
Principio da Legalidade

Surgido na era do Estado de Direito, o Principio da Legalidade possui o condao de vincular toda a atuacao
do Poder Publico, seja de forma administrativa, jurisdicional, ou legislativa. E considerado uma das principais
garantias protetivas dos direitos individuais no sistema democratico, na medida em que a lei é confeccionada
por intermédio dos representantes do povo e seu conteldo passa a limitar toda a atuacao estatal de forma geral.

Na seara do direito administrativo, a principal determinagao advinda do Principio da Legalidade é a de que
a atividade administrativa seja exercida com observancia exata dos parametros da lei, ou seja, a administracao
somente podera agir quando estiver devidamente autorizada por lei, dentro dos limites estabelecidos por lei,
vindo, por conseguinte, a seguir o procedimento que a lei exigir.

O Principio da Legalidade, segundo a doutrina classica, se desdobra em duas dimensdes fundamentais
ou subprincipios, sendo eles: o Principio da supremacia da lei (primazia da lei ou da legalidade em sentido
negativo); e o Principio da reserva legal (ou da legalidade em sentido positivo). Vejamos:

De acordo com os contemporaneos juristas Ricardo Alexandre e Joao de Deus, o principio da supremacia
da lei, pode ser conceituado da seguinte forma:

O principio da supremacia da lei, ou legalidade em sentido negativo, representa uma limitagcado a atuacao
da Administracao, na medida em que ela ndo pode contrariar o disposto na lei. Trata-se de uma consequéncia
natural da posi¢ao de superioridade que a lei ocupa no ordenamento juridico em relagdo ao ato administrativo.
(2.017, ALEXANDRE e DEUS, p. 103).

Entende-se, desta forma, que o principio da supremacia da lei, ou legalidade em sentido negativo, impde
limitagdes ao poder de atuagdo da Administragdo, tendo em vista que esta ndo pode agir em desconformidade
com a lei, uma vez que a lei se encontra em posi¢ao de superioridade no ordenamento juridico em relagao ao
ato administrativo como um todo. Exemplo: no ato de desapropriagdo por utilidade publica, caso exista atuacao
que n&o atenda ao interesse publico, estara presente o vicio de desvio de poder ou de finalidade, que torna o
ato plenamente nulo.

Em relacao ao principio da reserva legal, ou da legalidade em sentido positivo, infere-se que nao basta que
0 ato administrativo simplesmente néo contrarie a lei, ndo sendo contra legem, e nem mesmo de ele pode ir
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