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Compreensao e interpretagao de textos de géneros variados. Reconhecimento de tipos e
géneros textuais

Dominio da ortografia oficial

Dominio dos mecanismos de coesao textual. Emprego de elementos de referenciacgéo,
substituicdo e repeticdo, de conectores e de outros elementos de sequenciacao textual
Emprego de tempos e modos verbais. Dominio da estrutura morfossintatica do periodo.
Emprego das classes de palavras

Relagdes de coordenacgéo entre oragdes e entre termos da oragdo. Relagdes de subordinagao
entre oragdes e entre termos da oragéo

Emprego dos sinais de pontuagao

Concordancia verbal e nominalARegéncia verbal e nominal

Emprego do sinal indicativo de crase

Colocacao dos pronomes atonos

Reescrita de frases e paragrafos do texto. Substituicdo de palavras ou de trechos de texto.
Reorganizacao da estrutura de oragdes e de periodos do texto. Reescrita de textos de
diferentes géneros e niveis de formalidade

Significacao das palavras

Manual de Redacao da Presidéncia da Republica

Exercicios

Gabarito

NOGOES DE INFORMATICA

Conceito de Internet, Intranet e Extranet: Ferramentas e aplicativos de navegacgao (Browser),
de busca e de pesquisa

Correio eletrénico

Grupos de discussao

Nogbes de Computacdo em nuvem (Cloud Computing)

Acesso a disténcia a computadores

Conceitos basicos do Sistema Operacional Windows. Principais aplicativos e acessoérios do
Windows

Conceitos de organizacao de pastas e arquivos. Principais extensdes de arquivos
Seguranca da Informagao: Segurancga Fisica e Léogica. No¢des de malware, virus, worms e
pragas virtuais. Programa Antivirus e Firewall

Criptografia

Aplicativos, dispositivos para armazenamento de dados e cépia de seguranga, procedimentos de

Pacote Microsoft Office. Principais aplicativos para edi¢cao de textos, planilhas eletrénicas, editor
de apresentagdes e audiovisual
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Banco de Dados
Teclas de Atalho
Exercicios
Gabarito

CONHECIMENTOS SOBRE 0 DISTRITO FEDERAL

Realidade étnica, social, histérica, geografica, cultural, politica e econémica do Distrito
Federal e da Regiao Integrada de Desenvolvimento do Distrito Federal e Entorno - RIDE,
instituida pela Lei Complementar federal n® 94/1998 e suas alteragdes

NOGOES DE DIREITO ADMINISTRATIVO

Ato administrativo. Conceito, requisitos, atributos, classificacao e espécies. Extingdo do ato
administrativo. Cassacao, anulagéo, revogacao e convalidagdo. Decadéncia administrativa....1
Improbidade administrativa: Lei Federal n°® 8.429/1992 e suas alterac¢des

Licitagdes, Contratos Administrativos e Convénios Administrativos: Lei Federal n® 8.666/1993 e
suas alteracdes; Lei Federal n°® 14.133/2021 e suas altera¢des (Nova Lei de Licitagdes e
Contratos)

Lei Federal n° 10.520/2002

Decreto Federal n°® 10.024/2019 e demais disposi¢cdes normativas relativas ao pregao

Decreto Distrital n® 39.103/2018 e suas alterag¢des (regulamenta, no dmbito do Distrito Federal,
o Sistema de Registro de Precos e da outras providéncias)

Lei Federal n°® 12.462/2011 e suas alteragdes (Regime Diferenciado de Contratagdes
Publicas)

Execucao e fiscalizacdo de contratos administrativos

Poderes da administragéo publica. Hierarquico, disciplinar, regulamentar e de policia. Uso e
abuso do poder

Responsabilidade civil do Estado

Servigos publicos. Conceito. Elementos constitutivos. Formas de prestacao e meios de
execucgdo. Delegagéo. Concessao, permissao e autorizagdo. Classificagao. Principios

Bens Publicos. Conceito. Classificacdo. Caracteristicas

Exercicios

Gabarito

NOGOES DE DIREITO CONSTITUCIONAL

Constituicdo da Republica Federativa do Brasil de 1988. Principios fundamentais. ............ 1
Aplicabilidade das normas constitucionais. Normas de eficacia plena, contida e limitada.
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Direitos e garantias fundamentais. .....ccccceeriiiiiiniismmrr i ————— 3
Organizacéo politico administrativa do Estado. Estado federal brasileiro, Unido, Estados,
Distrito Federal, Municipios e Territérios

Administracao Publica. Disposi¢cdes gerais, servidores publiCOS. ..... corrrrrrrrrrrrrrrrisssinssennnns 29
Poder Executivo

Questdes

Gabarito
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NOGOES DE ADMINISTRAGAO PUBLICA
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Gestéo eletrbnica de documentos e processos: recebimento, registro, distribui¢do, tramitagao,
expedicdo de documentos € INSrUGA0 dE PrOCESSOS. ..cccvmrrrrrrrrrsssmrrerrrsssssnnrrersssssssnnrressssssssnnes 40
Processo administrativo no ambito da Administragéo (Lei Federal n® 9.784/1999, recepcionada
NO GDF pela Lei N° 2.834/2001). ciiiceceerrrsseerrssssnerssssssessssssesssssssessssssesssssssessssssesssssnsesssssnesssssnnens 66
Relacbes humanas, comunicacao e expressao, trabalho em equipe, desenvolvimento
organizacional e atendimento a0 PUDICO. ..eeeieiiiiceeccireee e 82
Rotinas de apoio de gestao de pessoas, de administracdo de contratos e convénios, de
administracao orcamentaria e financeira e de transporte. .......cccccccirirrrrmmmmrmrrrrrrrr s 107
Coleta e processamento de dados € INfOrMagOES. «euveriirecrcmrrrrrrrrrssmrre e e e sssssmrre e e e e s smnreeeeeenas 126
Exercicios

Gabarito

LEGISLACAO GERAL

Lei Orgénica do Distrito Federal. Fundamentos da Organizag&o dos Poderes e do Distrito
Federal.Organizagéo do Distrito Federal. Organizagdo Administrativa do Distrito Federal

Lei Complementar Distrital n°® 840/2011 e suas altera¢des (Regime Juridico dos Servidores
Publicos Civis do Distrito Federal, das Autarquias e das Fundagdes Publicas Distritais).....16
Decreto Distrital n° 37.297/2016 (Cédigo de Etica dos Servidores e Empregados Publicos
Civis do Poder Executivo)

Decreto Distrital n® 36.756/2015 e suas alteragdes (Sistema Eletrénico de Informagdes

Plano Distrital de Politica Para Mulheres (2020 — 2023), de acordo com o Decreto
Distrital 42.590/2021

Questdes

Gabarito

LEGISLAGAO DE TRANSITO

Cédigo de Transito Brasileiro (Lei 9.503 de 23 /09/1997 e alteracdes).
Resolugdes CONTRAN: 108/99, 110/00, 809/20, 957/22, 967/22 e 969/22 e alteragdes
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