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RACIOCINIO LOGICO E QUANTITATIVO

1. Conjuntos, conjuntos numéricos, operacées com numeros reais;

2. Funcdes afins e quadracas;

3. Equacdes lineares e quadracas, sistemas de equagdes lineares;

4. Divisdo proporcional, razdo e proporcdo, regras de trés simples e composta,
porcentagem;

5. Juros simples e compostos;

6. Relacdo entre grandezas: tabelas e graficos;

7. Sistemas de medidas usuais;

8. Principio Fundamental da Contagem;

9. Nog0Oes de probabilidade e estasca;

10. Raciocinio l6gico;

11. Resolugao de situagBes-problema. ........coovviiiiiiiiii 250

INFORMATICA

1. Conceitos basicos de computacao;
2. Componentes de hardware e software de computadores;
3. Operacdo e configuragdo dos sistemas operacionais Microsoft Windows e Ubuntu

5. Uso de planilhas eletrdnicas Microsoft Excel e LibreOffice Calc;
6. Uso de Internet: navegacédo Web, correio eletrénico;
7. NogOes de seguranca: protecdo de informacao, virus e assemelhados....................... 301

LEGISLAGAD

1. Regime Juridico Unico (Lei n° 8.112/1990);

2. Cédigo de Etica Profissional do Servidor Publico Civil do Poder Executivo Federal (Decreto
n° 1.171/1994);

3. Processo Administrativo no ambito da Administragdo Publica Federal (Lei
9.784/1999);

4. Plano de Desenvolvimento Institucional da Ufes (Resolug&o n°® 05/2021-CUn/UFES); .85

5. Lei de Acesso a Informacéao (Lei n° 12.527/2011);
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6. Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais (LGPD) (Lei n° 13.709/2018);

7. LicitacOes e contratos administrativos (Lei n°® 8.666/1993);

8. Licitacdo na modalidade Pregdo (Lei n°® 10.520/2002). .......cccvviiiiieeeeiieiiiiieeeeeeeeeeeennns 250

9. Normas constitucionais sobre a Administracéo Publica (artigos 37 a 41 da Constituicdo da
Republica Federava do Brasil de 1988)

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

|. LEGISLACAO 1. Regime Juridico Unico (Lei n° 8.112/1990); 2. Codigo de Etica
Profissional do Servidor Publico Civil do Poder Executivo Federal (Decreto n® 1.171/1994); 3.
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(Lei n® 13.709/2018); 7. LicitagBes e contratos administrativos (Lei n® 8.666/1993); 8. Licitacdo
na modalidade Pregéo (Lei n® 10.520/2002); 9. Normas constitucionais sobre a Administragao
Publica (artigos 37 a 41 da Constituicao da Republica Federava do Brasil de 1988);
10. Protecao e defesa dos direitos do usuario dos servi¢os publicos (Lei n° 13.460/2017).
11. Improbidade Administrava na Lei n°® 8.429/1992 e suas penas;
12. Lei de Responsabilidade Fiscal (Lei complementar n® 101/2000). ..........cccovvvvrvveernennnn. 18
ll. GESTAO DA INFORMAGAO E DOCUMENTAGCAO 1. Procedimentos de Protocolo; ....46
2. Gestao de Documentos — procedimentos administrativos;
3. Governo Eletronico (e-GOV);
4. Seguranca da Informagéo;
. Classificacdo de Documentos;
. Preservacéo do patrimdnio arquivistico digital;
. Andlise diplomatica e tipoldgica;
. Ciclo de vida dos documentos arquivisticos;
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3. Redacédo de atos administrativos: oficio, correio eletrdnico, portaria, resolucéo e ata..124
4. Elementos de ortografia e gramatica: uso de siglas e acrénimos; utilizacdo das expressdes
“anexo”, “em anexo”, “‘junto a”, “0 mesmo”, “a mesma” e “onde”
IV. NOCOES DE ADMINISTRACAO 1. Fundamentos da Administracéo: Organizacdes,
fungbes administravas (planejamento, organizagéo, direcao e controle). .............cccvvvvvvnnnnns 173
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