IFAM
Tecndlogo em Gestéo Publica

LINGUA PORTUGUESA

Leitura, interpretacao e relacao entre as ideias de textos de géneros textuais diversos,
fato e opiniao, intencionalidade discursiva, analise de implicitos e subentendidos e de
efeitos de sentido de acordo com josé luiz fiorin e francisco platao savioli

Ideias principais e secundarias e recursos de argumentacéo de acordo com eni orlan-
di, elisa guimarées, eneida guimaraes e ingedore villaga koch

Linguagem e comunicagédo: situagdo comunicativa, variagdes linguisticas

Géneros e tipos textuais e intertextualidade: caracteristicas e estrutura de acordo com
luiz antdnio marcuschi

Coesao e coeréncia textuais de acordo com ingedore villaga koch

Léxico: significacao e substituicdo de palavras no texto, sinénimos, antbnimos, pardni-
mos e homonimos

Ortografia: emprego de letras, do hifen e acentuacao grafica conforme sistema ofi-
cial vigente (inclusive acordo ortografico vigente, conforme decreto 6.583/2012) Tendo
como base o vocabulario ortografico da lingua portuguesa e o dicionario online aule-

Figuras de linguagem e suas relacdes de sentido na construcéo do texto nas perspec-
tivas de evanildo bechara, domingos paschoal cegalla e celso cunha e lindley cintra ..

. Fonologia: relagdes entre fonemas e grafias; relagdes entre vogais e consoantes nas
perspectivas de evanildo bechara, domingos paschoal cegalla e celso cunha e lindley
cintra

Morfologia (classes de palavras e suas flexdes, significados e empregos; estrutura e
formacao de palavras; vozes verbais e sua conversao) nas perspectivas de evanildo
bechara, domingos paschoal cegalla e celso cunha e lindley cintra

Sintaxe (fun¢des sintaticas e suas relagdes no periodo simples e no periodo compos-
to) e tipos de sintaxe: sintaxe de colocag¢ao nas perspectivas de evanildo bechara e
domingos paschoal cegalla

Sintaxe de regéncia nominal e verbal (inclusive emprego do acento indicativo de cra-
se) nas perspectivas de celso pedro luft, evanildo bechara, domingos paschoal cegalla
e celso cunha e lindley cintra

Sintaxe de concordancia verbal e nominal nas perspectivas de evanildo bechara, do-
mingos paschoal cegalla e celso cunha e lindley cintra

Coordenacao e subordinagao: emprego de conjuncgdes, locugdes conjuntivas e prono-
mes relativos

Pontuagéo (regras e implicagdes de sentido) nas perspectivas de evanildo bechara,
domingos paschoal cegalla e celso cunha e lindley cintra
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LEGISLAGAO APLICADA AO SERVIGO PUBLICO

Constituicao federal de 1988 (principios fundamentais): art. 1° ao 4°
Direitos e garantias fundamentais: art. 5° ao 17
Organizagao do estado: art. 18 Ao 43; da administragao publica: ( art. 37 Ao 41)

Lei federal n® 8.112/1990 (E alteragdes posteriores) - regime juridico dos servidores
publicos civis da unido, das autarquias e das fundagdes publicas federais

Decreto federal n® 1.171/1994 - Codigo de ética profissional do servidor publico; prin-
cipios éticos, deveres do servidor e penalidades em caso de descumprimento do codi-

Lei federal n° 11.091/2005 - Plano de carreira dos cargos técnico-administrativos em
educacao; lei federal n° 11.091, De 12 de janeiro de 2005; dispde sobre a estrutura-
¢ao do plano de carreira dos cargos técnico-administrativos em educac¢ao, no ambito
das instituicdes federais de ensino vinculadas ao ministério da educacgao, e da outras
providéncias

Lei federal n°® 9.784/1999 - Processo administrativo federal; principios e normas que
regem o processo administrativo na administragdo publica federal, desde a instaura-
¢ao até a conclusao dos procedimentos

Lei federal n® 13.709, De 14 de agosto de 2018 (e alteragdes posteriores); lei geral de
protecao de dados pessoais (Igpd)
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CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

Noc¢des de administragéo publica: principais fundamentos que regem a administracao
publica; principios e fungdées da administragao: planejamento, organizagao, direcédo e
controle; direito administrativo: estrutura e principios da administragao publica e ato
administrativo

Processo administrativo: lei federal n® 9.784/1999 E suas alteracbes até a data de
publicacao do edital

Gestao de processos: mapeamento, analise e melhoria de processos

Nocodes de direito constitucional: organizagdo dos poderes - legislativo, executivo e
judiciario; direitos e garantias individuais e coletivos

Orgamento publico: principios orgamentarios, ciclo orcamentario, elaboracao e execu-
¢ao do orgamento

Despesas publicas: classificagdo, empenho, liquidagdo e pagamento; receita publica:
classificagao, previsao e arrecadacgao

Receita publica: classificagcao, previsao e arrecadacao

Compras e licitagbes: modalidades, procedimentos e documentacgao; lei federal n°®
14.133/2021; Gestdo de contratos administrativos: elaboragcao, acompanhamento e
fiscalizacao

Noc¢des de patrimbnio publico: tombamento, registro e controle de bens




Lei de acesso a informacéo (lei federal n°® 12.527/2011)

Redacao oficial e correspondéncia administrativa; aspectos gerais da redacéo oficial. 242
Lei geral de protecao de dados pessoais

Organizacao: tipos de estrutura organizacional

Noc¢des basicas de legislagdo: normas constitucionais sobre administragdo publica e
servidores publicos; conhecimentos sobre a clt

Relagdes interpessoais; postura e atendimento ao publico

Caddigo de ética do servidor publico (decreto federal n°® 1171/94)
Apresentacao pessoal

Servigcos publicos: conceitos, elementos de definicao, principios, classifica
Atos e contratos administrativos

Lei complementar federal n® 101/2000 - lei de responsabilidade fiscal
Questdes

Gabarito




Lingua Portuguesa

— Definigao

A lingua é a expressao basica de um povo e, portanto, passa por mudangas conforme diversos fatores,
como o contexto, a época, a regido, a cultura, as necessidades e as vivéncias do grupo e de cada individuo nele
inserido. A essas mudancas na lingua, damos o nome de varia¢des ou variantes linguisticas. Elas consistem
nas diversas formas de expressao de um idioma de um pais, tendo em vista que a lingua padrao de uma nagao
nao € homogénea. A construgao do enunciado, a selegao das palavras e até mesmo a tonalidade da fala, entre
outras caracteristicas, sdo considerados na analise de uma variagao linguistica.

Confira a seguir os quatro tipos de variantes linguisticas existentes.

— Variagoes sociais (diastraticas): sdo as diferencgas relacionadas ao grupo social da pessoa que fala. As
girias, por exemplo, fazem parte da linguagem informal dos grupos mais jovens. Assim como ocorre com 0S
mais novos.

— Os jargoes de grupos sociais especificos: outras turmas tém seu vocabulario particular, como é o
caso dos capoeiristas, por exemplo, no meio dos quais a expressao “meia-lua” tem um significado bem diverso
daquele que fara sentido para as pessoas que nao integram esse universo; 0 Mesmo 0Ccorre com a expressao
“dar a caneta”, que, entre os futebolistas é compreendida como um tipo de driblar o adversario, bem diferente
do que sera assimilado pela populagdo em geral.

— Os jargoes profissionais: em razdo dos tempos técnicos, as profissdes também tém bastante influéncia
nas variantes sociais. Sdo termos cuja utilizacao é restrita a um circulo profissional. Os contadores, por exemplo,
usam os temos “ativo” e “passivo” para expressar ideias bem diferentes daquelas empregadas pelas pessoas
em geral.

— Variagoes historicas (diacrénicas): essas variantes estao relacionadas ao desenvolvimento da historia.
Determinadas expressdes deixar de existir, enquanto outras surgem e outras se transformam conforme o tempo
foi passando. Exemplos:

— Vocabulario: a palavra defluxo foi substituida, com o tempo, por resfriado; o uso da mesaéclise era muito
comum no século XIX, hoje, n&o se usa mais.

— Grafia: as reformas ortograficas sao bastante regulares, sendo que, na de 1911, uma das mudancgas mais
significativas foi a substituicdo do ph por f (pharmacia — farmacia) e, na de 2016, a queda do trema foi apenas
uma delas (bilingue — bilingue).

— Variagoes geograficas (diatopicas): essa variante esta relacionada com a regido em que é gerada,
assim como ocorre o portugués brasileiro e 0os usos que se fazem da lingua portuguesa em Angola ou em
Portugal, denominadas regionalismo. No contexto nacional, especialmente no Brasil, as variagdes Iéxicas, de
fonemas sao abundantes. No interior de um estado elas também sao recorrentes.

— Exemplos: “abdébora”, “jerimum” e “moranga” sao trés formas diferentes de se denominar um mesmo
fruto, que dependem da regido onde ele se encontra. Exemplo semelhante é o da “mandioca”, que recebe o
nome de “macaxeira” ou mesmo de “aipim”.

— Variagoes situacionais (diafasicas): também chamadas de variagbes estilisticas, referem-se ao contexto
que requer a adaptacdo da fala ou ao estilo dela. E o caso das questdes de linguagem formal e informal,
adequacao a norma-padrao ou descaso com seu uso. A utilizagdo de expressdes aprimoradas e a obediéncia
as normas-padrao da lingua remetem a linguagem culta, oposta a linguagem coloquial. Na fala, a tonalidade
da voz também importante. Dessa forma, a maneira de se comunicar informalmente e a escolha vocabular
nao serdo, naturalmente, semelhantes em ocasides como uma entrevista de emprego. Essas variagbes
observam o contexto da intera¢ao social, considerando tanto o ambiente em que a comunicagao se da quanto
as expectativas dos envolvidos. Texto injuntivo: esse tipo de texto tem como finalidade orientar o leitor, ou
seja, expor instru¢des, de forma que o emissor procure persuadir seu interlocutor. Em razao disso, o emprego
de verbos no modo imperativo é sua caracteristica principal. Pertencem a este tipo os géneros bula de remédio,
receitas culinarias, manuais de instrugdes, entre outros.
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Q Legislagao Aplicada ao Servigo Publico

— Dos Principios Fundamentais
Forma, Sistema e Fundamentos da Republica

— Papel dos Principios e o Neoconstitucionalismo

Os principios abandonam sua fungdo meramente subsidiaria na aplicagdo do Direito, quando serviam tao
somente de meio de integragdo da ordem juridica (na hipétese de eventual lacuna) e vetor interpretativo, e
passam a ser dotados de elevada e reconhecida normatividade.

— Principio Federativo

Significa que a Uniado, os Estados-membros, o Distrito Federal e os Municipios possuem autonomia, carac-
teriza por um determinado grau de liberdade referente a sua organizagao, a sua administragcédo, a sua normati-
zacao e ao seu Governo, porém limitada por certos principios consagrados pela Constituicao Federal.

— Principio Republicano

E uma forma de Governo fundada na igualdade formal entre as pessoas, em que os detentores do poder
politico exercem o comando do Estado em carater eletivo, representativo, temporario e com responsabilidade.

— Principio do Estado Democratico de Direito

O Estado de Direito € aquele que se submete ao império da lei. Por sua vez, o Estado democratico caracte-
riza-se pelo respeito ao principio fundamental da soberania popular, vale dizer, funda-se na nogédo de Governo
do povo, pelo povo e para o povo.

— Principio da Soberania Popular

O paragrafo unico do Artigo 1° da Constituicao Federal revela a adogao da soberania popular como principio
fundamental ao prever que “Todo o poder emana do povo, que o exerce por meio de representantes eleitos ou
diretamente, nos termos desta Constitui¢cao”.

— Principio da Separag¢ao dos Poderes

A visdo moderna da separagéo dos Poderes ndo impede que cada um deles exerca atipicamente (de forma
secundaria), além de sua fungéo tipica (preponderante), fun¢des atribuidas a outro Poder.

Vejamos abaixo, os dispositivos constitucionais correspondentes ao tema supracitado:

TiTULO I
DOS PRINCiPIOS FUNDAMENTAIS

Art. 1° A Republica Federativa do Brasil, formada pela unido indissoluvel dos Estados e Municipios e do
Distrito Federal, constitui - se em Estado Democratico de Direito e tem como fundamentos:

| - a soberania;

Il - a cidadania

Il - a dignidade da pessoa humana;

IV - os valores sociais do trabalho e da livre iniciativa; (Vide Lei n°® 13.874, de 2019)

V - o pluralismo politico.
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Q Conhecimentos Especificos

Breve Introducao

Podemos considerar o Direito Administrativo como um ramo auténomo do Direito que se encontra dependente
de um acoplado de regras e principios proprios. Todavia, ainda ndo existe uma norma codificada, nao havendo,
desta forma, um Cddigo de Direito Administrativo.

Porestarazao, asregras que regemaatuacao daAdministracao Publica em suarelagao com os administrados,
seus agentes publicos, organizagao interna e na prestacao de seus servigos publicos, encontram-se esparsas
no ordenamento juridico patrio, onde a principal fonte normativa é a Constituicao Federal.

O regime juridico brasileiro possui dois principios justificadores das prerrogativas e restricdbes da
Administracao, sendo eles, o principio da Supremacia do Interesse Publico e o principio da Indisponibilidade
do Interesse Publico.

Sobre o tema em estudo, a jurista Maria Sylvia Zanella Di Pietro ensina que ha diferengas relevantes entre
o regime juridico da Administragao Publica e o regime juridico administrativo.

Vejamos:

REGIME JURIDICO DA ADMINISTRAGAO PUBLICA REGIME JURIDICO ADMINISTRATIVO

— E um regime mais abrangente — E um regime reservado para as relagdes juridi-
— Consiste nas regras e principios de direito publico e | cas incidentes nas normas de direito publico
privado por meio dos quais, a Administragdo Publica | — O ente publico assume uma posi¢ao privilegia-
pode se submeter em sua atuacao da em relagao ao particular

Principios de Direito Administrativo

Os principios de direito administrativo sdo regras que direcionam os atos da Administragdo Publica. Os
principios podem vir expressos na Constituicao Federal, bem como também podem ser implicitos, ou seja, nao
estao listados na Constituicao, porém, possuem a mesma forma normativa.

O artigo 37, caput da Constituicao Federal de 1.988, predisp6e acerca dos principios administrativos dispondo
que a Administragdo Publica direta e indireta de qualquer dos poderes da Unido, dos Estados do Distrito Federal
e dos Municipios obedecera aos principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia.

Entretanto, é importante ressaltar que o rol de principios constitucionais do Direito Administrativo ndo se
exaure no art. 37, caput da CFB/988, sendo estes, os ja mencionados principios implicitos.

Principios Expressos
S&o os seguintes: Legalidade, Impessoalidade, Moralidade, Publicidade e Eficiéncia.

Vejamos em apartado, cada um deles:

Legalidade

Por meio do principio da legalidade, a Administracao Publica s6 pode atuar conforme a lei, tendo em vista
que todas as suas atividades se encontram subordinadas a legislacao.

Ressalta-se que de modo diverso da Legalidade na seara civil, onde o que nao esta proibido esta permitido,
nos termos do art.5°, Il, CFB/88, na Legalidade Administrativa, o administrado podera atuar somente com prévia
autorizagao legal, haja vista que ndo havendo autorizagao legal, ndo podera a Administracao agir.

Desse modo, a Administragao Publica sé pode praticar condutas que sao autorizadas por lei. Todavia, caso
aja fora dos parametros legais, € necessario que o ato administrativo seja anulado.
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