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LINGUA PORTUGUESA

Leitura e interpretacdo de textos: verbais, extraidos de livros e peridédicos contemporéaneos;
mistos (verbais/ndo verbais) e ndo verbais; textos publicitarios (propagandas, mensagens
PUbIiCitarias, OULdOOrS, CAMAZES, BLC.) ...viiiiiiiiiiiiiiiiee e e ettt e et e e e e e et r e e e e e e e 1

Nomes e verbo. Flexdes nominais e verbais. Advérbio e suas circunstancias de tempo, lugar,
meio, intensidade, negacado, afirmacdo, davida, etc. Palavras de relacdo intervocabular e
interoracional: preposi¢cdes e conjuncdes

Oracao, periodo e frase. Coordenac¢do e subordinacdo Elementos constituintes da oragao:
agente, adjuntos e complementos

Sintaxe de colocacgédo, concordancia e regéncia

Formas de discurso: direto, indireto e indireto livre
Semantica: sinonimia, antonimia e heteronimia
Pontuacgédo e seus recursos sintatico-semanticos
Acentuagéo e ortografia

MATEMATICA/RACIOCINIO LOGICO

Légica Matematica: ProposigOes. Valores logicos. Operacdes e propriedades. Negagéo.
Sentencas abertas e quantificadores

Conjuntos numéricos: Numeros Naturais, Inteiros, Racionais, Reais e Complexos (forma
algébrica e forma trigonométrica). Operagdes, propriedades e aplicagdes. ...........ccocuvvvveeeeenn. 19

Sequéncias numéricas, progressao aritmética e progressao geometrica. ..............eeeeeeeens 53
Algebra: Expressées algébricas
PolinGmios: operagdes € Propricdades. ...........oovvviiiiiiiiiiiiiiii e 60
Equacdes polinomiais e inequagdes relacionadas. ...........ccoevvvvviiiiiiiiiiieiiieiieeeeeeeeeeeeeeee 70
Funcdes: generalidades. Fungdes elementares: 1° grau, 2° grau, modular, exponencial e
logaritmica, graficos. Propriedades. ............oooiiiiiiiiiiiiee e 81
Sistemas lineares, Matrizes e Determinantes: Propriedades, aplicagdes. ............cccc....... 114
Analise Combinatéria: Arranjos, Permutacdes e Combinacdes simples, Binbmio de Newton
e Probabilidade em espagos amostrais fiNitoS. ..........coovviiiiiiiiiiiiiiiiiee e 151
Proporcionalidade e Financas: Grandezas proporcionais: Porcentagem. Acréscimos e
descontos
Juros: Capitalizagdo simples e CapitalizaGcdo COMPOSTaA. .....cvvvuniiiieeriiiiiiiiie e, 194
Tratamento da Informacdo: Nocdes de Estatistica: Estatistica descritiva, resolucao de
problemas, tabelas, medidas de tendéncia central e medidas de disperséo. Graficos estatisticos
usuais

CONHECIMENTOS GERAIS/ATUALIDADES

Temas relevantes e atuais de diversas &reas, tais como politica, economia, sociedade,
educacdo, tecnologia, energia, relacdes internacionais, desenvolvimento sustentavel,
seguranca, artes e literatura e suas vinculacdes histéricas, amplamente veiculados nos ultimos
dois anos, pela imprensa falada ou escrita de circulagéo nacional ou local — radio, televiséo,
jornais e/ou revistas
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INFORMATICA BASICA

Conceitos de INternet € INTrANEL: .......cooi e e e e e e e e e e e eeeaees 1

Internet Explorer, Firefox e Google Chrome

Correio eletronico

Conceitos basicos de hardware € SOftWare. ...........ocvvvviviiiiiiiiiiiiieiieeeeeeeeeeeee e 63

Seguranca da informacao: procedimentos de seguranca. Noc¢des de virus, worms e pragas
virtuais. Aplicativos para seguranca: antivirus, antispyware, firewall etc

Cépias de seguranca (backups)

Conceito e organizacdo de arquivos (Pastas/diretOrios). .....ccceeeeevveeiiiiiiiieeeeeeeeiriee e, 130

Nocdes de armazenamento de dados

Nocdes do ambiente Microsoft Windows 7

Microsoft Office 2007 e 2013: Word, Excel e Power POiNt. ............oovvviiiiiieeiiiiiiiiiiieeee, 194

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

Manual de Redagao da Presidéncia da Republica (32 Ediga0 2018). ........cccvvveeveeeeriiiininnen. 1
Organizagéo e Técnicas Comerciais € AdMINIStrativas. ...........cevvvvvveiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieieeeeeee 24
Documentacgdo e Sistema de AFQUIVOS. .......ooeiiiiiiiiiieiie et 29
Nogoes de Direito ADMINISTIAtiVO. .......ccoeviiiiiiiiiiiiii e 41
PrincCipios INfOrMALIVOS. .......oiiiiiiiiie e e e e e e e e e e e 51
Organizacgdo administrativa: nogdes gerais da administragéo direta e indireta
Poderes administrativos, o uso e abuso do poder
Ato administrativo: nogcbes gerais, espécies, elementos, atributos, validade, extingdo e
(ol ] gl o] (U Yo o1 o] o - | A USPPPPPRPPIN 91
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AGENtE AdMINISTIALIVO. ... 112
Contratos administrativos — modalidades. Legislagdo administrativa. ..............cccccevveeee... 117
Administracéo direta, indireta e fundacional. Atos administrativos. Requisicéo. .............. 118
Estatuto dos Servidor Municipal, Leis 007e 008/2003 e suas alteracdes: admisséo,
demissdo, concurso publico, estagio probatério, vencimento basico, licenca, aposentadoria.

Karen Orgamento publico. Principios orgamentarios. Diretrizes orgamentarias. Processo
or¢camentario. Métodos, técnicas e instrumentos do orgcamento publico; normas legais
APINICAVEIS. ..o 167

Receita publica: categorias, fontes, estagios; divida ativa

Despesa publica: categorias, €STAQIOS. .......couiiiiiiiiiiiiee e 219
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Restos a pagar. Despesas de eXerciCios anteriores. .........ccccccvveeeeeeeeieieeiieeieeeeeeeeeeeeeeeens 247
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Licitacdo publica. Modalidades, dispensa e inexigibilidade. Pregdo. Contratos e compras.
CONVENIOS € tErMOS SIMIIAIES. ...ccceeeeeeeeeee e 261

Etica N0 SEIVIGO PUDBIICO. ......vevieeeeeeeeceeeeeee ettt neeae e, 357

Comportamento profissional;

Atitudes no servigo;

Organizagdo do trabalhno. ... 385

Processo administrativo. Func@es de administracdo: planejamento, organizacéo, direcdo e
o] 011 0] [PPSR 392

Nogoes de almoxarifado € ESIOQUE. ........cooiiiiiiiiiiiiii e 402

Manuais Administrativos. FOrMUIATIOS. ... 422

NoGOEeS de PABX, DDD € DD ...cooiiiiiiii ettt e et a e 431

Nocdes de atendimento a0 PUDBICO. .........oooiiiiiiiiiiiiiii e 438

Administrac@o de Materiais e Logistica
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BIOSSEQUIANGA. .ciiiiiiiiiiieie i 469
Etica e Relagbes Humanas no Trabalno. ...........c.ccooveeiiiceieieece e, 474
Processo de compra. Administracdo da demanda. ..........cccccccvvviiiiiiiiiiii 490
ProdutOS € PrOCESSOS. . ..coiiiiiiiiieie et 504
Administragao de servigos de apoio 0peracional. ... 517
Higiene e Seguranca do Trabalho




