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LINGUA PORTUGUESA

Concordancia verbal: identificacdo dos tempos e modos verbais, correspondéncia de
formas verbais, conjugacéo verbal, flexdo de verbos

Concordancia Nominal
Regéncia nominal e verbal

Oracéo: sujeito e predicado, posi¢ao do sujeito e predicado, concordancia entre sujeito
e predicado. Estrutura do sujeito: classificagao do sujeito, casos de oragéo sem sujei-

Digrafos

Substantivos, artigos, adjetivos, pronomes, advérbios: classificagdo e cargo
Uso do por que

Vicios de linguagem

Compreensao e interpretacao de frases, palavras ou textos
Colocagao pronominal

Classificacdo dos termos da oragao

Figura de Linguagem

Morfologia

Uso da crase

Uso do por que

Objeto direto e Indireto

Exercicios

Gabarito

MATEMATICA

Estruturas logicas, logica da argumentagao, Diagramas logicos

Numeros inteiros: operacgdes e propriedades. NUumeros racionais, representacao fracio-
naria e decimal: operacdes e propriedades

Razao e proporcao
Porcentagem

Regra de trés simples




Equacéao de 1° grau
Sistema métrico: medidas de tempo, comprimento, superficie e capacidade
Relagao entre grandezas: tabelas e graficos

Raciocinio légico: resolu¢do de situagdes problema

Estudo do tridngulo retangulo; relagbes métricas no triangulo retangulo; semelhancga de
tridangulos; relacdes trigonométricas (seno, cosseno e tangente); Teorema de Pitagoras;
Angulos

Geometria - Area, Volume e Perimetro

Exercicios
Gabarito

CONHECGIMENTOS GERAIS

Conhecimentos municipais, estaduais e nacionais sobre: politica, economia, geografia,
sociedade, cultura e historia

Atualidades relevantes sobre diversas areas, tais como politica, economia, sociedade,
educagao, seguranca, tecnologia, energia, relagcdes internacionais, desenvolvimento
sustentavel, responsabilidade socioambiental e ecologia e suas vinculagdes historicas.
Fatos e noticias locais, nacionais e internacionais sobre diversos assuntos veiculados
nos meios de comunicag¢ao de massa, como jornais, revistas, radios, televisao e internet

Exercicios
Gabarito

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

Administracao Publica: conceito, natureza e afins

Principios basicos: legalidade, moralidade, finalidade e publicidade
ProtoCOI0. RECEPGAOD. ....uuuiiiiiiiii e snnesnnsnnnsnnne
Relagdes humanas

Correspondéncia Oficial e redacao Oficial. Atos oficiais

Atos administrativos

Lei de Responsabilidade Fiscal. LC 101/00

Lei Federal n® 14.133/21

Nocobes basicas de direito administrativo

Constituicao Federal. Emenda Constitucional 19 e 20

Principios fundamentais para o bom atendimento

Arquivo e sua documentacao: organizacao de um arquivo; técnicas e métodos de
arquivamento; modelos de arquivos e tipos de pastas; arquivamento de registros
informatizados

elaboragao de relatérios e registros

93




Nocgdes de tipos de organizagao
Nocobes de estoque

Nocobes basicas de estatistica

Rotinas de pessoal

Rotinas de compras

Rotinas administrativas e de escritorio
Cadastro e licitagdes

Rotinas das areas administrativa e financeira
Noc¢des de Administracdo Publica

Etica profissional e sigilo profissional

Uso de equipamentos de escritério

Qualidade no atendimento ao publico interno e externo. Comunicagéo telefénica.
Meios de Comunicacéao

Correspondéncia empresarial e oficial
formas de tratamento

Administracao Financeira Orcamentaria
Lei Federal n® 4320/64

Lei Complementar n® 911/2011

Noc¢odes de informatica

Exercicios

Gabarito




Lingua Portuguesa

— Concordéancia verbal: refere-se ao verbo relacionado ao sujeito, sendo que o primeiro deve,
obrigatoriamente, concordar em numero (flexao em singular e plural) e pessoa (flexdo em 12, 22, ou 32 pessoa)
com o segundo. Isto &, ocorre quando o verbo é flexionado para concordar com o suijeito.

Casos especificos de concordancia verbal

Concordancia verbal com o infinitivo pessoal: existem trés situagdes em que o verbo no infinitivo é
flexionado:

I — Quando houver um sujeito definido;

Il — Sempre que se quiser determinar o sujeito;

Il — Sempre que os sujeitos da primeira e segunda oragao forem distintos.
Observe os exemplos:

“Eu pedir para eles fazerem a solicitagao.”

“Isto é para nos solicitarmos.”

Concordancia verbal com o infinitivo impessoal: ndo ha flexdo verbal quando o sujeito nao for definido,
ou sempre que o sujeito da segunda oracéao for igual ao da primeira oracdo, ou mesmo em locucbes verbais,
com verbos preposicionados e com verbos imperativos.

Exemplos:
“Os membros conseguiram fazer a solicitagéo.”

“Foram proibidos de realizar o atendimento.”

Concordancia verbal com verbos impessoais: nesses casos, verbo ficara sempre em concordancia com
a 3?2 pessoa do singular, tendo em vista que ndo existe um sujeito.

Observe os casos a seguir:

— Verbos que indicam fenbmenos da natureza, como anoitecer, nevar, amanhecer.

Exemplo: “N&o chove muito nessa regido” ou “Ja entardeceu.»

— O verbo haver com sentido de existir. Exemplo: “Havia duas professoras vigiando as criangas.”

— O verbo fazer indicando tempo decorrido. Exemplo: “Faz duas horas que estamos esperando.”

Concordancia verbal com o verbo ser: diante dos pronomes tudo, nada, o, isto, isso e aquilo como suijeito,
ha concordéancia verbal com o predicativo do sujeito, podendo o verbo permanecer no singular ou no plural:

— “Tudo que eu desejo é/séo férias a beira-mar.”

— “Isto € um exemplo do que o ocorreria.” e “Isto sdo exemplos do que ocorreria.”

Concordancia verbal com pronome relativo quem: o verbo, ou faz concordancia com o termo precedente
ao pronome, ou permanece na 32 pessoa do singular:

— “Fui eu quem solicitou.» e “Fomos nés quem solicitou.»
Concordancia verbal com pronome relativo que: o verbo concorda com o termo que antecede o pronome:
— “Foi ele que fez.» e “Fui eu que fiz.»

— “Foram eles que fizeram.” e “Fomos nds que fizemos.»
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Matematica

ESTRUTURAS LOGICAS

Raciocinio légico € o modo de pensamento que elenca hipéteses, a partir delas, é possivel relacionar
resultados, obter conclusdes e, por fim, chegar a um resultado final.

Mas nem todo caminho é certeiro, sendo assim, certas estruturas foram organizadas de modo a analisar a
estrutura da ldgica, para poder justamente determinar um modo, para que o caminho tragado n&o seja o errado.
Veremos que ha diversas estruturas para isso, que se organizam de maneira matematica.

A estrutura mais importante sdo as proposicoes.
Proposicao: declaragao ou sentenga, que pode ser verdadeira ou falsa.
Ex.: Carlos é professor.

As proposi¢cdes podem assumir dois aspectos, verdadeiro ou falso. No exemplo acima, caso Carlos seja
professor, a proposi¢cao € verdadeira. Se fosse ao contrario, ela seria falsa.

Importante notar que a proposi¢cao deve afirmar algo, acompanhado de um verbo (é, fez, ndo notou e etc).
Caso a nossa frase seja “Brasil e Argentina”, nada esta sendo afirmado, logo, a frase nao é uma proposicao.

Ha também o caso de certas frases que podem ser ou nao proposicoes, dependendo do contexto. A frase
“N>3" s6 pode ser classificada como verdadeira ou falsa caso tenhamos algumas informagdes sobre N, caso
contrario, nada pode ser afirmado. Nestes casos, chamamos estas frases de sentencgas abertas, devido ao seu
carater imperativo.

O processo matematico em volta do raciocinio l6gico nos permite deduzir diversas relagdes entre declaragoes,
assim, iremos utilizar alguns simbolos e letras de forma a exprimir estes encadeamentos.

As proposi¢des podem ser substituidas por letras minusculas (p.ex.: a, b, p, q, ...)

Seja a proposicao p: Carlos é professor

Uma outra proposicao q: A moeda do Brasil € o Real

E importante lembrar que nosso intuito aqui é ver se a proposigao se classifica como verdadeira ou falsa.

Podemos obter novas proposicdes relacionando-as entre si. Por exemplo, podemos juntar as proposigdes p
e g acima obtendo uma unica proposicao “Carlos € professor e a moeda do Brasil € o Real”.

Nos préximos exemplos, veremos como relacionar uma ou mais proposicoes através de conectivos.
Existem cinco conectivos fundamentais, sdo eles:

A: e (aditivo) conjungao

Posso escrever “Carlos é professor e a moeda do Brasil € o Real”, posso escrever p * q.

v: ou (um ou outro) ou disjungao

p v q: Carlos é professor ou a moeda do Brasil é o Real

V: “ou” exclusivo (este ou aquele, mas ndo ambos) ou disjungdo exclusiva (repare o ponto acima do
conectivo).

p Vv q: Ou Carlos é professor ou a moeda do Brasil € o Real (mas nunca ambos)
70U ~: hegagao

~p: Carlos n&o é professor

->: implicacao ou condicional (se... entdo...)

p -> q: Se Carlos é professor, entdo a moeda do Brasil € o Real

=: Se, e somente se (ou bi implicagédo) (bicondicional)

p < q: Carlos é professor se, e somente se, a moeda do Brasil é o Real

Vemos que, mesmo tratando de letras e simbolos, estas estruturas se baseiam totalmente na nossa
linguagem, o que torna mais natural decifrar esta simbologia.
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Conhecimentos Gerais

BRASIL
Historia do Brasil

Na Histéria do Brasil, estdo relacionados todos os assuntos referentes a histéria do pais. Sendo assim, o
estudo e o ensino de Histoéria do Brasil abordam acontecimentos que se passaram no espago geografico brasi-
leiro ou que interferiram diretamente em nosso pais.

Portanto, os povos pré-colombianos que habitavam o territério que hoje corresponde ao Brasil antes da
chegada dos portugueses fazem parte da histéria de nosso pais. Isso é importante de ser mencionado porque
muitas pessoas consideram que a historia brasileira iniciou-se com a chegada dos portugueses, em 1500.

Nossa historia é marcada pela diversidade em sua formagéao, decorrente dos muitos povos que aqui chega-
ram para desbravar e conquistar nossas terras.

Esse processo de colonizacao e formacdo de uma nova sociedade se deu através de muitos movimentos e
manifestagbes, sempre envolvendo interesses e aspectos sociais, politicos e econémicos.

Movimentos esses que estao entrelagcados entre si, em fungéo dos fatores que o0s originavam e dos interes-
ses que por traz deles se apresentavam.

Diante disso, faremos uma abordagem sobre nossa historia, desde o tempo da colonizagdo portuguesa, até
os dias de hoje, abordando os movimentos que ao longo do tempo foram tecendo as condi¢bes para que Nnosso
Brasil apresente hoje essas caracteristicas politicas-sécio-economicas.

Embora os portugueses tenham chegado ao Brasil em 1500, o processo de colonizagdo do nosso pais
teve inicio somente em 1530. Nestes trinta primeiros anos, os portugueses enviaram para as terras brasileiras
algumas expedi¢gdes com objetivos de reconhecimento territorial e construgédo de feitorais para a exploragéo do
pau-brasil. Estes primeiros portugueses que vieram para ca circularam apenas em territorios litordneos. Fica-
vam alguns dias ou meses e logo retornavam para Portugal. Como nao construiram residéncias, ou seja, néo
se fixaram no territério, ndo houve colonizag¢do nesta época.

Neste periodo também ocorreram os primeiros contatos com os indigenas que habitavam o territério brasi-
leiro. Os portugueses comegaram a usar a mao-de-obra indigena na exploragao do pau-brasil. Em troca, ofere-
ciam objetos de pequeno valor que fascinavam os nativos como, por exemplo, espelhos, apitos, chocalhos, etc.

O inicio da colonizagao

Preocupado com a possibilidade real de invasao do Brasil por outras nagbes (holandeses, ingleses e fran-
ceses), o rei de Portugal Dom Joao lll, que ficou conhecido como “o Colonizador”, resolveu enviar ao Brasil, em
1530, a primeira expedi¢do com o objetivo de colonizar o litoral brasileiro. Povoando, protegendo e desenvol-
vendo a colbnia, seria mais dificil de perdé-la para outros paises. Assim, chegou ao Brasil a expedi¢ao chefiada
por Martim Afonso de Souza com as fungdes de estabelecer nucleos de povoamento no litoral, explorar metais
preciosos e proteger o territério de invasores. Teve inicio assim a efetiva colonizacao do Brasil.

Nomeado capitdo-mor pelo rei, cabia também a Martim Afonso de Souza nomear funcionarios e distribuir
sesmarias (lotes de terras) a portugueses que quisessem participar deste novo empreendimento portugués.

A colonizacéao do Brasil teve inicio em 1530 e passou por fases (ciclos) relacionadas a exploragéo, producao
e comercializagdo de um determinado produto.

Vale ressaltar que a colonizagcido do Brasil nao foi pacifica, pois teve como caracteristicas principais a ex-
ploracao territorial, uso de mao-de-obra escrava (indigena e africana), utilizagao de violéncia para conter movi-
mentos sociais e apropriagao de terras indigenas.
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Conhecimentos Especificos

Administragao publica

E a forma como o Estado governa, ou seja, como executa as suas atividades voltadas para o atendimento
para o bem estar de seu povo.

Pode ser conceituado em dois sentidos:

a) sentido formal, organico ou subjetivo: o conjunto de érgaos/entidades administrativas e agentes es-
tatais, que estejam no exercicio da fungao administrativa, independentemente do poder a que pertencam, tais
como Poder Executivo, Judiciario ou Legislativo ou a qualquer outro organismo estatal.

Em outras palavras, a expressao Administragdo Publica confunde-se com os sujeitos que integram a es-
trutura administrativa do Estado, ou seja, com quem desempenha a fungdo administrativa. Assim, num sentido
subjetivo, Administracao Publica representa o conjunto de 6rgaos, agentes e entidades que desempenham a
funcado administrativa.

b) sentido material ou objetivo: conjunto das atividades administrativas realizadas pelo Estado, que vai
em direcédo a defesa concreta do interesse publico.

Em outras palavras, a Administracao Publica confunde-se com a propria funcao (atividade) administrativa
desempenhada pelo Estado. O conceito de Administragao Publica esta relacionado com o objeto da Administra-
cao. Nao se preocupa aqui com quem exerce a Administragdo, mas sim com o que faz a Administracao Publica.

A doutrina moderna considera quatro tarefas precipuas da Administragao Publica, que sao:
1 - a prestacao de servigos publicos,

2 - 0 exercicio do poder de policia,

3 - aregulacao das atividades de interesse publico e

4 - o controle da atuagao do Estado.

Em linhas gerais, podemos entender a atividade administrativa como sendo aquela voltada para o bem
toda a coletividade, desenvolvida pelo Estado com a finalidade de privilegiar e administrar a coisa publica e as
necessidades da coletividade.

Por sua vez, a fungdo administrativa é considerada um munus publico, que configura uma obriga¢do ou
dever para o administrador publico que nao sera livre para atuar, ja que deve obediéncia ao direito posto, para
buscar o interesse coletivo.

Separacgao dos Poderes

O Estado brasileiro adotou a triparticdo de poderes, assim sdo seus poderes o Legislativo, o Executivo e
o Judiciario, conforme se infere da leitura do art. 2° da Constituicado Federal: “S&do Poderes da Uniéo, indepen-
dentes e harmbnicos entre si, o Legislativo, o Executivo e o Judiciario.”.

a) Poder Executivo: No exercicio de suas fungdes tipicas, pratica atos de chefia do Estado, de Governo
e atos de administrag&o, ou seja, administra e executa o ordenamento juridico vigente. E uma administracéo
direita, pois ndo precisa ser provocada. Excepcionalmente, no exercicio de fungao atipica, tem o poder de le-
gislar, por exemplo, via medida proviséria.

b) Poder legislativo: No exercicio de suas fungdes tipicas, € de sua competéncia legislar de forma geral e
abstrata, ou seja, legislar para todos. Tem o poder de inovar o ordenamento juridico. Em fungao atipica, pode
administrar internamente seus problemas.

¢) Poder judiciario: No exercicio de suas fung¢des tipicas, tem o poder jurisdicional, ou seja, poder de julgar
as lides, no caso concreto. Sua atuagao depende de provocacgao, pois € inerte.

Como vimos, o governo é o érgao responsavel por conduzir os interesses de uma sociedade. Em outras
palavras, é o poder diretivo do Estado.
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