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LINGUA PORTUGUESA

Interpretacao e analise de textos

Coesao textual

Encontros vocalicos, encontros consonantais e digrafos. Divisao silabica

Ortografia

Acentuacgéao grafica das palavras: regras basicas e regras especiais

Processos de formagao das palavras

Classes de palavras: substantivo, adjetivo, verbo, pronome, conjungao, preposicao, ad-

Sinais de pontuacgao

Colocagao dos pronomes obliquos atonos

Sentido proprio e sentido figurado das palavras: a denotagao e a conotagao
Questdes

Gabarito

MATEMATICA

Conjunto de numeros reais, Operagao com numeros inteiros e fracionarios
MDC e MMC

Radicais: operagoes - simplificagédo, propriedade - racionalizagdo de denominadores;
Raiz quadrada

Fatoragdo de expresséao algébrica; Expressao algébrica - operagdes; Expressodes fra-
cionarias - operacgoes - simplificagdo; Equacodes fracionarias

Equacéo de 1° grau: resolugao - problemas de 1 ° grau. Equacéo de 2° grau: resolugao
das equacgdes completas, incompletas, problemas do 2° grau

Relacdo e Funcéo: dominio, contradominio e imagem; Func¢do do 1° grau — fungéo
constante; Funcéo exponencial: equacgao e inequagao exponencial; Fungao logaritmi-
ca; Fungao do 2° grau

Razao e Propor¢ao: Grandezas Proporcionais
Regra de trés simples e composta
Porcentagem, Juros Simples e Compostos




Sistemas Lineares

Numeros complexos

Analise combinatéria e Probabilidade

Trigonometria da 12 volta: seno, cosseno, tangente, relacao fundamental
Geometria Plana

Geometria Espacial

Geometria Analitica

Sistema Monetario Nacional (Real)

Sistema de medidas: comprimento, superficie, massa, capacidade, tempo e volume.... 124
Questodes

Gabarito

RACIOCINIO LOGICO

Estruturas logicas

Equivaléncias logicas

Argumentacéo légica

Légica de primeira ordem

Operagao com conjuntos

Operagbes com numeros inteiros, fracionarios e decimais
Razé&o e proporgao

Regra de trés simples e compostas

Porcentagem

Probabilidade, Analise combinatéria e Principio de contagem
Questodes

Gabarito

INFORMATICA

Conhecimentos sobre configuracdo, uso e administracdo de sistemas operacionais
Windows e Linux

Instalagdo e organizagao de programas: direitos e licengas de programas. Manutengao
de arquivos

Programas antivirus

Politicas de backup

Conhecimentos sobre o pacote Microsoft Office: Word, Excel, Power
Questodes

Gabarito




CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

Lei Orgénica do Municipio de Colina

Ata — Oficio — Memorando — Certidao — Atestado — Declaragao — Aviso — Comunicado
— Circular — Requerimento — Portaria — Edital — Decreto — Carta Comercial — Organogra-
ma — Fluxograma — Recebimento e Remessa de Correspondéncia Oficial — Impostos
e Taxas — Siglas e Abreviaturas — Formas de Tratamento em correspondéncias oficiais
— Tipos de Correspondéncia

Atendimento ao publico

Nocoes de Protocolo — Arquivo e as Técnicas de Arquivamento
Assiduidade

Disciplina na execugao dos trabalhos

Rela¢des Humanas no trabalho

Poderes Legislativo e Executivo Municipal

Leis Ordinarias e Complementares

Constituicao Federal Art. 29 @ 31 € 37 @41, .....uuiuuiie e aaeees

Conhecimentos sobre a execugao de servicos de média complexidade de escritdrio,
compreendidos em rotinas preestabelecidas e que possam ser prontamente atendidas

Atender ao publico, obter informagdes de fontes determinadas e fornece-las aos inte-
ressados

Extrair certiddes
Fazer apuracao de frequéncia de servidores

Elaborar folha de pagamento
Auxiliar nos servigos de tesouraria, contabilidade e tributacao, fiscalizacao e secreta-

Organizar e classificar expedientes recebidos e expedidos

Fazer anotagdes e fichas de ingressos

Executar servigcos de cadastro, arquivo e protocolo

Proceder a separacéo, classificacao, distribuicdo, selagem e distribui¢cdo de correspon-
déncias

Transcrever textos, executar outras e quaisquer tarefas correlatadas ao cargo
Questodes

Gabarito




Lingua Portuguesa

Definigcao Geral

Embora correlacionados, esses conceitos se distinguem, pois sempre que compreendemos adequadamente
um texto e o objetivo de sua mensagem, chegamos a interpretacdo, que nada mais € do que as conclusdes
especificas. Exemplificando, sempre que nos é exigida a compreensao de uma questdo em uma avaliacgao,
a resposta sera localizada no préprio no texto, posteriormente, ocorre a interpretacédo, que é a leitura e a
conclusao fundamentada em nossos conhecimentos prévios.

Compreensao de Textos

Resumidamente, a compreenséao textual consiste na analise do que esta explicito no texto, ou seja, na
identificacdo da mensagem. E assimilar (uma devida coisa) intelectualmente, fazendo uso da capacidade de
entender, atinar, perceber, compreender. Compreender um texto é apreender de forma objetiva a mensagem
transmitida por ele. Portanto, a compreensao textual envolve a decodificagdo da mensagem que é feita pelo
leitor. Por exemplo, ao ouvirmos uma noticia, automaticamente compreendemos a mensagem transmitida por
ela, assim como o seu propdsito comunicativo, que é informar o ouvinte sobre um determinado evento.

Interpretacido de Textos

E o entendimento relacionado ao contetido, ou melhor, os resultados aos quais chegamos por meio da
associacao das ideias e, em razao disso, sobressai ao texto. Resumidamente, interpretar é decodificar o sentido
de um texto por inducgao.

Ainterpretacao de textos compreende a habilidade de se chegar a conclusdes especificas apds a leitura de
algum tipo de texto, seja ele escrito, oral ou visual.

Grande parte da bagagem interpretativa do leitor é resultado da leitura, integrando um conhecimento que
foi sendo assimilado ao longo da vida. Dessa forma, a interpretacéo de texto € subjetiva, podendo ser diferente
entre leitores.

Exemplo de compreensao e interpretacado de textos

Para compreender melhor a compreensao e interpretacado de textos, analise a questao abaixo, que aborda
os dois conceitos em um texto misto (verbal e visual):

FGV > SEDUC/PE > Agente de Apoio ao Desenvolvimento Escolar Especial > 2015
Portugués > Compreensao e interpretagao de textos

A imagem a seguir ilustra uma campanha pela inclusdo social.

“A Constituicdo garante o direito a educacgdao para todos e a inclusao surge para garantir esse direito também
aos alunos com deficiéncias de toda ordem, permanentes ou temporarias, mais ou menos severas.”

A partir do fragmento acima, assinale a afirmativa incorreta.

(A) A inclusdo social é garantida pela Constituicdo Federal de 1988.
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Matematica

CONJUNTO DOS NUMEROS INTEIROS (2)

O conjunto dos numeros inteiros é denotado pela letra mailscula Z e compreende os numeros inteiros
negativos, positivos e o zero.

Exemplo: Z = {-4, -3, -2,-1,0, 1, 2, 3, 4...}

7_;= {---: —3r "‘2: ‘“1! Or 1! 2: 3! ---}
=3 -1 0 1
t 1t

Nameros opostos

v

IN C Z

O conjunto dos numeros inteiros também possui alguns subconjuntos:

Z+={0,1, 2, 3, 4...}: conjunto dos numeros inteiros ndo negativos.

Z-={...-4, -3, -2, -1, 0}: conjunto dos numeros inteiros ndo positivos.

Z*+={1, 2, 3, 4...}: conjunto dos numeros inteiros ndo negativos e n&o nulos, ou seja, sem o zero.

Z*-={... -4, -3, -2, -1}: conjunto dos numeros inteiros nao positivos e nao nulos.

Médulo

O moédulo de um ndmero inteiro é a distancia ou afastamento desse numero até o zero, na reta numérica
inteira. Ele é representado pelo simbolo | |.

O médulo de 0 é 0 e indica-se |0] =0

O médulo de +6 € 6 e indica-se |+6| = 6

O médulo de -3 é 3 e indica-se |-3| = 3

O mddulo de qualquer numero inteiro, diferente de zero, € sempre positivo.
Numeros Opostos

Dois numeros inteiros sdo considerados opostos quando sua soma resulta em zero; dessa forma, os pontos
que os representam na reta numérica estéo equidistantes da origem.

Exemplo: o oposto do numero 4 € -4, e o oposto de -4 é 4, pois 4 + (-4) = (-4) + 4 = 0. Em termos gerais, o
oposto, ou simétrico, de “a” é “-a”, e vice-versa; notavelmente, o oposto de zero é o proprio zero.

Origem
NUmerosinteiros negativos Numeros inteiros positivos
% A
& b
+—i€ = 4
3

e

o =
4 -3 -2 -1 0 1 2

.’I—.‘:_ﬁ



Raciocinio Légico

PROPOSICAO

Conjunto de palavras ou simbolos que expressam um pensamento ou uma ideia de sentido completo. Elas
transmitem pensamentos, isto é, afirmam fatos ou exprimem juizos que formamos a respeito de determinados
conceitos ou entes.

Valores légicos

Sao os valores atribuidos as proposicoes, podendo ser uma verdade, se a proposicao é verdadeira (V), e
uma falsidade, se a proposicao ¢é falsa (F). Designamos as letras V e F para abreviarmos os valores l6gicos
verdade e falsidade respectivamente.

Com isso temos alguns axiomas da ldgica:

— PRINCIPIO DA NAO CONTRADIGAO: uma proposicdo ndo pode ser verdadeira E falsa ao mesmo tem-
po.

— PRINCIPIO DO TERCEIRO EXCLUIDO: toda proposicdo OU é verdadeira OU & falsa, verificamos sempre
um desses casos, NUNCA existindo um terceiro caso.

“Toda proposicao tem um, e somente um, dos valores, que sdo: V ou F.”

Classificagdao de uma proposicao
Elas podem ser:

* Sentencga aberta: quando ndo se pode atribuir um valor l6gico verdadeiro ou falso para ela (ou valorar a
proposigao!), portanto, ndo é considerada frase logica. Sdo consideradas sentencgas abertas:

- Frases interrogativas: Quando sera prova? - Estudou ontem? — Fez Sol ontem?
- Frases exclamativas: Gol! — Que maravilhoso!
- Frase imperativas: Estude e leia com atencdo. — Desligue a televisao.

- Frases sem sentido légico (expressdes vagas, paradoxais, ambiguas, ...): “esta frase é falsa” (expressao
paradoxal) — O cachorro do meu vizinho morreu (expressao ambigua) — 2 + 5+ 1

« Sentenca fechada: quando a proposicdo admitir um UNICO valor 16gico, seja ele verdadeiro ou falso,
nesse caso, sera considerada uma frase, proposi¢cao ou sentenca ldgica.

Proposi¢oes simples e compostas

* Proposicdes simples (ou atdbmicas): aquela que NAO contém nenhuma outra proposicdo como parte
integrante de si mesma. As proposi¢cdes simples sdo designadas pelas letras latinas minusculas p,q,r, s..., cha-
madas letras proposicionais.

=Exemplos
r: Thiago € careca.

s: Pedro é professor.

* Proposi¢coes compostas (ou moleculares ou estruturas logicas): aquela formada pela combinagao de
duas ou mais proposicdes simples. As proposicdes compostas sdo designadas pelas letras latinas maiusculas
P,Q,R, R..., também chamadas letras proposicionais.

Exemplo

P: Thiago é careca e Pedro é professor.

ATENCAO: TODAS as proposicdes compostas sdo formadas por duas proposi¢des simples.

.’I—.‘:_ﬁ



Informatica

WINDOWS 10

Lancado em 2015, O Windows 10 chega ao mercado com a proposta ousada, juntar todos os produtos da
Microsoft em uma unica plataforma. Além de desktops e notebooks, essa nova versao equipara smartphones,
tablets, sistemas embarcados, o console Xbox One e produtos exclusivos, como o Surface Hub e os 6culos de
realidade aumentada HoloLens".

Versoes do Windows 10

— Windows 10 Home: edigao do sistema operacional voltada para os consumidores domésticos que utili-
zam PCs (desktop e notebook), tablets e os dispositivos “2 em 1”.

— Windows 10 Pro: o Windows 10 Pro também é voltado para PCs (desktop e notebook), tablets e disposi-
tivos “2 em 1”7, mas traz algumas funcionalidades extras em relagédo ao Windows 10 Home, os quais fazem com
que essa edicao seja ideal para uso em pequenas empresas, apresentando recursos para segurancga digital,
suporte remoto, produtividade e uso de sistemas baseados na nuvem.

— Windows 10 Enterprise: construido sobre o Windows 10 Pro, o Windows 10 Enterprise é voltado para o
mercado corporativo. Os alvos dessa edigao sdo as empresas de médio e grande porte, e o Sistema apresenta
capacidades que focam especialmente em tecnologias desenvolvidas no campo da seguranca digital e produ-
tividade.

—Windows 10 Education: Construida a partir do Windows 10 Enterprise, essa edigio foi desenvolvida para
atender as necessidades do meio escolar.

— Windows 10 Mobile: o Windows 10 Mobile é voltado para os dispositivos de tela pequena cujo uso é
centrado no touchscreen, como smartphones e tablets

— Windows 10 Mobile Enterprise: também voltado para smartphones e pequenos tablets, o Windows 10
Mobile Enterprise tem como objetivo entregar a melhor experiéncia para os consumidores que usam esses
dispositivos para trabalho.

—Windows 10 loT: edicao para dispositivos como caixas eletronicos, terminais de autoatendimento, maqui-
nas de atendimento para o varejo e robds industriais — todas baseadas no Windows 10 Enterprise e Windows
10 Mobile Enterprise.

— Windows 10 S: edicao otimizada em termos de seguranca e desempenho, funcionando exclusivamente
com aplicagdes da Loja Microsoft.

— Windows 10 Pro — Workstation: como o nome sugere, o Windows 10 Pro for Workstations é voltado prin-
cipalmente para uso profissional mais avangado em maquinas poderosas com varios processadores e grande
quantidade de RAM.

1 https.//estudioaulas.com.br/img/ArquivosCurso/materialDemo/SlideDemo-4147.pdf
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Conhecimentos Especificos

LEI ORGANICA DO MUNICIPIO DE COLINA

O povo colinense, invocando a protecédo de Deus, inspirado nos principios constitucionais da Republica e
do Estado e no ideal de assegurar a todos os beneficios da justica e do bem estar social e econdmico, decreta
e promulga através de seus representantes a

TiTULO |
DA ORGANIZAGAO MUNICIPAL
CAPITULOI
DO MUNICIPIO
SEGAO |
DISPOSIGOES GERAIS

Art. 1° O Municipio de Colina, pessoa juridica de direito publico interno, em pleno uso de sua autonomia
politica administrativa e financeira, reger-se-a por esta Lei Organica, atendidos os principios das Constituicdes
Federal e Estadual.

Art. 2° Sao Poderes do Municipio, independentes e harmdnicos entre si, o Legislativo e o Executivo.

Paragrafo unico. Sao simbolos do Municipio: a Bandeira, o Hino e o Brasao - representantes de sua cultura
e histéria.

Art. 3° Constituem bens do Municipio todas as coisas mdveis e imdveis, direitos e agdes que a qualquer
titulo Ihe pertengcam.

Art. 4° A sede do Municipio da-lhe o nome e tem a categoria de cidade.
SECAOII
DA DIVISAO ADMINISTRATIVA DO MUNICIPIO

Art. 5° O Municipio podera dividir-se, para fins administrativos, em Distritos a serem criados, organizados,
suprimidos ou fundidos por lei, apds consulta plebiscitaria a populagdo diretamente interessada, observada a
legislacao estadual.

CAPITULO I
DA COMPETENCIA DO MUNICIPIO
SEGAOI
DA COMPETENCIA PRIVATIVA

Art. 6° Ao Municipio compete prover tudo quanto diga respeito ao seu peculiar interesse e ao bem-estar de
sua populagéo, cabendo-lhe, privativamente, dentre outras, as seguintes atribui¢des:

| - legislar sobre assuntos de interesse local;
Il - elaborar o plano de desenvolvimento integrado;

lIl - manter, com a cooperagao técnica e financeira da Unido e do Estado, programas de educagao pré-es-
colar e de ensino fundamental;

IV - elaborar o orcamento anual e plurianual de investimentos;
V - instituir e arrecadar tributos, bem como aplicar as suas rendas;

VI - fixar, fiscalizar e cobrar tarifas ou precgos publicos;
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