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LINGUA PORTUGUESA

Interpretacao de Texto
Significagcdo das palavras: sinbnimos, anténimos, sentido préprio e figurado das pala-

Ortografia Oficial
Pontuacao
Acentuacéao

Emprego das classes de palavras: substantivo, adjetivo, numeral, pronome, verbo, ad-
vérbio, preposi¢cao, conjungao (classificacao e sentido que imprime as relagdes entre
as oragoes)

Concordancia verbal e nominal

Colocagao pronominal
Exercicios
Gabarito

RACIOCINIO LOGICO

Estruturas légicas
Logica de argumentacao: analogias, inferéncias, dedugdes e conclusdes

Logica sentencial (proposicional): proposi¢des simples e compostas; tabelas verdade;
equivaléncias; leis de Morgan; diagramas logicos

Logica de primeira ordem

Principios de contagem e probabilidades
Raciocinio légico envolvendo problemas
Exercicios

Gabarito




CONHECIMENTOS BASICOS DE LEGISLAGAO INTERNA E
MUNICIPAL

Lei Orgénica do Municipio de Santo André (atualizada e/ou alterada)

Regimento Interno da Camara Municipal de Santo André (atualizado e/ou alterado). 58
Exercicios

Gabarito

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

Protocolo: finalidade, objetivos e atividades gerais; Servigcos e rotinas de protocolo,
expedicao e arquivo; Classificacdo de documentos e correspondéncias

Principios da Administracao Publica

Atos Administrativos: nogdes gerais, espécies, elementos, atributos, validade, extingdo
e controle jurisdicional

Administracao Direta, Indireta e Fundacional
Controle da Administracédo Publica
Contrato Administrativo

Servicos publicos

Bens publicos
Gestao de material e controle de estoques e almoxarifado

Técnicas de arquivamento: classificagdo, organizag¢ao, arquivos correntes e protocolo;
Controle de expedicao, recebimento e arquivamento de documentos em geral

Qualidade no atendimento ao publico

Formas de tratamento; Relacionamento interpessoal

Constituicao Federal (Artigos 5°, 7° e 37)

Nocbes Basicas das Leis: Lei Federal n.° 12.527/2011 — Lei de Acesso a Informa-




Lingua Portuguesa

Definicao Geral

Embora correlacionados, esses conceitos se distinguem, pois sempre que compreendemos adequadamente
um texto e o objetivo de sua mensagem, chegamos a interpretacdo, que nada mais é do que as conclusdes
especificas. Exemplificando, sempre que nos € exigida a compreensdo de uma questdo em uma avaliagao,
a resposta sera localizada no préprio no texto, posteriormente, ocorre a interpretacéo, que é a leitura e a
conclusado fundamentada em nossos conhecimentos prévios.

Compreensao de Textos

Resumidamente, a compreensao textual consiste na analise do que esta explicito no texto, ou seja, na
identificacdo da mensagem. E assimilar (uma devida coisa) intelectualmente, fazendo uso da capacidade de
entender, atinar, perceber, compreender. Compreender um texto é apreender de forma objetiva a mensagem
transmitida por ele. Portanto, a compreensao textual envolve a decodificagdo da mensagem que é feita pelo
leitor. Por exemplo, ao ouvirmos uma noticia, automaticamente compreendemos a mensagem transmitida por
ela, assim como o seu propodsito comunicativo, que é informar o ouvinte sobre um determinado evento.

Interpretagao de Textos

E o entendimento relacionado ao contetido, ou melhor, os resultados aos quais chegamos por meio da
associacao das ideias e, em razao disso, sobressai ao texto. Resumidamente, interpretar é decodificar o sentido
de um texto por inducgao.

Ainterpretacao de textos compreende a habilidade de se chegar a conclusdes especificas apds a leitura de
algum tipo de texto, seja ele escrito, oral ou visual.

Grande parte da bagagem interpretativa do leitor é resultado da leitura, integrando um conhecimento que
foi sendo assimilado ao longo da vida. Dessa forma, a interpretacao de texto é subjetiva, podendo ser diferente
entre leitores.

Exemplo de compreensao e interpretacao de textos

Para compreender melhor a compreensao e interpretacédo de textos, analise a questao abaixo, que aborda
os dois conceitos em um texto misto (verbal e visual):

FGV > SEDUC/PE > Agente de Apoio ao Desenvolvimento Escolar Especial > 2015
Portugués > Compreensao e interpretacao de textos

A imagem a seguir ilustra uma campanha pela inclusao social.

“A Constituicao garante o direito a educacgao para todos e a inclusédo surge para garantir esse direito também
aos alunos com deficiéncias de toda ordem, permanentes ou temporarias, mais ou menos severas.”

A partir do fragmento acima, assinale a afirmativa incorreta.
(A) Alinclusao social é garantida pela Constituicdo Federal de 1988.

(B) As leis que garantem direitos podem ser mais ou menos severas.
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Raciocinio Légico

Raciocinio légico é o modo de pensamento que elenca hipéteses, a partir delas, é possivel relacionar
resultados, obter conclusdes e, por fim, chegar a um resultado final.

Mas nem todo caminho é certeiro, sendo assim, certas estruturas foram organizadas de modo a analisar a
estrutura da logica, para poder justamente determinar um modo, para que o caminho tragado n&o seja o errado.
Veremos que ha diversas estruturas para isso, que se organizam de maneira matematica.

A estrutura mais importante sdo as proposicoes.
Proposicao: declaragao ou sentencga, que pode ser verdadeira ou falsa.
Ex.: Carlos é professor.

As proposi¢cdes podem assumir dois aspectos, verdadeiro ou falso. No exemplo acima, caso Carlos seja
professor, a proposicao é verdadeira. Se fosse ao contrario, ela seria falsa.

Importante notar que a proposi¢cao deve afirmar algo, acompanhado de um verbo (&, fez, ndo notou e etc).
Caso a nossa frase seja “Brasil e Argentina”, nada esta sendo afirmado, logo, a frase ndo é uma proposigéo.

Ha também o caso de certas frases que podem ser ou nao proposicoes, dependendo do contexto. A frase
“N>3" s6 pode ser classificada como verdadeira ou falsa caso tenhamos algumas informacgdes sobre N, caso
contrario, nada pode ser afirmado. Nestes casos, chamamos estas frases de sentencas abertas, devido ao seu
carater imperativo.

O processo matematico em volta do raciocinio l6gico nos permite deduzir diversas relagdes entre declaragoes,
assim, iremos utilizar alguns simbolos e letras de forma a exprimir estes encadeamentos.

As proposi¢des podem ser substituidas por letras minusculas (p.ex.: a, b, p, q, ...)

Seja a proposicao p: Carlos é professor

Uma outra proposicao q: A moeda do Brasil é o Real

E importante lembrar que nosso intuito aqui é ver se a proposigao se classifica como verdadeira ou falsa.

Podemos obter novas proposi¢des relacionando-as entre si. Por exemplo, podemos juntar as proposigdes p
e g acima obtendo uma unica proposigao “Carlos € professor e a moeda do Brasil € o Real”.

Nos préximos exemplos, veremos como relacionar uma ou mais proposicoes através de conectivos.
Existem cinco conectivos fundamentais, sdo eles:

A: e (aditivo) conjuncgao

Posso escrever “Carlos é professor e a moeda do Brasil € o Real”, posso escrever p * q.

v: ou (um ou outro) ou disjungao

p v q: Carlos é professor ou a moeda do Brasil € o Real

¥: “ou” exclusivo (este ou aquele, mas ndo ambos) ou disjungdo exclusiva (repare o ponto acima do
conectivo).

p v g: Ou Carlos é professor ou a moeda do Brasil é o Real (mas nunca ambos)
70U ~: hegacao

~p: Carlos néo é professor

->: implicagao ou condicional (se... entdo...)

p -> q: Se Carlos é professor, entdo a moeda do Brasil é o Real

©: Se, e somente se (ou bi implicagao) (bicondicional)

p I q: Carlos é professor se, e somente se, a moeda do Brasil é o Real
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Q Conhecimentos Basicos de Legislagao Interna e Municipal

LEI ORGANICA DO MUNICIPIO DE SANTO ANDRE
1990

A CAMARA MUANICIPAL DE SAN'!'O ANDRE faz saber que, em sessao de 02 de abril de 1990, aprovou a
presente LEl ORGANICA DO MUNICIPIO, a qual passa a vigorar com o seguinte texto:

O povo do Municipio de Santo André, por seus representantes, reunidos em Constituinte Municipal, invocan-
do a protecao de Deus, estabelece, decreta e promulga a seguinte

LEI ORGANICA
(Atualizada até a Emenda n° 62, de 16/02/2023.)

TiTULO |
DOS PRINCiPIOS FUNDAMENTAIS

Art. 1° - O Municipio de Santo André, parte integrante da Republica Federativa do Brasil e do Estado de Sao
Paulo, exerce a autonomia politica, legislativa, administrativa e financeira que lhe é garantida pela Constituicao
Federal, nos termos desta Lei Organica.

Paragrafo Unico - E assegurado a todo habitante do Municipio o direito & educacdo, saude, informacéo,
trabalho, alimentacéao, lazer, livre transito, seguranca, previdéncia social, assisténcia a maternidade, a infancia
e aos desamparados, transporte, habitacao, saneamento basico e meio ambiente equilibrado.

Art. 1°-A - Sdo simbolos do Municipio, a bandeira, o brasdo de armas e o hino. (NR) (acrescido pela Emenda
n° 45, de 11/10/2005).

Art. 2° - O Municipio, dentro de sua competéncia constitucional, organizara a ordem econdémica e social fun-
dada na valorizagao do trabalho humano e na livre iniciativa, tendo por objetivo estimular e orientar a producéo,
defender os interesses da coletividade e promover a justica e a solidariedade sociais.

TiTULO Il
DO PODER LEGISLATIVO E DO PODER EXECUTIVO

CAPITULO |
DA COMPETENCIA DO MUNICIPIO

SEGAO |
DA COMPETENCIA PRIVATIVA

Art. 3° - Ao municipio compete, além das atribuicdes contidas nas Constituicdes Federal e Estadual, prover
a tudo quanto respeite aos assuntos de interesse local, tendo por objetivo o pleno desenvolvimento de suas
fung¢des sociais, garantindo o bem-estar de sua populacéo, cabendo-lhe privativamente: (NR) (com redagao
dada pela Emenda n°® 28, de 05/05/1999).

| - elaborar o plano diretor;

Il - elaborar o orcamento anual e, plurianual de investimentos, prevendo a receita e fixando a despesa, com
base no planejamento adequado, com a participagao popular;

Il - fixar, fiscalizar e cobrar tarifas ou pregos publicos;

IV - dispor sobre organizagcao, administragdo e execugao dos servigos publicos locais;
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Conhecimentos Especificos

Protocolo
Protocolo: recebimento, registro, distribuicao, tramitacdo e expedi¢do de documentos.

Para que todo esse processo acima seja desenvolvido € necessario trabalhar com a gestdo de documentos,
que nada mais é que um conjunto de procedimentos e operagdes técnicas referentes a sua produgao, tramita-
¢ao, uso, avaliacao e arquivamento em fase corrente e intermediaria, visando a sua eliminagao ou recolhimento
para a guarda permanente.

Protocolo € a denominagéo geralmente atribuida a setores encarregados do recebimento, registro, distri-
buigdo e movimentagéo dos documentos em curso. E de conhecimento comum o grande avango que a huma-
nidade teve nos ultimos anos, avangos esses que contribuiram para o aumento da produg¢ao de documentos.
Cabe ressaltar que tal aumento teve sua importancia para a area da arquivistica, no sentido de ter despertado
nas pessoas a importancia dos arquivos. Entretanto, seja por descaso ou mesmo por falta de conhecimento, a
acumulacao de massas documentais desnecessarias foi um problema que foi surgindo. Essas massas acabam
por inviabilizar que os arquivos cumpram suas fung¢des fundamentais. Para tentar sanar esse e outros proble-
mas, que é recomendavel o uso de um sistema de protocolo.

E sabido que durante a sua tramitacéo, os arquivos correntes podem exercer fungées de protocolo (recebi-
mento, registro, distribuicao, movimentacgao e expedicdo de documentos), dai a denominagdo comum de alguns
6rgaos como Protocolo e Arquivo. No entanto, pode acontecer de as pessoas que lidam com o recebimento
de documentos ndao saberem, ou mesmo nao serem orientadas sobre como proceder para que o documento
cumpra a sua fungao na instituigao.

Como alternativa para essa questao, sistemas de base de dados podem ser utilizados, de forma que se faca
o registro dos documentos assim que eles cheguem as reparticoes.

Algumas rotinas devem ser adotadas no registro documental, afim de que n&o se perca o controle, bem
como administrar problemas que facilmente poderiam ser destaca-se:

Receber as correspondéncias, separando as de carater oficial da de carater particular, distribuindo as de
carater particular a seus destinatarios.

Separar as correspondéncias de carater ostensivo das de carater sigiloso, encaminhado as de carater sigi-
loso aos seus respectivos destinatarios;

Tomar conhecimento das correspondéncias de carater ostensivos por meio da leitura, requisitando a exis-
téncia de antecedentes, se existirem;

Classificar o documento de acordo com o método da instituicdo, carimbando-o em seguida;
Elaborar um resumo e encaminhar os documentos ao protocolo.

Preparar a ficha de protocolo, em duas vias, anexando a segunda via da ficha ao documento;
Rearquivar as fichas de procedéncia e assunto, agora com os dados das fichas de protocolo;
Arquivar as fichas de protocolo.

A tramitagdo de um documento dentro de uma instituicdo depende diretamente se as etapas anteriores fo-
ram feitas da forma correta. Se feitas, fica mais facil, com o auxilio do protocolo, saber sua exata localizacao,
seus dados principais, como data de entrada, setores por que ja passou, enfim, acompanhar o desenrolar de
suas funcdes dentro da instituicdo. Isso agiliza as agbes dentro da instituicdo, acelerando assim, processos
que anteriormente encontravam dificuldades, como a nao localizagdo de documentos, nao se podendo assim,
usa-los no sentido de valor probatério, por exemplo.

Apods cumprirem suas respectivas fungdes, os documentos devem ter seu destino decidido, seja este a sua
eliminagdo ou recolhimento. E nesta etapa que a expedicédo de documentos torna-se importante, pois por meio
dela, fica mais facil fazer uma avaliagao do documento, podendo-se assim decidir de uma forma mais confiavel,
o destino do documento. Dentre as recomendacdes com relagdo a expedi¢cao de documentos, destacam-se:
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