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Compreensao e interpretacdo de textos

Ortografia oficial

Acentuacao grafica

Classe de Palavras. Emprego de tempos e modos verbais. Flexdo nominal e verbal
Colocacdo Pronominal

Sintaxe

Pontuacao

Concordancia nominal e verbal

Regéncia nominal e verbal

Vozes do verbo

Coesdo e coeréncia
Tipologia textual
Significacao das palavras
Exercicios

Gabarito

REDAGAO OFICIAL

Correspondéncia oficial (conforme Manual de Redacdo da Presidéncia da Republica):
aspectos gerais da redacao oficial; finalidade dos expedientes oficiais; adequacao da
linguagem ao tipo de documento; adequacao do formato do texto ao género
Exercicios

Gabarito

NOGOES DE INFORMATICA

Sistema operacional Windows 10 e superiores

Pacote Office 2016 e superiores

BrOffice / LibreOffice

Redes de Computadores. Conceitos, Modelos, Tipos e Topologias de Redes. Equipamentos,
Meios de Transmissdo e Conexdo Protocolos de Redes

Internet. Conceitos de Internet. Navegadores (Browsers) Correio Eletrénico (E-mail)
Webmails

Seguranca da Informacao. Conceitos e Principios de Seguranca da Informacao.
Procedimentos de Seguranca da Informacao

Ameacas (Virus, Worms, Trojans, Malware, etc.) Recursos. Firewall e Proxy. Antivirus e
Antispyware
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Exercicios
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DIREITO ADMINISTRATIVO

Conceitos e Fontes Principios da Administracdo publica

Administracdo direta e indireta

Responsabilidade Civil do Estado

Atos administrativos: conceito, requisitos e atributos; anulac¢ado, revogacdo e convalidacao;
discricionariedade e vinculacdo

Poderes administrativos Uso e abuso do poder

Servicos Publicos: conceito e principios Bens publicos e Orgéos publicos Intervencéo do
Estado na propriedade

Controle da administragdo publica

Agentes Publicos/Servidores publicos: cargo, emprego e funcao publicos

Licitacdo: principios, modalidades, dispensa e inexigibilidade

Contratos administrativos: conceito e caracteristicas

Exercicios

Gabarito

DIREITO CONSTITUCIONAL

Constituicdo: conceito, estrutura, supremacia e classificacdo Dos principios fundamentais 01
Dos direitos e garantias fundamentais: dos direitos individuais e coletivos

Dos direitos sociais

Da nacionalidade

Dos direitos politicos

Da organizacdo do Estado: Da organizacgdo Politico- Administrativa: da organizacao
politico-administrativa, da Unido, dos Estados Federados, dos Municipios, do Distrito
Federal, dos Territorios

Da Administracao Publica: Disposi¢des Gerais; Dos Servidores Publicos

Da Organizacdo dos Poderes: Do Poder Legislativo: do Congresso Nacional, das atribuicoes
do Congresso Nacional, da CAmara dos Deputados, do Senado Federal, dos deputados e
dos senadores e do processo legislativo

Do Poder Executivo: do Presidente e do Vice-Presidente da Republica, das atribui¢des do
Presidente da Republica e da Responsabilidade do Presidente da Republica

Do Poder Judiciario: Disposi¢des Gerais; Do Supremo Tribunal Federal; Do Superior
Tribunal de Justica; Dos Tribunais Regionais Federais e dos Juizes Federais; Dos Tribunais
e Juizes Eleitorais; Dos Tribunais e Juizes dos Estados

Das Funcoes Essenciais a Justica

Exercicios

Gabarito
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NORMAS APLICAVEIS AOS SERVIDORES
PUBLICOS FEDERAIS

Lein® 8.112/90 (regime juridico dos servidores publicos civis da Unido) e alteracgdes..... 01
Processo Administrativo no &mbito da Administracdo Publica Federal (Lei n° 9.784/1999 e
alteracdes posteriores)

Lei de Improbidade Administrativa (Lei n°® 8.429/1992 e alteracdes posteriores) e

Lei 14.230/21

Organizacgdo da Carreira dos Servidores do Poder Judicidrio da Unido (Lei n°® 11.416/2006
e suas alteracdes)

Lein® 13.146/2015 (Estatuto da pessoa com Deficiéncia)

Exercicios

Gabarito

DIREITO ELEITORAL

Conceitos, Fontes e Principios de Direito Eleitoral
Direito Eleitoral na Constituigcdo

Organizacdo e Composicao da Justica Eleitoral
Elegibilidade

Inelegibilidade

Ministério Publico Eleitoral

Propaganda Politica e Espécies

Crimes Eleitorais

Recursos Eleitorais

Acdes Eleitorais

Votacdo, Apuracdo, Diplomacéo

Voto em Transito, Voto no Exterior e Garantias Eleitorais
Suamulas do TSE

Exercicios

Gabarito

ADMINISTRAGAO PUBLICA

Caracteristicas basicas das organizacdes formais modernas: tipos de estrutura
organizacional,natureza, finalidades e critérios de departamentalizacdo
Processo organizacional: planejamento, direcdo, comunicagao, controle e avaliacgao ....
Gestdo de processos

Gestdo de Projetos

Planejamento Estratégico

Gestdo de Riscos

Auditoria Interna

Convergéncias e diferencas entre a gestao publica e a gestdo privada
Exceléncia nos servicos publicos

Gestdo da Qualidade

Gestdo de resultados na producao de servicos publicos

Maxi
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Estrutura administrativa: entidades politicas e administrativas; orgaos e agentes publicos
Atividade administrativa: conceito; natureza e fins; principios basicos; poderes e deveres do
administrador publico

Nocoes de Administracdo de Recursos Materiais: Fungdes e objetivos da administracdo de
materiais; classificacdo e especificagdo de materiais; compras; registros; cadastro de
fornecedores; acompanhamento de pedidos

Exercicios

Gabarito
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LINGUA PORTUGUESA

Definicdo Geral

Embora correlacionados, esses conceitos se distinguem, pois sempre que compreendemos adequadamen-
te um texto e o objetivo de sua mensagem, chegamos a interpretacédo, que nada mais € do que as conclusdes
especificas. Exemplificando, sempre que nos é exigida a compreensao de uma questido em uma avaliagao, a
resposta sera localizada no préprio no texto, posteriormente, ocorre a interpretacdo, que ¢é a leitura e a conclu-
sdo fundamentada em nossos conhecimentos prévios.

Compreensao de Textos

Resumidamente, a compreensdo textual consiste na analise do que esta explicito no texto, ou seja, na
identificagdo da mensagem. E assimilar (uma devida coisa) intelectualmente, fazendo uso da capacidade de
entender, atinar, perceber, compreender. Compreender um texto é apreender de forma objetiva a mensagem
transmitida por ele. Portanto, a compreensao textual envolve a decodificagdo da mensagem que é feita pelo
leitor. Por exemplo, ao ouvirmos uma noticia, automaticamente compreendemos a mensagem transmitida por
ela, assim como o seu propdsito comunicativo, que é informar o ouvinte sobre um determinado evento.

Interpretacido de Textos

E o entendimento relacionado ao contetido, ou melhor, os resultados aos quais chegamos por meio da as-
sociacao das ideias e, em razao disso, sobressai ao texto. Resumidamente, interpretar € decodificar o sentido
de um texto por inducgao.

Ainterpretagéo de textos compreende a habilidade de se chegar a conclusdes especificas apds a leitura de
algum tipo de texto, seja ele escrito, oral ou visual.

Grande parte da bagagem interpretativa do leitor é resultado da leitura, integrando um conhecimento que
foi sendo assimilado ao longo da vida. Dessa forma, a interpretacao de texto é subjetiva, podendo ser diferente
entre leitores.

Exemplo de compreensao e interpretacao de textos

Para compreender melhor a compreensao e interpretacédo de textos, analise a questao abaixo, que aborda
os dois conceitos em um texto misto (verbal e visual):

FGV > SEDUC/PE > Agente de Apoio ao Desenvolvimento Escolar Especial > 2015
Portugués > Compreensao e interpretacao de textos

A imagem a seguir ilustra uma campanha pela inclusdo social.

“A Constituicdo garante o direito a educacgao para todos e a inclusédo surge para garantir esse direito também
aos alunos com deficiéncias de toda ordem, permanentes ou temporarias, mais ou menos severas.”

A partir do fragmento acima, assinale a afirmativa incorreta.

(A) Alinclusao social é garantida pela Constituicdo Federal de 1988.
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REDAGAO OFICIAL

O gue é Redagéao Oficial?

Em uma frase, pode-se dizer que redacao oficial € a maneira pela qual o Poder Publico redige atos normati-
vos e comunicacoes. Interessa-nos trata-la do ponto de vista do Poder Executivo. A redagao oficial deve carac-
terizar-se pela impessoalidade, uso do padrao culto de linguagem, clareza, concisao, formalidade e uniformida-
de. Fundamentalmente esses atributos decorrem da Constituicao, que dispde, no artigo 37: “A administracao
publica direta, indireta ou fundacional, de qualquer dos Poderes da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e
dos Municipios obedecera aos principios de legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia
(...)". Sendo a publicidade e a impessoalidade principios fundamentais de toda administracéo publica, claro esta
que devem igualmente nortear a elaboracédo dos atos e comunicacgbes oficiais. Ndo se concebe que um ato
normativo de qualquer natureza seja redigido de forma obscura, que dificulte ou impossibilite sua compreensao.
Atransparéncia do sentido dos atos normativos, bem como sua inteligibilidade, sao requisitos do proprio Estado
de Direito: é inaceitavel que um texto legal ndo seja entendido pelos cidadaos. A publicidade implica, pois, ne-
cessariamente, clareza e concisdo. Além de atender a disposi¢ao constitucional, a forma dos atos normativos
obedece a certa tradigdo. Ha normas para sua elaboragédo que remontam ao periodo de nossa historia imperial,
como, por exemplo, a obrigatoriedade — estabelecida por decreto imperial de 10 de dezembro de 1822 — de
que se aponha, ao final desses atos, o numero de anos transcorridos desde a Independéncia. Essa pratica foi
mantida no periodo republicano. Esses mesmos principios (impessoalidade, clareza, uniformidade, concisao
e uso de linguagem formal) aplicam-se as comunicagdes oficiais: elas devem sempre permitir uma Unica in-
terpretacao e ser estritamente impessoais e uniformes, o que exige o uso de certo nivel de linguagem. Nesse
quadro, fica claro também que as comunicacgbes oficiais sdo necessariamente uniformes, pois ha sempre um
unico comunicador (o Servigo Publico) e o receptor dessas comunicagdes ou é o préprio Servico Publico (no
caso de expedientes dirigidos por um 6rgao a outro) — ou o conjunto dos cidadaos ou instituicoes tratados de
forma homogénea (o publico).

Outros procedimentos rotineiros na redagao de comunicagdes oficiais foram incorporados ao longo do tem-
po, como as formas de tratamento e de cortesia, certos clichés de redacao, a estrutura dos expedientes, etc.
Mencione-se, por exemplo, a fixacao dos fechos para comunicagées oficiais, regulados pela Portaria no 1 do
Ministro de Estado da Justi¢a, de 8 de julho de 1937, que, apdés mais de meio século de vigéncia, foi revogado
pelo Decreto que aprovou a primeira edicao deste Manual. Acrescente-se, por fim, que a identificagdo que se
buscou fazer das caracteristicas especificas da forma oficial de redigir ndo deve ensejar o entendimento de que
se proponha a criagdo — ou se aceite a existéncia — de uma forma especifica de linguagem administrativa, o que
coloquialmente e pejorativamente se chama burocratés. Este é antes uma distorgdo do que deve ser a reda-
¢ao oficial, e se caracteriza pelo abuso de expressoées e clichés do jargao burocratico e de formas arcaicas de
construcao de frases. A redacéo oficial ndo é, portanto, necessariamente arida e infensa a evolugao da lingua.
E que sua finalidade basica — comunicar com impessoalidade e méaxima clareza — imp&e certos parametros ao
uso que se faz da lingua, de maneira diversa daquele da literatura, do texto jornalistico, da correspondéncia
particular, etc. Apresentadas essas caracteristicas fundamentais da redacao oficial, passemos a analise por-
menorizada de cada uma delas.

A Impessoalidade

A finalidade da lingua é comunicar, quer pela fala, quer pela escrita. Para que haja comunicagao, sao ne-
cessarios:

a) alguém que comunique,
b) algo a ser comunicado, e

c) alguém que receba essa comunicagao.

1 http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/manual/manual.htm
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NOCOES DE INFORMATICA

WINDOWS 10

Lancado em 2015, O Windows 10 chega ao mercado com a proposta ousada, juntar todos os produtos da
Microsoft em uma unica plataforma. Além de desktops e notebooks, essa nova versao equipara smartphones,
tablets, sistemas embarcados, o console Xbox One e produtos exclusivos, como o Surface Hub e os éculos de
realidade aumentada HoloLens".

Versoes do Windows 10

— Windows 10 Home: edi¢ao do sistema operacional voltada para os consumidores domésticos que utili-
zam PCs (desktop e notebook), tablets e os dispositivos “2 em 1.

— Windows 10 Pro: o Windows 10 Pro também é voltado para PCs (desktop e notebook), tablets e disposi-
tivos “2 em 1”7, mas traz algumas funcionalidades extras em relacdo ao Windows 10 Home, os quais fazem com
que essa edicdo seja ideal para uso em pequenas empresas, apresentando recursos para segurancga digital,
suporte remoto, produtividade e uso de sistemas baseados na nuvem.

— Windows 10 Enterprise: construido sobre o Windows 10 Pro, o Windows 10 Enterprise é voltado para o
mercado corporativo. Os alvos dessa edigdo sdo as empresas de medio e grande porte, e o Sistema apresenta
capacidades que focam especialmente em tecnologias desenvolvidas no campo da seguranca digital e produ-
tividade.

—Windows 10 Education: Construida a partir do Windows 10 Enterprise, essa edigio foi desenvolvida para
atender as necessidades do meio escolar.

— Windows 10 Mobile: o Windows 10 Mobile é voltado para os dispositivos de tela pequena cujo uso é
centrado no touchscreen, como smartphones e tablets

— Windows 10 Mobile Enterprise: também voltado para smartphones e pequenos tablets, o Windows 10
Mobile Enterprise tem como objetivo entregar a melhor experiéncia para os consumidores que usam esses
dispositivos para trabalho.

—Windows 10 loT: edi¢do para dispositivos como caixas eletrénicos, terminais de autoatendimento, maqui-
nas de atendimento para o varejo e robds industriais — todas baseadas no Windows 10 Enterprise e Windows
10 Mobile Enterprise.

— Windows 10 S: edi¢gédo otimizada em termos de segurancga e desempenho, funcionando exclusivamente
com aplicagdes da Loja Microsoft.

—Windows 10 Pro — Workstation: como o nome sugere, o Windows 10 Pro for Workstations é voltado prin-
cipalmente para uso profissional mais avangado em maquinas poderosas com varios processadores e grande
quantidade de RAM.

Area de Trabalho (pacote aero)

Aero é o nome dado a recursos e efeitos visuais introduzidos no Windows a partir da versao 7.

1 https://estudioaulas.com.br/img/ArquivosCurso/materialDemo/SlideDemo-4147.pdf
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DIREITO ADMINISTRATIVO

Estado

Conceito, Elementos e Principios

Adentrando ao contexto histérico, o conceito de Estado veio a surgir por intermédio do antigo conceito de
cidade, da polis grega e da civitas romana. Em meados do século XVI o vocabulo Estado passou a ser utilizado
com o significado moderno de forga, poder e direito.

O Estado pode ser conceituado como um ente, sujeito de direitos, que possui como elementos: o povo, o
territério e a soberania. Nos dizeres de Vicente Paulo e Marcelo Alexandrino (2010, p. 13), “Estado é pessoa
juridica territorial soberana, formada pelos elementos povo, territdrio e governo soberano”.

O Estado como ente, é plenamente capacitado para adquirir direitos e obrigacdes. Ademais, possui perso-
nalidade juridica prépria, tanto no ambito interno, perante os agentes publicos e os cidadaos, quanto no ambito
internacional, perante outros Estados.

Vejamos alguns conceitos acerca dos trés elementos que compdem o Estado:

POVO: Elemento legitima a existéncia do Estado. Isso ocorre por que é do povo que origina todo o poder
representado pelo Estado, conforme dispdes expressamente art. 1°, paragrafo Unico, da Constituicao Federal:

Paragrafo unico. Todo o poder emana do povo, que o exerce por meio de representantes eleitos ou direta-
mente, nos termos desta Constituicao.

O povo se refere ao conjunto de individuos que se vincula juridicamente ao Estado, de forma estabilizada.

Entretanto, isso ndo ocorre com estrangeiros e apatridas, diferentemente da populacédo, que tem sentido
demografico e quantitativo, agregando, por sua vez, todos os que se encontrem sob sua jurisdicao territorial,
sendo desnecessario haver quaisquer tipos de vinculo juridico do individuo com o poder do Estado.

Com varios sentidos, o termo pode ser usado pela doutrina como sinbnimo de nagao e, ainda, no sentido de
subordinagao a uma mesma autoridade politica.

No entanto, a titularidade dos direitos politicos € determinada pela nacionalidade, que nada mais é que o
vinculo juridico estabelecido pela Constituicéo entre os cidadaos e o Estado.

O Direito nos concede o conceito de povo como sendo o conjunto de pessoas que detém o poder, a so-
berania, conforme ja foi explicitado por meio do art. 1°. Paragrafo unico da CFB/88 dispondo que “Todo poder
emana do povo, que exerce por meio de representantes eleitos ou diretamente, nos termos desta Constituicao”.

TERRITORIO: pode ser conceituado como a area na qual o Estado exerce sua soberania. Trata-se da base
fisica ou geografica de um determinado Estado, seu elemento constitutivo, base delimitada de autoridade, ins-
trumento de poder com vistas a dirigir o grupo social, com tal delimitagdo que se pode assegurar a eficacia do
poder e a estabilidade da ordem.

O territério é delimitado pelas fronteiras, que por sua vez, podem ser naturais ou convencionais. O territorio
como elemento do Estado, possui duas fungdes, sendo uma negativa limitante de fronteiras com a competéncia da
autoridade politica, e outra positiva, que fornece ao Estado a base correta de recursos materiais para agao.

Por tragar os limites do poder soberanamente exercido, o territorio € elemento essencial a existéncia do
Estado, sendo, desta forma, pleno objeto de direitos do Estado, o qual se encontra a servigo do povo e pode
usar e dispor dele com poder absoluto e exclusivo, desde que estejam presentes as caracteristicas essenciais
das relagdes de dominio. O territério é formado pelo solo, subsolo, espaco aéreo, aguas territoriais e plataforma
continental, prolongamento do solo coberto pelo mar.

A Constituigdo Brasileira atribui ao Conselho de Defesa Nacional, 6rgdo de consulta do presidente da Repu-
blica, competéncia para “propor os critérios e condigdes de utilizacdo de areas indispensaveis a seguranca do
territorio nacional e opinar sobre seu efetivo uso, especialmente na faixa de fronteira e nas relacionadas com a
preservacao e a exploragao dos recursos naturais de qualquer tipo”. (Artigo 91, §1°, IlI,CFB/88).
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DIREITO CONSTITUCIONAL

Conceito de Constituigdo

A Constituicdo é a norma suprema que rege a organiza¢dao de um Estado Nacional.

Por ndo haver na doutrina um consenso sobre o conceito de Constitui¢do, faz-se importante o estudo das diversas concepgdes que o
englobam. Entdo vejamos:

¢ Constituicao Socioldgica

Idealizada por Ferdinand Lassalle, em 1862, é aquela que deve traduzir a soma dos fatores reais de poder que rege determinada nagao,
sob pena de se tornar mera folha de papel escrita, que ndo corresponde a Constituigao real.

¢ Constituicao Politica

Desenvolvida por Carl Schmitt, em 1928, é aquela que decorre de uma decisdo politica fundamental e se traduz na estrutura do Estado
e dos Poderes e na presenga de um rol de direitos fundamentais. As normas que ndo traduzirem a decisdo politica fundamental ndo serdo
Constituicdo propriamente dita, mas meras leis constitucionais.

* Constituicao Juridica

Fundada nas licbes de Hans Kelsen, em 1934, é aquela que se constitui em norma hipotética fundamental pura, que traz fundamento
transcendental para sua prépria existéncia (sentido légico-juridico), e que, por se constituir no conjunto de normas com mais alto grau de
validade, deve servir de pressuposto para a criagdo das demais normas que compdem o ordenamento juridico (sentido juridico-positivo).

Na concepcao juridico-positiva de Hans Kelsen, a Constituigdo ocupa o apice da piramide normativa, servindo como paradigma maximo
de validade para todas as demais normas do ordenamento juridico.

Ou seja, as leis e os atos infralegais sdo hierarquicamente inferiores a Constituicdo e, por isso, somente serdo validos se ndo contrariarem
as suas normas.

Abaixo, segue a imagem ilustrativa da Piramide Normativa:

Piramide Normativa

Constituicio

Normas
infraconstitucionais

Normas
infralegais

Como Normas Infraconstitucionais entendem-se as Leis Complementares e Ordinarias;

Como Normas Infralegais entendem-se os Decretos, Portarias, Instru¢des Normativas, Resolucdes, etc.

Constitucionalismo

Canotilho define o constitucionalismo como uma teoria (ou ideologia) que ergue o principio do governo limitado indispensavel a garantia
dos direitos em dimensdo estruturante da organizagdo politico-social de uma comunidade.

Neste sentido, o constitucionalismo moderno representara uma técnica especifica de limitagdo do poder com fins garantisticos.

O conceito de constitucionalismo transporta, assim, um claro juizo de valor. E, no fundo, uma teoria normativa da politica, tal como a
teoria da democracia ou a teoria do liberalismo.

Partindo, entdo, da ideia de que o Estado deva possuir uma Constituicdo, avanga-se no sentido de que os textos constitucionais contém
regras de limitagdo ao poder autoritdrio e de prevaléncia dos direitos fundamentais, afastando-se a visdo autoritaria do antigo regime.

Poder Constituinte Originario, Derivado e Decorrente - Reforma (Emendas e Revisdo) e Mutacao da
Constituicao

Canotilho afirma que o poder constituinte tem suas raizes em uma forga geral da Nagdo. Assim, tal forga geral da Nagdo atribui ao povo
o poder de dirigir a organizagdao do Estado, o que se convencionou chamar de poder constituinte.

Munido do poder constituinte, o povo atribui parcela deste a érgdos estatais especializados, que passam a ser denominados de Poderes
(Executivo, Legislativo e Judiciario).

Portanto, o poder constituinte é de titularidade do povo, mas é o Estado, por meio de seus 6rgaos especializados, que o exerce.

* Poder Constituinte Originario

E aquele que cria a Constituicdo de um novo Estado, organizando e estabelecendo os poderes destinados a reger os interesses de uma
sociedade. Ndo deriva de nenhum outro poder, ndo sofre qualquer limitagdo na érbita juridica e ndo se subordina a nenhuma condigdo, por
tudo isso é considerado um poder de fato ou poder politico.
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NORMAS APLICAVEIS AOS SERVIDORES

PUBLICOS FEDERAIS

LEI N° 8.112, DE 11 DE DEZEMBRO DE 1990

Dispde sobre o regime juridico dos servidores publicos civis da Unido, das autarquias e das fundagdes publicas federais.

PUBLICACAO CONSOLIDADA DA LEI N2 8.112, DE 11 DE DEZEMBRO DE 1990, DETERMINADA PELO ART. 13 DA LEI N2 9.527, DE 10 DE
DEZEMBRO DE 1997.

O PRESIDENTE DA REPUBLICA Faco saber que o Congresso Nacional decreta e eu sanciono a seguinte Lei:

TiTULO |
CAPITULO UNICO
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1o Esta Lei institui o Regime Juridico dos Servidores Publicos Civis da Unido, das autarquias, inclusive as em regime especial, e das
fundagdes publicas federais.

Art. 20 Para os efeitos desta Lei, servidor é a pessoa legalmente investida em cargo publico.

Art. 30 Cargo publico é o conjunto de atribuigdes e responsabilidades previstas na estrutura organizacional que devem ser cometidas
a um servidor.

Paragrafo Unico. Os cargos publicos, acessiveis a todos os brasileiros, sdo criados por lei, com denominagao propria e vencimento pago
pelos cofres publicos, para provimento em carater efetivo ou em comissao.

Art. 4o E proibida a prestacdo de servigos gratuitos, salvo os casos previstos em lei.

TiTULO Il
DO PROVIMENTO, VACANCIA, REMOCAO, REDISTRIBUICAO E SUBSTITUICAO
CAPITULO |
DO PROVIMENTO

SECAO|
DISPOSICOES GERAIS

Art. 50 Sdo requisitos basicos para investidura em cargo publico:

| - a nacionalidade brasileira;

Il - 0 gozo dos direitos politicos;

Il - a quitagdo com as obriga¢des militares e eleitorais;

IV - o nivel de escolaridade exigido para o exercicio do cargo;

V - a idade minima de dezoito anos;

VI - aptidao fisica e mental.

§ 1o As atribuicGes do cargo podem justificar a exigéncia de outros requisitos estabelecidos em lei.

§ 20 As pessoas portadoras de deficiéncia é assegurado o direito de se inscrever em concurso publico para provimento de cargo cujas
atribuicGes sejam compativeis com a deficiéncia de que sdo portadoras; para tais pessoas serdo reservadas até 20% (vinte por cento) das
vagas oferecidas no concurso.

§ 30 As universidades e instituicdes de pesquisa cientifica e tecnoldgica federais poderao prover seus cargos com professores, técnicos
e cientistas estrangeiros, de acordo com as normas e os procedimentos desta Lei. (Incluido pela Lei n2 9.515, de 20.11.97)

Art. 60 O provimento dos cargos publicos far-se-a mediante ato da autoridade competente de cada Poder.

Art. 70 A investidura em cargo publico ocorrera com a posse.

Art. 80 Sdo formas de provimento de cargo publico:

| - nomeagao;

Il - promogao;

Il - (Revogado pela Lei n29.527, de 10.12.97)

IV - (Revogado pela Lei n29.527, de 10.12.97)

V - readaptacdo;

VI - reversao;

VII - aproveitamento;

VIII - reintegracao;

IX - recondugdo.

SECAO I
DA NOMEACAO

Art. 90 A nomeacado far-se-a:
| - em carater efetivo, quando se tratar de cargo isolado de provimento efetivo ou de carreira;
Il - em comissdo, inclusive na condicdo de interino, para cargos de confianga vagos. (Redagdo dada pela Lei n29.527, de 10.12.97)
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DIREITO ELEITORAL

— Conceitos

Sabe-se que o Direito Publico é aquele cujas relagdes envolvem a participacdo do Estado, como poder
politico soberano. Trata-se do complexo de normas e principios juridicos que organiza as relagdes entre entes
publicos, estrutura os 6rgaos e os servigos administrativos, organiza o exercicio das atividades politico-admin-
istrativas, tudo a vista do interesse publico e do bem comum.

Insere-se o Eleitoral nos dominios do Direito Publico Interno, sendo justificado pelo préprio regime democrati-
co.

A doutrina denomina varios conceitos referentes ao Direito Eleitoral, dentre os quais podemos destacar os
seguintes:

— O Direito Eleitoral € um ramo do Direito Publico cujo objeto sdo os institutos, as normas e os procedi-
mentos que regulam o exercicio do direito fundamental de sufragio com vistas a concretizagcao da soberania
popular, a validagao da ocupagao de cargos politicos e a legitimacao do exercicio do poder estatal.

— O Direito Eleitoral € o ramo do Direito que permite conferir contelido concreto ao principio da soberania
popular.

— O Direito Eleitoral trata-se do conjunto de regras que definem o poder de sufragio e organizam o seu ex-
ercicio.

— Fontes

Ao se falar em fontes do Direito Eleitoral, € necessario o conhecimento prévio sobre o que sao fontes do
direito, pois esse € um termo técnico que, apesar de simples e intuitivo, foi trazido para o Direito e carrega
consigo alguns pressupostos’.

A palavra fonte designa o local onde algo é produzido, indicando, portanto, sua procedéncia, sua origem.
Por dela, nasce algo novo. No sentido amplo, fonte significa nascente, olho ou a mina d’agua, origem de algo
que nao existia.

Ja na doutrina juridica, fonte expressa a origem ou o fundamento do direito. Distinguem-se duas espécies
de fontes: material e formal. Vejamos:

Fontes Materiais

Fonte material sdo os multiplos fatores que influenciam o legislador em seu trabalho de criar normas juridi-
cas. Tais fatores podem compreender diversas tendéncias psicologicas, fendmenos e dados presentes no
ambiente social, envolvendo pesquisas de ordem histérica, econdmica, religiosa, axiolégica, moral, politica,
psicoldgica, socioldgica, entre outras.

Fontes Formais

As fontes formais designam os processos ou meios em virtude dos quais as regras juridicas se positivam
com legitima forca obrigatoria, isto €, com vigéncia e eficacia no contexto de uma estrutura normativa. Refer-
em-se aos veiculos ou meios em que os juizos juridicos sao fundamentados.

Dividem-se as fontes formais em estatais e ndo estatais:

As fontes formais nao estatais referem-se a principios nao positivados e a negdcio juridico (contrato).
Ja as fontes formais estatais consistem em normas juridicas emanadas do Estado, em geral decorrentes de
regular processo legislativo, constitucional ou infraconstitucional. Aqui sdo estabelecidos principios e regras a
serem seguidos por todos (principio da generalidade).

Fontes do Direito Eleitoral

As fontes do direito sdo género, do qual as fontes do Direito Eleitoral sdo espécie. Sdo conhecimentos que
ajudam o cidadao a se situar dentro do conteudo de Direito Eleitoral e que facilitam a pesquisa sobre algum
tema especifico da legislagao eleitoral.

Sao fontes do Direito Eleitoral:

— Constituicdo Federal: na Constituicdo é que se encontram os principios fundamentais do Direito Eleito-
ral, as prescri¢cdes atinentes a sistema de governo (art. 1°), nacionalidade (art. 12), direitos politicos (art. 14),
partidos politicos (art. 17), competéncia legislativa em matéria eleitoral (art. 23, |), organizacdo da Justica
Eleitoral (art. 118 e seguintes).

1  https://www.tse.jus.br/institucional/escola-judiciaria-eleitoral/publicacoes/revistas-da-eje/artigos/revista-
-eletronica-eje-n.-2-ano-3/fontes-do-direito-eleitoral
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ADMINISTRAGAO PUBLICA

As organizacoes formais modernas caracterizam-se como um sistema constituido de elementos interati-
VoS, que recebe entradas do ambiente, transformando-os, e emite saidas para o ambiente externo. Nesse sen-

tido, os elementos interativos da organizagao, pessoas e departamentos, dependem uns dos outros e devem
trabalhar juntos.

As organizacdes podem ser formais e informais.
— Formais

A estrutura formal das organizagbes é composta pela estrutura instituida pela vontade humana para atingir
determinado objetivo. Ela é representada por um organograma composto por 6rgaos, cargos e relagcbes de
autoridade e responsabilidade.

Elas sao regidas por normas e regulamentos que estabelecem e especificam os padrbes para atingir os
objetivos organizacionais.

Caracteristicas das Organizagoes Formais

Sao instituidas pela vontade humana;
Sao planejadas e deliberadamente estruturadas;
Sao tangiveis (visiveis);

Seus lideres se valem da autoridade e responsabilidade
(lideres formais);

Sao regidas por normas e regulamentos definidos de forma
racional (légica);

Sao representadas por organogramas;

Sao flexiveis as modificagdes em sua estrutura e nos
processos organizacionais, em face da hierarquia formal e
impessoal.

— Informais

Visto as organizagdes formais serem compostas por redes de relacionamento no ambiente de trabalho,
esse relacionamento da origem a organizagao informal. As organizagdes informais definem-se como o conjun-
to de interacdes e relacionamentos que se estabelecem entre as pessoas, sendo esta paralela a organizagao
formal.

As organizagbes informais nao possuem objetivos predeterminados, surgem de forma natural, estando
presentes nos usos e costumes, e se manifestam por meio de sentimentos e necessidade de associagao pelos
membros da organizagao formal.

Caracteristicas das Organizacoes Informais

Sao oriundas das relagbes pessoais e sociais desenvolvidas na-
turalmente entre os membros de determinada organizacéo;

Sua relagéo é de coesao ou antagonismo;
As liderangas sao informais, por meio da influéncia;

Possuem colaboracéo espontanea, independente da autoridade
formal;

Tém possibilidade de oposicao a organizagao formal,

Transcende a organizagao formal, ndo se limitando ao horario de
trabalho, barreiras organizacionais ou hierarquias;

Sao intangiveis (n&o visiveis);

Sao resistentes as modificagdes nos processos, uma vez que as
pessoas tendem a defender excessivamente os seus padrdes.
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