Prefeitura de Uruoca - CE
Agente Administrativo

LINGUA PORTUGUESA

Interpretacao e Compreensao de Texto

Tipos e géneros textuais: narrativo, descritivo, expositivo, argumentativo, instrucionais,
propaganda, editorial, cartaz, anuncio, artigo de opinido, artigo de divulgacao cientifi-
ca, oficio, carta

Estrutura textual: progressao tematica
paragrafo

frase, oracao, periodo, enunciado
pontuacao

coeséao e coeréncia

ortografia

Significados das palavras— Sinénimos, Antbnimos, Parénimos e Hom&nimos; Denota-
¢ao e Conotacao

Pontuacao

acentuacao grafica

EMPREGO do sinal indicativo de crase
Flexao do substantivo

figuras de linguagem

Emprego dos Pronomes

regéncia NOMINAL E VERBAL
concordancia nominal e verbal
Variedade linguistica

formalidade e informalidade, formas de tratamento. propriedade lexical, adequacao
comunicativa

Fonologia: conceitos basicos, classificagdo dos fonemas, silabas, encontros vocali-
cos, encontros consonantais, digrafos, divisdo silabica

Reescrita de frases: substituicdo, deslocamento, paralelismo
Questodes
Gabarito

CONHECIMENTOS GERAIS

Aspectos geograficos, historicos, politicos e administrativos do Mundo, Brasil, Ceara e
do Municipio de Uruoca- CE

Atualidades histdricas cientificas, sociais, politicas, econdmicas, culturais, ambientais
e administrativas do Mundo, Brasil, Ceara e do Municipio de Uruoca- CE




CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

Conceito de administragao publica

Principios basicos da administragdo publica: legalidade, impessoalidade, moralidade,
publicidade e eficiéncia

Noc¢des sobre registros de expedientes, agendamento, seletividade de documenta-
¢odes e pautas de reunides

Nocoes de Direito Administrativo
Técnicas de arquivos

Elaboracdo de oficios, correspondéncias, formas de tratamentos e abreviacbes de
tratamentos de personalidades

Nocobes de técnicas de secretariar € uso de internet
Regras de hierarquias no servigo publico
Etica do Servigo Publico: Regras de hierarquia no servigo publico

Normas patrimoniais e seu gerenciamento (tombamento, controle, termos de respon-
sabilidades, baixas, transferéncias e alienacao)

Nocoes basicas sobre licitagbes e contratos administrativos
Processos administrativos: formacéao, autuacao e tramitacao
Gestao de material e controle de estoques e almoxarifado
Qualidade no atendimento ao publico

Imagem profissional, sigilo, ética e postura

Decretos

Organograma

Poderes Legislativo e Executivo Municipal

Questodes

Gabarito

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS - INFORMATICA

Introducdo ao Processamento de Dados- Terminologia Basica de Processamento:

tipos de computadores, hardware, software, periféricos, cursor, estrutura basica do
computador, unidade de entrada, unidade de saida, unidade de processamento e uni-
dade de memodria. Memorias: memédria RAM, memodria ROM, byte, programa, discos,
tipos de discos, CD-ROM, drive ou unidade de discos, arquivo, teclado

Windows

Internet
Questodes
Gabarito




Lingua Portuguesa

Definicao Geral

Embora correlacionados, esses conceitos se distinguem, pois sempre que compreendemos adequadamente
um texto e o objetivo de sua mensagem, chegamos a interpretacdo, que nada mais é do que as conclusdes
especificas.

Exemplificando, sempre que nos ¢ exigida a compreensao de uma questdo em uma avaliacao, a resposta sera
localizada no proprio texto, posteriormente, ocorre a interpretagao, que € a leitura e a conclusao fundamentada
em nossos conhecimentos prévios.

Compreensao de Textos

Resumidamente, a compreenséao textual consiste na analise do que esta explicito no texto, ou seja, na
identificacdo da mensagem. E assimilar (uma devida coisa) intelectualmente, fazendo uso da capacidade de
entender, atinar, perceber, compreender.

Compreender um texto € captar, de forma objetiva, a mensagem transmitida por ele. Portanto, a compreenséao
textual envolve a decodificagcdo da mensagem que é feita pelo leitor.

Por exemplo, ao ouvirmos uma noticia, automaticamente compreendemos a mensagem transmitida por ela,
assim como o seu proposito comunicativo, que é informar o ouvinte sobre um determinado evento.

Interpretacao de Textos

E o entendimento relacionado ao contetido, ou melhor, os resultados aos quais chegamos por meio da
associagao das ideias e, em razao disso, sobressai ao texto. Resumidamente, interpretar é decodificar o sentido
de um texto por inducgao.

Ainterpretagéo de textos compreende a habilidade de se chegar a conclusdes especificas apds a leitura de
algum tipo de texto, seja ele escrito, oral ou visual.

Grande parte da bagagem interpretativa do leitor é resultado da leitura, integrando um conhecimento que
foi sendo assimilado ao longo da vida. Dessa forma, a interpretacéo de texto é subjetiva, podendo ser diferente
entre leitores.

Exemplo de compreensao e interpretacao de textos

Para compreender melhor a compreensao e interpretacédo de textos, analise a questao abaixo, que aborda
os dois conceitos em um texto misto (verbal e visual):

FGV > SEDUC/PE > Agente de Apoio ao Desenvolvimento Escolar Especial > 2015

Portugués > Compreenséo e interpretagéo de textos

Aimagem a seguir ilustra uma campanha pela inclusdo social.




Conhecimentos Gerais

BRASIL
HISTORIA DO BRASIL

Na Historia do Brasil, estao relacionados todos os assuntos referentes a histéria do pais. Sendo assim, o
estudo e o ensino de Histodria do Brasil abordam acontecimentos que se passaram no espaco geografico brasi-
leiro ou que interferiram diretamente em nosso pais.

Portanto, os povos pré-colombianos que habitavam o territério que hoje corresponde ao Brasil antes da
chegada dos portugueses fazem parte da histéria de nosso pais. Isso é importante de ser mencionado porque
muitas pessoas consideram que a histéria brasileira iniciou-se com a chegada dos portugueses, em 1500.

Nossa histéria é marcada pela diversidade em sua formacao, decorrente dos muitos povos que aqui che-
garam para desbravar e conquistar nossas terras.

Esse processo de colonizacdo e formagdo de uma nova sociedade se deu através de muitos movimentos
e manifestagbes, sempre envolvendo interesses e aspectos sociais, politicos e econémicos.

Movimentos esses que estao entrelagados entre si, em fungéo dos fatores que os originavam e dos inte-
resses que por traz deles se apresentavam.

Diante disso, faremos uma abordagem sobre nossa historia, desde o tempo da colonizagdo portuguesa,
até os dias de hoje, abordando os movimentos que ao longo do tempo foram tecendo as condigbes para que
nosso Brasil apresente hoje essas caracteristicas politicas-socio-economicas.

Embora os portugueses tenham chegado ao Brasil em 1500, o processo de colonizagdo do nosso pais
teve inicio somente em 1530. Nestes trinta primeiros anos, os portugueses enviaram para as terras brasileiras
algumas expedi¢des com objetivos de reconhecimento territorial € construgao de feitorais para a exploragéao do
pau-brasil. Estes primeiros portugueses que vieram para ca circularam apenas em territérios litoraneos. Fica-
vam alguns dias ou meses e logo retornavam para Portugal. Como nao construiram residéncias, ou seja, ndo
se fixaram no territério, ndo houve colonizagao nesta época.

Neste periodo também ocorreram os primeiros contatos com os indigenas que habitavam o territorio brasi-
leiro. Os portugueses comegaram a usar a mao-de-obra indigena na exploragéo do pau-brasil. Em troca, ofere-
ciam objetos de pequeno valor que fascinavam os nativos como, por exemplo, espelhos, apitos, chocalhos, etc.

O inicio da colonizagao

Preocupado com a possibilidade real de invasédo do Brasil por outras nagdes (holandeses, ingleses e fran-
ceses), o rei de Portugal Dom Joao lll, que ficou conhecido como “o Colonizador”, resolveu enviar ao Brasil, em
1530, a primeira expedigdo com o objetivo de colonizar o litoral brasileiro. Povoando, protegendo e desenvol-
vendo a coldnia, seria mais dificil de perdé-la para outros paises. Assim, chegou ao Brasil a expedi¢ao chefiada
por Martim Afonso de Souza com as funcdes de estabelecer nucleos de povoamento no litoral, explorar metais
preciosos e proteger o territorio de invasores. Teve inicio assim a efetiva colonizagédo do Brasil.

Nomeado capitdo-mor pelo rei, cabia também a Martim Afonso de Souza nomear funcionarios e distribuir
sesmarias (lotes de terras) a portugueses que quisessem participar deste novo empreendimento portugués.

A colonizagao do Brasil teve inicio em 1530 e passou por fases (ciclos) relacionadas a exploragao, producao
e comercializagdo de um determinado produto.

Vale ressaltar que a colonizagao do Brasil ndo foi pacifica, pois teve como caracteristicas principais a ex-
ploracéo territorial, uso de mao-de-obra escrava (indigena e africana), utilizagdo de violéncia para conter movi-
mentos sociais e apropriagao de terras indigenas.

O conceito mais sintético que podemos explorar € o que define como Regime Colonial, uma estrutura eco-
ndémica mercantilista que concentra um conjunto de relagdes entre metropoles e colénias. O fim ultimo deste
sistema consistia em proporcionar as metrépoles um fluxo econémico favoravel que adviesse das atividades
desenvolvidas na colénia.
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Conhecimentos Especificos

Administracao publica

Conceito

Administracao Publica em sentido geral e objetivo, é a atividade que o Estado pratica sob regime publico,
para a realizagdo dos interesses coletivos, por intermédio das pessoas juridicas, 6rgéos e agentes publicos.

A Administragdo Publica pode ser definida em sentido amplo e estrito, além disso, é conceituada por Di Pie-
tro (2009, p. 57), como “a atividade concreta e imediata que o Estado desenvolve, sob regime juridico total ou
parcialmente publico, para a consecucao dos interesses coletivos”.

Nos dizeres de Di Pietro (2009, p. 54), em sentido amplo, a Administracdo Publica é subdividida em 6rgaos
governamentais e 6rgaos administrativos, o que a destaca em seu sentido subjetivo, sendo ainda subdividida
pela sua fungao politica e administrativa em sentido objetivo.

Ja em sentido estrito, a Administragdo Publica se subdivide em 6rgaos, pessoas juridicas e agentes publicos
que praticam fungbes administrativas em sentido subjetivo, sendo subdividida também na atividade exercida
por esses entes em sentido objetivo.

Em suma, temos:

Sentido amplo {6rgdos governamentais e 6rgaos
SENTIDO SUBJETIVO administrativos}.

Sentido estrito {pessoas juridicas, 6rgéos e
SENTIDO SUBJETIVO agentes publicoss.
SENTIDO OBJETIVO Sentido amplo {funcao politica e administrativa}.
SENTIDO OBJETIVO Sr?trétsiflo estrito {atividade exercida por esses

Existem fun¢des na Administracao Publica que sdo exercidas pelas pessoas juridicas, 6rgaos e agentes da
Administracao que s&o subdivididas em trés grupos: fomento, policia administrativa e servigo publico.

Para melhor compreensao e conhecimento, detalharemos cada uma das fungdes. Vejamos:

a. Fomento: E a atividade administrativa incentivadora do desenvolvimento dos entes e pessoas que exer-
cem fungdes de utilidade ou de interesse publico.

b. Policia administrativa: E a atividade de policia administrativa. Sd0 os atos da Administracdo que limitam
interesses individuais em prol do interesse coletivo.

c. Servico publico: resume-se em toda atividade que a Administracdo Publica executa, de forma direta
ou indireta, para satisfazer os anseios e as necessidades coletivas do povo, sob o regime juridico e com pre-
dominancia publica. O servigo publico também regula a atividade permanente de edicdo de atos normativos e
concretos sobre atividades publicas e privadas, de forma implementativa de politicas de governo.

A finalidade de todas essas funcdes é executar as politicas de governo e desempenhar a fungdo adminis-
trativa em favor do interesse publico, dentre outros atributos essenciais ao bom andamento da Administracéao
Publica como um todo com o incentivo das atividades privadas de interesse social, visando sempre o interesse
publico.
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Conhecimentos Especificos - Informatica

Um sistema operacional (SO) é um programa (software) que controla milhares de operacoes, faz a interface
entre o usuario e o computador e executa aplicacoes.

Basicamente, o sistema operacional € executado quando ligamos o computador. Atualmente, os computa-
dores ja sao vendidos com o SO pré-instalado.

Os computadores destinados aos usuarios individuais, chamados de PCs (Personal Computer), vém com o
sistema operacional projetado para pequenos trabalhos. Um SO é projetado para controlar as operagdes dos
programas, como navegadores, processadores de texto e programas de e-mail.

Com o desenvolvimento dos processadores, os computadores tornaram-se capazes de executar mais e
mais instrugdes por segundo. Estes avangos possibilitaram aos sistemas operacionais executar varias tarefas
ao mesmo tempo. Quando um computador necessita permitir usuarios simultaneos e trabalhos multiplos, os
profissionais da tecnologia de informacao (Tl) procuram utilizar computadores mais rapidos e que tenham sis-
temas operacionais robustos, um pouco diferente daqueles que os usuarios comuns usam.

Os Arquivos

O gerenciador do sistema de arquivos € utilizado pelo sistema operacional para organizar e controlar os
arquivos. Um arquivo € uma colecao de dados gravados com um nome légico chamado “nomedoarquivo” (file-
name). Toda informacao que o computador armazena esta na forma de arquivos.

Ha muitos tipos de arquivos, incluindo arquivos de programas, dados, texto, imagens e assim por diante. A
maneira que um sistema operacional organiza as informagdes em arquivos é chamada sistema de arquivos.

A maioria dos sistemas operacionais usa um sistema de arquivo hierarquico em que os arquivos sao orga-
nizados em diretdrios sob a estrutura de uma arvore. O inicio do sistema de diretério € chamado diretdrio raiz.

Diretorios’

Um diret6rio € uma subdivisao légica de um sistema de arquivos, que permite o agrupamento de arquivos
que se relacionam de alguma forma. Diretorios sdo frequentemente chamados de pastas em fungéo de uma
analogia presente nos sistemas Windows que mais recentemente foi adotada por diversos outros sistemas.

A divisao proporcionada por um diretorio € logica, no sentido que nao existe necessariamente uma divisao
fisica das informacdes relativas a um diretério. Alguns sistemas como o Linux, permitem inclusive que um ar-
quivo possa ser identificado por mais de um nome, que podem inclusive ser parte de diretérios diferentes num
mesmo sistema de arquivos.

Organizacao hierarquica de um sistema de arquivos

Um sistema computacional costuma lidar com milhares de arquivos. Assim € normal que existam centenas
de diretorios para organizar esses arquivos. Assim, os proprios diretorios sdo também organizados em grupos,
numa estrutura hierarquica, facilitando a recuperacéao de diretérios por usuarios.

Organizacao hierarquica significa que diretérios também sao organizados em conjuntos por meio de outros
diretérios. Assim podemos dizer que um diretdrio € um conjunto de arquivos e diretérios. Dessa forma, diretorios
podem ser chamados de subdiretdrios quando se faz referéncia aos diretérios que os contém.

Essa organizagao hierarquica exige um ponto de partida; um diretoério fixo a partir do qual todos os outros
podem ser identificados. Esse ponto de partida € chamado de diretério raiz.

Referéncias a arquivos

Voltando ao problema da identificagdo de arquivos por parte dos usuarios, a organizacao hierarquica implica
que o0s arquivos nao serao necessariamente identificaveis por seus nomes pura e simplesmente, mas sim por
seus nomes combinados com os nomes dos diretérios que os contém. Um sistema computacional pode ter
varios arquivos chamados notas, cada qual num diretério diferente.

1 http://professores.dcc.ufla.br/~bruno/aulas/arquivos-e-diretorios. html

.’I—.‘:é_ﬁ



