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LINGUA PORTUGUESA

Analise e compreensdao de textos, para entender: a lingua e as variedades linguisticas, ideia
global, argumento principal

Elementos da textualidade (clareza, coeréncia e coeséo)

Elementos que comprometem a clareza textual, a linguagens verbal e ndo verbal na
construcao do texto

Nivel (formal e informal); o texto, o paragrafo e a frase; os elementos da comunicacéo....46

A palavra e o seu significado (sinonimia, antonimia e ambiguidade); niveis da significacéo
(denotacao e conotacao)

Figuras e vicios de linguagem

A natureza das mensagens e as fun¢des da linguagem; os elementos que compdem uma
narrativa (espaco, tempo, personagem principal e secundarias, conflitos e solugéo)

Textos do cotidiano (provérbios, histérias em quadrinhos, fabulas, contos, e-mail, bilhetes)

Textos; relagbes seméanticas (causalidade, temporalidade, conclusao, finalidade, adicéo,
comparacdao, explicagdo) estabelecidas entre paragrafos, periodos ou oragdes

Morfologia: estrutura e formagédo de palavras; elementos moérficos e seus significados;
classes de palavras (substantivo, verbo, pronome, artigo, adjetivo, advérbio, preposicéo,
numeral, conjuncéo e interjeic&o)

Sintaxe: Frase, oragdo e periodo; tipos de periodo. Termos essenciais da oragao: sujeito e
predicado

Termos integrantes da oragdo: complementos nominais, complementos verbais (objeto
direto, objeto indireto, adjunto adverbial, predicativo do objeto), agente da passiva. Termos
acessorios da oracao: adjunto adnominal, adjunto adverbial, aposto; vocativo. Periodo simples
e periodo composto

Colocacao das palavras na oracdo; concordancia nominal e verbal; regéncia nominal e
verbal, colocacdo pronominal

Fonologia: sons e letras, silabas, encontros vocalicos, digrafos, encontros consonantais,
ortografia, regras de acentuacao grafica, pontuagdo (conforme o acordo ortografico da Lingua
Portuguesa)

ATUALIDADES/CONHECIMENTOS GERAIS SOBRE
ARAPIRACA

Caracterizacdo do Municipio de Arapiraca: localiza¢@o e acesso, aspectos socioecondmicos,
aspectos culturais, aspectos fisiograficos, simbolos municipais, geologia;

Personalidades na Politica; Personalidades na Educacéo; Personalidades Sociais. .......... 7

Clima, relevo, vegetacéo, hidrografia;

Patrimonios Histoéricos, Artisticos, Culturais, Naturais.

NOCOES DE INFORMATICA

Conhecimentos bésicos sobre o uso e a administra¢éo dos sistemas operacionais Windows
e Linux

Conhecimento de uso e administracdo de aplicativos basicos de automacgéo de escritdrio
(MS Office e Open Office - processadores de texto e planilhas eletrénicas)

Internet e Intranet: conceitos, programas de navegacdo na internet e correio
eletronico
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CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

Lei 8.666/93 (Lei de Licitagbes) e suas alteracoes;

Lei 10.520/2002 e suas alteracoes;

Lei 101/2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal) e suas alteracdes;

Constituicdo Federal de 1988;

Lei Orgénica do Municipio de Arapiraca;

Atos administrativos: Decreto, Lei, Portaria, Circular, Contrato, Convénio, Despacho, Edital,
Memorando, Oficio, Relatério e Requerimento; Carta Comercial

Organograma, Fluxograma,

Recebimento e Remessa de Correspondéncia Oficial, ,

Impostos e Taxas,

Siglas e Abreviaturas, Formas de Tratamento em correspondéncias oficiais,

Tipos de Correspondéncia,

Atendimento ao publico;

Protocolo;

Arquivo e as Técnicas de Arquivamento;

Administracdo de materiais: recebimento, guarda, conservagao, distribuigdo, classificacao,
catalogacao, controle e iINVeNtario de eSIOQUE. ..........uueiiieiiiiiiiiiiiiiiie e 344

NocOes de administragdo patrimonial, mudanca e inovacao;

Organizacdo, Sistemas e Métodos: Sistemas administrativos, sistemas de informacdes
gerenciais, departamentalizacdo, formularios, manuais administrativos, arranjo fisico (layout),
delegacéo, centralizagéo e descentralizagéao;

Conceito de contabilidade publica;

Orcamento publico,

Plano Plurianual, Lei de Diretrizes Orcamentarias, Lei de Orcamentos Anuais;
Despesa publica: conceito e classificagdo; Empenho; Liquidagédo e Pagamento. ........... 508
Comunicacao e relagfes publicas;




