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de textos de diferentes géneros e niveis de formalidade ...............oiiiiii i 169

7 Correspondéncia oficial (conforme Manual de Redacao da Presidéncia da Republica). 7.1 Aspectos
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documento. 7.4 Adequacao do formato do teXIO @0 QENEIO.........ccevvviiiiiiiiiiiiiieeeeeeeeeeeeeeeeee e 192

Nogoes de Informdtica

1 Conceitos béasicos e modos de utilizacdo de tecnologias, ferramentas, aplicativos e procedimentos
de informatica: tipos de computadores, conceitos de hardware e de software, instalacéo de periféricos..1
2 Edicao de textos, planilhas e apresentacdes (ambiente Microsoft Office, versées 2010, 2013 e 365).

............................................................................................................................................................... 37
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8 Conceitos de organizacao e de gerenciamento de informagdes, arquivos, pastas e programas. ..404
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Raciocinio Logico e Matematico

1 Operacdes, propriedades e aplicacdes (soma, subtracdo, multiplicacdo, divisdo, potenciacdo e
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2 Principios de contagem e probabilidade. 3 Arranjos e permutacdes. 4 Combinagfes....................... 4
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politica, economia, sociedade, educacédo, saude, cultura, tecnologia, energia, relacdes internacionais,
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4 EHCa € TUNGED PUDNCA. ..ovevieieeieeeeee ettt ettt ettt te et et e e tesaeeteete e eneare e 15
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Sistema CONFEF/CREFs contendo irregularidades na documentagao; ..........coooveeeeeeieeieeeeeeeeeeeeeeeeeeeen 9
Resolucdo CONFEF 281/2015: Dispde sobre a concessao de baixa, suspensdo e cancelamento aos
Profissionais de Educacgéo Fisica, pelo Sistema CONFEF/CREFS; €..........uuuuuuiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiinininnnnnnnnnnns 11
Resolucdo CONFEF 269/2014:Dispbe sobre os documentos necessarios para inscrigdo profissional
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Nogoes Direito Administrativo

1 Estado, Governo e Administracdo Publica: conceitos, elementos, poderes e organizacao; natureza,
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2 Organizacdo administrativa da Unido: administracdo direta e indireta. .............ccccvvvveiiiiiineeenneeenns 13
3 Agentes publicos: espécies e classificacdo; poderes, deveres e prerrogativas; cargo, emprego e
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4 Poderes administrativos: poder hierarquico; poder disciplinar; poder regulamentar; poder de policia;
(oI IR= Lo T LT o T [0 TN oo T [T PSS 46
5 Servicos publicos: conceito, classificacdo, regulamentacdo e controle; forma, meios e requisitos;
delegacédo (concessao, PErmiSSA0, AULOMZAGED). ......ccviiiiiiiiiiiiiiiiiii ittt 56
6 Controle e responsabilizacdo da administragdo: controle administrativo; controle judicial; controle
legislativo; responsabilidade Civil dO EStadO. ...........uciiiiiiiiiiiiiiis e 65

7 Lei n® 8.666/93. 7.1 Licitacbes: conceito, objeto, finalidades e principios, obrigatoriedade, dispensa,
inexigibilidade, vedacédo, modalidades, procedimentos e fases, revogacao, invalidacdo, desisténcia e
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Nogoes de Administragtio Publica

1 Caracteristicas bésicas das organizacdes formais modernas: tipos de estrutura organizacional,

natureza, finalidades e critérios de departamentaliZaCao. ...........cccccocviuuuuuuimnimmiiiiii 1
2 Processo organizacional: planejamento, dire¢do, comunicagéo, controle e avaliagdo. .................. 17
3 GESIAO U8 PrOCESSOS. ...evvvuutunuruunnnnttuettetaeeeeeeeesssses s s 26
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1 Conceito e tipos de estrutura organizacional...............ooeuuiiiiiiiie e e e e 1
2 Relagbes humanas, desempenho profissional, desenvolvimento de equipes de trabalho................. 1
3 Nogbes de cidadania e relagdes PUBIICAS. .........oooi i 32
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6 Nocdes de Administragcao geral € PUBIICA. .........oooiiiiiiiiiiie e 85

Nocoes de Administragao de Recursos Materiais

1 Classificagdo de materiais. 1.1 Tipos de classSifiCagao. ..........cccccvviiiiiiiiiiiiiiiiie 01
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3 Compras. 3.1 Modalidades de compra. 3.2 Cadastro de fornecedores. ............ccccvveeeiviiiineeenneennns 29
4 Recebimento e armazenagem. 4.1 Entrada. 4.2 Conferéncia. 4.3 Critérios e técnicas de
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Nocoes de Arquivologia

1 Conceitos fundamentais de arqUIVOIOGIA. ........uuueiiieieiiieeiicee e e e e e e 1
2 Gerenciamento da informacéo e a gestdo de documentos. 2.1 Diagnésticos. 2.2 Arquivos correntes
e intermediario. 2.3 Protocolos. 2.4 Avaliagdo de documentos. 2.5 Arquivos permanentes. .................. 12

3 Tipologias documentais e suportes fisicos. 3.1 Microfilmagem. 3.2 Automacéo. 3.3 Preservagéo,
conservacao e restauragéo de documentos.
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