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Interpretacdo de textos

Ortografia

Uso da crase

Vocabulério: sinbnimos, anténimos, homodnimos e parébnimos. Denotagéo e conotacao....31
Classes de palavras. Verbos: conjugacéo, emprego dos tempos, modos e vozes verbais 39
Concordancia nominal e verbal

Regéncia nominal e verbal

Estrutura do periodo simples e do periodo composto. Fungdes sintaticas

RACIOCINIO LOGICO

Sequéncias Ldgicas e leis de formacéao (verbais, numéricas, geométricas)
Teoria dos conjuntos (simbologia, operacdes e diagramas de Venn-Euler)
Problemas com tabelas

Problemas sobre as quatro operacdes fundamentais da matematica
Proporgdes

Regra de trés simples e composta

Regra de Sociedade

Analise Combinatoria

ETICA E LEGISLACOES NA ADMINISTRACAO
PUBLICA

Servidor Publico. Regime juridico. Direitos e Deveres. Infragcdes e Sancdes aplicaveis........ 1
Principios administrativos. Moralidade. ..............ueoiiiiiiiiiiice e 22
Etica funcional. Regras Deontoldgicas

Acesso a informacao e transparéncia No Servigo PUbIICO. ........cooviiiiiiiiiiiieeeeeiiiiiieeeeen 39
Improbidade adminiSIrAtIVA. ........ccooieeeeee e 65
Crimes praticados pelo funcionario publico contra a AdmINIStragao. ...........cceevvvveevveeeeeenn.. 85

INFORMATICA BASICA

Nocdes de sistema operacional (ambientes WiNdOWS). .........ooiii i 1

Edicdo de textos, planilhas e apresentagdes (ambientes Microsoft Office). .........ccccceeeeeeee. 73

Redes de computadores: Conceitos basicos, ferramentas, aplicativos e procedimentos de
Internet e intranet, extranet

Programas de navegacdo (Microsoft Internet Explorer, Mozilla Firefox, Google
Chrome)

Programas de correio eletrénico (Microsoft Office Outlook, Mozilla Thunderbird). .......... 276

Sitios de busca e pesquiSa NA INTEIMEL. ..........oiii e 302

REUES SOCIAUS. ...coieiiiiiiee e 309

Computacdo na nuvem (cloud COMPULING). ....uveuiiiiee e 315
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Conceitos de organizacdo e de gerenciamento de informacbes, arquivos, pastas e
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Seguranca da informacao. Procedimentos de seguranca. No¢Bes de virus, worms e pragas
virtuais. Aplicativos para seguranca (antivirus, firewall, anti-spyware etc.). .........cccccoveuvnnnee. 339

Procedimentos de backup

Armazenamento de dados na nuvem (cloud StOrage). .........cuvvveeeieeeeeiieeiiiiiee e, 383

CONHECIMENTOS GERAIS

Temas de relevancia na atualidade, abrangendo diversas areas, como politica, economia,
sociedade, ciéncia e tecnologia, trabalho e emprego, comunicacdo social, previdéncia social,
meio ambiente, energia, saude, educacdo, cultura, justica, seguranca publica, transito e
transportes, tributacéo e impostos, e politica internacional

A histéria do municipio de Jaru

A Geografia do Municipio de Jaru

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

O Estado: poderes e fun¢des, funcdo administrativa e federacao

Administracdo Publica: 6rgdos publicos e agentes pUblicos. ..., 5

Principio da Administragdo Publica: principios expressos e reconhecidos, modelos tedricos
de adminiStraGao PUDIICA. ..........ooiiiii i 30

Controle da Administracdo Publica: Ministério Puablico, Tribunal de Contas da Unido e
Controladoria Geral da Unido. Classificacdo e conceitos dos controles quanto: a origem, ao
momento, ao aspecto, & amplitude € A0S Orga0S. ......ccoieeeeiiiiiiiiiiiee e 42

Poderes e Deveres do Administrador PUDIICO. .............coooviiiiiiiiiieee 55

Ato Administrativo: conceito, elementos, objeto, forma, motivo, finalidade, caracteristicas,
classificagcdo, espécies, extingao, anulacao € revogacao. ..........cevevvveeeeeeieiieeiiiiieeeeeeeeeeeeeeeee 67

Contratos Administrativos: conceito, caracteristicas, espécies, duragdo, prorrogagao,
renovacgao, clausulas e convénios administrativos. ..........coooeeeiiiiiii e 83

Politicas Publicas: conceitos, caracteristicas e classificagao. ............cccoevuvvviieiieeeiniiniinnne. 84

Licitagd@o: conceito, objetivo, principios, dispensa de licitagdo, inexigibilidade, modalidades
de lICItAGE0 € PrEOAD. .....ceiiiiiiiiiii e 85

Servico Publico: conceito, classificacao, titularidade e principios. .........cccoocvviiiviiieennnns 177

Administracdo Direta e Indireta: conceito, natureza da fungdo, abrangéncia e
COmposicao

Estrutura Organizacional do Instituto de previdéncia de Jaru

Comunicacao

Redacéo oficial Nno Servigo PUDBICO. .........coovviiiiiiie 228

Lei de Acesso & INFOrmMAaGAO (LAI). .oueeeiiiieieee et e e 250

Regime Juridico Unico e Seguridade Social do Servidor Publico

Lei Organica do Municipio de Jaru: Titulo II- Da Organizacdo do Municipio, Titulo Ill- Da
Organizacao dos Poderes Municipais. (Disponivel no site da Prefeitura). ..................c......... 272




