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Lingua Portuguesa

Leitura e interpretacdo de diversos tipos de textos (literarios € nao literarios)...........cccccvvvvvvvvvveeeeeennnnn, 1
Sinénimos e antbnimos. Sentido préprio e figurado das palavras ............ccceevviiiiei e 7
[L0] 1 U F=To3= [0 RSP RT P TPPP 13
Classes de palavras: substantivo, adjetivo, numeral, pronome, verbo, advérbio, preposicdo e
conjuncgéo: emprego e sentido que imprimem as relagdes que estabelecem ..........ccccccvvvvviiiiiiiiiiiennnnn, 22
Concordancia verbal € NOMINGAL............ouiiiiiiiiiiiiiiie e 67
Regéncia verbal € NOMINGAL............oooiiiiiiii 83
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Matematica/Estatistica

Resolucéo de situagdes-problema, envolvendo: adigéo, subtracdo, multiplicagéo, divisdo, potenciacao

ou radiciagdo com numeros racionais, nas suas representagdes fracionaria ou decimal.......................... 1
Minimo multiplo comum. MAXimO diVISOr COMUIM. .......eiiiiiiiiiiiiiiieiee et e et e e e e e e e neeeees 7
(o (ot=T o1 7= o =T o o PP PPPPR PP 11
[R¥= V2= o 3N o] ] 0T (o= T TSR 18
Regra de trés Simples OU COMPOSTA. .......ccoiiiiiiiiiiii i 25
Equacdes do 1° ou do 2° grau. Sistema de equagdes do 1° grau. .........cccevvvvvviiiiiiiiiiiiiiiiiiiieeeeeeeeeee 39
Grandezas e medidas — quantidade, tempo, comprimento, superficie, capacidade e massa............. 60
Relacéo entre grandezas — tabela ou grafico. ... 69
Tratamento da informagéo — média aritmeética SIMPIES. .........ooiiiiiiiiiiiiiiiiii e 79
NocOes de Geometria — forma, angulos, area, perimetro, volume, Teoremas de Pitagoras ou de Tales

............................................................................................................................................................... 87
Estatistica descritiva e analise exploratéria de dados: graficos, diagramas, tabelas, medidas descritivas

(posicao, diSPersdo, asSIMEtria € CUMOSE)........coeiie e 134
Probabilidade. DefinigBes bésicas e axiomas. Probabilidade condicional e independéncia. ............ 164
Técnicas de amostragem: amostragem aleatéria simples, estratificada, sistemética e por
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Nocoes de Informatica

MS-Windows 7: conceito de pastas, diretérios, arquivos e atalhos, area de trabalho, area de
transferéncia, manipulacéo de arquivos e pastas, uso dos menus, programas e aplicativos, interagcdo com
0 conjunto de aplicativos MS-OffiCe 2010. ........coiiiiiiiiiiiiiiii e 1

MS-Word 2010: estrutura bésica dos documentos, edicdo e formatacdo de textos, cabecgalhos,
paragrafos, fontes, colunas, marcadores simbdlicos e numéricos, tabelas, impressao, controle de quebras
e numeracdo de paginas, legendas, indices, inser¢éo de objetos, campos predefinidos, caixas de texto.
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MS-Excel 2010: estrutura basica das planilhas, conceitos de células, linhas, colunas, pastas e graficos,
elaboracéo de tabelas e graficos, uso de férmulas, funcbes e macros, impressao, inser¢cado de objetos,
campos predefinidos, controle de quebras e numeracdo de paginas, obtencdo de dados externos,
ClasSIfICAGAOD U8 AUDS. ......ccoiiiiiiiiiiii i 77

MS-PowerPoint 2010: estrutura basica das apresentacdes, conceitos de slides, anotacfes, régua,
guias, cabecalhos e 49 rodapés, no¢bes de edi¢do e formatacdo de apresentacdes, insercdo de objetos,

numeracao de paginas, botdes de acdo, animacgdo e transicao entre Slides. .........cccccvvevvereiiiniinnninnnn. 106
Correio Eletronico: uso de correio eletrdnico, preparo e envio de mensagens, anexacdo de
= 0 011 1= PSSRSO 133
Internet: navegacao na Internet, conceitos de URL, links, sites, busca e impresséo de paginas...... 140
Compartilhamento de arquivos na nuvem. Uso de recursoS Na NUVEM. ..........cuuvuiieieeeeeeeeeniiinneeeeenss 153

Lingua Inglesa

Estratégias de leitura: compreensao geral do texto em lingua inglesa. Reconhecimento de informacgfes
especificas. Capacidade de andlise e sintese. Inferéncia e predi¢cdo. Reconhecimento do vocabulario mais

frequente em teXtOS NAO [IEIAMIOS. ........ooiiiiiiee e r e e e e e e e e ettt e e e e e e e eartraaaas 1
Palavras cognatas € falSOS COgNALOS ...........coiiiiiiiiiiii e 13
Estratégias discursivas: tipo de texto; funcdo e estrutura discursivas; marcadores de discurso;

ElEMENTIOS UE COBSAD ...vvvuuiii i i et e e e e e e s e e e e e e e e ettt e e e e e e e e e et ettt e s eeaaeeee sttt s seeaeeeessstannaaeaaaeesnnnns 14
Aspectos gramaticais: conhecimento dos tempos € ModoSs VErbais...........ccevvieevviieiiiiiinieeeeeceiiinnn 17
USO € PIEPOSIGOES ...ttt 36
(@0 18] o 01T PP PPPPPPPP 44
ProNOMES € MOUAIS .....uuiiiiiiii e e e et e e e et e e e e et e e e e e et e e e s ata e e s attn e eeestnnaeeestnnaaaeens 59
Concordancia Nnominal € VEIDAL............oo i e 68
RelacBes de coordenaGao € SUDOrdINAGAD ............cevviiiiiiiiiiii e 71

Nogoes de Administragao Geral e Piblica

Teorias da A0MUNISITAGED. ... .. a e e e e e e e e a e e e e 1
O ProcesS0 adMINISIIALIVO........ceuuiiiiii e ei e e e et e e e e e e e e e ettt s e e e eeeeesastta e aeaeaeesssstanaeaaeaaeessnnes 25
PlanejamentO @SITAtEQICO. .......uuiii ettt e e e ettt e e e e e e s s bbbt e et e e e e e e e e e bbb e e e e aaeeeeaanneeenes 35
Qualidade na Administracao Publica (conceitos): eficiéncia, eficacia, economicidade, efetividade. ...43
Mapeamento € ANAlISE AE PrOCESSOS. ... .ccciiiiiiiiiiie e ee ettt e e e e e e e et ee e e e e e e e e e et a e e e e e eeeeertraaaaaaaaes 54
EStrutura OrganizacCional. ............ooouuiiiiiii it e e e e e e e e 69
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TS e Lol o [T U o] 1 41T 10 TP PP PPPPPPPPPPPPP 92
Legislagdo: Constituicdo Federal — Capitulo VII da Administrag@o Publica. ...........cccccvvvvvvvveeiiennnnnn. 100

Nocoes de Administragao de Recursos Humanos

GESIAO UE PESSOAS € BOUIPES. . eeeetun e e eeaeeeeitt e e e eeteeeata e e e eaaeeeeaaean s aeaaeeeeasann e eeaeeeeenssnnnaaaaaaeeennnes 1
Lideranca € motivacao Nas OrganiZAGOES. .......uuuuii e e et e e e e ettt a e e e e e e e e et e e e e e eaeeeeaeen e e eeaaeas 16
AJMINISITAGAOD UE PESSOL. ... i 41
Contratacdo no servico publico: concurso publico, processo seletivo temporario, contratacdo para
cargos em comiSS80, adMISSEA0 € UEMISSEOD. ....uuiiiii it ettt e e e e e e et a e e e e e e e eeeaean e e e e eaeeeeeenes 57
Treinamento € DeSenVvoIVIMENTIO A€ PESSO@S. .. ..ciieieie e 70
Legislacbes: CLT — Consolidacao das Leis do Trabalno. ...........ccoovviiiiiiiiiiiciicee e 77
Constituicdo Federal: artigo 40 — aposentadoria; artigo 41 — Estabilidade dos servidores (Estagio
(o] o= 1o 10 ) FR PRSP PP TP PPPUPPPPI 104
Lei n° 16.675 de 13/03/18 — Previdéncia complementar no a&mbito do Estado de SP (altera a Lei n°®
LA.6853 U8 22/L2/LL). ..ottt e ettt et e e e e bbbt e et e e e e e e e neaaeeas 109
Lei n° 8.213 de 1991 — Disp08e sobre os planos de beneficios da Previdéncia. .............cccccceeeeeennne 110
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Nogoes de Direito Administrativo

Principios da AdmINIStracao PUDIICA. ...........ooiiiiiiiiii e e e e e 1
F N (oL AN 0 1111 = LAY/ 0 1= S 11
Organizacdo administrativa: administracao direta e indireta; centralizada e descentralizada; autarquias,
fundacdes, empresas publicas e sociedades de economia MISta. ...........ccevvviiiiiieeeriiiiiiiiee e 28
Processos de licitacdo, compras e contratos administrativos na Administracao Publica. .................. 45
Legislacdes: Lei n® 10.261/68 — Estatuto dos Funcionérios Publicos Civis do Estado de S&o Paulo. 46
Lei Federal n°® 8.429/92 — Lei de Improbidade Administrativa. ...........ccccoeeiieeiiiiiiiiiiiin e 84
Lei n° 8.666 /93 — Institui normas para licitacdes e contratos da Administracdo Puablica. .................. 95
Lei Federal n® 10.520/2002 — Institui a modalidade de licitagdo denominada pregéo, para aquisicao de
DENS € SEIVIGOS COMUNS. ... 172

Nogoes de Administragao Financeira e
Orgamentdria

Orcamento publico: Conceito. Principios orcamentarios. Ciclo orgamentario. Orcamento publico no
2 7= | 1
Legislagao: Lei NO 4.320/1964. .......ccooeiieeieeee 29

Etica Profissional no Servigo Publico

Decreto n° 60.428 de 08/05/14 — Codigo de Etica na Administragéo Publica Estadual. ....................... 1
Fomento a Pesquisa: Procedimentos e normas de agéncias de formacao, promoc¢édo e fomento a
pesquisa, com énfase no apoio a execugao de projetos e prestacao de contas — base referencial FAPESP,
CNPQ € CAPES. ...ttt e oottt e e e e e e e st tteeeeaeeeeeaa s s staeeeeeaeeaeaannseeeeeeaaeeeeaannnrnrenaaeenn 5
Redacéo oficial: memorandos, oficios, comunicagdes internas e requerimentos. ..........cccceeeeeeeeenneenne. 9
Estatuto do Servidor: ESUNICAMP — Estatuto do servidor da Universidade Estadual de Campinas. 45

Constituigao de Sao Paulo

Constituicdo do Estado de Sdo Paulo — Texto constitucional promulgado em 5 de outubro de 1989,
com as alterac6es adotadas pelas Emendas Constitucionais n°® 1/1990 a 28/2009 (Atualizada até a
Emenda n® 46, de 08/06/2018). .....ccoieiiiiiiiiii et e e e e et a e e e enaaa e aaaas 1

Lei de Acesso a Informacao: Lei Federal N® 12.527/11. .....cccuuiiiiiiieieiiiiiieieee e 67




