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LINGUA PORTUGUESA

Ortografia
Acentuacgéao grafica
Pontuacao

Classes de palavras: artigo, nome, pronome, verbo, palavras relacionadas (preposi-
¢ao e conjuncgao)

Flexdao nominal, Flexado verbal: nimero pessoal e modo temporal

Concordancia nominal, Concordancia verbal

Formacao de palavra: composi¢éo e derivacéo portuguesa

Estrutura da frase portuguesa: termos da oracdo; coordenagao e subordinagao
Regéncia nominal e verbal

Colocagao pronominal

Sinonimia, antonimia, polissemia, denotacao e conotagao, Recursos linguisticos (lin-
guagem figurada)

Redacao

Interpretacao de textos
Questodes

Gabarito

MATEMATICA

Conjunto de numeros inteiros: operagdes, Conjunto de numeros racionais: opera-

Propriedades, Simplificagao de radicais, Operacdes radicais, Racionalizagao simples-
Radicais: operagdes, simplificacao, racionalizacao, propriedades

Expressdes algébricas: operacoes

Equacdes de 10 e 20 Graus — resolucao — problemas, Equacdes incompletas, Resolu-
¢ao de uma equagao

Sistema simples de equacdes

Nocodes de relagao e fungao, Funcao de 10 Grau, Fungdes, Funcao constante, Rela-
¢ao e fungao: nogdes gerais, dominio, imagem




Razao e proporcao, Grandezas proporcionais
Regra de trés simples, Regra de trés composta

Porcentagem, Juros (Simples e Composto)

Questoes
Gabarito

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

Estoque de material: controle de quantidade, tipo, tamanho

Documentacéo: classificacao, langamentos e registros; Formularios em geral; Arquivo:
finalidades, tipos, importancia, organizagéo

Redacao Oficial: normas para elaboracao de oficio, circular, memorando, declaragao,
atestado, certidao, ata, relatorio, requerimento

MS-Windows 10: conceito de pastas, diretorios, arquivos e atalhos, area de trabalho,
area de transferéncia, manipulagédo de arquivos e pastas, uso dos menus, programas
e aplicativos, interagdo com o conjunto de aplicativos

MS-Office 2016. MS-Word 2016: estrutura basica dos documentos, edicao e formata-
¢ao de textos, cabecalhos, paragrafos, fontes, colunas, marcadores simbdlicos e nu-
méricos, tabelas, impressao, controle de quebras e numeragao de paginas, legendas,
indices, insercéo de objetos, campos predefinidos, caixas de texto

MS-Excel 2016: estrutura basica das planilhas, conceitos de células, linhas, colunas,
pastas e graficos, elaboracédo de tabelas e graficos, uso de formulas e fungbes, im-
pressao, inser¢ao de objetos, campos predefinidos, controle de quebras e numeracgao
de paginas, obtencao de dados externos, classificacdo de dados

MSPowerPoint 2016: estrutura basica das apresentagdes, conceitos de slides, anota-
¢cOes, régua, guias, cabecgalhos e rodapés, nogdes de edigdo e formatagéo de apre-
sentagdes, insercao de objetos, numeracao de paginas, botbes de agao, animagao e
transicao entre slides

Correio Eletronico: uso de correio eletrdnico, preparo e envio de mensagens, anexa-
¢ao de arquivos

Internet: navegacao na Internet, conceitos de URL, links, sites, busca e impresséao de
paginas

Questodes

Gabarito
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Lingua Portuguesa

A ortografia oficial da lingua portuguesa trata das regras que orientam a escrita correta das palavras, ga-
rantindo a padronizacgéo e a clareza na comunicagao. Essas normas sdo fundamentais para a uniformidade da
lingua escrita, tanto em contextos formais quanto informais. Ao longo do tempo, o portugués passou por diver-
sas reformas ortograficas, sendo a mais recente o Novo Acordo Ortografico, que trouxe algumas mudancgas na
grafia de palavras e na incluséo de certas letras no alfabeto oficial.

Aprender a ortografia correta de uma lingua exige pratica, e a leitura € uma das ferramentas mais eficazes
para alcancar esse objetivo. A leitura regular ndo apenas amplia o vocabulario, mas também auxilia na memori-
zacao das grafias, uma vez que expoe o leitor a diferentes padroes e contextos. No entanto, apesar da existén-
cia de regras claras, a ortografia do portugués é repleta de excecoes, exigindo atengao redobrada dos falantes.

Neste texto, serdo abordadas as principais regras ortograficas do portugués, com destaque para duvidas
comuns entre os falantes. Desde 0 uso das letras do alfabeto até as regras para o emprego de X, S e Z, vere-
MOos como essas hormas sao aplicadas e quais sao os erros mais frequentes. Além disso, exploraremos a dis-
tincao entre parénimos e homdnimos, palavras que, por sua semelhanca grafica ou sonora, costumam causar
confusao.

— O Alfabeto na Lingua Portuguesa

O alfabeto da lingua portuguesa é composto por 26 letras, sendo que cada uma possui um som e uma
funcao especifica na formacao de palavras. Essas letras estdo divididas em dois grupos principais: vogais e
consoantes. As vogais sao cinco: A, E, |, O, U, enquanto as demais letras do alfabeto sao classificadas como
consoantes.

A principal fungdo das vogais é servir de nucleo das silabas, enquanto as consoantes tém a funcéo de
apoiar as vogais na formacao de silabas e palavras. Essa divisdo permite uma vasta combinacao de sons, o
que torna o portugués uma lingua rica e complexa em termos de fonologia e grafia.

Inclusdo das Letras K, We Y

Com a implementagdo do Novo Acordo Ortografico, assinado pelos paises luséfonos em 1990 e efetivado
em 2009, houve a reintroducgéo das letras K, W e Y no alfabeto oficial da lingua portuguesa. Essas letras, que
anteriormente eram consideradas estranhas ao alfabeto, passaram a ser aceitas oficialmente em determinadas
circunstancias especificas.

As letras K, W e Y sdo utilizadas em:
— Nomes proprios estrangeiros: Exemplo: Katia, William, Yakov.
— Abreviaturas e simbolos internacionais: Exemplo: km (quildmetro), watts (W).

O objetivo dessa inclusao foi alinhar a ortografia portuguesa com o uso global dessas letras em contextos
internacionais, especialmente para garantir a correta grafia de nomes e simbolos que fazem parte da cultura e
ciéncia contemporaneas.

Relevancia do Alfabeto para a Ortografia

Compreender o alfabeto e suas caracteristicas € o primeiro passo para dominar a ortografia oficial. A com-
binagao correta das letras, assim como o reconhecimento dos sons que elas representam, é fundamental para
escrever com precisao. A distingdo entre vogais e consoantes e o uso adequado das letras adicionadas pelo
Acordo Ortografico séo pilares essenciais para evitar erros na grafia de palavras.

A familiaridade com o alfabeto também ajuda a identificar casos de empréstimos linguisticos e termos es-
trangeiros que foram incorporados ao portugués, reforcando a necessidade de se adaptar as mudancgas orto-
graficas que ocorrem com o tempo.
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Q Matematica

CONJUNTO DOS NUMEROS INTEIROS (2)

O conjunto dos numeros inteiros é denotado pela letra mailscula Z e compreende os numeros inteiros
negativos, positivos e o zero.

Z={.,-4,-3,-2,-1,0,1,2,3,4,..}

Ndmeros
inteiros

Z

O conjunto dos numeros inteiros também possui alguns subconjuntos:
Z,={0,1, 2, 3,4...}: conjunto dos numeros inteiros n&o negativos.
Z ={...-4, -3, -2, -1, 0}: conjunto dos numeros inteiros n&o positivos.
Z' ={1, 2, 3, 4...}: conjunto dos numeros inteiros ndo negativos e ndo nulos, ou seja, sem o zero.

Z ={... -4, -3, -2, -1}: conjunto dos numeros inteiros ndo positivos e ndo nulos.

Modulo

O moédulo de um nUimero inteiro é a distancia ou afastamento desse numero até o zero, na reta numérica
inteira. Ele é representado pelo simbolo | |.

O médulo de 0 é 0 e indica-se |0] =0
O médulo de +6 € 6 e indica-se |+6| = 6
O méddulo de -3 é 3 e indica-se |-3| = 3

O mddulo de qualquer numero inteiro, diferente de zero, é sempre positivo.

Numeros Opostos

Dois numeros inteiros sdo considerados opostos quando sua soma resulta em zero; dessa forma, os pontos
que os representam na reta numérica estao equidistantes da origem.

Exemplo: o oposto do numero 4 € -4, e o oposto de -4 é 4, pois 4 + (-4) = (-4) + 4 = 0. Em termos gerais, o
oposto, ou simétrico, de “a” é “-a”, e vice-versa; notavelmente, o oposto de zero é o préprio zero.

Mimeros opostos

I 1 [ ]
| | |
w 3210 1 2 3 ..



Conhecimentos Especificos

Fungdes Do Almoxarifado
Esse termo € derivado de um vocabulo arabe que significa “depositar”.

Como um dos mais importantes setores de uma organizagao, o almoxarifado consiste em um lugar desti-
nado ao armazenamento adequado para cada produto de uso interno. No campo da administracdo se tornou
também, uma das principais matérias de estudo.

Carlos Henrique Klipel em seu artigo publicado em 2014 destaca que é o setor responsavel pela gestao
fisica dos estoques e tem a funcéo de guardar, preservar, receber e expedir materiais.

Suas funcgoes:

» Garantir que o material adequado esteja, em sua quantidade devida, no local correto, quando se fizer ne-
cessario;

« Evitar que haja divergéncia de inventario e/ou perda, desvios de qualquer natureza;
* Resguardar a qualidade e as quantidades exatas de cada material;

» Obter as devidas instalagbes, de forma adequadas, bem como recursos de movimentacao e distribuicao
suficientes para um atendimento rapido e eficiente.

Funcgao Dos Estoques

O estoque é todo o material ou produtos disponiveis para o uso da empresa no processo de fabricagcao ou
comercializagao direta ao consumidor final.

Funcdes:

* Receber para armazenagem e protegcao os materiais adquiridos pela empresa,;

» Entrega dos materiais mediante requisicées autorizadas aos setores da organizagao;
* Assegurar que os registros necessarios estejam sempre atualizados;

» Controle: que deve fazer parte do conjunto de atribuicbes de cada setor envolvido, qual seja recebimento,
armazenagem e distribuigcao.

Critérios Para Armazenamento No Almoxarifado

O almoxarifado constituia-se em um depdsito, em sua maioria o pior e mais inadequado local da empresa,
onde os materiais ficavam acumulados de qualquer maneira, nao havia mao de obra qualificada para tal fungao.
Com o passar do tempo surgiram sistemas de armazenagem e processos mais sofisticados, acarretando no
aumento da produtividade, seguranga nas operagdes de agilidade na obtencao das informagoes.

As tarefas de recebimento compreendem desde a recepg¢ao do material pelo fornecedor na entrega, até a
entrada nos estoques. A tarefa de recebimento dos materiais € médula de um sistema global integrado, com
as areas de contabilidade, compras e transportes, e é definida em sinergia com o atendimento do pedido pelo
fornecedor e os estoques fisico e contabil.

O recebimento dispbe de quatro etapas:
12 Entrada de materiais;

22 Conferéncia quantitativa;

32 Conferéncia qualitativa;

42 Regularizagao.
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