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Compreensao e estruturacao de textos;

Coesao e coeréncia textual;

Semantica: sindnimos; antdnimos; polissemia; Vocabulos hombénimos e par6nimos;
Denotacéo e conotacao; Sentido figurado;

Sistema ortografico em vigor: emprego das letras e acentuacéo gréfica;

Formacéo de palavras: prefixos e sufixos;

Flexdo nominal de género e numero; Flexado verbal: verbos regulares e irregulares;

Vozes verbais; Emprego dos modos e tempos verbais;

Emprego dos pronomes pessoais e das formas de tratamento;

Emprego do pronome relativo;

Emprego das conjuncdes e das preposicoes;

Sintaxe de colocacéo; Colocag&o pronominal;

Concordancia nominal e verbal;

Regéncia nominal e verbal;

Emprego do acento da crase;

Nexos semanticos e sintaticos entre as orag¢des; na construgédo do periodo;

Emprego dos sinais de PONTUAGAD. ...........ccvviiiiiiiiiiiiiieeeeeeee e 194

ATUALIDADES

Topicos relevantes e atuais de diversas areas, tais como politica, economia, sociedade,
educacdo, seguranca, tecnologia, energia, relacdes internacionais, desenvolvimento

sustentavel, responsabilidade socioambiental e ecologia e suas vinculagfes historicas. ........ 1
Politica, economia, geografia sociedade, cultura e Histéria do Estado do Maranhéo e do
municipio de Jenipapo dos Vieiras - MA

NOGOES DE INFORMATICA

Conceitos basicos de hardware e software; Dispositivos de entrada/saida e suas
propriedades;

Conceitos basicos do ambiente Windows 7 e suas funcionalidades: icones, atalhos de
teclado, janelas, arquivos, pastas, programas, impressao

Pacote Office — versdo 2019 (Word, Excel, PowerPoint, Outlook);

Conceitos béasicos de Internet e utilizagdo de ferramentas de navegacao: browsers, Internet
Explorer, correio eletrdnico, busca e pesquisa na internet

NocoOes de servigos: Internet e Intranet;

Conceitos bésicos de tarefas e procedimentos de informatica: organizacdo e gerenciamento
de arquivos, pastas e programas;

Virus e antivirus, Spam, Phishing, Malware. ..o, 281

LEGISLAGAO DO SERVIDOR PUBLICO E NOCOES DE
ADMINISTRACAO PUBLICA

Constituicdo Federal de 1988: Capitulo VII - Da Administracdo Publica;
DIREITO ADMINISTRATIVO: Conceito; objeto e fontes do Direito Administrativo;
Principios constitucionais do Direito Admigi [ rasilgiro;
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Poderes da Administracéo: vinculado; discriciondrio; hierarquico, disciplinar e regulamentar;

Organizacdo administrativa;
desconcentragao;

Ato administrativo: conceito; requisitos; atributos; classificacfes; pressupostos e espécies;
invalidacado; anulacéo; revogacao e convalidacao;

Prescricdo e Decadéncia no ambito da Administracéo Publica;

Processo Administrativo; Processo Administrativo Disciplinar;

Licitacdo: principios; obrigatoriedade; dispensa; inexigibilidade; modalidades; revogacao e
anulacao;

Contratos administrativos: conceito; peculiaridades; controle; formalizacdo; execucgéo;
iNnexecugao; revisao e rescisao;

Improbidade Administrativa,;

Servigos Publicos: conceito; classificacdo; concessao; permissao e autorizacao;

Administracao direta e indireta; Administracdo Indireta e seus entes integrantes;

Responsabilidade Civil da Administragéo: reparagdo do dano; enriquecimento ilicito; uso e
abuso de poder; sanc¢des penais e civis;

Controle da Administracgao: tipos e formas de controle; controle hierarquico; controle interno;
controle externo;

Bens publicos;

Lei Organica do Municipio Jenipapo dos Vieiras - MA. ... 295

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

Contabilidade Geral; Contabilidade de custos; Legislacéo e ética profissional do contabilista;
Principios fundamentais de contabilidade e Normas brasileiras de contabilidade

Contabilidade Publica

Contabilidade Gerencial. Teoria da Contabilidade. ...........cc..coooiiiiiiiiiiiiiiicc e, 93

Nocdes sobre auditoria. No¢des gerais, campo de aplicagdo, objeto, comparacbes com a
contabilidade empresarial

Regimes contabeis: Conceito, principios, regimes e regime adotado no Brasil................ 101

Orcamento publico: Significado e processo, definicdo, principios orcamentarios, ciclo
orcamentario, orcamento por programas, categorias de programacdo, orcamento base

Receita publica: Conceito, classificacdo, receita or¢camentaria e extra orcamentaria,
estagios, restituicdo e anulagéo de receitas, escrituracao, divida ativa

Despesa publica: Conceito e ClassSifiCacao. ............uuveiiiieiiiiiiiiiiiii e 150

Licitacdo; Conceito, legislacdo aplicada, edital, modalidades de licitacdo

Estagios da despesa: fixacdo da despesa, empenho, liquidacdo da despesa

Restos a pagar, divida publica e regime de adiantamento. ..............ccccceevveeviiiiiiiieeeeeee. 261

Patrimbnio publico: Variagbes patrimoniais, variacdes ativas e passivas e sua
escrituracao

Créditos adicionais: Conceito, classificacao e escrituracéo

Balancos: Conceito, balan¢o orgamentério, financeiro e patrimonial

Tomadas e prestacdes de contas, controle interno € externo. ..., 325

Tributos e impostos




