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Uso do por que;
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CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

Administracdo Publica: conceito, natureza e afins. ..o, 1
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Principios fundamentais para o bom atendimento

Arquivo e sua documentagdo: organizacdo de um arquivo; técnicas e métodos de
arquivamento; modelos de arquivos e tipos de pastas; arquivamento de registros
informatizados; elaboracao de relatérios e registros

Legislacéo arquivistica
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RESOLUCAO SAAE n° 11/2017

Demais conhecimentos compativeis com as atribuicdes do emprego
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NOCOES DE INFORMATICA

Windows versdes 7, 8 e 10;

Edicdo de texto e planilhas (ambiente Microsoft Office - Word, Excel e Outlook) versdes
2010, 2013 € 305, oiiiie e 116

Correio eletrénico
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