PGE-BA
Analista de Procuradoria Temporario
(Apoio Administrativo)

LINGUA PORTUGUESA

Ortografia oficial

Acentuacéo grafica

Flexdo nominal e verbal

Pronomes: emprego, formas de tratamento e colocagao
Emprego de tempos e modos verbais. Vozes do verbo
Concordancia nominal e verbal

Regéncia nominal e verbal

Ocorréncia de crase

Pontuacao

Redacao (confronto e reconhecimento de frases corretas e incorretas)
Inteleccao de texto

Exercicios

Gabarito

MATEMATICA E RACIOCINIO LOGICO-MATEMATICO

Matematica: numeros inteiros e racionais: operagdes (adigéo, subtragao, multiplica-
¢ao, divisao, potenciacao); expressdes numéricas; multiplos e divisores de niumeros
naturais; problemas. Fracoes e operacdes com fragdes

Numeros e grandezas proporcionais: razdes e propor¢des; divisao em partes propor-
cionais; regra de trés; porcentagem e problemas

Raciocinio l6gico-matematico: Estrutura légica de relagcdes arbitrarias entre pessoas,
lugares, objetos ou eventos ficticios; deduzir novas informacgbes das relagoes forne-
cidas e avaliar as condigdes usadas para estabelecer a estrutura daquelas relagoes.
Compreensao do processo légico que, a partir de um conjunto de hipoteses, conduz,
de forma valida, a conclusdes determinadas

Compreenséo e elaboragao da légica das situagdes por meio de: raciocinio verbal, ra-
ciocinio matematico, raciocinio sequencial, orientagao espacial e temporal, formagao
de conceitos, discriminagdo de elementos

Exercicios
Gabarito




NOCOES GERAIS DA IGUALDADE RACIAL E DE GENERO

Noc¢des Gerais da lgualdade Racial e de Género: Na Constituicdo da Republica Fede-
rativa do Brasil (arts. 1°, 3°, 4° e 5°)

Na Constituicdo do Estado da Bahia (Capitulos XIX — “Dos Direitos Especificos da
Mulher” - e XXIII - “Do Negro”)

No Estatuto da Igualdade Racial (Lei federal n°® 12.288/2010

Os crimes resultantes de preconceito de raca ou de corna Lei federal n° 7.716/1989,
alterada pela Lei federal n°® 9.459/1997

A pratica de atos resultantes de preconceito de raga, de cor, de sexo ou de estado civil
como contravengao penal (Lei federal n® 7.437/1985)

A criacdo da Secretaria de Promogao da Igualdade Racial e da Secretaria de Poli-
ticas para as Mulheres (Lei estadual n°® 10.549/2006 alterada pela Lei estadual n°
12.212/2011)

Exercicios
Gabarito

INFORMATICA

Noc¢des Basicas de Informatica
Processador de texto (Word). Planilhas eletronicas (Excel). Editor de Apresentacgdes

(PowerPoint)

Navegador Internet (Browser), busca e pesquisa na Web. Conceitos de tecnologias e
ferramentas de colaboragao, correio eletrénico, grupos de discussao, féruns e wikis .

Conceitos de protecéo e segurancga, realizagdo de copias de seguranga (backup),
virus e ataques a computadores

Conceitos de organizagdo e de gerenciamento de informacgdes, arquivos, pastas e
programas

Exercicios
Gabarito

ADMINISTRAGAO

Nocodes de Administracéo

Processo Organizacional: Planejamento, dire¢cdo, comunicagao, controle e avaliagéo
Gestao de Processos

Gestao de Contratos

Planejamento Estratégico

Administracao de Recursos Humanos: Conceitos, importancia, a fungéo do 6rgao de
recursos humanos: atribuigdes basicas e objetivos, politicas e sistemas de informa-
¢des gerenciais




Comportamento organizacional: relagdes individuo/organizagdo, motivacgao, lideran-
¢a, desempenho

Competéncia interpessoal
Gerenciamento de conflitos
Exercicios

Gabarito

DIREITO CONSTITUCIONAL

Direitos e Garantias Fundamentais: Direitos e Deveres individuais e coletivos
Dos Direitos sociais
Da Nacionalidade

Dos Servidores Publicos: direitos e vantagens, sistema remuneratoério, subsidio, ven-
cimento, teto remuneratdrio, vantagens pecuniarias e regime previdenciario

Sistema Financeiro Nacional
Exercicios
Gabarito

DIREITO ADMINISTRATIVO

Conceito, objeto e fontes do Direito Administrativo

Organizacao Administrativa: administragao direta e indireta; autarquias, fundag¢des pu-
blicas; empresas publicas; sociedades de economia mista

Atos administrativos: conceito, requisitos, elementos, pressupostos e classificacao,
vinculacdo e discricionariedade, revogagao e invalidagao

Agentes Publicos: servidores publicos; organizagéo do servigo publico; normas cons-
titucionais concernentes aos servidores publicos: direitos e deveres, responsabilida-

Regime Juridico Unico dos Servidores do Estado da Bahia - Lei estadual n°
6.677/1994

0 Regime Préprio de Previdéncia dos Servidores Publicos - Lei estadual n°
11.357/2009

Servicos Publicos: conceito e natureza, modalidades e formas de prestacao, o perfil
moderno do servigo publico; Parcerias Publico Privadas - PPP

Licitacao e contratos administrativos (Lei federal 14.133/21, Lei federal n® 10.520/2002
e Lei estadual n°® 9.433/2005)

Processo administrativo estadual (Lei estadual n°® 12.209/2011)

Lei Organica da Procuradoria Geral do Estado (Lei Complementar estadual n°
34/2009)

Exercicios




Gabarito

DIREITO FINANCEIRO

Normas gerais de direito financeiro (Lei federal n® 4.320/1964)

Orgamento: Conceito e espécies

Principios Orgamentarios

Despesa Publica: Conceito e Classificagado. Principio da legalidade

Tipos de créditos orgcamentarios

Técnica de execugao da despesa publica: empenho, liquidagdo e pagamento
Lei de Responsabilidade Fiscal (Lei Complementar federal n° 101/2000)
Fiscalizagao e controle interno e externo dos Orgamentos

Receita Publica. Conceito. Classificagao: receitas originarias e receitas derivadas
Exercicios

Gabarito

CONTABILIDADE PUBLICA

Conceito, objeto e regime. Campo de Aplicagéao

Conceitos e principios basicos da Lei federal n® 4.320/196

Sistemas de Contas da Contabilidade Publica. Plano de Contas da Administracao es-
tadual: conceito, estrutura das contas, partes integrantes, contas do ativo, passivo,
receita, despesa, resultado e compensacao. Adiantamento e prestacéo de contas ....

Procedimentos de encerramento do exercicio

Demonstragcdes Contabeis: Balango Orcamentario, Balango Financeiro, Balanco Pa-
trimonial e Demonstracao das Variagdes Patrimoniais de acordo com a Lei federal n°®
4.320/1964 e alteragdes posteriores

Exercicios
Gabarito




Lingua Portuguesa

— Definicbes

Com origem no idioma grego, no qual orto significa “direito”, “exato”, e grafia quer dizer “acao de escrever”,
ortografia € o nome dado ao sistema de regras definido pela gramatica normativa que indica a escrita correta
das palavras. Ja a Ortografia Oficial se refere as praticas ortograficas que sdo consideradas oficialmente como
adequadas no Brasil. Os principais topicos abordados pela ortografia sdo: o emprego de acentos graficos que
sinalizam vogais ténicas, abertas ou fechadas; os processos fonoldgicos (crase/acento grave); os sinais de
pontuacéo elucidativos de fungdes sintaticas da lingua e decorrentes dessas fungdes, entre outros.

Os acentos: esses sinais modificam o som da letra sobre a qual recaem, para que palavras com grafia
similar possam ter leituras diferentes, e, por conseguinte, tenham significados distintos. Resumidamente, os
acentos sao agudo (deixa o som da vogal mais aberto), circunflexo (deixa o som fechado), til (que faz com que
o som fique nasalado) e acento grave (para indicar crase).

O alfabeto: € a base de qualquer lingua. Nele, estdo estabelecidos os sinais graficos e os sons representados
por cada um dos sinais; 0s sinais, por sua vez, S0 as vogais e as consoantes.

As letras K, Y e W: antes consideradas estrangeiras, essas letras foram integradas oficialmente ao alfabeto
do idioma portugués brasileiro em 2009, com a instauragdo do Novo Acordo Ortografico. As possibilidades da
vogal Y e das consoantes K e W sdo, basicamente, para nomes proprios e abreviaturas, como abaixo:

— Para grafar simbolos internacionais e abreviagdes, como Km (quilémetro), W (watt) e Kg (quilograma).

— Para transcrever nomes préprios estrangeiros ou seus derivados na lingua portuguesa, como Britney,
Washington, Nova York.

Relacdao som X grafia: confira abaixo os casos mais complexos do emprego da ortografia correta das
palavras e suas principais regras:

«ch” ou “x”?: deve-se empregar o X nos seguintes casos:

— Em palavras de origem africana ou indigena. Exemplo: oxum, abacaxi.
— Apds ditongos. Exemplo: abaixar, faixa.

— Ap0s a silaba inicial “en”. Exemplo: enxada, enxergar.

— Ap0s a silaba inicial “me”. Exemplo: mexilhdo, mexer, mexerica.

s” ou “x"?: utiliza-se 0 S nos seguintes casos:

LI TH ” o«

— Nos sufixos “ese”, “isa”, “ose”. Exemplo: sintese, avisa, verminose.

LT

— Nos sufixos “ense”, “osa” e “0s0”, quando formarem adjetivos. Exemplo: amazonense, formosa, jocoso.

— Nos sufixos “és” e “esa”, quando designarem origem, titulo ou nacionalidade. Exemplo: marqués/marque-
sa, holandés/holandesa, burgués/burguesa.

— Nas palavras derivadas de outras cujo radical ja apresenta “s”. Exemplo: casa — casinha — casarao; analise
— analisar.

Porque, Por que, Porqué ou Por qué?

— Porque (junto e sem acento): € conjungao explicativa, ou seja, indica motivo/razao, podendo substituir o
termo pois. Portanto, toda vez que essa substituicdo for possivel, nao havera duvidas de que o emprego do
porque estara correto. Exemplo: Nao choveu, porque/pois nada esta molhado.

— Por que (separado e sem acento): esse formato é empregado para introduzir uma pergunta ou no lugar de
“o motivo pelo qual”, para estabelecer uma relagcdo com o termo anterior da oragao. Exemplos: Por que ela esta
chorando? / Ele explicou por que do cancelamento do show.
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Matematica e Raciocinio l6gico-matematico

CONJUNTO DOS NUMEROS NATURAIS (N)

O conjunto dos numeros naturais € simbolizado pela letra N e abrange os numeros que utilizamos para
realizar contagem, incluindo o zero. Esse conjunto € infinito. Exemplo: N ={0, 1, 2, 3, 4...}

O conjunto dos numeros naturais pode ser dividido em subconjuntos:

N*={1, 2, 3, 4...} ou N* = N — {0}: conjunto dos numeros naturais nao nulos, ou sem o zero.
Np ={0, 2, 4, 6...}, em que n € N: conjunto dos numeros naturais pares.

Ni={1, 3, 5, 7..}, em que n € N: conjunto dos numeros naturais impares.

P ={2, 3, 5, 7..}: conjunto dos nimeros naturais primos.

N= {01235456..}

Operacdes com Numeros Naturais

Praticamente, toda a Matematica é edificada sobre essas duas operagdes fundamentais: adicdo e
multiplicacéo.

Adicdo de Numeros Naturais

A primeira operacéo essencial da Aritmética tem como objetivo reunir em um Unico nimero todas as unidades
de dois ou mais numeros.

Exemplo: 6 + 4 = 10, onde 6 e 4 sdo as parcelas e 10 € a soma ou o total.

Subtracdo de Numeros Naturais

E utilizada quando precisamos retirar uma quantidade de outra; é a operacéo inversa da adicéo. A subtracéo
€ valida apenas nos numeros naturais quando subtraimos o maior numero do menor, ou seja, quando quando
a-b tal que a=b.

Exemplo: 200 — 193 = 7, onde 200 é o Minuendo, o 193 Subtraendo e 7 a diferenca.

Obs.: 0 minuendo também € conhecido como aditivo e o subtraendo como subtrativo.

Multiplicacdo de Numeros Naturais

E a operacdo que visa adicionar o primeiro nimero, denominado multiplicando ou parcela, tantas vezes
quantas sao as unidades do segundo numero, chamado multiplicador.

Exemplo: 3 x 5= 15, onde 3 e 5 sdo os fatores e 0 15 produto.

- 3 vezes 5 é somar o numero 3 cinco vezes: 3x5=3+ 3+ 3+ 3 + 3 =15. Podemos no lugar do “x” (vezes)

[T

utilizar o ponto “. “, para indicar a multiplicagao).

Divisdo de Numeros Naturais

Dados dois numeros naturais, as vezes precisamos saber quantas vezes o segundo esta contido no primeiro.
O primeiro numero, que é o maior, € chamado de dividendo, e o outro numero, que é menor, é o divisor. O
resultado da divisdo é chamado quociente. Se multiplicarmos o divisor pelo quociente, obtemos o dividendo.

No conjunto dos numeros naturais, a divisdo ndo é fechada, pois nem sempre é possivel dividir um namero
natural por outro numero natural, e, nesses casos, a divisdo ndo é exata.
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Q Nogoes Gerais da Igualdade Racial e de Género

Forma, Sistema e Fundamentos da Republica

— Papel dos Principios e o Neoconstitucionalismo

Os principios abandonam sua fungdo meramente subsidiaria na aplicagao do Direito, quando serviam tao
somente de meio de integragdo da ordem juridica (na hipétese de eventual lacuna) e vetor interpretativo, e
passam a ser dotados de elevada e reconhecida normatividade.

— Principio Federativo

Significa que a Unido, os Estados-membros, o Distrito Federal e os Municipios possuem autonomia, carac-
teriza por um determinado grau de liberdade referente a sua organizagao, a sua administracédo, a sua normati-
zacao e ao seu Governo, porém limitada por certos principios consagrados pela Constituicado Federal.

— Principio Republicano

E uma forma de Governo fundada na igualdade formal entre as pessoas, em que os detentores do poder
politico exercem o comando do Estado em carater eletivo, representativo, temporario e com responsabilidade.

— Principio do Estado Democratico de Direito

O Estado de Direito € aquele que se submete ao império da lei. Por sua vez, o Estado democratico caracte-
riza-se pelo respeito ao principio fundamental da soberania popular, vale dizer, funda-se na nogdo de Governo
do povo, pelo povo e para o povo.

— Principio da Soberania Popular

O paragrafo unico do Artigo 1° da Constituicao Federal revela a adogao da soberania popular como principio
fundamental ao prever que “Todo o poder emana do povo, que 0 exerce por meio de representantes eleitos ou
diretamente, nos termos desta Constituicao”.

— Principio da Separacdo dos Poderes

A visdao moderna da separagao dos Poderes ndo impede que cada um deles exerca atipicamente (de forma
secundaria), além de sua fungéo tipica (preponderante), fun¢des atribuidas a outro Poder.

Vejamos abaixo, os dispositivos constitucionais correspondentes ao tema supracitado:
TiTULO |
DOS PRINCIPIOS FUNDAMENTAIS

Art. 1° A Republica Federativa do Brasil, formada pela unido indissoluvel dos Estados e Municipios e do
Distrito Federal, constitui-se em Estado Democratico de Direito e tem como fundamentos:

| - a soberania;

Il - a cidadania

[l - a dignidade da pessoa humana;

IV - os valores sociais do trabalho e da livre iniciativa;
V - o pluralismo politico.

Paragrafo unico. Todo o poder emana do povo, que o exerce por meio de representantes eleitos ou direta-
mente, nos termos desta Constituicao.

Objetivos Fundamentais da Republica

Os Objetivos Fundamentais da Republica estdo elencados no Artigo 3° da CF/88. Vejamos:
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Informatica

A palavra informatica é derivada do francés informatique, a partir do radical do verbo francés informer, por
analogia com mathématique, électronique, etc.

Em portugués, podemos considerar a unido das palavras informagao + automatica, ou seja, a informacao
sendo processada de forma automatica.

Existem ainda pontos de vista que consideram “informatica” unido dos conceitos “informacao” e “matemati-

”

ca.

O conceito de Informatica, apesar de ser amplo, em termos gerais, pode ser definido como a ciéncia cujo
objetivo é o tratamento da informagéao, estudando seus meios de armazenamento, transmissao e processa-
mento em meios digitais, tendo como seu principal instrumento realizador, o equipamento eletrénico chamado
computador, dispositivo que trata estas informacdes de maneira automatica, que armazena e processa essas
informacoes.

O termo computacao tem origem no vocabulo latim computatio, que permite abordar a nogao de cémputo
enquanto conta, mas é geralmente usada como sinénimo de informatica. Sendo assim, podemos dizer que a
computacgao relne os saberes cientificos e os métodos.

Ainformatica hoje em dia se aplica a diversas areas de atividade social, como por exemplo, aplicagdes multi-
midia, jogos, investigagao, telecomunicagdes, robotica de fabricagéo, controle de processos industriais, gestao
de negocios, etc., além de produzir um custo mais baixo nos setores de produg¢ao e o incremento da produgéo
de mercadorias nas grandes industrias.

Com o surgimento das redes mundiais (internet - a rede das redes), a informacéo é vista cada vez mais
como um elemento de criacao e de intercambio cultural altamente participativo.

Os Componentes Basicos de um Computador!

A funcao de um computador é processar dados. Para processa-los é preciso mové-los até a unidade central
de processamento, armazenar resultados intermediarios e finais em locais onde eles possam ser encontrados
mais tarde para controlar estas fungdes de transporte, armazenamento e processamento. Portanto, tudo que
um computador faz pode ser classificado como uma destas quatro agdes elementares: mover dados, processar,
armazenar, e controlar estas atividades. Por mais complexas que paregcam as ag¢des executadas por um com-
putador, elas nada mais sao que combinagdes destas quatro funcdes basicas:

- Mover dados: é executada através do fluxo da corrente elétrica ao longo de condutores que ligam os pon-
tos de origem e destino e ndo depende de elementos ativos.

- Controle: sdo igualmente executadas através de pulsos de corrente, ou “sinais”, propagados em conduto-
res elétricos (estes pulsos sao interpretados pelos componentes ativos, fazendo-os atuar ou ndo dependendo
da presenca ou auséncia dos sinais).

Portanto estas duas funcgbes, transporte e controle, para serem executadas s6 dependem da existéncia de
condutores elétricos (fios, cabos, filetes metalicos nas placas de circuito impresso, etc.) e ndo exigem o con-
curso de componentes ativos.

- Processar: consiste basicamente em tomar decisbes légicas do tipo “faca isso em fung¢ao daquilo”. Por
exemplo: “compare dois valores e tome um curso de agao se o primeiro for maior, um curso diferente se ambos
forem iguais ou ainda um terceiro curso se o primeiro for menor”. Todo e qualquer processamento de dados,
por mais complexo que seja, nada mais € que uma combinacdo de acdes elementares baseadas neste tipo
de tomada de decisdes simples. O circuito eletrénico elementar capaz de tomar decisées € denominado “porta
I6gica” (logical gate), ou simplesmente “porta”.

- Armazenar: consiste em manter um dado em um certo local enquanto ele for necessario, de tal forma que
ele possa ser recuperado quando o sistema precisar dele. O circuito l6gico elementar capaz de armazenar um
dado (expresso sob a forma do elemento minimo de informacgéo, o “bit”, que pode exprimir apenas os valores

1 REISSWITZ, Flavia. Analise de Sistemas: Algoritmos & Organizagdo de Computadores. 2012.
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Administragao

ADMINISTRACAO GERAL

Dentre tantas defini¢gdes ja apresentadas sobre o conceito de administracao, podemos destacar que:

“‘Administracdo é um conjunto de atividades dirigidas a utilizacao eficiente e eficaz dos recursos, no sentido
de alcancar um ou mais objetivos ou metas organizacionais.”

Ou seja, a Administracao vai muito além de apenar “cuidar de uma empresa”, como muitos imaginam, mas
compreende a capacidade de conseguir utilizar os recursos existentes (sejam eles: recursos humanos, mate-
riais, financeiros,...) para atingir os objetivos da empresa.

O conceito de administragao representa uma governabilidade, gestdo de uma empresa ou organizagao de
forma que as atividades sejam administradas com planejamento, organizagao, direcao, e controle.

O ato de administrar € trabalhar com e por intermédio de outras pessoas na busca de realizar objetivos da
organiza¢ao bem como de seus membros.

Montana e Charnov

Principais abordagens da administracdo (classica até contingencial)

E importante perceber que ao longo da histéria a Administracéo teve abordagens e énfases distintas. Ape-
sar de existir ha pouco mais de 100 (cem) anos, como todas as ciéncias, a Administragao evoluiu seus concei-
tos com o passar dos anos.

De acordo com o Professor Idalberto Chiavenato (escritor, professor e consultor administrativo), a Adminis-
tracdo possui 7 (sete) abordagens, onde cada uma tera seu aspecto principal e agrupamento de autores, com
seu enfoque especifico. Uma abordagem, podera conter 2 (duas) ou mais teorias distintas. Sao elas:

1. Abordagem Classica: que se desdobra em Administracao cientifica e Teoria Classica da Administragao.

2. Abordagem Humanistica: que se desdobra principalmente na Teoria das Rela¢gdes Humanas.

3. Abordagem Neoclassica: que se desdobra na Teoria Neoclassica da Administragdo, dos conceitos ini-
ciais, processos administrativos, como os tipos de organizagéo, departamentalizacdo e administragdo por ob-
jetivos (APO).

4. Abordagem Estruturalista: que se desdobra em Teoria Burocratica e Teoria Estruturalista da Administra-
cao.

5. Abordagem Comportamental: que é subdividida na Teoria Comportamental e Teoria do Desenvolvimento
Organizacional (DO).

6. Abordagem Sistémica: centrada no conceito cibernético para a Administracdo, Teoria Matematica e a
Teria de Sistemas da Administragao.

7. Abordagem Contingencial: que se desdobra na Teoria da Contingéncia da Administragao.

Adm. Cientifica |-~
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Direito Constitucional

Distincdo entre Direitos e Garantias Fundamentais

Pode-se dizer que os direitos fundamentais sdo os bens juridicos em si mesmos considerados, de cunho
declaratério, narrados no texto constitucional. Por sua vez, as garantias fundamentais sao estabelecidas na
mesma Constituicdo Federal como instrumento de protecéo dos direitos fundamentais e, como tais, de cunho
assecuratorio.

Evolucao dos Direitos e Garantias Fundamentais

— Direitos Fundamentais de Primeira Geracao

Possuem as seguintes caracteristicas:

a) surgiram no final do século XVIII, no contexto da Revolugéo Francesa, fase inaugural do constitucionalis-
mo moderno, e dominaram todo o século XIX;

b) ganharam relevo no contexto do Estado Liberal, em oposi¢cao ao Estado Absoluto;

c) estao ligados ao ideal de liberdade;

d) sao direitos negativos, que exigem uma absteng¢ao do Estado em favor das liberdades publicas;

e) possuiam como destinatarios os suditos como forma de protecdo em face da acao opressora do Estado;
f) sdo os direitos civis e politicos.

— Direitos Fundamentais de Segunda Geracao

Possuem as seguintes caracteristicas:

a) surgiram no inicio do século XX;

b) apareceram no contexto do Estado Social, em oposi¢do ao Estado Liberal;

c) estao ligados ao ideal de igualdade;

d) sao direitos positivos, que passaram a exigir uma atuagao positiva do Estado;
e) correspondem aos direitos sociais, culturais e econémicos.

— Direitos Fundamentais de Terceira Geracao

Em um préximo momento histérico, foi despertada a preocupacédo com os bens juridicos da coletividade,
com os denominados interesses metaindividuais (difusos, coletivos e individuais homogéneos), nascendo os
direitos fundamentais de terceira geracgao.

Direitos Metaindividuais
Natureza Destinatarios
Difusos Indivisivel Indeterminados
Coletivos Indivisivel Determindveis ligados por uma relagao juridica
Individuais Homo- . : : el
n Divisivel Determinados ligados por uma situacgdo fatica
geneos

Os Direitos Fundamentais de Terceira Geragao possuem as seguintes caracteristicas:
a) surgiram no século XX;

b) estao ligados ao ideal de fraternidade (ou solidariedade), que deve nortear o convivio dos diferentes po-
vos, em defesa dos bens da coletividade;
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Direito Administrativo

Conceito

De inicio, convém ressaltar que o estudo desse ramo do Direito, denota a distincao entre o Direito
Administrativo, bem como entre as normas e principios que nele se inserem.

No entanto, o Direito Administrativo, como sistema juridico de normas e principios, somente veio a surgir com
a instituicdo do Estado de Direito, no momento em que o Poder criador do direito passou também a respeita-
lo. Tal fendbmeno teve sua origem com os movimentos constitucionalistas, cujo inicio se deu no final do século
XVIII. Por meio do novo sistema, o Estado passou a ter érgaos especificos para o exercicio da Administracao
Publica e, por isso, foi necessario a desenvoltura do quadro normativo disciplinante das relagdes internas da
Administracao, bem como das relacbes entre esta e os administrados. Assim sendo, pode considerar-se que foi
a partir do século XIX que o mundo juridico abriu os olhos para a existéncia do Direito Administrativo.

Destaca-se ainda, que o Direito Administrativo foi formado a partir da teoria da separagédo dos poderes de-
senvolvida por Montesquieu, L'Espirit des Lois, 1748, e acolhida de forma universal pelos Estados de Direito.
Até esse momento, o absolutismo reinante e a juncao de todos os poderes governamentais nas maos do Sobe-
rano nao permitiam o desenvolvimento de quaisquer teorias que visassem a reconhecer direitos aos suditos, e
que se opusessem as ordens do Principe. Prevalecia o dominio operante da vontade onipotente do Monarca.

Conceituar com precisdo o Direito Administrativo é tarefa dificil, uma vez que o mesmo é marcado por
divergéncias doutrinarias, o que ocorre pelo fato de cada autor evidenciar os critérios_que considera essenciais
para a construgao da definicdo mais apropriada para o termo juridico apropriado.

De anteméao, ao entrar no fundamento de algumas definigdes do Direito Administrativo,

Considera-se importante denotar que o Estado desempenha trés fungbes essenciais. Sao elas: Legislativa,
Administrativa e Jurisdicional.

Pondera-se que os poderes Legislativo, Executivo e Judiciario s&o independentes, porém, em tese,
harménicos entre si. Os poderes foram criados para desempenhar as funcdes do Estado. Desta forma, verifica-
se o0 seguinte:

Funcdes do Estado:

— Legislativa
— Administrativa

— Jurisdicional

Poderes criados para desenvolver as funcdes do estado:

— Legislativo

— Executivo

— Judiciario

Infere-§e que cada poder exerce, de forma fundamental, uma das fungbes de Estado, é o que denominamos
de FUNCAO TIPICA.

PODER LEGISLATIVO PODER EXERCUTIVO PODER JUDICIARIO
Funcéo tipica Legqislar Administrativa Judiciaria
Redigir e organizar o Julgar e solucionar conflitos por

Atribuicéo regramento juridico do Admlnlst;asf[;aatzle gestao intermédio da interpretacéo e

Estado aplicagéo das leis.
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Direito Financeiro

LEI No 4.320, DE 17 DE MARCO DE 1964.

Estatui Normas Gerais de Direito Financeiro para elaboracédo e contrdle dos orgcamentos e balangos da
Unido, dos Estados, dos Municipios e do Distrito Federal.

Facgo saber que o Congresso Nacional decreta e eu sanciono a seguinte Lei;

DISPOSICAO PRELIMINAR

Art. 1° Esta lei estatui normas gerais de direito financeiro para elaboragéo e contrdle dos orgamentos e ba-
lancos da Unido, dos Estados, dos Municipios e do Distrito Federal, de acérdo com o disposto no art. 5°, inciso
XV, letra b, da Constituicdo Federal.

TITULO |
DA LEI DE ORCAMENTO
CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS

Art. 2° A Lei do Orgamento contera a discriminagcao da receita e despesa de forma a evidenciar a politica
econdmica financeira e o programa de trabalho do Govérno, obedecidos os principios de unidade universali-
dade e anualidade.

§ 1° Integrardo a Lei de Orgamento:
| - Sumario geral da receita por fontes e da despesa por fungdes do Govérno;

Il - Quadro demonstrativo da Receita e Despesa segundo as Categorias Econbémicas, na forma do Anexo
n° 1;

Il - Quadro discriminativo da receita por fontes e respectiva legislacao;

IV - Quadro das dotagdes por 6rgdos do Govérno e da Administragao.

§ 2° Acompanharao a Lei de Orgamento:

| - Quadros demonstrativos da receita e planos de aplicagao dos fundos especiais;
Il - Quadros demonstrativos da despesa, na forma dos Anexos n°s 6 a 9;

Il - Quadro demonstrativo do programa anual de trabalho do Govérno, em térmos de realizagdo de obras e
de prestacao de servigos.

Art. 3° A Lei de Orcamento compreendera tddas as receitas, inclusive as de operagoes de crédito autoriza-
das em lei.

Paragrafo Unico. Nao se consideram para os fins deste artigo as operagdes de crédito por antecipagao da
receita, as emissoes de papel-moeda e outras entradas compensatodrias, no ativo e passivo financeiros . (Veto
rejeitado no DOU, de 5.5.1964)

Art. 4° A Lei de Orgamento compreendera todas as despesas proprias dos 6rgaos do Govérno e da adminis-
tracéo centralizada, ou que, por intermédio déles se devam realizar, observado o disposto no artigo 2°.

Art. 5° A Lei de Orgcamento nao consignara dotagbes globais destinadas a atender indiferentemente a des-
pesas de pessoal, material, servigos de terceiros, transferéncias ou quaisquer outras, ressalvado o disposto no
artigo 20 e seu paragrafo unico.

Art. 6° Tdédas as receitas e despesas constardo da Lei de Orgcamento pelos seus totais, vedadas quaisquer
deducodes.
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Contabilidade Publica

Conceito

Contqbilidade é ciéncia social que registra fendmenos financeiros e econdmicos que estao atrelados com
PATRIMONIO (bens, direitos e obrigagbes) da entidade (pode ser pessoa fisica ou juridica; exemplo empresa,
organizagao ou cia). Gerar relatérios com interpretacdo das mudancgas que ocorreram com patriménio da em-
presa e auxiliando na tomada de decisbes pelos usuarios.

Objetivo

Objetivo da Contabilidade é estudar e compreender o patrimdnio, que € formado por:

* BENS - prédios, veiculos, maquinas, estoque, etc;

* DIREITOS - contas a receber (exemplo, cliente que efetua o pagamento) que pode ser de curto ou longo
prazo;

+ OBRIGACOES - contas a pagar (exemplo, boletos de fornecedores, empréstimos) que s&o em curto ou
longo prazo;

E com identificacado das alteragdes do patrimbdnio expor os dados aos usuarios ligados a entidade (internos
e externos) para desenvolver objetivos a organizagao.

Finalidade

Contabilidade tem finalidade de organizar, analisar e mensurar a riqueza da empresa. Com coleta e registro
das mudancgas do patriménio, é possivel visualizar o desenvolvimento da organizag¢ao junto ao mercado.

Além de acompanhar os resultados, compreendendo os dados financeiro é possivel a tomada de deciséo
pelos usuarios da entidade. Com atual cenario econdmico no mundo, a contabilidade passou a ser importante
direcionador de estratégias definindo diretrizes a serem tomadas pelas empresas.

Usuarios

Com as informacgbes contabeis analisadas e registradas, os dados para criacdo de medidas ficam adequa-
das para os usuarios internos e externos. Que sao:

Internos — S&o aqueles que estao ligados diretamente com empresa, que precisam acompanhar o cresci-
mento, rentabilidade, verificar a criacdo de projetos. Com os dados os usuarios internos podem saber o melhor
momento de expansao da empresa, como criagéo de filial; aumentar folha de pagamento; aumenta ou diminui-
cao dos lucros.

* Socios e proprietarios;
 Acionista;
* Empregados;

¢ Administradores.

Externos - Esses usuarios costumam analisar qual situagcdo da empresa no mercado, eles procuram saber
quais as condi¢des financeiras da empresa, tem capacidade de cumprir com suas obrigacbées para realizar
operacdes de crédito (score), se estdo em dia com suas obrigacdes tributarias. Resumindo, os usuarios exter-
nos precisao saber se empresa esta cumprindo com 0s seus compromissos para que assim possam negociar.

» Concorrentes;
* Bancos;
e Fornecedores;

« Governo; e
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