ALEMA

Comum a todas as especialidades de Técnico de Gestédo
Administrativa

LINGUA PORTUGUESA

LEITURA - Capacidade de compreensao e interpretagdo: Relagdes logicas no texto: a
coeréncia; Hierarquia das ideias: ideia central e ideias periféricas;

O ponto de vista: a argumentagao

Tipos de discurso: direto, indireto e livre;

Intertextualidade

Tipologia textual: textos dissertativo, narrativo e descritivo

Vocabulario: sinonimia e antonimia; Linguagens denotativa e conotativa;

Funcoes e usos da linguagem

Relagdes formais no texto: a coesao (elementos coesivos e relagdes entre elementos
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Géneros textuais (jornais, revistas, fotografias, esculturas, musicas, charges, entre outras). ..15
CONHECIMENTOS LINGUISTICOS - avaliagdo em fungéo da capacidade de leitura.
Morfossintaxe: relagdes e funcdes sintaticas

Colocagao pronominal

Regéncia e concordancia;
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Pontuacao
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PARAFRASE

Exercicios

Gabarito

INFORMATICA : EXCETO PARA TECNICO DE GESTAO
ADMINISTRATIVA - ANALISTA DE SISTEMAS, ANALISTA DE SUPOR-
TE DE REDE E PROGRAMADOR DE SISTEMAS:

Componentes de um computador: hardware e software.Periféricos: impressoras, drivers de
diSCO fiIXO (WINCNESTET). civiiuereiriurriiinmnesnssss s ssssr s s s s s s an e s nn e e 1
Arquitetura basica de computadores: unidade central, memdria: tipos e tamanhos

Uso do teclado, uso do mouse, janelas e seus botdes, diretdrios e arquivos (uso do

Windows Explorer): tipos de arquivos, localiza¢ao, criagdo, cdpia e remogao de arquivos,
copias de arquivos para outros dispositivos e copias de seguranga, uso da lixeira para

remover e recuperar arquivos, uso da ajuda do WINAOWS. ...cccccceerrrrsssssmrrrrsisssssssrressssssssssesssesnnns 7
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Uso do Word for Windows — Office 2019: entrando e corrigindo texto, definindo formato

de paginas: margens, orientagdo, numeragao, cabecgalho e rodapé definindo estilo do
texto: fonte, tamanho, negrito, italico e sublinhado, impressdo de documentos: visualizando
a pagina a ser impressa, uso do corretor ortografico, criagdo de textos em colunas,

criacdo de tabelas, criacado e insercao de figuras no texto

Excel basico e avangado

Exercicios

Gabarito

LEGISLAGAD

Regimento Interno da ALEMA. Disposices Preliminares. Dos Orgaos da Assembleia.

Dos Deputados. Das Sessdes da Assembleia. Das Proposi¢des. Da Participacao da
Sociedade Civil. Da Discussao e Votagao. Da Elaboragao Especial. Da Posse do
Governador e do Vice-Governador. Do Processo do Governador, do Vice-Governador

do Estado e de Secretario de Estado por Crime de Responsabilidade. Do Comparecimento
dos Secretarios de Estado. Da Policia da Assembleia. Da Administracdo e da Economia
Interna. Das Disposic¢des Finais e Transitorias

Estatuto dos Servidores Publicos Civis do Estado

Exercicios

Gabarito
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Lingua Portuguesa

Definicao Geral

Embora correlacionados, esses conceitos se distinguem, pois sempre que compreendemos adequadamente
um texto e o objetivo de sua mensagem, chegamos a interpretacdo, que nada mais € do que as conclusdes
especificas. Exemplificando, sempre que nos é exigida a compreensao de uma questdo em uma avaliacao,
a resposta sera localizada no préprio no texto, posteriormente, ocorre a interpretacéo, que é a leitura e a
conclusado fundamentada em nossos conhecimentos prévios.

Compreensao de Textos

Resumidamente, a compreensao textual consiste na analise do que esta explicito no texto, ou seja, na
identificacdo da mensagem. E assimilar (uma devida coisa) intelectualmente, fazendo uso da capacidade de
entender, atinar, perceber, compreender. Compreender um texto € apreender de forma objetiva a mensagem
transmitida por ele. Portanto, a compreensao textual envolve a decodificagdo da mensagem que é feita pelo
leitor. Por exemplo, ao ouvirmos uma noticia, automaticamente compreendemos a mensagem transmitida por
ela, assim como o seu propdsito comunicativo, que é informar o ouvinte sobre um determinado evento.

Interpretacido de Textos

E o entendimento relacionado ao contetido, ou melhor, os resultados aos quais chegamos por meio da
associacao das ideias e, em razao disso, sobressai ao texto. Resumidamente, interpretar é decodificar o sentido
de um texto por indugao.

Ainterpretacao de textos compreende a habilidade de se chegar a conclusdes especificas apds a leitura de
algum tipo de texto, seja ele escrito, oral ou visual.

Grande parte da bagagem interpretativa do leitor é resultado da leitura, integrando um conhecimento que
foi sendo assimilado ao longo da vida. Dessa forma, a interpretacao de texto € subjetiva, podendo ser diferente
entre leitores.

Exemplo de compreensao e interpretacio de textos

Para compreender melhor a compreensao e interpretacédo de textos, analise a questao abaixo, que aborda
os dois conceitos em um texto misto (verbal e visual):

FGV > SEDUC/PE > Agente de Apoio ao Desenvolvimento Escolar Especial > 2015
Portugués > Compreenséo e interpretagao de textos

A imagem a seguir ilustra uma campanha pela inclusdo social.

“A Constituicao garante o direito a educagao para todos e a inclusdo surge para garantir esse direito também
aos alunos com deficiéncias de toda ordem, permanentes ou temporarias, mais ou menos severas.”

A partir do fragmento acima, assinale a afirmativa incorreta.

(A) Alincluséo social é garantida pela Constituicdo Federal de 1988.

//\\



Maxi

educa

\VJ

Informatica

Hardware

O hardware sao as partes fisicas de um computador. Isso inclui a Unidade Central de Processamento
(CPU), unidades de armazenamento, placas mae, placas de video, memodria, etc.'. Outras partes extras cha-
mados componentes ou dispositivos periféricos incluem o mouse, impressoras, modems, scanners, cameras,
etc.

Para que todos esses componentes sejam usados apropriadamente dentro de um computador, € necessa-
rio que a funcionalidade de cada um dos componentes seja traduzida para algo pratico. Surge entéo a fungéao
do sistema operacional, que faz o intermédio desses componentes até sua funcgao final, como, por exemplo,
processar os calculos na CPU que resultam em uma imagem no monitor, processar 0os sons de um arquivo
MP3 e mandar para a placa de som do seu computador, etc. Dentro do sistema operacional vocé ainda tera
os programas, que dao funcionalidades diferentes ao computador.

Gabinete

O gabinete abriga os componentes internos de um computador, incluindo a placa mae, processador, fonte,
discos de armazenamento, leitores de discos, etc. Um gabinete pode ter diversos tamanhos e designs.

Gabinete.2

Processador ou CPU (Unidade de Processamento Central)

E o cérebro de um computador. E a base sobre a qual é construida a estrutura de um computador. Uma
CPU funciona, basicamente, como uma calculadora. Os programas enviam calculos para o CPU, que tem
um sistema proprio de “fila” para fazer os calculos mais importantes primeiro, e separar também os calculos
entre os nucleos de um computador. O resultado desses calculos é traduzido em uma ag¢ao concreta, como
por exemplo, aplicar uma edigdo em uma imagem, escrever um texto e as letras aparecerem no monitor do
PC, etc. A velocidade de um processador esta relacionada a velocidade com que a CPU é capaz de fazer os
calculos.

1 https://www.palpitedigital.com/principais-componentes-internos-pc-perifericos-hardware-software/#:~:tex-
t=0%20hardware%20s%C3%A30%20as%20partes,%2C%20scanners%2C%20c%C3%A2meras%2C%20
etc.

2 https://www.chipart.com.br/gabinete/gabinete-gamer-gamemax-shine-g517-mid-tower-com-1-fan-vi-
dro-temperado-preto/2546

//\\



Maxi

educa

®

Legislacao

REGIMENTO INTERNO
TiTULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES
CAPITULO |
DA COMPOSICAO E DA SEDE

Art. 1° A Assembleia Legislativa € composta dos Deputados Estaduais, representantes do povo do Mara-
nhao, eleitos pelo sistema proporcional, para uma legislatura de quatro anos.

Art. 2° A Assembleia Legislativa tem sua sede na Capital do Estado e funciona no Palacio “MANUEL
BECKMAN".

Paragrafo unico. Havendo motivo de conveniéncia publica e deliberagao da maioria absoluta de seus mem-
bros, observadas as disposi¢cdes regimentais, podera a Assembleia Legislativa reunir-se, temporariamente, em
qualquer cidade do Estado. (Redacao dada pela Resolugao Legislativa n® 599/2010)

CAPSSSITULO I
DAS SESSOES LEGISLATIVAS

Art. 3° A Assembleia Legislativa reunir-se-a durante as sessoées legislativas:

| - ordinarias, de dois de fevereiro a dezessete de julho e de primeiro de agosto a vinte e dois de dezembro;
(Redagao dada pela Resolugao Legislativa n® 599/2010)

Il - extraordinarias, quando com este carater, for convocada.

§ 1° As reunides marcadas para as datas a que se refere o inciso | serao transferidas para o primeiro dia util
subsequente, quando coincidirem em sabados, domingos e feriados.

§ 2° A primeira e terceira sessoes legislativas ordinarias de cada legislatura serdo precedidas de sessoes
preparatorias.

§ 3° A sessao legislativa ordinaria ndo sera interrompida sem a aprovagao do projeto de lei de diretrizes
orcamentarias.

§ 4° Quando convocada extraordinariamente a Assembleia Legislativa somente deliberara sobre a matéria
objeto da convocacao.
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