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LINGUA PORTUGUESA

Analise e interpretacdo de texto

Fonética e Fonologia: Acentuacao

Significacdo das palavras

Morfologia: Estrutura e formacéo de palavras Classes de palavras

Sintaxe: Termos essenciais da oracdo Termos integrantes Termos acessorios Periodo
composto

Regéncia

Concordancia

Colocacao pronominal

Pontuacgéo
Figuras de Linguagem
Particularidades léxicas e gramaticais

DIREITO

Direito Constitucional: Constituicdo Federal Titulo | — Dos Principios Fundamentais;
Titulo Il — Dos Direitos e Garantias Fundamentais: Capitulo | e II;
Titulo 1l — Da Organizacdo do Estado: Capitulo VII — Da Administracdo Publica, Segéo | e

Direito Administrativo: Administragdo Puablica: estrutura administrativa, conceito e poderes
do Estado, entidades politicas e administrativas, espécies de agentes publicos. Atividade

Administrativa: conceito, natureza e fins, prinCipios baSICOS. ........ccceeviieiiiiiiiiiiii e, 49
Organizacdo Administrativa: Administragéo direta e indireta. .........cccccevvvvvvvviiiiiiieeiieennenn. 65
Ato Administrativo: conceito, requisitos, atributos, classificagéo, invalidagéo. ................... 90
Contratos Administrativos: ideia central sobre contratos, formalizacdo, execugéo. ......... 102
Controle da Administracéo Publica: controle administrativo, legislativo e judiciario. ........ 124

LEGISLAGAO

Estatuto dos Servidores do Estado de Santa Catarina: Lei n. 6.745/1985. .........cccccceeeeeeeee. 1
Lei Federal N® 8.429/1992. .......cooi et a e 27
Lei Estadual n® 14.675/2009. ........oouiiiiiiii e e e a e 38
Resolu¢cbes do Conselho Estadual do Meio Ambiente — CONSEMA (Resolugdes n° 98/2017
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Lei Federal N 9605/98. .......cccooiiiiiieieie e e e 161
Decreto Federal N B514/08. ... 174
Lei n°® 9.985/2000, que institui o sistema de unidades de conservagao da natureza. ...... 202
Lei n® 11.428/2006, que dispbde sobre a utilizacédo e protecdo da vegetacdo nativa do Bioma
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Lei n® 12.651/2012
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CONHECIMENTOS BASICOS DE INFORMATICA

Microsoft Windows 10: Uso da Ajuda e Ferramentas de manutencdo do Windows; -
Gerenciar janelas; - Conceito, organizacdo e manipulacdo de pastas e arquivos, - Criar
Atalhos

LibreOffice Writer (Editor de Texto): - Criacdo de documentos em geral; - Utilizacdo das
barras de ferramentas; - Utilizacdo das principais ferramentas e Menus do LibreOffice Writer,
com seus respectivos comandos; - Formatacao de Texto; - Impresséo

LibreOffice Calc (Planilha Eletronica): - Criacdo de Planilhas em geral; - Uso das principais
ferramentas; - Criacdo de Gréficos; - Uso das principais funcdes e férmulas; - Formatacdo de
Planilhas

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

Administracdo de Recursos Humanos: Estratégias de RH

Relacbes com Empregados

Equipes

Lideranca

Gerenciamento de Desempenho

Remuneragéo e Beneficios

Motivacao, técnicas de treinamento; desenvolvimento de pessoas e carreiras

Cultura Organizacional,

Higiene Industrial e Seguranga do Trabalno. ... 90

Estratégia Empresarial: Estruturas Organizacionais

Planejamento Estratégico Empresarial

Analise dos Ambientes INterno € EXLern0. ......cooooeoieeiieeeiieeeeeeeeeeeee e 149

Processos de tomada de JECISEO. .....uiiiiiiiiiiiiiicie e e e e e e e e 157

Sistemas de INformagao Gerencial. ...........oovvvviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieeeeeeeeeeee e 168

Administracdo Financeira e Orcamentaria: Matematica Financeira, Valor do Dinheiro no
Tempo e Risco x Retorno, Estrutura e interpretacéo de Balangos; Andlise de Investimentos,
Alavancagem e Endividamento, Planejamento Financeiro e Orgamentario, Administracdo do
Capital de Giro, Fontes de Financiamento a Longo Prazo

Administracdo da Producédo e Materiais: Planejamento e Controle da Producéo

Técnicas de gestdo de qualidade

Gestdo da Cadeia de Suprimentos (Supply Chain Management)

Administracdo de Material

GEStAO 8 ESTOQUES. ..coiiiiiiiiiiiiiiiiiiiie ettt 279

Legislacdo Administrativa: Administrac&o Direta, Indireta, Funcional;

Atos Administrativos

Contratos Administrativos; Requisicdo; Regime dos Servidores Publicos Estaduais:
Admissao, Demissdo, Concurso Publico, Estagios Probatérios, Remuneracdo, Licenca,
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Orcamento Empresarial: Conceitos; Finalidade; Elaboracdo de Or¢camento; Orcamento de
Custeio; Orcamento de Investimento

Contabilidade Geral: Conceito; Usuario da Contabilidade; Patrimonio; Conceitos de Ativos;
Passivos; Receitas; Despesas e Resultado; Leitura Pratica das Principais Demonstracfes
CONLADEIS. ... 361

Organizagédo e Métodos: Gestdo de Documentos;

AdMINISIIAGAO UE PrOCESSOS. ..o 378

Conhecimento de Processos de Licitacdo — Lei 8.666/93. ...........covvvviiiiieeriiiiiniiiieieeeea, 392

Lei Complementar Federal n® 101/2000
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