O, | Sumdrio

Portugues

1. Leitura e interpretagé@o de variados géneros diSCUISIVOS............ccuuiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieeeeeeeeeeee e 1
2. As condigBes de producéo de um texto e as marcas composicionais de géneros textuais diversos 7
3. Linguagem e adequacdo social: Variedades linguisticas e seus determinantes sociais, regionais,

historicos e individuais; Registros formal e informal da linguagem ...........ccccooiiiiiiiiiiiieie e 15
4. Aspectos linguisticos na construgdo do texto: Fonética: prosédia, ortografia............cccccvvvvvvvninnnnnns 34
Morfologia: formag&o, classificacao e flexdo das palavras..........ccccccciiiiiiiiiii 54
Sintaxe: frase, oracdo e periodo, concordancias verbal e nominal, regéncias verbal e nominal,

COlOCAGAD PrONOMINGAL.......ciiiiiiiiiii i 112
Emprego de nomes, pronomes, conjuncdes, adverbios, modos e tempos verbais ............cccccceeee. 166
Semantica: polissemia, paronimia, homonimia, denotagdo e conotacéo, figuras de linguagem....... 166
5. Textualidade: coesao, coeréncia, argumentacao e intertextualidade ..............ccccvvvviviiiiiiiiiinnnnnn. 186
LT o] 1 18 = o= T TR TSP 227
7. Redacao de documentos oficiais de acordo com o Manual de Redac¢édo da Presidéncia da Republica

............................................................................................................................................................. 236

Administragao Pablica

1. Poderes administrativos: poder hierarquico e poder disCiplinar. ...........cccueviiiiiiiiiiiiiiiiiieee e 1
2. Servigos PUblicos: CONCEIt0 € PrINCIPIOS. ....iiiiiiiiiiiiiiii ettt e e e e e e e e e e e e aanes 5
3. Ato administrativo: conceito, requisitos e atributos; anulacdo, revogacdo e convalidacao;
discricionariedade € VINCUIAGED. ..........cooiiiiiiiiiiiiii ettt 8
4. Contratos administrativos: CONCEIt0 € CaraCteriStICAS. ..........couiiiiiiiiiriiiiieee it 16
5. Regime juridico dos servidores publicos civis da Unido, das autarquias e das fundagfes publicas
federais - Lei N° 8.112/1990. .......uiiii ettt e e e ettt e e e e e e e eeatt e e e e e e e e eeeatn e e e eaeeernannas 16
6. Processo administrativo no &mbito da Administracdo Publica Federal - Lei n® 9.784/1999. ........... 62
7. Improbidade Administrativa - Lei N° 8.429/1992. ........covviiiiiiiiiiiiiiiiiiieeeeeeeeeeeeeeeeeee e 81
8. Decreto N® 1.171/1994 — COAIGO 0 ELICA. ....ecvveveeeeeeeieeeeeeeieceeeee et eee e ee et teste e etesre e 92
9. Processo licitatorio na Administracdo Publica — Lei 8.666/93 e Lei n® 10.520/2002. ................... 106
10. Lei de Responsabilidade Fiscal — Lei Complementar n® 101/2000. .........ccccccevviviiiiiiiiiiiiiinnennnn. 192
11. Processo administrativo: normas basicas no ambito da Administracéo Federal - Lei n°® 9.784/1999.
............................................................................................................................................................. 218
12. Processo organizacional: planejamento, dire¢do, comunicacao, controle e avaliacao. .............. 218
13. Gestao da Qualidade: exceléncia Nos servigos PUBlICOS. .........ccoviiiiiiiiiiiiiiiiee e 228
14. Gestao estratégica, ferramentas de andlise para gestdo e planejamento estratégico, tatico e
Lo 0= =Tl (0] = | A PSPPSRSO 237
Balanced SCOrECANd, ........oooiiiiiiiii 250
(C1ES e Lol o [ o] (0] =] (oS P PP PPPPP PP PPPPPPPPPPPPPI 261
Governanca e governabilidade: negdcio, misséo, visao e valores nas 0rganizagoes; ..................... 282
Objetivos estratégicos, estratégias, indicadores de gestdo, relacionamento entre estratégias e
objetivos estratégicos; Mapa estratégico, administracao gerencial; ..........cccceeeeeeeiiiiiiiiiiiiceee e 289
Gestéo publica eficiente, eficaz e efetiva; S 303



PDCA, Monitoramento € QVAIIAGAD; ........cceiviiiiiiiiei i e e ee e e e e e e e et s e e e e e e e ettt e s e e e e e e aaaraaa e e eeaees 310
Sistema de gestado publica: ética no servigo e gestado de processos, simplificagdo de rotina de trabalho.

............................................................................................................................................................. 317
RS T2 = T R0 [T o 1= o L 385
16. Transparéncia € acess0o & INfOIMACAD. ........ciiiiieiiiiiiiiie e e e e e e 393
17. Estatuto e Regimento da UNIR. ... 404

Informdtica Basica
1. Conceitos e fundamentos DASICOS..........couiiiiiiiiii 1
2. Conhecimento e utilizacdo dos principais softwares utilitarios (compactadores de arquivos, chat,

clientes de e-mails, reprodutores de video, visualizadores de imagem, antivirus). ..........ccccceeevriiivveeenenn. 8
R (o (=T l1] {lor=Tox- To R =R aq FoTa ] o101 FoTot=To o [oI= T e [N 1Yo LN 15
4. BACKUD T8 GITUIVOS. ....uttttiutiitititiiittittietteteeseeessssss e 30
5. Conceitos basicos de Hardware (Placa mé&e, memdrias, processadores (CPU) e disco de

armazenamento HDS, CDS € DVDS). ....cciiiiiiiiiiiii ettt e e e e e e e e e e et e s e e e e e e e e s atbaaaaeeaaeaeanees 42
6. PeriferiCOS A& COMPUIATOIES. ... .. et e e e e e e et e e e e e e e e e e ettt e e e eeeeeessstaa e aaeeeeeesnnes 61
7. Ambientes operacionais: utilizagéo dos sistemas operacionais Windows 7 e Windows 10. ........... 80
8. Conceitos basicos sobre LinuxX € SOftWare LIVI€. ...........uuuuuuuiuiiimiiiiiiiiiiiiiiiiinieeninnnnernennnneennnens 154
9. Utilizac&o de ferramentas de texto, planilha e apresentagcéo do pacote Microsoft Office (Word, Excel

e PowerPoint) — versfes 2010, 2013 € 2016, ....uciiiieeiiiieiiiies e e e ettt s e e e e e et e e e e e e e e aaaaanae 178
10. Utilizacdo de ferramentas de texto, planilha e apresentacdo do pacote LibreOffice (Writer, Calc e

IMPIESS) - VEISOES 5 € B. ...ttt e e e e e e ettt e e e e e e e e e ettt e e e eeaeeeeaatta s e e eeeeeeeseeannnnns 408
11. Utilizag&o e configuragéo de e-mail no Microsoft OULIOOK. ..............ccovvviiiiiiiiiiiiiiiiiie 503
12. Conceitos de tecnologias relacionadas a Internet e Intranet, busca e pesquisa ha Web, mecanismos

e DUSCA NAWED. ... 535
13. Navegadores de internet: Internet Explorer, Mozilla Firefox, Google Chrome. ............ccccccoo..... 554
14. Seguranc¢a na internet; virus de computadores; Spyware; Malware; Phishing e Spam. ............. 593
15. Transferéncia de arquivos pela internet. ... 625

Conhecimentos Especificos

1. Ordenamento legal atualizado da educagéo brasileira: Constituicdo Federal, Titulo VIII, Capitulo I,

LS =T o= o PP SSUPPPPPRRRN 1
Lei de Diretrizes e Bases da Educac&o Nacional (N° 9.394/96 com as devidas atualizagfes)............. 4
2. Politicas educacionais contemporaneas no Brasil: Planejamento, planos e projetos educativos:
diferentes instancias, processos de elaboraGao € tiPOS .........cvvviiiiiiiiiiiiiiiii 30
Politicas de formacao de professores para 0 €NSiN0 SUPETION .......ccvvviiiiiieeiieieiieeeeeeieeeeeeee e 46
Politicas afirmativas € €NSINO SUPEIION .........iiai it e ettt e e e e et e e e e e e e s s b e e e e e e e e e nnnneenes 61
3. Pensamento pedagdgico brasileiro: dimensdes historicas, tedricas e praxiol6gicas ...................... 73
4. Psicologia da educacdo, teorias do desenvolvimento humano e abordagens do
LTS aToT =T o] €1 g o 1= o =] o o IO SURPPPRRPP 80
5. Avaliagéo educacional: Avaliacéo institucional; Avaliagdo do ensino/aprendizagem.................... 120
6. Funcédo social da educacao: Relacdo entre instituicdes de ensino e esferas politica, cultural e
econdmica da realidade SOCIAl ............couviiiiiiiii 140
Sociologia da educacéo e relacdes entre escola e sociedade ..........ccoevvieeeiiiiiiiiiiii e 145
Filosofia da educacao e suas influéncias na compreensao de processos pedagogicos................... 170
Historia da educagdo escolar N0 BrasSil ...........ooovviiiiiiiiii e 175
7. A organizacdo do trabalho pedagdgico em instituicbes de ensino: Organizacdo do tempo e do
conhecimento nos curriculos: curriculos integrados € diSCIPINAIreS .........ccevvvivviiiiiiii e, 191
Didética, planos e abordagens de €NSIN0 ..........coooiiiiiiiiiiii 211
Tecnologias da comunicacgéo e da informagado nos processos pedagigiCoS........cceeeeeeeeeeeeeeeeeeeeennn. 219
Gestao democratica Nas iNStitUICOES dE ENSINO .........oeevuiiiiiii e e e 231
8. Pesquisa educacional: Abordagens tedricas e metodoldgicas; Elaboracédo e avaliacdo de projetos
(oL oToT T [ U1 7= PP PP P PPPPPPPPPPPPI 239

Maxi

educa



