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LINGUA PORTUGUESA

Leitura e interpretacédo de diversos tipos de textos (literarios e nao literarios)
Sinénimos e anténimos

Sentido proéprio e figurado das palavras

Pontuacao

Classes de palavras: substantivo, adjetivo, numeral, pronome, verbo, advérbio, prep-
osig¢ao e conjuncao: cargo e sentido que imprimem as relagdées que estabelecem

Concordancia verbal € NOMINAL ........ccooiiiiiiiiiieee e
Regéncia verbal € NOMINGL. ..........oooiiiiii e 19
Colocagao pronominal

Processo de formacéao das palavras
Coeséao

Ortografia

Exercicios

Gabarito

MATEMATICA E RACIOCINIO LOGICO

Operagbes com numeros reais

Minimo multiplo comum e maximo divisor comum
Razao e proporgao

Porcentagem

Regra de trés simples e composta

Média aritmética simples e ponderada

Juro simples

Sistema de equacdes do 1° grau

Relacao entre grandezas: tabelas e graficos
Sistemas de medidas usuais

Nocdes de geometria: forma, perimetro, area, volume, angulo, teorema de Pitagoras... 35
Resolucao de situagdes-problema
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Estrutura légica das relagdes arbitrarias entre pessoas, lugares, coisas, eventos fictici-
os; deducao de novas informagdes das relagdes fornecidas e avaliacdo das condicoes
usadas para estabelecer a estrutura daquelas relagdes; Estruturas légicas; logica de
argumentacéao

Identificacao de regularidades de uma sequéncia, numérica ou figural, de modo a indic-
ar qual é o elemento de uma dada posigao

diagramas logicos; Sequéncias
Exercicios
Gabarito

NOCOES DE INFORMATICA

MS-Windows 7: conceito de pastas, diretdrios, arquivos e atalhos, area de trabalho,
area de transferéncia, manipulacao de arquivos e pastas, uso dos menus, programas
e aplicativos, interagdo com o conjunto de aplicativos MS-Office 2016

MS-Word 2016: estrutura basica dos documentos, edicdo e formatacao de textos, ca-
becalhos, paragrafos, fontes, colunas, marcadores simbdlicos e numeéricos, tabelas,
impressao, controle de quebras e numeragéo de paginas, legendas, indices, insergéo
de objetos, campos predefinidos, caixas de texto

MS-Excel 2016: estrutura basica das planilhas, conceitos de células, linhas, colu-
nas, pastas e graficos, elaboragao de tabelas e graficos, uso de férmulas, fungdes e
macros, impressao, inser¢ao de objetos, campos predefinidos, controle de quebras e
numeragao de paginas, obtengao de dados externos, classificagao de dados

MS-PowerPoint 2016: estrutura basica das apresentagdes, conceitos de slides, ano-
tacdes, régua, guias, cabecalhos e rodapés, nogdes de edi¢cao e formatacao de apre-
sentagdes, insercao de objetos, numeracao de paginas, botbes de agao, animagéao e
transicao entre slides

Correio Eletronico: uso de correio eletrénico, preparo e envio de mensagens, anex-
acao de arquivos

Internet: navegacao internet, conceitos de URL, links, sites, busca e impress&o de
paginas

Exercicios

Gabarito

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

Lei de Diretrizes e Bases da EAuUcagao (LDB). ......ccc.eeiiiiiiiiiiiiiiiiee e
Constituicao Federal: artigos 205 @ 214. ......uuuuiiuii e
N [oTeto Lot R e [N ot g T Yo I =T Yot ] = PP
Yol g1 (8 = oz To == Teo ] =1 P

Classificacao dos registros individual: guia de transferéncia, ficha individual do aluno e
do funcionario. Histérico escolar

Redacao de atas, oficios, requerimentos e correspondéncias oficiais. ..........ccccceeee.....
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Noc¢des de protocolo e arquivo: atas de conselho de classe, atas de resultados finais e

Modos de registrar: normas gerais de organizacao, escrituragao e procedimentos, co-
muns e especiais

Eventos escolares objeto de registro: matricula e transferéncia

Regras basicas de comportamento profissional para o trato diario com o publico inter-
no, externo e colegas de trabalno. .............oiiii i

Relagbes interpessoais

a ética No Servio PUDIICO. ..o
Técnicas de Comunicacgao

Uso do Fax;

Qualidade no atendimento ao publico;

Formas de atendimento ao publico e ao telefone

Assiduidade;

Disciplina na execugao dos trabalhos;

Rela¢des Humanas no trabalho

Nocdes de Protocolo; O Arquivo e as Técnicas de Arquivamento; Classificagao da Cor-
respondéncia;

Redacao e Documentos oficiais: formas de tratamento, elaboracéo, organizacao e
expedicdo de documentos oficiais como relatério, oficio, memorando, aviso, ata, at-
estado, declaracao, despacho, portaria, mogao, pedido de providéncia, requerimento,
Lol (o0 E=T =T =Y (oSS TP PPPPP PR

Servico Postal;

Utilizac&o da copiadora;

Telefones uteis e de emergéncia

Livro de registro de correspondéncia;
Transferéncia de chamadas telefénicas em PABX
Uso do correio de voz;

Imagem profissional;

Sigilo profissional

Exercicios

Gabarito
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Lingua Portuguesa

Compreender um texto trata da analise e decodificacdo do que de fato esta escrito, seja das frases ou das
ideias presentes. Interpretar um texto, esta ligado as conclusdes que se pode chegar ao conectar as ideias
do texto com a realidade. Interpretagao trabalha com a subjetividade, com o que se entendeu sobre o texto.

Interpretar um texto permite a compreensao de todo e qualquer texto ou discurso e se amplia no entendi-
mento da sua ideia principal. Compreender relacbes semanticas € uma competéncia imprescindivel no merca-
do de trabalho e nos estudos.

Quando nao se sabe interpretar corretamente um texto pode-se criar varios problemas, afetando n&o s6 o
desenvolvimento profissional, mas também o desenvolvimento pessoal.

Busca de sentidos

Para a busca de sentidos do texto, pode-se retirar do mesmo os_tépicos frasais presentes em cada para-
grafo. Isso auxiliara na apreensao do conteldo exposto.

Isso porque é ali que se fazem necessarios, estabelecem uma relacao hierarquica do pensamento defendi-
do, retomando ideias ja citadas ou apresentando novos conceitos.

Por fim, concentre-se nas ideias que realmente foram explicitadas pelo autor. Textos argumentativos néo
costumam conceder espaco para divagacdes ou hipodteses, supostamente contidas nas entrelinhas. Deve-se
ater as ideias do autor, o que ndo quer dizer que o leitor precise ficar preso na superficie do texto, mas é funda-
mental que nao sejam criadas suposigdes vagas e inespecificas.

Importancia da interpretacao

A pratica da leitura, seja por prazer, para estudar ou para se informar, aprimora o vocabulario e dinamiza o
raciocinio e a interpretacao. A leitura, além de favorecer o aprendizado de conteudos especificos, aprimora a
escrita.

Uma interpretacao de texto assertiva depende de iniUmeros fatores. Muitas vezes, apressados, descuida-
mo-nos dos detalhes presentes em um texto, achamos que apenas uma leitura ja se faz suficiente. Interpretar
exige paciéncia e, por isso, sempre releia o texto, pois a segunda leitura pode apresentar aspectos surpreen-
dentes que nao foram observados previamente. Para auxiliar na busca de sentidos do texto, pode-se tam-
bém retirar dele os_tépicos frasais presentes em cada paragrafo, isso certamente auxiliara na apreensao do
conteudo exposto. Lembre-se de que os paragrafos ndo estdo organizados, pelo menos em um bom texto, de
maneira aleatoria, se estdo no lugar que estao, € porque ali se fazem necessarios, estabelecendo uma relagao
hierarquica do pensamento defendido, retomando ideias ja citadas ou apresentando novos conceitos.

Concentre-se nas ideias que de fato foram explicitadas pelo autor: os textos argumentativos ndo costumam
conceder espaco para divagagdes ou hipéteses, supostamente contidas nas entrelinhas. Devemos nos ater as
ideias do autor, isso nao quer dizer que vocé precise ficar preso na superficie do texto, mas é fundamental que
nao criemos, a revelia do autor, suposi¢des vagas e inespecificas. Ler com atengao é um exercicio que deve
ser praticado a exaustao, assim como uma técnica, que fara de nos leitores proficientes.

Diferenca entre compreensao e interpretacao

A compreensao de um texto é fazer uma analise objetiva do texto e verificar o que realmente esta escrito
nele. Ja a interpretagdo imagina o que as ideias do texto tém a ver com a realidade. O leitor tira conclusbes
subjetivas do texto.

Géneros Discursivos

Romance: descricdo longa de acdes e sentimentos de personagens ficticios, podendo ser de comparacao
com a realidade ou totalmente irreal. A diferenca principal entre um romance e uma novela é a extensao do tex-
to, ou seja, o romance é mais longo. No romance nds temos uma historia central e varias historias secundarias.
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Matematica e Raciocinio Légico

O conjunto dos numeros reais! R € uma expanséo do conjunto dos nimeros racionais que engloba nao s6
os inteiros e os fracionarios, positivos e negativos, mas também todos os numeros irracionais.

Assim temos:

R=QUI,sendoQNI=d (Seum numero real é racional, ndo sera irracional, e vice-versa).
Q 2 % L V- |
3w =3
-0, 76 an
“ i3 . 1,234,

g o
I vk e NS .lI
. B | o
by B /
MH‘:\"::.\_ |'? _.-""-.
R —

O conjunto dos numeros reais apresenta outros subconjuntos importantes:
- Conjunto dos numeros reais nao nulos: R* = {x e R| x # 0}

- Conjunto dos numeros reais ndo negativos: R, = {x € R| x =2 0}

- Conjunto dos numeros reais positivos: R*, = {x € R| x > 0}

- Conjunto dos numeros reais nao positivos: R = {x € R| x < 0}

- Conjunto dos numeros reais negativos: R* = {x € R| x < 0}

Representacao Geométrica dos numeros reais

Conjunto dos nNnumeros reais

i 1 1 1 i 1 1 1 ] .

L] T T ¥ E ] T T 1 Ll
- -3 -2 -1 (1] -+ +2 +3 +4
52 +354 +3,1416

Ordenacao dos numeros reais

A representacao dos numeros reais permite definir uma relagao de ordem entre eles. Os nimeros reais po-

sitivos, sdo maiores que zero e 0s negativos, menores que zero. Expressamos a relagao de ordem da seguinte
maneira:

Dados dois numeros Reais a e b,

1 IEZZI, Gelson — Matematica - Volume Unico

IEZZI, Gelson - Fundamentos da Matematica Elementar — Vol. 01 — Conjuntos e Fungdes
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Nogdes de Informatica

O Windows 7 é um dos sistemas operacionais mais populares desenvolvido pela Microsoft'.

Visualmente o Windows 7 é semelhante ao seu antecessor, o Windows Vista, porém a interface é muito
mais rica e intuitiva.

E Sistema Operacional multitarefa e para multiplos usuarios. O novo sistema operacional da Microsoft trouxe,
além dos recursos do Windows 7, muitos recursos que tornam a utilizacdo do computador mais amigavel.

Algumas caracteristicas ndo mudam, inclusive porque os elementos que constroem a interface sdo os mes-
mos.

Edicoes do Windows 7
— Windows 7 Starter;

— Windows 7 Home Premium;

— Windows 7 Professional;
— Windows 7 Ultimate.

[E=3 EEN =

dle » Sisterna e Seguranga v Sistema - |y

Exibir informagfies basicas sobre o computador

‘Windews Editson
Windows 7 Ultimate
Copyright © 2008 Microsoft Corporation. Tedos os direitos reservados.
Service Pack 1

" w

Sesterna
Classificagia: Fecuperando classificagdo do sistema
Processadon Mie dispenivel
Memideia indtalads (RAME  Mie dispentvel
Tipo de sisteme Sistema Operacional de &4 Bits

Caneta & Toque Menhuma Entrada & Canets ou por Toque estd disponivel para este video

Home do computades, dominio e configuragdes de grupo de trabalho

Home do computaden PCPOMWER B Alerar
Mome complete do PCPOMWNER configuragoes
computador:

Descrigio do computadon
Grupo de trabalho: WORKGROUP
Fat

Conceito de pastas e diretérios

Pasta algumas vezes é chamada de diretério, mas o nome “pasta” ilustra melhor o conceito. Pastas servem
para organizar, armazenar e organizar os arquivos. Estes arquivos podem ser documentos de forma geral (tex-
tos, fotos, videos, aplicativos diversos).

Lembrando sempre que o Windows possui uma pasta com o nome do usuario onde sao armazenados da-
dos pessoais.

Dentro deste contexto temos uma hierarquia de pastas.

1 https://estudioaulas.com.br/img/ArquivosCurso/materialDemo/AulaDemo-4147 .pdf
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Conhecimentos Especificos

LEI N°9.394, DE 20 DE DEZEMBRO DE 1996
Estabelece as diretrizes e bases da educagao nacional.

O PRESIDENTE DA REPUBLICA Fago saber que o Congresso Nacional decreta e eu sanciono a seguinte
Lei:

TiTULO |

DA EDUCAGCAO
Art. 1° A educagao abrange os processos formativos que se desenvolvem na vida familiar, na convivéncia
humana, no trabalho, nas instituicbes de ensino e pesquisa, nos movimentos sociais e organizagdes da socie-
dade civil e nas manifestagdes culturais.

§ 1° Esta Lei disciplina a educagéao escolar, que se desenvolve, predominantemente, por meio do ensino,
em instituicées proprias.

§ 2° A educacao escolar devera vincular-se ao mundo do trabalho e a pratica social.
TiTULO Il

DOS PRINCIPIOS E FINS DA EDUCACAO NACIONAL

Art. 2° A educacao, dever da familia e do Estado, inspirada nos principios de liberdade e nos ideais de soli-
dariedade humana, tem por finalidade o pleno desenvolvimento do educando, seu preparo para o exercicio da
cidadania e sua qualificagcao para o trabalho.

Art. 3° O ensino sera ministrado com base nos seguintes principios:

| - igualdade de condi¢bes para 0 acesso e permanéncia na escola;

Il - liberdade de aprender, ensinar, pesquisar e divulgar a cultura, o pensamento, a arte e o saber;
Il - pluralismo de idéias e de concepgdes pedagogicas;

IV - respeito a liberdade e apreco a tolerancia;

V - coexisténcia de instituicbes publicas e privadas de ensino;

VI - gratuidade do ensino publico em estabelecimentos oficiais;

VIl - valorizacao do profissional da educacao escolar;

VIII — gestdo democratica do ensino publico, na forma desta Lei e da legislagao dos respectivos Estados e
Municipios e do Distrito Federal; (Redagéo dada pela Lei n°® 14.644, de 2023)

IX - garantia de padrao de qualidade; (Vide Decreto n°® 11.713, de 2023)

X - valorizagao da experiéncia extra-escolar;

Xl - vinculagéo entre a educacéao escolar, o trabalho e as praticas sociais.

XII - consideracao com a diversidade étnico-racial. (Incluido pela Lei n°® 12.796, de 2013)

XIII - garantia do direito a educacao e a aprendizagem ao longo da vida. (Incluido pela Lei n°® 13.632,
de 2018)

XIV - respeito a diversidade humana, linguistica, cultural e identitéaria das pessoas surdas, surdo-cegas e
com deficiéncia auditiva.  (Incluido pela Lei n® 14.191, de 2021)

TiTULO Il

DO DIREITO A EDUCAGCAO E DO DEVER DE EDUCAR
Art. 4° O dever do Estado com educacéao escolar publica sera efetivado mediante a garantia de:

| — | —




