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Interpretacdo de texto

Ortografia oficial

Acentuacdo gréfica

Pontuacgéo

Emprego das classes de palavras: substantivo, adjetivo, numeral, pronome, verbo, advérbio,
preposicao e conjuncao: emprego e sentido que imprimem as relacfes que estabelecem ....38

Vozes verbais: ativa e passiva

Colocacao pronominal

Concordancia verbal e nominal

Regéncia verbal e nominal

Sinénimos, antbnimos e pardénimos. Sentido préprio e figurado das palavras

CONHECIMENTOS GERAIS

Topicos relevantes e atuais de diversas areas, tais como seguranca, transportes, politica,
economia, sociedade, educacéo, saude, cultura, tecnologia, energia, relacdes internacionais,
desenvolvimento sustentavel e ecologia, suas inter-relagdes e suas vinculagdes historicas....1

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

1. Nogbes de Administragcdo Geral: Administragdo: conceitos e objetivos;

Niveis hierdrquicos € COMpPEteNCIas gerenNCIAIS. ..........ccueeiuiiiiiiiiiiiiieee e 14

Noc0Oes de Planejamento, organizagéo, Direcao e Controle. ........ccccccvvvvvvviiiiiiiiiiiiiieiiene, 23

2. Nocgbes de documentacdo: conceito, importancia, natureza, finalidade, caracteristicas,
fases do processo de documentacdo e classificacdo. 3. No¢des de arquivo: conceito, tipos,
importancia, organizagdo, conservacao e protecdo de doCUMENtoS. ........ccceeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeennn. 33

4. Nocdes de Gestao de Pessoas: conceito; objetivos;

Recrutamento e selecéo;

LI =1 =0 0= 1 o PP 92

5. Nog¢Oes de Administracdo de MateriaisS: CONCEILOS. ........cceviiiiiiiiiii e 102

Nocbes fundamentais de compras; licitacdo no servico publico: conceito; finalidade;
principios; modalidades; cadastro de fornecedores;

Noc0Oes basicas de almoxarifado e recebimento de materiais. ...........ccccccevvvvvvvviieieeeennnn. 129

Decreto n° 9.094/2017 — dispde sobre a simplificacdo do atendimento prestado aos usuarios
dos servicos publicos, ratifica a dispensa do reconhecimento de firma e da autenticacdo em
documentos produzidos no Pais e institui a Carta de Servigos ao USUario. ..........ccccceeeeeee... 136

6. Nocbes de Direito Constitucional: 6.1. Constituicdo; 6.1.1. Conceito, classificactes,
principios fundamentais;

6.2. Direitos e garantias fundamentais; 6.2.1. Direitos e deveres individuais e coletivos,
direitos sociais, nacionalidade, cidadania, direitos politicos, partidos politicos;

6.3. Organizacao politico-administrativa; 6.3.1. Unido, estados, Distrito Federal, municipios
e territérios;

6.4. Administracdo publica; 6.4.1. Disposicfes gerais, servidores publicos;

7. Nocdes de Direito Administrativo: 7.1. Nog¢des de organizagdo administrativa; 7.1.1.
Centralizacao, descentralizacdo, concentracdo e desconcentragdo; 7.1.2. Administracao direta
e indireta; 7.1.3. Autarquias, fundacdes, empresas publicas e sociedades de economia mista;

7.2. Ato administrativo; 7.2.1. Conceito, requisitos, atributos, classificacdo e espécies; .. 253
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7.3. Poderes administrativos; 7.4.1. Hierarquico, disciplinar, regulamentar e de policia; 7.4.2.
Uso e abuso do poder;

7.5. Licitacao; 7.5.1. Principios; 7.5.2. Contratagdo direta: dispensa e inexigibilidade; 7.5.3.
Modalidades; 7.5.4. Tipos; 7.5.5. Procedimento. .........ccooveiiiiiiiiiiiiiie e 275




