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LINGUA PORTUGUESA

Leitura e interpretagao de diversos tipos de textos (literarios e nao literarios)
Sinénimos e anténimos; Sentido proprio e figurado das palavras
Pontuacao

Classes de palavras: substantivo, adjetivo, numeral, pronome, verbo, advérbio, pre-
posicao e conjungao: cargo e sentido que imprimem as relagdes que estabelecem ..

Concordancia verbal e nominal

Processo de formacéao das palavras
Coesao

Ortografia

Exercicios

Gabarito

MATEMATICA E RACIOCINIO LOGICO

Operagdes com numeros reais

Minimo multiplo comum e maximo divisor comum

Razé&o e proporg¢ao

Porcentagem. Juro simples

Regra de trés simples e composta

Média aritmética simples e ponderada

Sistema de equagbes do 1° grau

Relacao entre grandezas: tabelas e graficos

Sistemas de medidas usuais

Noc¢des de geometria: forma, perimetro, area, volume, angulo, teorema de Pitago-




Estrutura l6gica das relagbes arbitrarias entre pessoas, lugares, coisas, eventos
ficticios; deducao de novas informacdes das relagdes fornecidas e avaliagao das
condigbes usadas para estabelecer a estrutura daquelas relagbes; Estruturas légicas;
l6gica de argumentacao

Identificacao de regularidades de uma sequéncia, numérica ou figural, de modo a
indicar qual é o elemento de uma dada posigao

Sequéncias
diagramas logicos
Exercicios
Gabarito

NOGOES DE INFORMATICA

MS-Windows 7: conceito de pastas, diretérios, arquivos e atalhos, area de trabalho,
area de transferéncia, manipulagao de arquivos e pastas, uso dos menus, programas
e aplicativos, interagdo com o conjunto de aplicativos

MS-Office atualizado: estrutura basica dos documentos, edicdo e formatacao de
textos, cabecalhos, paragrafos, fontes, colunas, marcadores simbélicos € numéricos,
tabelas, impressao, controle de quebras e numeracao de paginas, legendas, indices,
insercao de objetos, campos predefinidos, caixas de texto

MS-Excel atualizado: estrutura basica das planilhas, conceitos de células, linhas,
colunas, pastas e graficos, elaboragao de tabelas e graficos, uso de formulas, cargos
€ macros, impressao, inser¢cao de objetos, campos predefinidos, controle de quebras

e numeracao de paginas, obtencao de dados externos, classificacao de dados

MS-PowerPoint atualizado: estrutura basica das apresentagoes, conceitos de slides,
anotagdes, régua, guias, cabecalhos e rodapés, no¢des de edicdo e formatagao de
apresentagdes, insercao de objetos, numeragéo de paginas, botdes de acdo, anima-
¢ao e transicao entre slides

Correio Eletrénico: uso de correio eletrénico, preparo e envio de mensagens, anexa-
¢ao de arquivos

Internet: navegacao internet, conceitos de URL, links, sites, busca e impressao de
paginas

Exercicios

Gabarito

NOGOES DE CONTABILIDADE

Contabilidade: principios e convengdes; Contabilidade Geral; Principios fundamentais
da contabilidade

Escrituragao: contabil e conciliacdo de contas, conceitos basicos de ativo, passivo,
receita, despesa, investimento

Sistema de Analise de Apuracao de Custos; Conceitos basicos de custo
Estrutura conceitual basica da contabilidade

Exercicios

Gabarito




NOGOES DE DIREITO ADMINISTRATIVO

Servidores publicos: Conceito, classificagdo e regime juridico; Remuneragéo dos ser-
vidores publicos; Acessibilidade aos empregos publicos; Concurso publico. Processo
seletivo publico;Contratagdo temporaria. Terceirizagdo; Empregos publicos. Estagio
probatdrio; Estabilidade. Provimento. Remocgao; Cessao de servidores. Enquadramen-
to; Redistribuicdo; Deveres e proibicdes dos servidos publicos; Regime disciplinar
dos servidores publicos; Sancdes disciplinares; Responsabilidade civil dos servidores
publicos

Processo administrativo disciplinar: apuracao preliminar, sindicancia, processo suma-
rio, procedimento sumario, inquérito administrativo, inquérito administrativo especial,
exoneragao de servidor em estagio probatério

Atos administrativos; Ato administrativo e fato administrativo. Conceito, classificacao,
espécies de ato administrativo. Existéncia, validade e eficacia do ato administrativo;
Elementos e pressupostos; Atributos; Extingao e modificagdo do ato administrativo.
Revogacéo. Retificagao e invalidagdo; Convalidacao; Efeitos dos vicios

Processo administrativo: conceito, requisitos, objetivos, fases, espécies, principios do
processo administrativo

Licitagcdes publicas; Dever de licitar, Principios da licitacdo. Modalidades licitato-
rias; Processo licitatorio. Registros cadastrais. Registro de pregos; Lei Federal n°
14.133/21 e alteracbes posteriores

Contratos administrativos: Conceito, natureza juridica; Peculiaridade e caracteristicas
dos contratos administrativos; Prazo e prorrogacao do contrato. Formalidades, instru-
mento contratual; Eficacia; Extingao

Servigos publicos. Conceito, pressupostos constitucionais, regime juridico, principios
do servico publico, usuario, titularidade; Servicos de interesse local

Exercicios
Gabarito

NOCOES DE DIREITO TRIBUTARIO

Competéncia Tributaria: Impostos da Unido, Estados, Distrito Federal e Municipios..
Empréstimos Compulsorios
Contribuigdes sociais e outras contribuicoes

Reparticao das Receitas Tributarias

Cadigo Tributario Nacional: conceito e natureza juridica do tributo; Impostos, taxas,
contribuicbes de melhoria

Exercicios
Gabarito




Lingua Portuguesa

Definicao Geral

Embora correlacionados, esses conceitos se distinguem, pois sempre que compreendemos adequadamente
um texto e o objetivo de sua mensagem, chegamos a interpretacdo, que nada mais é do que as conclusdes
especificas. Exemplificando, sempre que nos € exigida a compreensdo de uma questdo em uma avaliagao,
a resposta sera localizada no préprio no texto, posteriormente, ocorre a interpretacéo, que é a leitura e a
conclusado fundamentada em nossos conhecimentos prévios.

Compreensao de Textos

Resumidamente, a compreensao textual consiste na analise do que esta explicito no texto, ou seja, na
identificacdo da mensagem. E assimilar (uma devida coisa) intelectualmente, fazendo uso da capacidade de
entender, atinar, perceber, compreender. Compreender um texto é apreender de forma objetiva a mensagem
transmitida por ele. Portanto, a compreensao textual envolve a decodificagdo da mensagem que é feita pelo
leitor. Por exemplo, ao ouvirmos uma noticia, automaticamente compreendemos a mensagem transmitida por
ela, assim como o seu propodsito comunicativo, que é informar o ouvinte sobre um determinado evento.

Interpretagao de Textos

E o entendimento relacionado ao contetido, ou melhor, os resultados aos quais chegamos por meio da
associacao das ideias e, em razao disso, sobressai ao texto. Resumidamente, interpretar é decodificar o sentido
de um texto por inducgao.

Ainterpretacao de textos compreende a habilidade de se chegar a conclusdes especificas apds a leitura de
algum tipo de texto, seja ele escrito, oral ou visual.

Grande parte da bagagem interpretativa do leitor é resultado da leitura, integrando um conhecimento que
foi sendo assimilado ao longo da vida. Dessa forma, a interpretacao de texto é subjetiva, podendo ser diferente
entre leitores.

Exemplo de compreensao e interpretacao de textos

Para compreender melhor a compreensao e interpretacédo de textos, analise a questao abaixo, que aborda
os dois conceitos em um texto misto (verbal e visual):

FGV > SEDUC/PE > Agente de Apoio ao Desenvolvimento Escolar Especial > 2015
Portugués > Compreenséo e interpretagéo de textos

A imagem a seguir ilustra uma campanha pela inclusao social.

“A Constituicdo garante o direito a educagéo para todos e a inclusdo surge para garantir esse direito também
aos alunos com deficiéncias de toda ordem, permanentes ou temporarias, mais ou menos severas.”

A partir do fragmento acima, assinale a afirmativa incorreta.
(A) Alinclusao social é garantida pela Constituicdo Federal de 1988.

(B) As leis que garantem direitos podem ser mais ou menos severas.
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Matematica e Raciocinio Légico

CONJUNTO DOS NUMEROS REAIS (R)

O conjunto dos numeros reais, representado por R, € a fusdo do conjunto dos numeros racionais com o
conjunto dos numeros irracionais. Vale ressaltar que o conjunto dos numeros racionais € a combinacao dos
conjuntos dos numeros naturais e inteiros. Podemos afirmar que entre quaisquer dois numeros reais ha uma
infinidade de outros numeros.

R=QU I, sendo QN I=@ ( Se um numero real é racional, nao irracional, e vice-versa).

1 LR
“z
3 =3
_0,76 an
*1,234
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Entre os conjuntos numeros reais, temos:

R*= {x e R| x # 0}: conjunto dos nimeros reais ndo-nulos.
R+={xe R| x = 0}: conjunto dos numeros reais ndao-negativos.
R*+={x € R| x > 0}: conjunto dos numeros reais positivos.
R-={xe R| x < 0}: conjunto dos numeros reais nao-positivos.
R*—={xe R| x < 0}: conjunto dos numeros reais negativos.

Valem todas as propriedades anteriormente discutidas nos conjuntos anteriores, incluindo os conceitos de
modulo, nimeros opostos e nimeros inversos (quando aplicavel).

A representacdo dos numeros reais permite estabelecer uma relagdo de ordem entre eles. Os numeros
reais positivos sdo maiores que zero, enquanto os negativos sdo menores. Expressamos a relagdo de ordem
da seguinte maneira: Dados dois numeros reais, a e b,

as<b~b-a=0
Conjunto dos numeros reais

1 I [ -
T T L

5 | v

L) T 13 i

-4 -3 [ -2 -1 o |(+1 +2 +3t -+
-5/2 +34 +3,1416

Operagdes com numeros Reais

Operando com as aproximacdes, obtemos uma sequéncia de intervalos fixos que determinam um ndmero
real. Assim, vamos abordar as operacdes de adi¢ao, subtracédo, multiplicacao e diviséo.
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Nogdes de Informatica

O Windows 7 é um dos sistemas operacionais mais populares desenvolvido pela Microsoft'.

Visualmente o Windows 7 é semelhante ao seu antecessor, o Windows Vista, porém a interface € muito
mais rica e intuitiva.

E Sistema Operacional multitarefa e para multiplos usuarios. O novo sistema operacional da Microsoft trouxe,
além dos recursos do Windows 7, muitos recursos que tornam a utilizagdo do computador mais amigavel.

Algumas caracteristicas ndo mudam, inclusive porque os elementos que constroem a interface sdo os mes-
mos.

Edicées do Windows 7

— Windows 7 Starter;

— Windows 7 Home Premium;
— Windows 7 Professional;

— Windows 7 Ultimate.

Area de Trabalho

Area de Trabalho do Windows 7.

Fonte: https://www.techtudo.com.br/dicas-e-tutoriais/noticia/2012/05/como-ocultar-lixeira-da-area-de-traba-
Iho-do-windows.html

A Area de trabalho é composta pela maior parte de sua tela, em que ficam dispostos
alguns icones. Uma das novidades do Windows 7 é a interface mais limpa, com menos

icones e maior énfase as imagens do plano de fundo da tela. Com isso vocé desfruta uma area de trabalho
suave. A barra de tarefas que fica na parte inferior também sofreu mudangas significativas.

1 https://estudioaulas.com.br/img/ArquivosCurso/materialDemo/AulaDemo-4147.pdf
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Noc¢oes de Contabilidade

Conceito

Contabilidade é ciéncia social que registra fendbmenos financeiros e econdmicos que estao atrelados com
PATRIMONIO (bens, direitos e obrigacdes) da entidade (pode ser pessoa fisica ou juridica; exemplo empresa,
organizagao ou cia). Gerar relatorios com interpretagdo das mudangas que ocorreram com patriménio da em-
presa e auxiliando na tomada de decisdes pelos usuarios.

Objetivo
Objetivo da Contabilidade é estudar e compreender o patrimdnio, que € formado por:
* BENS - prédios, veiculos, maquinas, estoque, efc;

* DIREITOS - contas a receber (exemplo, cliente que efetua o pagamento) que pode ser de curto ou longo
prazo;

+ OBRIGACOES - contas a pagar (exemplo, boletos de fornecedores, empréstimos) que sdo em curto ou
longo prazo;

E com identificacdo das alteracdes do patrimbnio expor os dados aos usuarios ligados a entidade (internos
e externos) para desenvolver objetivos a organizacao.

Finalidade

Contabilidade tem finalidade de organizar, analisar e mensurar a riqueza da empresa. Com coleta e registro
das mudangas do patriménio, é possivel visualizar o desenvolvimento da organizag¢ao junto ao mercado.

Além de acompanhar os resultados, compreendendo os dados financeiro € possivel a tomada de decisao
pelos usuarios da entidade. Com atual cenario econdmico no mundo, a contabilidade passou a ser importante
direcionador de estratégias definindo diretrizes a serem tomadas pelas empresas.

Usuarios

Com as informagdes contabeis analisadas e registradas, os dados para criacdo de medidas ficam adequa-
das para os usuarios internos e externos. Que sao:

Internos — Sao aqueles que estao ligados diretamente com empresa, que precisam acompanhar o cresci-
mento, rentabilidade, verificar a criagao de projetos. Com os dados os usuarios internos podem saber o melhor
momento de expansao da empresa, como cria¢ao de filial; aumentar folha de pagamento; aumenta ou diminui-
¢ao dos lucros.

» Sécios e proprietarios;
« Acionista;

* Empregados;

* Administradores.

Externos - Esses usuarios costumam analisar qual situagao da empresa no mercado, eles procuram saber
quais as condigdes financeiras da empresa, tem capacidade de cumprir com suas obrigag¢des para realizar ope-
racdes de crédito (score), se estdo em dia com suas obrigacdes tributarias. Resumindo, os usuarios externos
precisdo saber se empresa esta cumprindo com 0s seus compromissos para que assim possam negociar.

» Concorrentes;
* Bancos;

* Fornecedores;
» Governo; e

* Investidores.
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Nocgodes de Direito Administrativo

Conceito

A Constituicdo Federal Brasileira de 1988 trouxe em seu bojo, varias regras de organizagdo do Estado
brasileiro, dentre elas, as concernentes a Administragcao Publica e seus agentes como um todo.

A desighacao “agente publico” tem sentido amplo e serve para conceituar qualquer pessoa fisica exercente
de funcéo publica, de forma remunerada ou gratuita, de natureza politica ou administrativa, com investidura
definitiva ou transitoria.

Espécies (classificagao)

Maria Sylvia Zanella Di Pietro, entende que quatro sao as categorias de agentes publicos: agentes politicos,
servidores publicos civis, militares e particulares em colaboragdo com o servigo publico.

Vejamos cada classificagao detalhadamente:
— Agentes politicos

Exercem atividades tipicas de governo e possuem a incumbéncia de propor ou decidir as diretrizes politicas
dos entes publicos. Nesse patamar estédo inclusos os chefes do Poder Executivo federal, estadual e municipal
e de seus auxiliares diretos, quais sejam, os Ministros e Secretarios de Governo e os membros do Poder
Legislativo como Senadores, Deputados e Vereadores.

De forma geral, os agentes politicos exercem mandato eletivo, com excec¢ao dos Ministros e Secretarios que
sdo ocupantes de cargos comissionados, de livre nomeagao e exoneragao.

Autores como Hely Lopes Meirelles, acabaram por enfatizar de forma ampla a categoria de agentes politicos,
de forma a transparecer que os demais agentes que exercem, com alto grau de autonomia, categorias da
soberania do Estado em decorréncia de previsdo constitucional, como é o caso dos membros do Ministério
Publico, da Magistratura e dos Tribunais de Contas.

— Servidores Publicos Civis

De forma geral, servidor publico sao todas as pessoas fisicas que prestadoras de servigos as entidades
federativas ou as pessoas juridicas da Administragao Indireta em funcao da relacao de trabalho que ocupam e
com remuneragao ou subsidio pagos pelos cofres publicos, vindo a compor o quadro funcional dessas pessoas
juridicas.

Depreende-se que alguns autores dividem os servidores publicos em civis e militares. Pelo fato de termos
adotado a classificagao aludida por Maria Sylvia Zanella Di Pietro, trataremos os servidores militares como
sendo uma categoria a parte, designando-os apenas de militares, e, por conseguinte, usando a expressao
servidores publicos para se referir somente aos servidores publicos civis.

De acordo com as regras e normas pelas quais sao regidos, os servidores publicos civis podem ser
subdivididos da seguinte maneira:

— Servidores estatutarios: ocupam cargo publico e sao regidos pelo regime estatutario.

— Servidores ou empregados publicos: sdo os servidores contratados sob o regime da CLT e ocupantes
de empregos publicos.

— Servidores temporarios: sao os contratados por determinado periodo de tempo com o objetivo de atender
a necessidade temporaria de excepcional interesse publico. Exercem fungdes publicas, mas ndo ocupam cargo
ou emprego publico. Sao regidos por regime juridico especial e disciplinado em lei de cada unidade federativa.
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Nocoes de Direito Tributario

Impostos

Os impostos sao as espécies tributarias mais importantes na ordem juridica brasileira, pois sao tributos
desvinculados de uma atividade estatal relativa ao contribuinte.

IMPOSTOS DA UNIAO!

-ITR—-IMPOSTO SOBRE PROPRIEDADE TERRITORIAL RURAL (ARTS. 29 A31 DO CTN; ART. 153, VI,
DA CF; LEI N.° 9.393/1996 E DEC. N.° 4.382/2002)

Competéncia e sujeito ativo

O Imposto Territorial Rural (ITR), um gravame de competéncia da Unido, conforme art. 153, VI, da CF, esta
disciplinado pela Lei n.° 9.393/1996, sendo regulado pelo Dec. n.° 4.382/2002. O Imposto sobre a Propriedade
Territorial Rural (ITR) € um tributo federal cobrado anualmente das propriedades rurais. Deve ser pago pelo
proprietario da terra, pelo titular do dominio util ou pelo possuidor a qualquer titulo.

Possui fungao extrafiscal, por auxiliar o disciplinamento da propriedade rural, ao combater os latifundios
improdutivos. O intuito deste imposto é promover uma arrecadacédo normal dos proprietarios assiduos e pro-
dutivos, sem deixar de onerar, progressivamente, aqueles que promovem o ausentismo na propriedade rural.

Com efeito, o ITR é um imposto progressivo (art. 153, § 4.°, |, da CF), com aliquotas crescentes em funcao
da improdutividade das propriedades.

Ademais, n&o incide sobre pequenas glebas rurais, conforme definidas em lei, em que o proprietario que as
explore ndo possua outro imével (art. 153, § 4.°, II, da CF).

Afiscalizacao e cobranca do ITR poderao ficar a cargo dos Municipios que, dessa forma, optarem, a luz do
disposto na Lei n.° 11.250/2005. Todavia, a opg¢ao nao pode gerar redugao do imposto nem qualquer outro tipo
de renuncia fiscal. Havendo a adogao da sistematica, que beira a possibilidade de parafiscalidade no ITR, os
Municipios poderéo ficar com 100% do valor arrecadado e fiscalizado (art. 158, Il, “parte final”, da CF).

Sujeito passivo

O sujeito passivo do ITR é qualquer pessoa que detenha direito de gozo em relagéo ao imével rural. Con-
forme o art. 5.° do Dec. n.° 4.382/2002, os detentores de tal direito sao:

a) Proprietario (pleno, de dominio exclusivo ou na condig¢do de coproprietario);

b) Titular do dominio util (enfiteuta e usufrutuario);

c) Possuidor (ad usucapionem): refere-se a “posse” com possibilidade de aquisicdo do dominio ou pro-
priedade por meio da usucapido (posse com animus dominii). Nos casos em que haja um proprietario € um
possuidor, o primeiro sera o contribuinte do ITR, em func&o da propriedade ter sido eleita como fato gerador. E
0 que comumente ocorre nos casos de arrendamento do terreno rural, em que o arrendatario detém a posse,
mas o imposto é exigido do proprietario.

Se os elementos de propriedade nao estiverem reunidos sob uma pessoa, aquele que detém o seu dominio
util ou a posse sera o contribuinte.

Diferentemente do que ocorre com o IPTU, em que o fato gerador pode ser por natureza ou por acessao
fisica, o fato gerador do ITR somente ocorrera por natureza, conforme a lei civil (art. 79, 1.2 parte, do CC/2002).

Fato gerador

E a propriedade, o dominio Util ou a posse de imével por natureza, localizado fora da zona urbana do muni-
cipio, em 1.° de janeiro de cada ano, conforme a redagao do art. 2.° do Dec. n.° 4.382/2002.

1 [ Sabbag, Eduardo. Direito Tributario Essencial. (8th edicéo). Grupo GEN, 2021.]
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