
su
má
ri
o

Língua Portuguesa
Características e funcionalidades de gêneros textuais variados.Sequências textuais: 
descritiva, narrativa, argumentativa, injuntiva................................................................. 1
Interpretação de textos.................................................................................................... 10
Variação linguística: estilística, sociocultural, geográfica, histórica................................. 11
Gramática normativa....................................................................................................... 12
Mecanismos de produção de sentidos nos textos: polissemia, ironia, comparação, am-
biguidade, citação, inferência, pressuposto.................................................................... 13
Mecanismos de coesão e coerência............................................................................... 14
Tipos de argumento......................................................................................................... 19
Classificação gramatical.................................................................................................. 20
Processo de formação de palavras................................................................................. 32
Análise morfossintática.Relações de coordenação e subordinação entre orações e en-
tre termos da oração....................................................................................................... 34
Fenômenos gramaticais e construção de significados na língua portuguesa................. 42
Concordância verbal e nominal....................................................................................... 43
Regência verbal e nominal.............................................................................................. 45
Colocação pronominal..................................................................................................... 48
Questões......................................................................................................................... 50
Gabarito........................................................................................................................... 62

Matemática
Conjuntos numéricos. Números naturais e números inteiros: operações e relação de 
ordem. Números racionais e reais: operações, relação de ordem, propriedades e valor 
absoluto. Números complexos: conceito, operações e representação geométrica........ 1
Divisibilidade, máximo divisor comum, mínimo múltiplo comum e decomposição em 
fatores primos.................................................................................................................. 22
Progressão aritmética e progressão geométrica: razão, termo geral e soma dos ter-
mos.................................................................................................................................. 31
Noções de matemática financeira: razão, proporção, porcentagem, juros simples e 
compostos....................................................................................................................... 35
Equações e inequações.................................................................................................. 41

Prefeitura de Itumbiara - GO
Agente Administrativo Escolar



su
má
ri
o

Conceito, representação gráfica e aplicações das funções: afim, quadrática, exponen-
cial e modulares.............................................................................................................. 49
Sistemas de equações: conceito, resolução, discussão e representação geométrica... 70
Noções de estatística: apresentação de dados estatísticos: tabelas e gráficos. Medi-
das de centralidade: média aritmética, média ponderada, mediana e moda. Medidas 
de dispersão: variância, desvio padrão e coeficiente de variação.................................. 74
Trigonometria: ângulos: trigonometria no triângulo retângulo e propriedades das fun-
ções trigonométricas....................................................................................................... 87
Geometria plana: polígonos regulares, perímetro, áreas................................................ 93
Geometria espacial: poliedros regulares, perímetro, áreas, volumes............................. 96
Questões......................................................................................................................... 104
Gabarito........................................................................................................................... 113

Atualidades E História, Geografia E Conhecimen-
tos Gerais De Goiás E De Itumbiara
Temas relevantes em evidência no brasil e no mundo e suas conexões com o contexto 
histórico atual.................................................................................................................. 1
Pobreza e fome............................................................................................................... 2
Mundo do trabalho.......................................................................................................... 4
Saúde, surtos e epidemias.............................................................................................. 7
Questões atuais do meio ambiente e desastres ambientais........................................... 9
Arte e cultura................................................................................................................... 17
Goiás: a colonização e a época mineradora................................................................... 18
Aspectos físicos do território goiano: vegetação, hidrografia, clima e relevo; natureza.. 27
Cultura e turismo em goiás............................................................................................. 30
Aspectos histórico-geográficos de itumbiara-go............................................................. 35

Noções de Informática
Família de sistemas operacionais microsoft windows para microcomputadores pesso-
ais: interface gráfica do usuário e seus elementos, além da utilização da ajuda e supor-
te e dos atalhos de teclado; configurações e painel de controle, abrangendo a solução 
de problemas; aplicativos pertencentes ao windows (bloco de notas, paint, wordpad e 
mapa de caracteres)....................................................................................................... 1
Gerenciamento de arquivos e pastas, incluindo os tipos de arquivos e suas extensões 
e a pesquisa e localização de conteúdo......................................................................... 50
Procedimentos de backup e gerenciamento de impressão............................................ 54



su
má
ri
o

su
má
ri
o

Instalação, desinstalação ou alteração de programas e ativação ou desativação de 
recursos, incluindo a configuração de aplicativos........................................................... 56
Compactação e extração de conteúdo a partir de arquivos zip...................................... 58
Aplicativos para escritórios por meio de software livre e de software proprietário.......... 59
Processador de textos (criação, edição e formatação de textos e recursos voltados à 
automação de documentos)............................................................................................ 63
Planilha eletrônica (tipos de dados e referências, criação de planilhas e gráficos, inse-
rindo fórmulas aritméticas e fórmulas baseadas em funções de planilha, configuração 
de página e impressão, formatação de células e formatação condicional, validação de 
dados e aplicação de filtros e obtenção de dados de fontes externas............................ 85
Gerador de apresentação (criação de slides, formatação e inserção de imagens e ob-
jetos e efeitos de transição e animações, apresentação de slides e exportação para o 
formato pdf)..................................................................................................................... 108
Navegadores de internet, serviços de busca na web e uso do correio eletrônico. Na-
vegação e exibição de sítios da web. Gerenciamento das configurações dos principais 
navegadores para a internet........................................................................................... 120
Serviços de correio eletrônico......................................................................................... 132
Questões......................................................................................................................... 139
Gabarito........................................................................................................................... 148

Legislação
Ética no setor público...................................................................................................... 1
Lei nº 8.429/1992 E suas alterações............................................................................... 5
Lei nº 9.784/1999 E suas alterações (processo administrativo)...................................... 20
Acesso à informação: lei nº 12.527/2011........................................................................ 31
Decreto nº 7.724/2012..................................................................................................... 43
Decreto nº 9.830/2019..................................................................................................... 61
Princípios fundamentais da constituição federal de 1988: direitos e garantias funda-
mentais; direitos e deveres individuais e coletivos; direitos sociais; da organização 
do estado: união, estados, municípios, distrito federal e territórios; da administração 
pública: dos servidores públicos; da organização dos poderes...................................... 67
Princípios de direito administrativo.................................................................................. 152
Atos administrativos: elementos e atributos.................................................................... 158
Agentes públicos: agentes políticos e servidores públicos............................................. 175
Questões......................................................................................................................... 240
Gabarito........................................................................................................................... 246



su
má
ri
o

Conhecimentos Específicos
O processo de ensino-aprendizagem e desenvolvimento da criança............................. 1
Planejamento, Gestão e Organização do Trabalho Pedagógico em creches e pré-es-
colas................................................................................................................................ 5
A educação de crianças de 0 a 6 anos com base nas Diretrizes Curriculares Nacionais 
para a Educação Infantil.................................................................................................. 9
A relação professor-criança............................................................................................. 19
conhecimento em uma perspectiva sócio-histórica e cultural......................................... 22
A avaliação na Educação Infantil.................................................................................... 25
O trabalho com projetos no cotidiano das instituições de Educação Infantil.................. 29
História da Educação Infantil e a relação entre cuidar e educar em creches e pré-es-
colas................................................................................................................................ 34
A Lei de Diretrizes e Bases da Educação Nacional – Lei n° 9.394/96: prerrogativas e 
alterações para a Educação Infantil................................................................................ 37
Constituição da República Federativa do Brasil (Art. 205 a 214).................................... 40
Estatuto da Criança e do Adolescente – Lei n° 8.069/1990 (ECA) e suas alterações.... 46
Afetividade e construção de vínculos na Educação Infantil............................................ 113
O papel das interações e brincadeiras na Educação Infantil.......................................... 116
Especificidades no cuidado e na educação das crianças de 0 a 6 anos........................ 119
Questões......................................................................................................................... 122
Gabarito........................................................................................................................... 129



1

su
má
ri
o

Língua Portuguesa

— Introdução
O estudo dos tipos e gêneros textuais é fundamental para a compreensão e produção de textos em diversas 

situações comunicativas, sendo um tema recorrente em provas de concursos públicos. Ao compreender esses 
conceitos, o candidato adquire a capacidade de interpretar de forma mais eficaz os diferentes textos que encon-
trará, além de aprimorar sua habilidade de redigir conforme as exigências de cada situação.

Os tipos textuais referem-se a estruturas mais amplas e fixas que caracterizam a forma como o conteúdo 
é apresentado, como o narrativo, descritivo, dissertativo-argumentativo, expositivo e injuntivo. Já os gêneros 
textuais são as variadas manifestações desses tipos, adaptando-se ao contexto social, à finalidade e ao meio 
de comunicação, como notícias, editoriais, cartas de opinião, entre outros.

— Tipos Textuais: Definição e Características Gerais
Os tipos textuais são modelos de estrutura e organização que orientam a maneira como um texto é construí-

do, determinando sua função comunicativa e as estratégias linguísticas empregadas em sua elaboração. Esses 
tipos são considerados padrões relativamente estáveis que definem a forma e o propósito do texto, orientando 
o autor e o leitor sobre como a mensagem será apresentada.

Ao todo, temos cinco tipos textuais clássicos, que aparecem com frequência em questões de concursos pú-
blicos e que são fundamentais para a compreensão da estrutura e organização dos textos: o descritivo, o injun-
tivo, o expositivo, o dissertativo-argumentativo e o narrativo. Cada um desses tipos textuais possui caracterís-
ticas próprias que influenciam a maneira como o texto é organizado, e a identificação dessas características é 
essencial para a interpretação e produção de textos de acordo com as demandas específicas de cada contexto.

Tipo Textual Descritivo
O tipo descritivo é voltado para a criação de uma imagem detalhada de um objeto, pessoa, lugar, situação 

ou sentimento. O objetivo principal é permitir que o leitor visualize ou experimente o que está sendo descrito, 
utilizando recursos linguísticos que enfatizam as características sensoriais e perceptivas.

Características principais: 
– Uso frequente de adjetivos, locuções adjetivas e orações adjetivas para caracterizar o objeto descrito.

– A descrição pode ser objetiva, quando o autor busca apresentar os detalhes de forma imparcial, ou subje-
tiva, quando há a inclusão de impressões e sentimentos pessoais.

– O texto é marcado por uma estrutura estática, sem progressão temporal.

Exemplos de gêneros textuais descritivos: anúncios classificados, cardápios, biografias, manuais e re-
latos de viagem.

Tipo Textual Injuntivo
O tipo injuntivo, também conhecido como instrucional, tem como propósito orientar, instruir ou comandar o 

leitor a realizar uma ação específica. É comum em situações em que é necessário indicar procedimentos, dar 
instruções ou estabelecer regras.

Características principais:
– Uso predominante de verbos no modo imperativo e em formas que expressam obrigação ou instrução 

(futuro do presente, por exemplo).

– A linguagem é direta e objetiva, com frases curtas e claras.

– A presença de marcas de interlocução, como pronomes e verbos em segunda pessoa, é comum para 
estabelecer uma relação de diálogo com o leitor.
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Matemática

O agrupamento de termos ou elementos que associam características semelhantes é denominado conjunto. 
Quando aplicamos essa ideia à matemática, se os elementos com características semelhantes são números, 
referimo-nos a esses agrupamentos como conjuntos numéricos.

Em geral, os conjuntos numéricos podem ser representados graficamente ou de maneira extensiva, sendo 
esta última a forma mais comum ao lidar com operações matemáticas. Na representação extensiva, os números 
são listados entre chaves {}. Caso o conjunto seja infinito, ou seja, contenha uma quantidade incontável de 
números, utilizamos reticências após listar alguns exemplos. Exemplo: ℕ = {0, 1, 2, 3, 4, …}.

Existem cinco conjuntos considerados essenciais, pois são os mais utilizados em problemas e questões 
durante o estudo da Matemática. Esses conjuntos são os Naturais, Inteiros, Racionais, Irracionais e Reais.

CONJUNTO DOS NÚMEROS NATURAIS (ℕ)
O conjunto dos números naturais é simbolizado pela letra N e compreende os números utilizados para 

contar e ordenar. Esse conjunto inclui o zero e todos os números positivos, formando uma sequência infinita.

Em termos matemáticos, os números naturais podem ser definidos como ℕ = {0, 1, 2, 3, 4, 5, 6, …}

O conjunto dos números naturais pode ser dividido em subconjuntos:

ℕ* = {1, 2, 3, 4…} ou ℕ* = ℕ – {0}: conjunto dos números naturais não nulos, ou sem o zero.

ℕp = {0, 2, 4, 6…}, em que n ∈ ℕ: conjunto dos números naturais pares.

ℕi = {1, 3, 5, 7..}, em que n ∈ ℕ: conjunto dos números naturais ímpares.

P = {2, 3, 5, 7..}: conjunto dos números naturais primos.
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Atualidades E História, Geografia E Conhecimentos Gerais De Goiás E De Itumbiara

Dentre todas as disciplinas com as quais concurseiros e estudantes de todo o país se preocupam, a de 
atualidades tem se tornado cada vez mais relevante. Quando pensamos em matemática, língua portuguesa, 
biologia, entre outras disciplinas, inevitavelmente as colocamos em um patamar mais elevado que outras que 
nos parecem menos importantes, pois de algum modo nos é ensinado a hierarquizar a relevância de certos 
conhecimentos desde os tempos de escola. 

No, entanto, atualidades é o único tema que insere o indivíduo no estudo do momento presente, seus acon-
tecimentos, eventos e transformações. O conhecimento do mundo em que se vive de modo algum deve ser 
visto como irrelevante no estudo para concursos, pois permite que o indivíduo vá além do conhecimento técnico 
e explore novas perspectivas quanto à conhecimento de mundo. 

Em sua grande maioria, as questões de atualidades em concursos são sobre fatos e acontecimentos de 
interesse público, mas podem também apresentar conhecimentos específicos do meio político, social ou eco-
nômico, sejam eles sobre música, arte, política, economia, figuras públicas, leis etc. Seja qual for a área, as 
questões de atualidades auxiliam as bancas a peneirarem os candidatos e selecionarem os melhores prepara-
dos não apenas de modo técnico.

Sendo assim, estudar atualidades é o ato de se manter constantemente informado. Os temas de atuali-
dades em concursos são sempre relevantes. É certo que nem todas as notícias que você vê na televisão ou 
ouve no rádio aparecem nas questões, manter-se informado, porém, sobre as principais notícias de relevância 
nacional e internacional em pauta é o caminho, pois são debates de extrema recorrência na mídia.

O grande desafio, nos tempos atuais, é separar o joio do trigo. Com o grande fluxo de informações que 
recebemos diariamente, é preciso filtrar com sabedoria o que de fato se está consumindo. Por diversas vezes, 
os meios de comunicação (TV, internet, rádio etc.) adaptam o formato jornalístico ou informacional para trans-
mitirem outros tipos de informação, como fofocas, vidas de celebridades, futebol, acontecimentos de novelas, 
que não devem de modo algum serem inseridos como parte do estudo de atualidades. Os interesses pessoais 
em assuntos deste cunho não são condenáveis de modo algum, mas são triviais quanto ao estudo.

Ainda assim, mesmo que tentemos nos manter atualizados através de revistas e telejornais, o fluxo intermi-
nável e ininterrupto de informações veiculados impede que saibamos de fato como estudar. Apostilas e livros 
de concursos impressos também se tornam rapidamente desatualizados e obsoletos, pois atualidades é uma 
disciplina que se renova a cada instante.

O mundo da informação está cada vez mais virtual e tecnológico, as sociedades se informam pela internet 
e as compartilham em velocidades incalculáveis. Pensando nisso, a editora prepara mensalmente o material 
de atualidades de mais diversos campos do conhecimento (tecnologia, Brasil, política, ética, meio ambiente, 
jurisdição etc.) na “Área do Cliente”.

Lá, o concurseiro encontrará um material completo de aula preparado com muito carinho para seu melhor 
aproveitamento. Com o material disponibilizado online, você poderá conferir e checar os fatos e fontes de ime-
diato através dos veículos de comunicação virtuais, tornando a ponte entre o estudo desta disciplina tão fluida 
e a veracidade das informações um caminho certeiro.
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Noções de Informática

O Windows é o sistema operacional mais popular do mundo, sendo usado em desktops, laptops, tablets e 
smartphones. O Windows surgiu em 1985 como uma interface gráfica para o MS-DOS, e desde então evoluiu 
com diversas versões. Vejamos algumas dessas versões:

WINDOWS XP
O Windows XP é um sistema operacional desenvolvido pela Microsoft. Sua primeira versão foi lançada em 

2001, podendo ser encontrado na versão Home (para uso doméstico) ou Professional (mais recursos voltados 
ao ambiente corporativo).

A função do XP consiste em comandar todo o trabalho do computador através de vários aplicativos que ele 
traz consigo, oferecendo uma interface de interação com o usuário bastante rica e eficiente.

O XP embute uma porção de acessórios muito úteis como: editor de textos, programas para desenho, pro-
gramas de entretenimento (jogos, música e vídeos), acesso â internet e gerenciamento de arquivos.

Inicialização do Windows XP.

Ao iniciar o Windows XP a primeira tela que temos é tela de logon, nela, selecionamos o usuário que irá 
utilizar o computador1.

Tela de Logon.

1  https://docente.ifrn.edu.br/moisessouto/disciplinas/informatica-basica-1/apostilas/apostila-windows-xp/view
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Legislação

Apenas uma recomendação à ética e integridade não seriam suficientes para que o setor público fosse de 
fato permeado por um comportamento de fato ético em toda sua extensão. Sendo assim, a postura ética dentro 
da função pública visa a obediência à uma série de regras estabelecidas em códigos de conduta por lei, como 
é o caso do Decreto de número 1.171, o código de ética do servidor público. 

Um código de ética pode ser definido como um documento composto por regras sobre o tipo de comporta-
mento que se é esperado de um grupo ou de um indivíduo, regido por valores e princípios morais aceitos pela 
sociedade como um todo. Em códigos de conduta e ética podemos observar regras que de enquadram como 
deveres e princípios (deontologia), assim como proibições ou vedações, que é o caso para os servidores pú-
blicos. 

Confira a seguir texto de lei referente ao Decreto nº 1.171:

DECRETO Nº 1.171, DE 22 DE JUNHO DE 1994
Aprova o Código de Ética Profissional do Servidor Público Civil do Poder Executivo Federal.

O PRESIDENTE DA REPÚBLICA, no uso das atribuições que lhe confere o art. 84, incisos IV e VI, e ainda 
tendo em vista o disposto no art. 37 da Constituição, bem como nos arts. 116 e 117 da Lei n° 8.112, de 11 de 
dezembro de 1990, e nos arts. 10, 11 e 12 da Lei n° 8.429, de 2 de junho de 1992, 

DECRETA:
Art. 1° Fica aprovado o Código de Ética Profissional do Servidor Público Civil do Poder Executivo Federal, 

que com este baixa.

Art. 2° Os órgãos e entidades da Administração Pública Federal direta e indireta implementarão, em ses-
senta dias, as providências necessárias à plena vigência do Código de Ética, inclusive mediante a Constituição 
da respectiva Comissão de Ética, integrada por três servidores ou empregados titulares de cargo efetivo ou 
emprego permanente.

Parágrafo único. A constituição da Comissão de Ética será comunicada à Secretaria da Administração Fe-
deral da Presidência da República, com a indicação dos respectivos membros titulares e suplentes.

Art. 3° Este decreto entra em vigor na data de sua publicação.

Brasília, 22 de junho de 1994, 173° da Independência e 106° da República.

ANEXO
CÓDIGO DE ÉTICA PROFISSIONAL DO SERVIDOR PÚBLICO CIVIL DO PODER  

EXECUTIVO FEDERAL

CAPÍTULO I

SEÇÃO I
DAS REGRAS DEONTOLÓGICAS

I - A dignidade, o decoro, o zelo, a eficácia e a consciência dos princípios morais são primados maiores que 
devem nortear o servidor público, seja no exercício do cargo ou função, ou fora dele, já que refletirá o exercício 
da vocação do próprio poder estatal. Seus atos, comportamentos e atitudes serão direcionados para a preser-
vação da honra e da tradição dos serviços públicos.
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Conhecimentos Específicos

O Processo de Ensino-Aprendizagem e Desenvolvimento da Criança
O processo de ensino-aprendizagem na infância é fundamental para o desenvolvimento integral da crian-

ça, envolvendo aspectos cognitivos, emocionais, sociais e motores. A interação entre o ambiente escolar, a 
mediação do professor e as experiências vivenciadas pela criança são determinantes para a construção do 
conhecimento.

▸Teorias do Desenvolvimento Infantil e sua Relação com a Aprendizagem 
A compreensão do desenvolvimento infantil é essencial para a elaboração de práticas pedagógicas efica-

zes. Diversos teóricos contribuíram para essa área, destacando-se Jean Piaget, Lev Vygotsky e Henri Wallon. 

Teoria Cognitivista de Piaget:
Jean Piaget propôs que o desenvolvimento da criança ocorre por meio de estágios, nos quais ela constrói 

o conhecimento de forma ativa. Esses estágios são sensório-motor, pré-operatório, operatório concreto e ope-
ratório formal. O professor deve respeitar esses períodos e propor atividades que estimulem o raciocínio lógico 
e a resolução de problemas. 

Teoria Sociocultural de Vygotsky:
Lev Vygotsky enfatizou a influência do meio social e da linguagem no desenvolvimento da criança. Para ele, 

a aprendizagem ocorre primeiro no nível social, por meio da interação com os outros, e depois no nível indivi-
dual. Conceitos como a zona de desenvolvimento proximal e a mediação do professor são essenciais para a 
prática pedagógica. 

Teoria Psicogenética de Wallon:
Henri Wallon destacou a relação entre emoção, cognição e motricidade no desenvolvimento infantil. Ele 

defendeu que o aprendizado não ocorre de forma isolada, mas sim em um contexto que envolve a afetividade 
e a interação social. 

▸Métodos de Ensino e Abordagens Pedagógicas 
A escolha dos métodos de ensino influencia diretamente a aprendizagem da criança. Diferentes abordagens 

pedagógicas podem ser aplicadas de acordo com os objetivos educacionais e as características da faixa etária. 

Aprendizagem Ativa:
A aprendizagem ativa envolve a participação ativa da criança no processo educativo. Estratégias como a 

experimentação, resolução de problemas e projetos interdisciplinares favorecem o engajamento e a construção 
do conhecimento de forma significativa. 

Ensino Lúdico:
O uso do lúdico na educação infantil estimula a criatividade, a socialização e a aprendizagem. Jogos, brin-

cadeiras e atividades artísticas promovem um ambiente agradável e facilitam a assimilação dos conteúdos. 

Metodologias Baseadas na Colaboração:
A aprendizagem cooperativa e a pedagogia de projetos são exemplos de abordagens que incentivam a cola-

boração entre os alunos. O trabalho em equipe permite que a criança desenvolva habilidades socioemocionais 
e aprimore sua compreensão dos conteúdos. 


