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LINGUA PORTUGUESA

Leitura, compreensao e interpretacao de textos
Estruturacao do texto e dos paragrafos
Articulacao do texto: pronomes e expressoes referenciais, nexo, operadores sequen-

Significagao contextual de palavras e expressdes
Equivaléncia e transformacgao de estruturas

Sintaxe: processos de coordenacgio e subordinagao
Emprego de tempos e modos verbais. Flexdo nominal e verbal
Pontuacao

Estrutura e formacao de palavras

Funcdes das classes de palavras

Pronomes: emprego, formas de tratamento e colocagao
Concordancia nominal e verbal

Regéncia nominal e verbal

Ortografia oficial

Acentuacéo grafica

Questdes

Gabarito

NOGOES DE DIREITO ADMINISTRATIVO

Principios, fontes e interpretagcao

Acesso a informacgao (lei n°® 12.527/2011), Tratamento de dados pelo poder publico e
san¢des administrativas na lei geral de protecdo de dados — Igpd (lei n°® 13.709/2018) 6

Atividade e estrutura administrativa
Organizacao administrativa brasileira; terceiro setor

Poderes administrativos: poderes e deveres do administrador publico, uso e abuso
do poder, vinculagao e discricionariedade; poder hierarquico; poder disciplinar; poder
regulamentar; poder de policia

Processo administrativo disciplinar

Atos administrativos: conceito, atributos, classificacdo, espécies, extincao
Licitagcbes e contratos: lei n® 14.133/2021

Servigcos publicos: servigcos delegados, convénios e consorcios

Agéncias reguladoras: lei n° 13.848/2019
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Parcerias publico-privadas

Agentes publicos: espécies, regime juridico, direitos, deveres e responsabilidades;
teto remuneratério

Dominio publico: afetagdo e desafetagao, regime juridico, aquisicao e alienagao, utili-
zacgao dos bens publicos pelos particulares

Intervencgao estatal na propriedade: desapropriacéo, requisicdo, servidao administrati-
va, ocupacao, tombamento

Intervencgao estatal no dominio econdémico: represséo ao abuso do poder econémico

Controle da administragao publica: controle administrativo, controle legislativo, contro-
le externo a cargo do tribunal de contas, controle judiciario

A administracdo em juizo

Lei anticorrupgao (lei n® 12.846/2013) E lei de responsabilidade das estatais (lei n°®
13.303/2016): A introdugao normativa de técnicas de compliance na gestao publica
brasileira

Improbidade administrativa: lei 8.429/92, Com alterag¢des da lei n°® 14.230/21
Lei de abuso de autoridade: lei n°® 13.869/2019
Responsabilidade civil do estado: previsao, elementos, excludentes, direito de regres-

Decreto estadual 44.504, De 05 de dezembro de 2023 (cédigo de ética e conduta pro-
fissional dos servidores e empregados publicos civis do estado da paraiba)

Questodes
Gabarito

RACIOCINIO LOGICO MATEMATICO

Principio da regressao ou reversao

Légica dedutiva, argumentativa e quantitativa
Logica matematica qualitativa

Sequéncias logicas envolvendo numeros, letras e figuras
Geometria basica

Algebra basica

Sistemas lineares

Calendarios

Numeracéao

Razbes especiais

Analise combinatéria e probabilidade
Progressdes aritmética e geométrica

Conjuntos: as relagdes de pertinéncia, inclusao e igualdade; operagdes entre conjun-
tos, uniao, intersecao e diferenca

Comparacgodes
Questdes
Gabarito
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INFORMATICA

Conhecimentos sobre principios basicos de informatica
Dispositivos de armazenamento. Periféricos de um computador

Ms-windows 11: configuragdes, conceito de pastas, diretorios, arquivos e atalhos, area
de trabalho, area de transferéncia, manipulacédo de arquivos e pastas, uso dos menus,
programas e aplicativos, interacdo com o conjunto de aplicativos ms-office 2021

Aplicativos do pacote microsoft office 2021 (word, excel e power point)
Configuragao de impressoras

Correio eletrénico (microsoft outlook): uso de correio eletrbnico, preparo e envio de
mensagens, anexacao de arquivos

Navegacao na internet, conceitos de url, links, sites, busca e impresséo de paginas.
Uso dos principais navegadores (internet explorer, mozilla firefox e google chrome) ... 32

Aplicativos para seguranga (antivirus, firewall, anti-spyware etc.).........cccccccvveeiiiinnnne. 38
Armazenamento de dados na nuvem (cloudstorage)

Questoes

Gabarito

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

Historia, conceitos e teoria arquivistica

Definigdes fundamentais de arquivologia, principios e abordagens tedricas; politicas
publicas e redes de arquivos

Legislacao brasileira relacionada a gestao de arquivos: lei n® 8.159/1991
Lgpd, lei geral de protecédo de dados (Igpd - lei n°® 13.709/2018)

Resolugdes do conarq

Normas de avaliagao de autenticidade, proveniéncia e diplomatica arquivistica
Politicas de acesso a informacao e transparéncia publica

Aspectos histéricos da cultura da paraiba; producgao cultural contemporanea e culturas
populares e tradicionais

Sistema estadual de cultura da paraiba (lei n° 10.325, De 11 de junho de 2014)

Programa de concessao de incentivo fiscal ao setor cultural - icms cultural (decreto n°®
43.711, De 22 de maio de 2023 e legislagdes complementares)

Programa de incluséo através da musica e das artes (lei n°® 11.261, De 29 de dezembro
de 2018)

Registro dos mestres das artes (lei n° 7.694, De 22 de dezembro de 2004)
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Programa nacional de apoio a cultura (lei n°® 8.313, De 23 de dezembro de 1991)

Politica nacional aldir blanc de fomento a cultura (lei n® 14.399, De 8 de julho de 2022
e legislagdes complementares)

Marco regulatério do fomento a cultura (lei n° 14.903, De 27 de junho de 2024)

Processos de contratacao artistica com base na lei de licitacbes e contratos adminis-
trativos (lei n® 14.133, De 1° de abril de 2021)

Equipamentos publicos de cultura do governo do estado da paraiba; descentralizagao
das politicas publicas e as geréncias regionais de cultura

Questodes
Gabarito
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Lingua Portuguesa

Compreender um texto trata da analise e decodificacao do que de fato esta escrito, seja das frases ou das
ideias presentes. Interpretar um texto, esta ligado as conclusbes que se pode chegar ao conectar as ideias do
texto com a realidade. Interpretacéo trabalha com a subjetividade, com o0 que se entendeu sobre o texto.

Interpretar um texto permite a compreensao de todo e qualquer texto ou discurso e se amplia no entendi-
mento da sua ideia principal. Compreender relacbes semanticas € uma competéncia imprescindivel no merca-
do de trabalho e nos estudos.

Quando nao se sabe interpretar corretamente um texto pode-se criar varios problemas, afetando néo sé o
desenvolvimento profissional, mas também o desenvolvimento pessoal.

Busca de sentidos

Para a busca de sentidos do texto, pode-se retirar do mesmo os tépicos frasais presentes em cada para-
grafo. Isso auxiliara na apreensao do conteudo exposto.

Isso porque é ali que se fazem necessarios, estabelecem uma relagao hierarquica do pensamento defendi-
do, retomando ideias ja citadas ou apresentando novos conceitos.

Por fim, concentre-se nas ideias que realmente foram explicitadas pelo autor. Textos argumentativos nao
costumam conceder espacgo para divagagdes ou hipoteses, supostamente contidas nas entrelinhas. Deve-se
ater as ideias do autor, o que nao quer dizer que o leitor precise ficar preso na superficie do texto, mas é funda-
mental que ndo sejam criadas suposicdes vagas e inespecificas.

Importancia da interpretagao

A pratica da leitura, seja por prazer, para estudar ou para se informar, aprimora o vocabulario e dinamiza o
raciocinio e a interpretacao. A leitura, além de favorecer o aprendizado de conteudos especificos, aprimora a
escrita.

Uma interpretacao de texto assertiva depende de inumeros fatores. Muitas vezes, apressados, descuidamo-
-nos dos detalhes presentes em um texto, achamos que apenas uma leitura ja se faz suficiente. Interpretar exi-
ge paciéncia e, por isso, sempre releia o texto, pois a segunda leitura pode apresentar aspectos surpreendentes
que nao foram observados previamente. Para auxiliar na busca de sentidos do texto, pode-se também retirar
dele os topicos frasais presentes em cada paragrafo, isso certamente auxiliara na apreensao do conteudo
exposto. Lembre-se de que os paragrafos nao estao organizados, pelo menos em um bom texto, de maneira
aleatéria, se estdo no lugar que estao, é porque ali se fazem necessarios, estabelecendo uma relagao hierar-
quica do pensamento defendido, retomando ideias ja citadas ou apresentando novos conceitos.

Concentre-se nas ideias que de fato foram explicitadas pelo autor: os textos argumentativos ndo costumam
conceder espaco para divagagdes ou hipéteses, supostamente contidas nas entrelinhas. Devemos nos ater as
ideias do autor, isso ndo quer dizer que vocé precise ficar preso na superficie do texto, mas é fundamental que
nao criemos, a revelia do autor, suposi¢des vagas e inespecificas. Ler com atengao é um exercicio que deve
ser praticado a exaustao, assim como uma técnica, que fara de nés leitores proficientes.

Diferenga entre compreensao e interpretagao

A compreensao de um texto é fazer uma analise objetiva do texto e verificar o que realmente esta escrito
nele. Ja a interpretagdo imagina o que as ideias do texto tém a ver com a realidade. O leitor tira conclusdes
subjetivas do texto.

A leitura e a interpretacao de textos sao habilidades fundamentais para a compreensao € a comunicagao
em qualquer contexto, seja académico, profissional ou cotidiano. Compreender o significado de palavras, ex-
pressoes, frases e paragrafos exige ndo apenas um conhecimento linguistico, mas também a capacidade de
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Nogodes de Direito Administrativo

Conceito

De inicio, convém ressaltar que o estudo desse ramo do Direito, denota a distingdo entre o Direito
Administrativo, bem como entre as normas e principios que nele se inserem.

No entanto, o Direito Administrativo, como sistema juridico de normas e principios, somente veio a surgir com
a instituicdo do Estado de Direito, no momento em que o Poder criador do direito passou também a respeita-
lo. Tal fendbmeno teve sua origem com os movimentos constitucionalistas, cujo inicio se deu no final do século
XVIII. Por meio do novo sistema, o Estado passou a ter érgaos especificos para o exercicio da Administragéo
Publica e, por isso, foi necessario a desenvoltura do quadro normativo disciplinante das relagbes internas da
Administracao, bem como das relagdes entre esta e os administrados. Assim sendo, pode considerar-se que foi
a partir do século XIX que o mundo juridico abriu os olhos para a existéncia do Direito Administrativo.

Destaca-se ainda, que o Direito Administrativo foi formado a partir da teoria da separagao dos poderes
desenvolvida por Montesquieu, L'Espirit des Lois, 1748, e acolhida de forma universal pelos Estados de Direito.
Até esse momento, o absolutismo reinante e a jungdo de todos os poderes governamentais nas maos do
Soberano nao permitiam o desenvolvimento de quaisquer teorias que visassem a reconhecer direitos aos
suditos, e que se opusessem as ordens do Principe. Prevalecia o dominio operante da vontade onipotente do
Monarca.

Conceituar com precisdo o Direito Administrativo é tarefa dificil, uma vez que o mesmo é marcado por
divergéncias doutrinarias, o que ocorre pelo fato de cada autor evidenciar os critérios que considera essenciais
para a construcao da definicdo mais apropriada para o termo juridico apropriado.

De antemao, ao entrar no fundamento de algumas definigdes do Direito Administrativo,

Considera-se importante denotar que o Estado desempenha trés fun¢des essenciais. Sao elas: Legislativa,
Administrativa e Jurisdicional.

Pondera-se que os poderes Legislativo, Executivo e Judiciario sdo independentes, porém, em tese,
harménicos entre si. Os poderes foram criados para desempenhar as fungdes do Estado. Desta forma, verifica-
se o0 seguinte:

Fungodes do Estado:
— Legislativa
— Administrativa

— Jurisdicional

Poderes criados para desenvolver as fung¢oes do estado:

— Legislativo

— Executivo

— Judiciario

Infere-§e que cada poder exerce, de forma fundamental, uma das funcées de Estado, é o que denominamos
de FUNCAO TIPICA.

PODER LEGISLATIVO | PODER EXERCUTIVO PODER JUDICIARIO
Funcao tipica Legislar Administrativa Judiciaria
Redigir e organizar o Julgar e solucionar conflitos por

Atribuicao regramento juridico do Q:tztlgllstragao e gestdo intermédio da interpretacao e

Estado aplicacao das leis.
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Q Raciocinio Légico Matematico

Principio da regressédo é uma abordagem que visa encontrar um valor inicial requerido pelo problema com
base em um valor final fornecido. Em outras palavras, € um método utilizado para resolver problemas de pri-
meiro grau, ou seja, problemas que podem ser expressos por equagodes lineares, trabalhando de forma inversa,
ou “de tras para frente”.

Esteja atento:

Vocé precisa saber transformar algumas operacgdes:
Soma < a regressao ¢ feita pela subtracao.
Subtracao < a regressao é feita pela soma.
Multiplicagcao < a regresséo é feita pela divisao.

Divisdao <« a regressao é feita pela multiplicacao

Exemplo:
1. SENAI

O sr. Altair deu muita sorte em um programa de capitalizagdo bancario. Inicialmente, ele apresentava um
saldo devedor X no banco, mas resolveu depositar 500 reais, o que cobriu sua divida e ainda lhe sobrou uma
certa quantia A. Essa quantia A, ele resolveu aplicar no programa e ganhou quatro vezes mais do que tinha,
ficando entao com uma quantia B. Uma segunda vez, o sr. Altair resolveu aplicar no programa, agora a quantia
B que possuia, e novamente saiu contente, ganhou trés vezes o valor investido. Ao final, ele passou de devedor
para credor de um valor de R$ 3 600,00 no banco. Qual era o saldo inicial X do sr. Altair?

(A) -R$ 350,00.
(B) -R$ 300,00.
(C) -R$ 200,00.
(D) -R$ 150,00.
(E) -R$ 100,00.

Resolucgao:

Devemos partir da ultima aplicagdo. Sabemos que a ultima aplicagao € 3B, logo:

3B = 3600 — B = 3600/3 — B = 1200

A 1° aplicagdo resultou em B e era 4A: B = 4A — 1200 = 4A — A=1200/4 — A= 300

A é o saldo que sobrou do pagamento da divida X com os 500 reais: A= 500 - X — 300 =500 - X —

-X =300 - 500 — -X =-200. (-1) — X = 200.

Como o valor de X representa uma divida representamos com o sinal negativo: a divida era de R$ -200,00.

Resposta: C.

S a

N\N



Maxi

educa

Informatica

A informatica, ou ciéncia da computacao, € a area dedicada ao processamento automatico da informacao
por meio de sistemas computacionais. Seu nome, derivado da fusao das palavras “informacgao” e “automatica”,
reflete o objetivo principal: utilizar computadores e algoritmos para tratar, armazenar e transmitir dados de forma
eficiente e precisa.

A evolucao da informatica comegou com dispositivos de calculo simples, como o dbaco, e avancgou significa-
tivamente ao longo dos séculos. No século 17, Blaise Pascal criou a Pascaline, uma das primeiras calculadoras
mecéanicas. Ja no século 19, Charles Babbage projetou a Maquina Analitica, precursora dos computadores
modernos. Ada Lovelace, sua colaboradora, escreveu o primeiro algoritmo destinado a ser executado por uma
maquina, tornando-se a primeira programadora da historia.

No século 20, a informatica passou por transformagdes revolucionarias. Surgiram os primeiros computado-
res eletrénicos, como o ENIAC, que usava valvulas para realizar calculos em grande velocidade. A invengao do
transistor e dos circuitos integrados possibilitou a criagcdo de computadores menores e mais rapidos, e, com a
chegada dos microprocessadores, os computadores pessoais comegaram a se popularizar.

Hoje, a informatica permeia praticamente todos os aspectos da vida cotidiana, desde smartphones até
sistemas avangados de inteligéncia artificial. A area segue em constante inovagao, impulsionando mudancgas
significativas em como nos comunicamos, trabalhamos e interagimos com o mundo ao nosso redor.

FUNDAMENTOS DE INFORMATICA

— Computador: € uma maquina capaz de receber, armazenar, processar e transmitir informacdes. Os com-
putadores modernos sdo compostos por hardware (componentes fisicos, como processador, memoria, disco
rigido) e software (programas e sistemas operacionais).

— Hardware e Software: hardware refere-se aos componentes fisicos do computador, enquanto o software
refere-se aos programas e aplicativos que controlam o hardware e permitem a execugao de tarefas.

— Sistema Operacional: é um software fundamental que controla o funcionamento do computador e for-
nece uma interface entre o hardware e os programas. Exemplos de sistemas operacionais incluem Windows,
macQOS, Linux, iOS e Android.

— Periféricos: sao dispositivos externos conectados ao computador que complementam suas funcionalida-
des, como teclado, mouse, monitor, impressora, scanner, alto-falantes, entre outros.

— Armazenamento de Dados: refere-se aos dispositivos de armazenamento utilizados para guardar infor-
macodes, como discos rigidos (HDs), unidades de estado sélido (SSDs), pen drives, cartdes de memoria, entre
outros.

— Redes de Computadores: sdo sistemas que permitem a comunicagao entre computadores e disposi-
tivos, permitindo o compartilhamento de recursos e informag¢des. Exemplos incluem a Internet, redes locais
(LANSs) e redes sem fio (Wi-Fi).

Seguranca da Informacgao: Refere-se as medidas e praticas utilizadas para proteger os dados e sistemas
de computadores contra acesso nao autorizado, roubo, danos e outros tipos de ameacas.

TIPOS DE COMPUTADORES

— Desktops: sdo computadores pessoais projetados para uso em um unico local, geralmente composto
por uma torre ou gabinete que contém os componentes principais, como processador, memoéria e disco rigido,
conectados a um monitor, teclado e mouse.

— Laptops (Notebooks): sdo computadores portateis compactos que oferecem as mesmas funcionalidades
de um desktop, mas sao projetados para facilitar o transporte e o uso em diferentes locais.
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Conhecimentos Especificos

A ORIGEM E EVOLUGAO HISTORICA DA ARQUIVOLOGIA

A Arquivologia, enquanto disciplina cientifica dedicada ao estudo dos arquivos e dos documentos produzi-
dos pelas atividades humanas, tem raizes profundas na histéria da civilizagdo. Sua trajetoria se entrelaga com
a propria necessidade de organizar, preservar e recuperar informagdes ao longo do tempo, sobretudo por insti-
tuicbes estatais, religiosas e administrativas.

Ao longo dos séculos, o conceito de arquivo passou por transformacgoes significativas, culminando no reco-
nhecimento da Arquivologia como ciéncia autbnoma, especialmente a partir do século XIX.

» Arquivos na Antiguidade

Os registros mais antigos de praticas arquivisticas remontam as primeiras civilizagdes organizadas, como
a Suméria, o Egito Antigo, a China e a Mesopotamia. Esses povos desenvolveram formas rudimentares de
registro para finalidades administrativas, fiscais e juridicas. No caso da Mesopotamia, por exemplo, as tabuas
de argila com escrita cuneiforme encontradas em templos e palacios sao um testemunho claro de que ja existia
uma preocupagao com a guarda e o controle de documentos. No Egito, papiros eram utilizados para registrar
leis, impostos e decretos reais, armazenados em arquivos ligados aos templos e a administracéo estatal.

Na Grécia Antiga, havia os chamados “archeia”, espacos destinados a custédia de documentos publicos,
administrados por magistrados especificos. Ja em Roma, os arquivos atingiram um nivel mais avancado de
organizacao. O Tabularium, construido no século | a.C., era o arquivo central do Estado romano e armazenava
atos legislativos e documentos administrativos essenciais para a gestao do impeério.

» Idade Média: o dominio da Igreja e os arquivos eclesiasticos

Com o declinio do Império Romano e a fragmentacao da administracao publica, a responsabilidade pela
preservacao documental foi gradualmente assumida pela Igreja. Mosteiros e catedrais tornaram-se os princi-
pais centros de producao, cépia e guarda de documentos, em especial os de valor juridico e patrimonial. A es-
crita se tornou uma habilidade quase exclusiva dos clérigos, € 0s arquivos monasticos passaram a reunir tanto
textos religiosos quanto registros de propriedades, doacgdes e testamentos.

Durante esse periodo, a fungao dos arquivos estava intimamente ligada a defesa de direitos e a manuten-
cao de privilégios da nobreza e da Igreja. Os arquivos estavam quase sempre fechados ao publico, acessiveis
apenas a poucos membros da instituicdo responsavel.

» ldade Moderna: a centralizagéo e o papel do Estado

Com o fortalecimento dos Estados nacionais na ldade Moderna, os arquivos comegaram a ganhar uma nova
funcdo: sustentar o poder politico. A burocracia estatal cresceu, e com ela a producao documental. Os monar-
cas perceberam que manter registros organizados e acessiveis era fundamental para governar. Surgiram, en-
tdo, os arquivos reais, como o Arquivo de Simancas, fundado na Espanha no século XVI, considerado um dos
primeiros arquivos publicos nacionais.

A partir dai, os arquivos comecaram a se institucionalizar. Passaram a ser organizados por critérios adminis-
trativos, com o objetivo de facilitar o acesso a informacao pelo poder central. Embora ainda ndo houvesse uma
teoria arquivistica estruturada, praticas como a separagao por origem e por fungado ja eram adotadas, mesmo
que de maneira empirica.
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