TRAMANDAI- RS
Auxiliar Legislativo

PORTUGUES

Analise e Interpretacdo de Textos: Compreenséo global, estrutura, ideias principais e
secundarias, pressuposicoes e inferéncias, significados e substituicao de palavras e
expressoes, géneros textuais, nexos € outros recursos COESIVOS. .......ccccceeeeeunnnnnnnnns

Textualidade: Coesao, coeréncia

argumentacao

identificacdo de frases corretas e incorretas
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Fonologia e Ortografia: Letras, fonemas, encontros vocalicos, digrafos, encontros con-
sonantais, silabas

acentuacao grafica
ortografia, emprego dos porqués
hifen, sinais de pontuacao

Morfologia: Classes de palavras variaveis e invariaveis, reconhecimento, classificagao,
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Semantica: Sinbnimos, antdnimos, homénimos e parénimos
Sintaxe: Analise sintatica (interna e externa)
concordancia nominal e verbal

Exercicios
Gabarito

MATEMATICA

Conjuntos: Caracterizacao, representacao, tipos, relacoes e operagoes. ...................

Conjuntos Numéricos: Numeros Naturais, Inteiros, Racionais, Irracionais e Reais - lei-
tura, escrita, equivaléncia, comparacao, ordenacao, propriedades, representacao na
reta numérica, multiplos, divisibilidade, MMC, MDC, simplificagao, redugao, conversao
entre fragdo e decimal, operagdes, fragcdes, numerais multiplicativos, duzia, milhar, ex-
pressdes numeéricas, NOtagao CIENTIfiCa. ...........uuvuiiiiiiiiiiiiiiii s

Equacgdes Polinomiais: 1° e 2° grau e Sistemas de Equacdes Lineares
Razdes e Proporg¢des: Razao, proporcao, regra de trés,
porcentagem
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Matematica Financeira Basica: Sistema monetario,
juros simples

Grandezas e Medidas: Comprimento, capacidade, massa, tempo, temperatura, area,
(Vo] 18 10 =S

Geometria: Figuras planas e espaciais - reconhecimento, caracteristicas, proprieda-
des, calculo de perimetro, area € VOIUME. ...........ueiiiiiiiiiiiiiiicce e,

Probabilidade Basica: Conceitos e calculo de probabilidades. .............ovvvvvveveiveevnnnn.e.
Estatistica Basica: Conceitos e média aritmética

Leitura e Interpretacéo: Tabelas, graficos e infograficos. ...........cceeviiiiiiiiiiiiieee
Raciocinio Légico-Matematico: Resolugao de problemas 16gicos. ........cccoevvvvvceeeeen.n.
Aplicacao Pratica: Resolugédo de problemas matematicos em diversos contextos
Exercicios

Gabarito

CONHECIMENTOS GERAIS

Relagbes humanas
Entrevista psicologica

Trabalho em equipe interprofissional: relacionamento e competéncias

Laudos, pareceres e relatérios psicolégicos, estudo de caso, informacéo e avaliagao
psicolégica

Andlise institucional
Tratamento e prevencao da dependéncia quimica
Psicologia da saude: fundamentos e pratica

Programas em saude mental: atuagdo em programas de prevencao e tratamento, in-
tervencao em grupos vivenciais e informativos

Etica profissional
Educacédo em saude

Planejamento e programacao, monitoramento e avaliagdo de programas em saude
Exercicios
Gabarito

LEGISLAGAD

Normas Legais: - BRASIL. Constituicao da Republica Federativa do Brasil. (Art. 1° a
69; Art. 76 a 92; Art. 101 e 102; Art. 127 a 129)

Lei Organica do Municipio. - TRAMANDAI

Lei Complementar n°® 09/2008 - Regime Juridico Unico dos Servidores Publicos do
Municipio. - TRAMANDAI

Resolugao n°® 28/2011 - Regimento Interno do Legislativo Municipal de Tramandai ...
Exercicios
Gabarito
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CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

Principios da Administracao Publica: Legalidade, moralidade, impessoalidade, razoa-
bilidade, proporcionalidade, publicidade, eficiéncia e supremacia do interesse publico.
Administragdo Publica: Conceitos, estrutura e organizagao. ............ccccvvvveeeeeeennnnnee.

Atos Administrativos: Conceitos, praticas, revisao, validade, efetividade, atributos, es-
pécies e formas. Procedimentos, mérito, discricionariedade, extin¢ao e vicios

Poderes da Administragédo: Hierarquico, disciplinar, regulamentar e de policia. Uso e
abuso do poder.

Agentes Publicos: Espécies, poderes, deveres, prerrogativas. Cargo, emprego e fun-
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Servigos Publicos: Conceito, classificagdo, regulamentacao, controle. Forma, meios,
requisitos e delegagao (concessao, permissao e autorizagao)

Comunicacgao Oficial e Redagao Oficial: Principios, caracteristicas, qualidades, lingua-
gem, Padrao Oficio, uso de expressdes e vocabulos latinos. Documentos oficiais e
expedientes administrativos: conceitos, tipos, apresentacéo e estrutura. ...................

Relagbes Humanas no Trabalho: Comunicagao, relacionamento interpessoal
comportamento individual e em grupo
normas de conduta no ambiente de trabalho

trabalho em equipe
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Arquivologia: Conceitos fundamentais, gerenciamento da informagao, gestdo de do-
cumentos, arquivos correntes, intermediarios e permanentes, protocolos, avaliagao de
documentos, tipos de documentos e suportes fisicos

Legislativo: Conceituagao, pressupostos e fundamentos. Principios e classificacao do
Processo Legislativo. Tipologia do processo legislativo. Principios basicos na formacgéao
das leis. Espécies normativas. Espécies de Iniciativa. Vigéncia e vacancia. Hierarquia
das normas. Controle de constitucionalidade. Conflito de leis no tempo. Proposigdes
legislativas. Tramitacdo. Fases do processo legislativo. Procedimentos do Processo
Legislativo. Rito Processual. Comissbes. Requerimentos, Indicagdes e Mogdes. Princi-
pio da Simetria

Técnica Legislativa: Estrutura e Forma: parte preliminar, parte normativa, parte comple-
mentar, parte acessoéria. Normas de alteragao de disposigdes legais. Consolidagao.

Normas Legais: - BRASIL. Lei n® 8.429/1992 - Improbidade Administrativa
BRASIL. Lei n® 12.527/2011 - Lei de Acesso a Informacao. ...........oeeveeeveeevveeveeeeeenneee.
BRASIL. Decreto-Lei n° 201/1967 - Responsabilidade dos Prefeitos e Vereadores....

BRASIL. Lei Complementar n° 95/1998 - Elaboracéao, redacao, alteracdo e consolida-
¢ao das leis
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Portugués

Compreender um texto trata da analise e decodificagao do que de fato esta escrito, seja das frases ou das
ideias presentes. Interpretar um texto, esta ligado as conclusdes que se pode chegar ao conectar as ideias
do texto com a realidade. Interpretagao trabalha com a subjetividade, com o que se entendeu sobre o texto.

Interpretar um texto permite a compreensao de todo e qualquer texto ou discurso e se amplia no entendi-
mento da sua ideia principal. Compreender relagbes seméanticas € uma competéncia imprescindivel no merca-
do de trabalho e nos estudos.

Quando nao se sabe interpretar corretamente um texto pode-se criar varios problemas, afetando ndo s6 o
desenvolvimento profissional, mas também o desenvolvimento pessoal.

Busca de sentidos

Para a busca de sentidos do texto, pode-se retirar do mesmo os tépicos frasais presentes em cada para-
grafo. Isso auxiliard na apreensao do conteudo exposto.

Isso porque é ali que se fazem necessarios, estabelecem uma relagao hierarquica do pensamento defendi-
do, retomando ideias ja citadas ou apresentando novos conceitos.

Por fim, concentre-se nas ideias que realmente foram explicitadas pelo autor. Textos argumentativos néo
costumam conceder espago para divagagdes ou hipodteses, supostamente contidas nas entrelinhas. Deve-se
ater as ideias do autor, o que nao quer dizer que o leitor precise ficar preso na superficie do texto, mas é funda-
mental que nao sejam criadas suposi¢cdes vagas e inespecificas.

Importancia da interpretagao

A pratica da leitura, seja por prazer, para estudar ou para se informar, aprimora o vocabulario e dinamiza o
raciocinio e a interpretacao. A leitura, além de favorecer o aprendizado de conteudos especificos, aprimora a
escrita.

Uma interpretacao de texto assertiva depende de iniUmeros fatores. Muitas vezes, apressados, descuida-
mo-nos dos detalhes presentes em um texto, achamos que apenas uma leitura ja se faz suficiente. Interpretar
exige paciéncia e, por isso, sempre releia o texto, pois a segunda leitura pode apresentar aspectos surpreen-
dentes que nao foram observados previamente. Para auxiliar na busca de sentidos do texto, pode-se tam-
bém retirar dele os tépicos frasais presentes em cada paragrafo, isso certamente auxiliara na apreensao do
conteudo exposto. Lembre-se de que os paragrafos ndo estdo organizados, pelo menos em um bom texto, de
maneira aleatoria, se estdo no lugar que estao, é porque ali se fazem necessarios, estabelecendo uma relagao
hierarquica do pensamento defendido, retomando ideias ja citadas ou apresentando novos conceitos.

Concentre-se nas ideias que de fato foram explicitadas pelo autor: os textos argumentativos ndo costumam
conceder espaco para divagagdes ou hipéteses, supostamente contidas nas entrelinhas. Devemos nos ater as
ideias do autor, isso ndo quer dizer que vocé precise ficar preso na superficie do texto, mas é fundamental que
nao criemos, a revelia do autor, suposi¢des vagas e inespecificas. Ler com atengao é um exercicio que deve
ser praticado a exaustao, assim como uma técnica, que fara de nés leitores proficientes.

Diferenga entre compreensao e interpretagao

A compreensao de um texto é fazer uma analise objetiva do texto e verificar o que realmente esta escrito
nele. Ja a interpretagdo imagina o que as ideias do texto tém a ver com a realidade. O leitor tira conclusées
subjetivas do texto.

Géneros Discursivos

Romance: descricado longa de agdes e sentimentos de personagens ficticios, podendo ser de comparagao
com a realidade ou totalmente irreal. A diferencga principal entre um romance e uma novela é a extensao do tex-
to, ou seja, o romance é mais longo. No romance nés temos uma histéria central e varias historias secundarias.
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Matematica

A teoria dos conjuntos é a teoria matematica capaz de agrupar elementos’.

Dessa forma, os elementos (que podem ser qualquer coisa: numeros, pessoas, frutas) sdo indicados por
letra minuscula e definidos como um dos componentes do conjunto.

[P l] “y,"

Exemplo: o elemento “a” ou a pessoa “x

Assim, enquanto os elementos do conjunto sdo indicados pela letra minuscula, os conjuntos, sao
representados por letras maiusculas e, normalmente, dentro de chaves ({ }).

Além disso, os elementos sao separados por virgula ou ponto e virgula, por exemplo:
A={a,e,,o,u}
— Diagrama de Euler-Venn

No modelo de Diagrama de Euler-Venn (Diagrama de Venn), os conjuntos séo representados graficamente:

Y

— Relagao de Pertinéncia

A relagao de pertinéncia € um conceito muito importante na “Teoria dos Conjuntos”.

Ela indica se o elemento pertence (e) ou néo pertence (¢) ao determinado conjunto, por exemplo:
D = {w,x,y,z}

Logo:

w e D (w pertence ao conjunto D);

j € D (j ndo pertence ao conjunto D).

— Relagao de Inclusdo

A relacdo de inclusdo aponta se tal conjunto esta contido (C), ndo esta contido (€) ou se um conjunto
contém o outro (J), por exemplo:

A={a,e,i,o,u}

B = {a,e,i,o,u,m,n,0}

C ={p,q,rs,t}

Logo:

A C B (A esta contido em B, ou seja, todos os elementos de A estdo em B);

C Z B (C nao esta contido em B, na medida em que os elementos do conjunto s&o diferentes);
B O A (B contém A, donde os elementos de A estdo em B).

— Conjunto Vazio

O conjunto vazio é o conjunto em que nao ha elementos; é representado por duas chaves { } ou pelo simbolo
d. Note que o conjunto vazio esta contido (C) em todos os conjuntos.

1 https.//www.todamateria.com.br/teoria-dos-conjuntos/
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Conhecimentos Gerais

A importancia do estudo de atualidades

Dentre todas as disciplinas com as quais concurseiros e estudantes de todo o pais se preocupam, a de
atualidades tem se tornado cada vez mais relevante. Quando pensamos em matematica, lingua portuguesa,
biologia, entre outras disciplinas, inevitavelmente as colocamos em um patamar mais elevado que outras que
nos parecem menos importantes, pois de algum modo nos é ensinado a hierarquizar a relevancia de certos
conhecimentos desde os tempos de escola.

No, entanto, atualidades € o Unico tema que insere o individuo no estudo do momento presente, seus acon-
tecimentos, eventos e transformagdes. O conhecimento do mundo em que se vive de modo algum deve ser
visto como irrelevante no estudo para concursos, pois permite que o individuo va além do conhecimento técnico
e explore novas perspectivas quanto a conhecimento de mundo.

Em sua grande maioria, as questdes de atualidades em concursos sdo sobre fatos e acontecimentos de
interesse publico, mas podem também apresentar conhecimentos especificos do meio politico, social ou eco-
ndémico, sejam eles sobre musica, arte, politica, economia, figuras publicas, leis etc. Seja qual for a area, as
questdes de atualidades auxiliam as bancas a peneirarem os candidatos e selecionarem os melhores prepara-
dos nao apenas de modo técnico.

Sendo assim, estudar atualidades é o ato de se manter constantemente informado. Os temas de atuali-
dades em concursos sdo sempre relevantes. E certo que nem todas as noticias que vocé vé na televisdo ou
ouve no radio aparecem nas questdes, manter-se informado, porém, sobre as principais noticias de relevancia
nacional e internacional em pauta é o caminho, pois sdo debates de extrema recorréncia na midia.

O grande desafio, nos tempos atuais, € separar o joio do trigo. Com o grande fluxo de informagdes que
recebemos diariamente, é preciso filtrar com sabedoria o que de fato se esta consumindo. Por diversas vezes,
os meios de comunicagao (TV, internet, radio etc.) adaptam o formato jornalistico ou informacional para trans-
mitirem outros tipos de informagéo, como fofocas, vidas de celebridades, futebol, acontecimentos de novelas,
que ndo devem de modo algum serem inseridos como parte do estudo de atualidades. Os interesses pessoais
em assuntos deste cunho ndo sdo condenaveis de modo algum, mas sao triviais quanto ao estudo.

Ainda assim, mesmo que tentemos nos manter atualizados através de revistas e telejornais, o fluxo intermi-
navel e ininterrupto de informacgdes veiculados impede que saibamos de fato como estudar. Apostilas e livros
de concursos impressos também se tornam rapidamente desatualizados e obsoletos, pois atualidades é uma
disciplina que se renova a cada instante.

O mundo da informacéao esta cada vez mais virtual e tecnoldgico, as sociedades se informam pela internet
e as compartilham em velocidades incalculaveis. Pensando nisso, a editora prepara mensalmente o material
de atualidades de mais diversos campos do conhecimento (tecnologia, Brasil, politica, ética, meio ambiente,
jurisdigdo etc.) na “Area do Cliente”.

La, o concurseiro encontrara um material completo de aula preparado com muito carinho para seu melhor
aproveitamento. Com o material disponibilizado online, vocé podera conferir e checar os fatos e fontes de ime-
diato através dos veiculos de comunicacgao virtuais, tornando a ponte entre o estudo desta disciplina tao fluida
e a veracidade das informagdes um caminho certeiro.
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Legislacao

Forma, Sistema e Fundamentos da Republica

— Papel dos Principios e o Neoconstitucionalismo

Os principios abandonam sua fungdo meramente subsidiaria na aplicagdo do Direito, quando serviam tao
somente de meio de integragdo da ordem juridica (na hipétese de eventual lacuna) e vetor interpretativo, e
passam a ser dotados de elevada e reconhecida normatividade.

— Principio Federativo

Significa que a Uniao, os Estados-membros, o Distrito Federal e os Municipios possuem autonomia, carac-
teriza por um determinado grau de liberdade referente a sua organizagao, a sua administragao, a sua normati-
zagao e ao seu Governo, porém limitada por certos principios consagrados pela Constituicdo Federal.

— Principio Republicano

E uma forma de Governo fundada na igualdade formal entre as pessoas, em que os detentores do poder
politico exercem o comando do Estado em carater eletivo, representativo, temporario e com responsabilidade.

— Principio do Estado Democratico de Direito

O Estado de Direito € aquele que se submete ao império da lei. Por sua vez, o Estado democratico caracte-
riza-se pelo respeito ao principio fundamental da soberania popular, vale dizer, funda-se na nogdo de Governo
do povo, pelo povo e para o povo.

— Principio da Soberania Popular

O paragrafo unico do Artigo 1° da Constituicdo Federal revela a adogéo da soberania popular como principio
fundamental ao prever que “Todo o poder emana do povo, que o exerce por meio de representantes eleitos ou
diretamente, nos termos desta Constitui¢ao”.

— Principio da Separag¢ao dos Poderes

A visdo moderna da separagéo dos Poderes ndo impede que cada um deles exerca atipicamente (de forma
secundaria), além de sua fungéo tipica (preponderante), fun¢des atribuidas a outro Poder.

Vejamos abaixo, os dispositivos constitucionais correspondentes ao tema supracitado:
TiTULO |
DOS PRINCiPIOS FUNDAMENTAIS

Art. 1° A Republica Federativa do Brasil, formada pela unido indissoluvel dos Estados e Municipios e do
Distrito Federal, constitui-se em Estado Democratico de Direito e tem como fundamentos:

| - a soberania;

Il - a cidadania

Il - a dignidade da pessoa humana;

IV - os valores sociais do trabalho e da livre iniciativa;
V - o pluralismo politico.

Paragrafo unico. Todo o poder emana do povo, que o exerce por meio de representantes eleitos ou direta-
mente, nos termos desta Constituigao.

Art. 2° Sao Poderes da Uniao, independentes e harménicos entre si, o Legislativo, o Executivo e o Judiciario.

Objetivos Fundamentais da Republica

| — | —



Maxi

educa

\VJ

Conhecimentos Especificos

— Administragao publica
Conceito

Administragado Publica em sentido geral e objetivo, € a atividade que o Estado pratica sob regime publico,
para a realizagao dos interesses coletivos, por intermédio das pessoas juridicas, érgaos e agentes publicos.

A Administragao Publica pode ser definida em sentido amplo e estrito, além disso, é conceituada por Di
Pietro (2009, p. 57), como “a atividade concreta e imediata que o Estado desenvolve, sob regime juridico total
ou parcialmente publico, para a consecugao dos interesses coletivos”.

Nos dizeres de Di Pietro (2009, p. 54), em sentido amplo, a Administracdo Publica é subdividida em 6rgaos
governamentais e 6rgados administrativos, o que a destaca em seu sentido subjetivo, sendo ainda subdividida
pela sua fungao politica e administrativa em sentido objetivo.

Ja em sentido estrito, a Administragéo Publica se subdivide em 6rgaos, pessoas juridicas e agentes publicos
que praticam fungbes administrativas em sentido subjetivo, sendo subdividida também na atividade exercida
por esses entes em sentido objetivo.

Em suma, temos:

Sentido amplo {6érgdos governamentais e 6érgaos
SENTIDO SUBJETIVO administrativos}.
SENTIDO SUBJETIVO Sentido estrito {pessoas juridicas, 6rgdos e agentes
publicos}.
SENTIDO OBJETIVO Sentido amplo {funcdo politica e administrativa}.
SENTIDO OBJETIVO Sentido estrito {atividade exercida por esses entes}.

Existem fungdes na Administragcao Publica que sdo exercidas pelas pessoas juridicas, 6rgaos e agentes da
Administracao que sao subdivididas em trés grupos: fomento, policia administrativa e servigo publico.

Para melhor compreenséo e conhecimento, detalharemos cada uma das fun¢des. Vejamos:

a. Fomento: E a atividade administrativa incentivadora do desenvolvimento dos entes e pessoas que
exercem fungdes de utilidade ou de interesse publico.

b. Policia administrativa: E a atividade de policia administrativa. Sdo0 os atos da Administracdo que limitam
interesses individuais em prol do interesse coletivo.

c. Servico publico: resume-se em toda atividade que a Administragdo Publica executa, de forma direta
ou indireta, para satisfazer os anseios e as necessidades coletivas do povo, sob o regime juridico e com
predominancia publica. O servigo publico também regula a atividade permanente de edigdo de atos normativos
e concretos sobre atividades publicas e privadas, de forma implementativa de politicas de governo.

Afinalidade de todas essas fungdes € executar as politicas de governo e desempenhar a fungdo administrativa
em favor do interesse publico, dentre outros atributos essenciais ao bom andamento da Administragcao Publica
como um todo com o incentivo das atividades privadas de interesse social, visando sempre o interesse publico.

A Administragcdo Publica também possui elementos que a compde, séo eles: as pessoas juridicas de direito
publico e de direito privado por delegagao, 6rgaos e agentes publicos que exercem a fungcdo administrativa
estatal.
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