O, | Sumdrio

Ola, Maxi Concurseiro (a).

Vocé podera utilizar a area do aluno (Painel de Tutoria) para enviar todas as suas dificuldades em
relacdo ao nosso material que foi elaborado de acordo com o edital do concurso.

As duvidas serdo encaminhadas para os professores responsaveis e serao respondidas em até cinco
dias uteis.

Seréo tratados neste curso todos os temas que o tutor verifique a necessidade de maior explicagéo,
porém a apostila digital que o acompanha, € completa de acordo com edital.

Eventuais aulas que estiverem em gravacao, serdo disponibilizadas no prazo maximo de 01 més antes
da prova.

Bons estudos!

ATENGAO:
AD - Contetido abordado apenas na Apostila Digital.
VD - Contetido abordado na Videoaula.

Lingua Portuguesa

1 Compreensé&o e interpretacdo de textos de géneros variados. (AD+ VD)
2 Reconhecimento de tipos e géneros textuais. (AD+ VD)

3 Dominio da ortografia oficial. (AD+ VD)
4 Dominio dos mecanismos de coesdo textual. 4.1 Emprego de elementos de referenciacgéo,

substituic&io e repeticédo, de conectores e de outros elementos de sequenciacéo textual. (AD+ VD)
4.2 Emprego de tempos e modos verbais. (AD+VD)
5 Dominio da estrutura morfossintatica do periodo. (AD+ VD)

5.1 Emprego das classes de palavras. (AD+VD)
5.2 Rela¢des de coordenacéo entre oracdes e entre termos da oracdo. 5.3 Relacfes de subordinacéo

entre oracdes e entre termos da oracéo. (AD+VD)
5.4 Emprego dos sinais de pontuacéo. (AD+ VD)
5.5 Concordancia verbal e nominal. (AD+VD)
5.6 Regéncia verbal e nominal. (AD+ VD)
5.7 Emprego do sinal indicativo de crase. (AD+VD)
5.8 Colocac&o dos pronomes atonos. (AD+ VD)
6 Reescrita de frases e paragrafos do texto. (AD+VD)

6.1 Significacdo das palavras. (AD+ VD)
6.2 Substituicdo de palavras ou de trechos de texto. 6.3 Reorganizac¢ao da estrutura de oracdes e de

periodos do texto. 6.4 Reescrita de textos de diferentes géneros e niveis de formalidade. (AD+ VD)




7 Correspondéncia oficial (conforme Manual de Redacdo da Presidéncia da Republica). 7.1 Aspectos
gerais da redacao oficial. 7.2 Finalidade dos expedientes oficiais. 7.3 Adequacao da linguagem ao tipo de

documento. 7.4 Adequacao do formato do texto ao género. (AD+VD)

Nocoes de Informatica

1 Conceitos basicos e modos de utilizacdo de tecnologias, ferramentas, aplicativos e procedimentos
de informatica: tipos de computadores, conceitos de hardware e de software, instalacdo de periféricos.

(AD+VD)
2 Edicao de textos, planilhas e apresentacfes (ambiente Microsoft Office, versfes 2010, 2013 e 365).

(AD+VD)

3 Nocdes de sistema operacional (ambiente Windows, versdes 7, 8 e 10). (AD+VD)
4 Redes de computadores: conceitos basicos, ferramentas, aplicativos e procedimentos de Internet e

intranet. (AD+ VD)
5 Programas de navegacao: Mozilla Firefox e Google Chrome. (AD+ VD)
6 Programa de correio eletrdnico. (AD+VD)

7 Sitios de busca e pesquisa na Internet. (AD+VD)
8 Conceitos de organizacdo e de gerenciamento de informacdes, arquivos, pastas e programas.

(AD+VD)

9 Seguranca da informacgdo: procedimentos de seguranga. 10 Nogdes de virus, worms e pragas
virtuais. 11 Aplicativos para seguranca (antivirus, firewall, antispyware etc.). (AD+VD)
12 Procedimentos de backup. (AD+ VD)

Raciocinio Logico e Matemadtico

1 Operag0es, propriedades e aplicacdes (soma,subtracdo, multiplicacdo, divisdo, potenciacdo e
radiciacdo). (AD+VD)

2 Principios de contagem e probabilidade. 3 Arranjos e permutacdes. 4 Combinacdes. (AD+ VD)
5 Conjuntos numeéricos (nUmeros naturais, inteiros, racionais e reais) e operagdes com conjuntos.

(AD+VD)

6 Razdes e propor¢des (grandezas diretamente proporcionais, grandezas inversamente proporcionais,
porcentagem, regras de trés simples e compostas). (AD+ VD)

7 Equacdes e inequacdes. (AD+ VD)

8 Sistemas de medidas. (AD+VD)

9 Volumes. (AD+VD)

10 Compreenséo de estruturas légicas. (AD+VD)

11 Légica de argumentacéo (analogias, inferéncias, deducdes e conclusdes). (AD+VD)

12 Diagramas logicos. (AD+ VD)

Atualidades

1 Topicos relevantes e atuais de diversas areas, tais como recursos hidricos, seguranca, transportes,
politica, economia, sociedade, educacéo, saude, cultura, tecnologia, energia, relagdes internacionais,

desenvolvimento sustentavel e ecologia. (AD+VD)




Legislago e Etica na Administracgaio Publica

1 Etica e func&o publica. (AD+VD)

2 Etica no setor publico. (AD+VD)

3 Lei n° 8.429/1992 e suas alteracdes. (AD+ VD)

4 Lei n® 9.784/1999 e suas alteracdes (Processo administrativo). (AD+VD)
6 Lei n° 8.666/1993 e suas alteracdes (Licitacbes e Contratos). (AD+ VD)
Lei n® 10.520/2002. (AD+ VD)

Nogoes de Direito Constitucional

1 Constitui¢do. 1.1 Conceito, classificagdes, principios fundamentais. (AD+ VD)
2 Direitos e garantias fundamentais. 2.1 Direitos e deveres individuais e coletivos, direitos sociais,

nacionalidade, cidadania, direitos politicos. (AD+ VD)
3 Administracdo Publica. 3.1 Disposicdes gerais (AD)
Servidores publicos. (AD+ VD)

Nogoes de Administracao

Conceitos basicos; tipos de organizacdo; estruturas organizacionais; departamentalizagéo;
organogramas e fluxogramas. (AD+ VD)

Nocoes de Funcdes administrativas: planejamento, organizacao, direcéo e controle. (AD+VD)

Nocoes de Relacdes Humanas e Relacdes interpessoais. (AD+ VD)

Nocoes de Administracdo de Pessoas (AD+VD)

Administraco de Materiais. (AD+ VD)

Etica e Responsabilidade Social. (AD+ VD)

Nocoes de Procedimentos Administrativos (AD+ VD)

Manuais Administrativos. (AD+ VD)

Nocoes de Organizacéo e Métodos. (AD+ VD)

Nocoes de atendimento a clientes (AD+VD)

Atendimento ao telefone. (AD+ VD)
Servico de protocolo e arquivo: tipos de arquivo; acessorios do arquivo; fases do arquivamento:

técnicas, sistemas e métodos. (AD+ VD)

Nogoes de Administragto Publica

1 Principios fundamentais que regem a Administracdo Federal: enumeracéo e descricéo. (AD+ VD)
2 Administracdo Federal: administracao direta e indireta, estruturacdo, caracteristicas e descri¢cdo dos

6rgéos e entidades publicos. (AD+ VD)
3 Os Ministérios e respectivas areas de competéncia. (AD)
4 Os poderes e deveres do administrador publico. (AD+ VD)

Maxi
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