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CPRM
Técnico em Geociéncias - Assistente Administrativo

LINGUA PORTUGUESA

Interpretacao e Compreenséao de texto
Organizacao estrutural dos textos
Marcas de textualidade: coesao, coeréncia e intertextualidade

Modos de organizag&o discursiva: descri¢do, narragdo, exposigado, argumentagéo e
injuncao; caracteristicas especificas de cada modo. Tipos textuais: informativo, publi-
citario, propagandistico, normativo, didatico e divinatério; caracteristicas especificas
de cada tipo

Textos literarios e ndo literarios

Tipologia da frase portuguesa. Estrutura da frase portuguesa: operagdes de desloca-
mento, substituicdo, modificagdo e corregdo.Problemas estruturais das frases. Orga-
nizacao sintatica das frases: termos e oragdes. Ordem direta e inversa

Norma culta

Pontuacéo e sinais graficos

Tipos de discurso

Registros de linguagem

Funcdes da linguagem

Elementos dos atos de comunicacao
Estrutura e formacéao de palavras
Formas de abreviagao

Classes de palavras; os aspectos morfologicos, sintaticos, seméanticos e textuais de
substantivos, adjetivos, artigos, numerais, pronomes, verbos, advérbios, conjuncdes e
interjeicdes

Os modalizadores

Semantica: sentido préprio e figurado; antdbnimos, sindnimos, parénimos e hiperdni-
mos. Polissemia e ambiguidade

Os dicionarios: tipos

S organizacao de verbetes

Vocabulario: neologismos, arcaismos, estrangeirismos
Latinismos

Ortografia

Scentuacgao grafica

A crase

Questdes

Gabarito
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RACIOCINIO LOGICO MATEMATICO

Conjuntos e suas operagodes, diagramas

Numeros inteiros, racionais e reais e suas operacdes

Proporcionalidade direta e inversa

Porcentagem e juros

Medidas de comprimento, area, volume, massa e tempo

Compreensao de dados apresentados em graficos e tabelas

Raciocinio I6gico envolvendo problemas aritméticos, geométricos e matriciais
Problemas de contagem e no¢des de probabilidade

Geometria basica: angulos, triangulos, poligonos, distancias, proporcionalidade, peri-
metro e area

Plano cartesiano: sistema de coordenadas, distancia

Estrutura l6gica de relagbes arbitrarias entre pessoas, lugares, objetos ou eventos
ficticios; deducao de novas informacdes das relagoes fornecidas e avaliagdo das con-
dicdes usadas para estabelecer a estrutura daquelas relagdes. Légica: proposigdes,
conectivos, equivaléncias légicas. quantificadores e predicados. formagao de concei-
tos, discriminacao de elementos

Compreensao e analise da logica de uma situagao, utilizando as fungdes intelectuais:
raciocinio verbal

Raciocinio matematico

Raciocinio sequencial, orientacao espacial e temporal
Problemas de logica e raciocinio

Questdes

Gabarito

ATUALIDADES

Meio ambiente e sociedade: problemas, politicas publicas, organizagdes ndo governa-
mentais, aspectos locais e aspectos globais

Descobertas e inovagdes cientificas na atualidade e seus impactos na sociedade con-
temporanea

Mundo Contemporéaneo: elementos de politica internacional e brasileira

cultura internacional e cultura brasileira (musica, literatura, artes, arquitetura, radio,
cinema, teatro, jornais, revistas e televisao)

Elementos de economia internacional contemporanea E panorama da economia bra-
sileira

Etica e cidadania

Relagdes humanas no trabalho
Questdes

Gabarito
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CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

ROTINAS ADMINISTRATIVAS: Nogdes de Arquivologia: Principio da proveniéncia; te-
oria das trés idades de arquivo; Gestdo de documentos; Protocolo; Instrumentos de
gestdo de documentos; Plano de classificagdo; Tabelas de temporalidade; Arquivos
permanentes: arranjo e descrigdo; Preservagao, conservagéo e restauragao de docu-
mentos arquivisticos

Noc¢des de Administragdo: organizagdes, eficiéncia e eficacia; O processo adminis-
trativo: planejamento, organizagao, influéncia, controle; Planejamento: fundamentos,
tomada de decisdes, ferramentas; Organizacao: fundamentos, estruturas organizacio-
nais tradicionais e contemporaneas, tendéncias e praticas organizacionais; Influéncia:
aspectos fundamentais da comunicagao, lideranca, motivagao, grupos, equipes e cul-
tura organizacional; Controle: principios da administragdo da produgéo e do controle.

Nocbes de Administracdo Publica: Principios
Descentralizagao e desconcentragao; Administracao Direta e Indireta

Caracteristicas basicas das organizag¢des formais modernas: tipos de estrutura orga-
nizacional, natureza, finalidades e critérios de departamentalizacéo

Convergéncias e diferencas entre a gestao publica e a gestao privada
Exceléncia nos servicos publicos; Gestdo da Qualidade; O papel do servidor
Gestao de resultados na producéao de servigos publicos

Cidadania: direitos e deveres do cidadao

O cidadao como usuario e contribuinte

Técnicas Secretariais: Relagdes pessoais e interpessoais; Organizacao de reunides
e administracdo do tempo; Conduta profissional: comunicacéo verbal; apresentacao
pessoal e ética profissional

Comunicagdes administrativas: redacao de correspondéncia e documentos oficiais ...
Questdes
Gabarito
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Lingua Portuguesa

Definicao Geral

Embora correlacionados, esses conceitos se distinguem, pois sempre que compreendemos adequadamente
um texto e o objetivo de sua mensagem, chegamos a interpretacdo, que nada mais € do que as conclusdes
especificas.

Exemplificando, sempre que nos é exigida a compreensao de uma questdo em uma avaliacao, a resposta sera
localizada no proprio texto, posteriormente, ocorre a interpretagao, que € a leitura e a conclusao fundamentada
€m nossos conhecimentos prévios.

Compreensao de Textos

Resumidamente, a compreensao textual consiste na analise do que esta explicito no texto, ou seja, na
identificacdo da mensagem. E assimilar (uma devida coisa) intelectualmente, fazendo uso da capacidade de
entender, atinar, perceber, compreender.

Compreender um texto € captar, de forma objetiva, a mensagem transmitida por ele. Portanto, a compreensao
textual envolve a decodificacdo da mensagem que é feita pelo leitor.

Por exemplo, ao ouvirmos uma noticia, automaticamente compreendemos a mensagem transmitida por ela,
assim como o seu propoésito comunicativo, que é informar o ouvinte sobre um determinado evento.

Interpretacao de Textos

E o entendimento relacionado ao contetido, ou melhor, os resultados aos quais chegamos por meio da
associagao das ideias e, em razao disso, sobressai ao texto. Resumidamente, interpretar é decodificar o sentido
de um texto por inducgao.

Ainterpretacao de textos compreende a habilidade de se chegar a conclusdes especificas apés a leitura de
algum tipo de texto, seja ele escrito, oral ou visual.

Grande parte da bagagem interpretativa do leitor é resultado da leitura, integrando um conhecimento que
foi sendo assimilado ao longo da vida. Dessa forma, a interpretacéo de texto é subjetiva, podendo ser diferente
entre leitores.

ANALISE E A INTERPRETAGAO DO TEXTO SEGUNDO O GENERO EM QUE SE INSCREVE

Compreender um texto nada mais € do que analisar e decodificar o que de fato esta escrito, seja das frases
ou de ideias presentes. Além disso, interpretar um texto, esta ligado as conclusées que se pode chegar ao
conectar as ideias do texto com a realidade.

A compreensao basica do texto permite o entendimento de todo e qualquer texto ou discurso, com base na
ideia transmitida pelo conteudo. Ademais, compreender relacbes semanticas € uma competéncia imprescindivel
no mercado de trabalho e nos estudos.

A interpretacdo de texto envolve explorar varias facetas, desde a compreensao basica do que esta escrito
até as analises mais profundas sobre significados, intengdes e contextos culturais. No entanto, Quando nao
se sabe interpretar corretamente um texto pode-se criar varios problemas, afetando nao sé o desenvolvimento
profissional, mas também o desenvolvimento pessoal.
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Raciocinio Logico Matematico

Os conjuntos estdo presentes em muitos aspectos da vida, seja no cotidiano, na cultura ou na ciéncia. Por
exemplo, formamos conjuntos ao organizar uma lista de amigos para uma festa, ao agrupar os dias da semana
ou ao fazer grupos de objetos. Os componentes de um conjunto sdo chamados de elementos, e para represen-
tar um conjunto, usamos geralmente uma letra maiuscula.

Na matematica, um conjunto € uma cole¢ao bem definida de objetos ou elementos, que podem ser niume-
ros, pessoas, letras, entre outros. A definigdo clara dos elementos que pertencem a um conjunto é fundamental
para a compreensao e manipulagao dos conjuntos.

Simbolos importantes
. pertence
: ndo pertence

: esta contido

S

&

C

¢: ndo esta contido
D: contém

»: nao contém

/: tal que

= implica que

& se,e somente se

3: existe

A: ndo existe

V: para todo(ou qualquer que seja)
@: conjunto vazio

N: conjunto dos numeros naturais
Z: conjunto dos numeros inteiros
Q: conjunto dos numeros racionais
I: conjunto dos numeros irracionais

R: conjunto dos numeros reais

Representagoes
Um conjunto pode ser definido:
*  Enumerando todos os elementos do conjunto
S={1,3,5,7, 9}
» Simbolicamente, usando uma expressao que descreva as propriedades dos elementos
B = {xeN|x<8}
Enumerando esses elementos temos
B ={0,1,2,3,4,5,6,7}
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Atualidades

A Relagao Entre Sociedade e Meio Ambiente

A relacao entre a sociedade humana e o meio ambiente € complexa, interdependente e historicamente
marcada por desequilibrios. Desde as primeiras civilizagdes, o ser humano transformou o espaco natural para
atender as suas necessidades — inicialmente de forma pontual e equilibrada. No entanto, com a Revolugéo
Industrial, o ritmo de exploragao dos recursos naturais aumentou consideravelmente, resultando em sérias
consequéncias ambientais.

Hoje, vivemos um paradoxo: ao mesmo tempo em que a sociedade depende dos recursos naturais para so-
breviver e se desenvolver, suas atividades econdmicas e padrdes de consumo contribuem para a degradacao
ambiental. Essa realidade levou ao surgimento de uma nova consciéncia, baseada na ideia de sustentabilidade,
ou seja, o uso racional dos recursos naturais para garantir qualidade de vida as geragdes presentes e futuras.

Essa tomada de consciéncia ambiental se intensificou a partir da década de 1970, com eventos como a
Conferéncia de Estocolmo (1972), a Eco-92 (Rio de Janeiro, 1992), e mais recentemente com os Objetivos de
Desenvolvimento Sustentavel (ODS) propostos pela ONU.

Principais Problemas Ambientais Atuais

A degradacao ambiental € visivel em diferentes escalas — do local ao global — e afeta diretamente a quali-
dade de vida das populag¢des. Entre os principais problemas ambientais enfrentados hoje, destacam-se:

Desmatamento e Mudangas Climaticas

A retirada da vegetagao nativa, especialmente em biomas como a Amazobnia e o Cerrado, provoca perda
de biodiversidade e altera o equilibrio do clima. O desmatamento contribui para a emissao de gases de efeito
estufa, acelerando o processo de aquecimento global.

Poluigédo do Ar, da Agua e do Solo

A poluicdo atmosférica, gerada principalmente pela queima de combustiveis fosseis e por atividades indus-
triais, afeta a saude humana e intensifica o efeito estufa. Ja a contaminacao das aguas e dos solos compromete
ecossistemas inteiros e limita 0 acesso da populacao a agua potavel e alimentos seguros.

Crise Hidrica

O uso descontrolado dos recursos hidricos, aliado a poluicdo e as mudancas climaticas, tem gerado es-
cassez de agua em varias regides do planeta, inclusive no Brasil. A crise hidrica ndo é apenas um problema
ambiental, mas também social, politico e econémico.

Urbanizagao Desordenada

O crescimento das cidades, muitas vezes sem planejamento adequado, resulta em ocupacgdes irregulares,
falta de saneamento basico, aumento de residuos solidos e vulnerabilidade a desastres ambientais como en-
chentes e deslizamentos.

Politicas Publicas Ambientais

Diante da gravidade dos problemas ambientais, os governos tém adotado politicas publicas para proteger o
meio ambiente e promover o desenvolvimento sustentavel.
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Conhecimentos Especificos

Através da gestdo de documentos podemos fazer um correto arquivamento. Ela surgiu a partir da necessi-
dade das organizagdes em gerenciar a informacgao que se encontrava desestruturada, visando facilitar o acesso
ao conhecimento explicito da corporacgao.

Pode ser considerada como um conjunto de solugdes utilizadas para assegurar a produgéo, administragéo,
manutencao e destinagcdo dos documentos possibilitando fornecer e recuperar as informagdes contidas nos
documentos de uma maneira conveniente. (SANTOS, 2002).

No Brasil, a gestdo documental é regulamentada na Lei n® 8.159/91 que “Dispde sobre a politica nacional
de arquivos publicos e privados e da outras providéncias”.

A Gestao de documentos trata-se de um conjunto de medidas e rotinas que garante o efetivo controle de
todos os documentos de qualquer idade desde sua producao até sua destinagao final (eliminagdo ou guarda
permanente), com vistas a racionalizacao e eficiéncia administrativas, bem como a preservagao do patriménio
documental de interesse historico-cultural. Pressupde-se, portanto, uma intervengao no ciclo de vida dos docu-
mentos desde a sua producao até serem eliminados ou recolhidos para guarda definitiva.

Um programa geral de gestao compreende todas as atividades inerentes as idades corrente e intermediaria
de arquivamento, o que garante um efetivo controle da producdo documental nos arquivos correntes (valor
administrativo/vigéncia), das transferéncias aos arquivos centrais/intermediarios (local onde os documentos
geralmente aguardam longos prazos precaucionais), do processamento das eliminac¢des e recolhimentos ao
arquivo permanente (valor histérico-cultural).

Ciclo de vidas de um documento
« Correntes: conjunto de documentos atuais, em curso, que sdo objeto de consultas e pesquisas frequentes.

» Temporarios: conjunto de documentos oriundos de arquivos correntes que aguardam remogao para dep6-
sitos temporarios.

* Permanentes: conjunto de documentos de valor histérico, cientifico ou cultural que devem ser preservados
indefinidamente.

O termo arquivo morto, 0 que caracteriza um erro dentro do estudo da arquivistica. Documentos que nao
sao consultados com frequéncia, mas que possuem valor, devem ser classificados como Documentos Perma-
nentes.

12 IDADE
— Documentos vigentes, frequentemente consultados
ARQUIVO CORRENTE
— Final de vigéncia; documentos que aguardam prazos
22 IDADE longos de prescri¢do ou precaugao;
ARQUIVO INTERMEDIARIO E/OU — Raramente consultados;
CENTRAL — Aguardam a destinagéao final: eliminagéo ou guarda
permanente.
3% IDADE — Documentos que perderam a vigéncia administrativa,
ARQUIVO PERMANENTE porém sdo providos de valor secundario ou histérico-cultural
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