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IPMI
Auxiliar Administrativo

LINGUA PORTUGUESA

A comunicacao: linguagem, texto e discurso; o texto, contexto e a constru¢ao dos sen-

Coeséo e coeréncia textuais

Intertextualidade e polifonia

Alingua: norma culta e variedades linguisticas; dialetos e registros, giria
Lingua padréao: ortografia

Acentuacéao

Pontuacao

Semantica: denotagdo e conotagao; sinonimia, antonimia, homonimia, parénima; po-
lissemia e ambiguidade

Figuras de linguagem
Morfologia: estrutura e processos de formagao de palavras

Classes de palavras: flexdes, emprego e valores semanticos, com énfase em verbos,
pronomes, conjungdes e preposicoes

Sintaxe: termos e orag¢des coordenadas e subordinadas
Concordancia nominal e verbal

Sintaxe de colocacéao

Sentido denotativo e conotativo (figurado)
Vicios de linguagem

Questdes

Gabarito
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MATEMATICA

Estruturas logicas
Logica da argumentacgao
Diagramas logicos

Numeros relativos inteiros e fracionarios, operacdes e suas propriedades (adigaosub-
tracdo, multiplicagéo, diviséo, potenciagao e radiciagéo). Conjunto de niumeros reais e
conjunto de numeros racionais

Multiplos e divisores. Numeros primos

Maximos divisores comuns e minimos multiplos comuns

Fracdes ordinarias e decimais, numeros decimais, propriedades e operagoes
Expressbes numéricas

Equacdes do 1° e 2° graus

Sistemas de equacgdes do 1° e 2° graus

Fungdes do 1° e 2° grau

Estudo do triangulo retangulo; relagdes métricas no triangulo retdngulo; semelhanga
de tridngulos; relagdes trigonométricas (seno, cosseno e tangente); teorema de pita-
goras; angulos

Geometria: area, volume e perimetro

Sistema de medidas de tempo, sistema métrico decimal

Numeros e grandezas proporcionais, razdes e proporgoes

Regra de trés simples e composta

Porcentagem; juros simples - juros, capital, tempo, taxas e montante
Média aritmética simples e ponderada

Problemas envolvendo os itens do programa proposto

Questodes

Gabarito

CONHECGIMENTOS GERAIS

Conhecimentos municipais, estaduais e nacionais sobre: politica, economia, geogra-
fia, sociedade, cultura e historia; atualidades relevantes sobre diversas areas, tais
como politica, economia, sociedade, educacao, segurancga, tecnologia, energia, rela-
¢oes internacionais, desenvolvimento sustentavel, responsabilidade socioambiental e
ecologia e suas vinculagdes histoéricas; fatos e noticias locais, nacionais e internacio-
nais sobre diversos assuntos veiculados nos meios de comunicagdo de massa, como
jornais, revistas, radios, televisao e internet
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CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

Administragao publica: conceito, natureza e afins; principios basicos: legalidade, mo-
ralidade, finalidade e publicidade; no¢cbes de administragdo publica

Atos oficiais; correspondéncia oficial e redacao oficial;correspondéncia empresarial e
oficial

Protocolo; recepcéao

Relag¢des humanas

Atos administrativos

Lei n® 14.133/21

Nocobes basicas de direito administrativo
Constituicao federal: emenda constitucional 19 e 20

Principios fundamentais para o bom atendimento; qualidade no atendimento ao publi-
co interno e externo

Arquivo e sua documentacgdo: organizagao de um arquivo; técnicas e métodos de
arquivamento; modelos de arquivos e tipos de pastas; arquivamento de registros infor-
matizados; elaboracao de relatérios e registros

Noc¢des de tipos de organizagao

Nocobes de estoque

Nocdes basicas de estatistica

Rotinas de pessoal

Rotinas de compras

Rotinas administrativas e de escritorio
Cadastro e licitacbes

Rotinas das areas administrativa e financeira
Etica profissional e sigilo profissional

Uso de equipamentos de escritério
Comunicacgao telefbnica; meios de comunicacao; formas de tratamento

Conceitos basicos de informatica; windows (versdes atualizadas); conceitos e conhe-
cimentos na utilizacdo das ferramentas e recursos dos pacotes de aplicativos micro-
soft office (word, excel)

Lei n® 1035/2008 - reestrutura o rpps do municipio de itapeva/mg e da outras providén-

Lei complementar n° 88 de 13 de dezembro de 2023 - altera e acrescenta dispositivos
na lei complementar n. 0 49, De 04 de novembro de 2019, que “dispbe sobre a criagao
de cargos no quadro de pessoal do instituto de previdéncia municipal de itapeva fape-
mi, e da outras providéncias”

Questoes
Gabarito
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Lingua Portuguesa

A comunicagdo como processo essencial da linguagem

A comunicagao € um dos pilares da vida em sociedade. Desde os gestos mais simples até as manifestagdes
mais complexas da linguagem escrita ou oral, comunicar-se é fundamental para estabelecer relagbes, construir
conhecimento e atuar no mundo. O processo comunicativo, em sua esséncia, envolve a troca de informacdes
entre um emissor e um receptor, mediada por uma mensagem. Esse processo € viabilizado por um canal, es-
truturado por um codigo e situado em um contexto. Esses seis elementos formam o chamado modelo classico
da comunicagao, conforme definido por Roman Jakobson.

Compreender os mecanismos e 0s recursos envolvidos na comunicagao € essencial para interpretar textos,
analisar discursos e atribuir sentido as mensagens. Isso se torna ainda mais relevante no contexto dos con-
cursos publicos, nos quais a habilidade de leitura, interpretacao e producao textual € constantemente exigida.

Linguagem, Lingua e Fala: distingées fundamentais

A linguagem é uma faculdade humana universal, que permite a comunicagédo. Pode se manifestar de di-
versas formas — verbal (oral ou escrita), ndo verbal (imagens, gestos, sons) ou mista (como em tirinhas e
propagandas). Ja a lingua € um sistema de signos linguisticos compartilhado por uma comunidade, como o por-
tugués, o espanhol ou o inglés. Por fim, a fala representa o uso individual da lingua em situagdes especificas.

Roman Jakobson também contribuiu com a teoria das fung¢des da linguagem, que ajudam a compreender o
objetivo principal de um ato comunicativo:

* Referencial: transmite uma informacao objetiva (ex: noticias);

* Emotiva: expressa emogdes do emissor (ex: diarios, desabafos);

» Conativa: busca provocar uma agao no receptor (ex: ordens, pedidos);

* Fatica: verifica ou mantém o canal de comunicagao (ex: “alé”, “td me ouvindo?”);

» Metalinguistica: usa a linguagem para falar da propria linguagem (ex: definicdes gramaticais);
* Poética: valoriza a forma da mensagem (ex: poemas, slogans publicitarios).

Reconhecer essas fun¢des ajuda a identificar a intengdo comunicativa de diferentes textos.

Texto: conceito, tipos e propriedades

Um texto € uma unidade de sentido composta por enunciados que se organizam com base na coesao e na
coeréncia. Ele pode ser escrito ou oral, verbal ou ndo verbal. O importante é que tenha intencionalidade comu-
nicativa, ou seja, que seja produzido com o objetivo de transmitir uma mensagem compreensivel.

Os tipos textuais mais cobrados em concursos séo:

» Narracao: relata acontecimentos com personagens, tempo e espaco definidos;
» Descri¢ao: apresenta caracteristicas de seres, lugares, objetos;

* Dissertacao: expde ideias, podendo ser argumentativa ou expositiva;

* Injuncdo: orienta o leitor a agir, como em manuais e receitas;

* Exposigao: apresenta informacgdes de forma neutra e objetiva.

Além disso, os géneros textuais sdo manifestagdes concretas desses tipos, moldadas por contextos sociais.
Um artigo de opinido, por exemplo, € um género com predominéncia do tipo dissertativo-argumentativo.

// a \\\

©



Maxi

educa

Matematica

Para compreendermos as estruturas logicas, primeiro precisamos entender as preposi¢coes. Uma proposicao
€ um conjunto de palavras ou simbolos que expressa um pensamento ou uma ideia completa, transmitindo um
juizo sobre algo. Uma proposicao afirma fatos ou ideias que podemos classificar como verdadeiros ou falsos.
Esse é o ponto central do estudo légico, onde analisamos e manipulamos proposi¢cdes para extrair conclusoes.

VALORES LOGICOS

Os valores logicos possiveis para uma proposi¢ao sao:

- Verdadeiro (V), caso a proposi¢ao seja verdadeira.

- Falso (F), caso a proposicao seja falsa.

Os valores logicos seguem trés axiomas fundamentais:

- Principio da Identidade: uma proposicao € idéntica a si mesma. Em termos simples: p=p
Exemplo: “Hoje é segunda-feira” € a mesma proposi¢cao em qualquer contexto logico.

- Principio da Nao Contradigao: uma proposi¢ao ndo pode ser verdadeira e falsa ao mesmo tempo.

Exemplo: “O céu é azul e ndo azul” é uma contradicao.

- Principio do Terceiro Excluido: toda proposi¢ao é ou verdadeira ou falsa, ndo existindo um terceiro caso
possivel. Ou seja: “Toda proposi¢cédo tem um, e somente um, dos valores logicos: V ou F.”

Exemplo: “Esta chovendo ou nao esta chovendo” é sempre verdadeiro, sem meio-termo.

Classificagado das Proposi¢coes

Para entender melhor as proposicdes, € util classifica-las em dois tipos principais:

e Sentencgas Abertas

Sao sentencas para as quais nao se pode atribuir um valor loégico verdadeiro ou falso, pois elas nao expri-
mem um fato completo ou especifico. Sdo exemplos de sentencas abertas:

- Frases interrogativas: “Quando sera a prova?”
- Frases exclamativas: “Que maravilhoso!”
- Frases imperativas: “Desligue a televisdo.”

- Frases sem sentido logico: “Esta frase é falsa.”

¢ Sentencgas Fechadas

Quando a proposigéo admite um unico valor légico, verdadeiro ou falso, ela é chamada de sentenca fecha-
da. Exemplos:

- Sentenca fechada e verdadeira: 2 + 2 = 4

- Sentencga fechada e falsa: “O Brasil € uma ilha”
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Conhecimentos Gerais

BRASIL

HISTORIA DO BRASIL

Na Histéria do Brasil, estdo relacionados todos os assuntos referentes a histéria do pais. Sendo assim, o
estudo e o ensino de Histodria do Brasil abordam acontecimentos que se passaram no espago geografico brasi-
leiro ou que interferiram diretamente em nosso pais.

Portanto, os povos pré-colombianos que habitavam o territério que hoje corresponde ao Brasil antes da
chegada dos portugueses fazem parte da histéria de nosso pais. Isso € importante de ser mencionado porque
muitas pessoas consideram que a historia brasileira iniciou-se com a chegada dos portugueses, em 1500.

Nossa historia é marcada pela diversidade em sua formagéao, decorrente dos muitos povos que aqui chega-
ram para desbravar e conquistar nossas terras.

Esse processo de colonizagao e formagdo de uma nova sociedade se deu através de muitos movimentos e
manifestagbes, sempre envolvendo interesses e aspectos sociais, politicos e econébmicos.

Movimentos esses que estéao entrelagados entre si, em fungéo dos fatores que os originavam e dos interes-
ses que por traz deles se apresentavam.

Diante disso, faremos uma abordagem sobre nossa historia, desde o tempo da coloniza¢ao portuguesa, até
os dias de hoje, abordando os movimentos que ao longo do tempo foram tecendo as condigbes para que nosso
Brasil apresente hoje essas caracteristicas politicas-sécio-economicas.

Embora os portugueses tenham chegado ao Brasil em 1500, o processo de colonizacdo do nosso pais
teve inicio somente em 1530. Nestes trinta primeiros anos, os portugueses enviaram para as terras brasileiras
algumas expedi¢des com objetivos de reconhecimento territorial € construgao de feitorais para a exploragéo do
pau-brasil. Estes primeiros portugueses que vieram para ca circularam apenas em territorios litoraneos. Fica-
vam alguns dias ou meses e logo retornavam para Portugal. Como nao construiram residéncias, ou seja, nao
se fixaram no territério, ndo houve colonizag¢ao nesta época.

Neste periodo também ocorreram os primeiros contatos com os indigenas que habitavam o territorio brasi-
leiro. Os portugueses comegaram a usar a mao-de-obra indigena na exploragdo do pau-brasil. Em troca, ofere-
ciam objetos de pequeno valor que fascinavam os nativos como, por exemplo, espelhos, apitos, chocalhos, etc.

O inicio da colonizagao

Preocupado com a possibilidade real de invasado do Brasil por outras nagoes (holandeses, ingleses e fran-
ceses), o rei de Portugal Dom Joao lll, que ficou conhecido como “o Colonizador”, resolveu enviar ao Brasil, em
1530, a primeira expedigdo com o objetivo de colonizar o litoral brasileiro. Povoando, protegendo e desenvol-
vendo a coldnia, seria mais dificil de perdé-la para outros paises. Assim, chegou ao Brasil a expedi¢ao chefiada
por Martim Afonso de Souza com as funcdes de estabelecer nucleos de povoamento no litoral, explorar metais
preciosos e proteger o territorio de invasores. Teve inicio assim a efetiva colonizagédo do Brasil.

Nomeado capitdo-mor pelo rei, cabia também a Martim Afonso de Souza nomear funcionarios e distribuir
sesmarias (lotes de terras) a portugueses que quisessem participar deste novo empreendimento portugués.

A colonizagao do Brasil teve inicio em 1530 e passou por fases (ciclos) relacionadas a exploragéo, producao
e comercializagdo de um determinado produto.

Vale ressaltar que a colonizagao do Brasil ndo foi pacifica, pois teve como caracteristicas principais a ex-
ploracao territorial, uso de mao-de-obra escrava (indigena e africana), utilizagdo de violéncia para conter movi-
mentos sociais e apropriagao de terras indigenas.
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Q Conhecimentos Especificos

— Administragao publica

Conceito

Administracao Publica em sentido geral e objetivo, é a atividade que o Estado pratica sob regime publico,
para a realizagao dos interesses coletivos, por intermédio das pessoas juridicas, 6rgéos e agentes publicos.

A Administragcao Publica pode ser definida em sentido amplo e estrito, além disso, é conceituada por Di
Pietro (2009, p. 57), como “a atividade concreta e imediata que o Estado desenvolve, sob regime juridico total
ou parcialmente publico, para a consecucao dos interesses coletivos”.

Nos dizeres de Di Pietro (2009, p. 54), em sentido amplo, a Administracdo Publica é subdividida em 6rgaos
governamentais e 6érgaos administrativos, o que a destaca em seu sentido subjetivo, sendo ainda subdividida
pela sua fungao politica e administrativa em sentido objetivo.

Ja em sentido estrito, a Administragdo Publica se subdivide em 6rgaos, pessoas juridicas e agentes publicos
que praticam fungbes administrativas em sentido subjetivo, sendo subdividida também na atividade exercida
por esses entes em sentido objetivo.

Em suma, temos:

SENTIDO SUBJETIVO Sentido amplo {érgdos governamentais e 6rgaos administrativos}.
SENTIDO SUBJETIVO Sentido estrito {pessoas juridicas, 6érgaos e agentes publicos}.
SENTIDO OBJETIVO Sentido amplo {fungao politica e administrativa}.

SENTIDO OBJETIVO Sentido estrito {atividade exercida por esses entes}.

Existem fungdes na Administracao Publica que sao exercidas pelas pessoas juridicas, 6rgaos e agentes da
Administracao que sao subdivididas em trés grupos: fomento, policia administrativa e servigo publico.

Para melhor compreens&o e conhecimento, detalharemos cada uma das func¢des. Vejamos:

a. Fomento: E a atividade administrativa incentivadora do desenvolvimento dos entes e pessoas que
exercem fungdes de utilidade ou de interesse publico.

b. Policia administrativa: E a atividade de policia administrativa. S0 os atos da Administragéo que limitam
interesses individuais em prol do interesse coletivo.

c. Servigo publico: resume-se em toda atividade que a Administragdo Publica executa, de forma direta
ou indireta, para satisfazer os anseios e as necessidades coletivas do povo, sob o regime juridico e com
predominancia publica. O servigo publico também regula a atividade permanente de edigdo de atos normativos
e concretos sobre atividades publicas e privadas, de forma implementativa de politicas de governo.

Afinalidade de todas essas fungdes é executar as politicas de governo e desempenhar afungdo administrativa
em favor do interesse publico, dentre outros atributos essenciais ao bom andamento da Administragao Publica
como um todo com o incentivo das atividades privadas de interesse social, visando sempre o interesse publico.

A Administragao Publica também possui elementos que a compde, sao eles: as pessoas juridicas de direito
publico e de direito privado por delegagao, 6rgaos e agentes publicos que exercem a fungdo administrativa
estatal.

— Observacao importante:

Pessoas juridicas de direito publico sdo entidades estatais acopladas ao Estado, exercendo finalidades
de interesse imediato da coletividade. Em se tratando do direito publico externo, possuem a personalidade
juridica de direito publico cometida a diversas nacgdes estrangeiras, como a Santa Sé, bem como a organismos
internacionais como a ONU, OEA, UNESCO.(art. 42 do CC).
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