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Geometria Plana: angulos, poligonos, triangulos, quadrilateros, circulo, circunferéncia,
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Lein®12.527, de 18 de novembro de 2011. Regula o acesso a informagdes. ................ 275
Lei n° 13.146, de 6 de julho de 2015. Institui a Lei Brasileira de Inclusdo da Pessoa com
Deficiéncia (Estatuto da Pessoa com DefiCiBNCia). ......ccoeevvviiviiiiiiiii e, 290
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CONHECIMENTOS EM ADMINISTRAGAO PUBLICA

1) Administracdo Publica

2) Principios e Poderes da Administracdo Publica
3) Atos Administrativos

4) Processo e procedimento administrativo
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5) Licitagbes. 6) Contratos Administrativos

7) Servigos Publicos

8) Servidores Publicos

9) Controle da Administragcao Publica

10) Etica na Administragdo Publica

Constituicdo da Republica Federativa do Brasil. Da Administracao Publica

Lei 13.303, de 30 de junho de 2016. Dispbe sobre o estatuto juridico da empresa publica, da
sociedade de economia mista e de suas subsidiarias, no ambito da Unido, dos Estados, do
Distrito Federal e dos Municipios

Lei Complementar n° 101, de 4 de maio de 2000. Estabelece normas de financas publicas
voltadas para a responsabilidade na gestao fiscal e da outras providéncias

Lein® 14.133, de 01 de abril de 2021. Lei de Licitagbes e Contratos Administrativos

Lei n®10.520, de 17 de julho de 2002. Institui, no ambito da Uni&o, Estados, Distrito Federal
e Municipios, nos termos do Art. 37, inciso XXI, da Constituicdo Federal, modalidade de
licitacdo denominada pregdo, para aquisicdo de bens e servicos comuns, e da outras
providéncias

Lei n° 4.320, de 17 de marco de 1964 e alteracdes. Estatui Normas Gerais de Direito
Financeiro para elaboracao e controle dos orgamentos e balangos da Unido, dos Estados, dos
Municipios e do Distrito Federal

Lein°® 8.429, de 2 de junho de 1992. Lei de Improbidade Administrativa

Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993. Institui normas para licitacbes e contratos da
Administracéo Publica e da outras providéncias

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

1) Correspondéncia Oficial. 2) Redacao Oficial

3) Administracdo - NocBes De Administracdo: planejamento, organizacdo, direcdo e
controle;

Financeira;

Recursos Humanos;

Materiais;

Qualidade Total e Gestdo de processos: Principios e conceitos basicos da Gestédo pela
Qualidade total,

Ferramentas classicas para gestdo da qualidade;

Ciclo PDCA;

Técnicas de mapeamento, analise e melhoria de processos;

Gestao estratégica: planejamento estratégico, tatico e operacional

Patriménio Puablico: conceito, acervo do patrimdnio publico; regime juridico e destinacéo dos
bens publicos;

licitagdo e contratos administrativos;

nocdes sobre empenho e despesa publica

4) Processo administrativo (Lei n° 9.784/99)

5) Etica profissional

6) Técnicas de arquivamento: classificacdo, organizagédo, arquivos correntes e protocolo;
Procedimentos administrativos;

7) Regime Celetista

8) Cuidados com o ambiente de trabalho: no¢des de seguranca e higiene do trabalho ... 296

9) Comunicagéo

Expressdes e vocabulos latinos de uso frequente nas comunicagdes administrativas. ... 323

Modelos e Documentos

Comunicacéo Escrita e Oral

Qualidade na prestacéo de servigos e no atendimento presencial, virtual e telefénico. 10)
Técnicas de atendimento ao publico: Recepcgéo, procedimentos profissionais e padrbes de
atendimento




