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LINGUA PORTUGUESA

. Compreenséo e interpretacdo de textos
. Tipologia textual

. Ortografia oficial

. Acentuacdo gréfica

. Emprego das classes de palavras

. Emprego do sinal indicativo de crase

. Sintaxe da oracao e do periodo

. Pontuacéo

. Concordéancia nominal e verbal

10. Regéncia nominal e verbal

11. Significagéo das palavras

12. Redacao de correspondéncias oficiais

NOCOES DE INFORMATICA

1. Conhecimentos de sistema operacional WindOWS. ..........ccccooiiiieiiiiiiiiiiiien e 1

2. Internet e Intranet

3. Utilizacdo de tecnologias, ferramentas, aplicativos e procedimentos associados a
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4. Ferramentas e aplicativos de navegacéo, de correio eletrénico, de grupos de discussao,
de busca e pesquisa

5. Principais aplicativos comerciais para: edicdo de textos e planilhas, geracdo de material
escrito e multimidia (Microsoft Office)

6. Conceitos béasicos de seguranga da iNformagao. ..........ccuevvvvviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieieeeeeeeeeee 243

CONHECIMENTOS REGIONAIS

1. Historia e Geografia do Tocantins: povoamento e expansdo através da exploracdo do
ouro, da navegacao, das atividades de mineragao e da agropeCUAria. ........ccccceeeeerriiiireneeeenn. 1
O processo de criagdo do Estado e suas diferentes fases (periodos Colonial, Imperial e
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A construcdo da Rodovia Federal BR-153 e seus impactos na economia e sociedade
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Organizacao politica e territorial, divisdo politica, regides administrativas, regionalizacédo do
Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica (IBGE). Hierarquia urbana, simbolos, estrutura
dos poderes; patriménio histérico e cultural, manifestacGes culturais; movimentos politicos;
estudo da populagdo e sua dindmica populacional, migracdo, estrutura etaria; indigenas e
quilombolas; vegetacéo, clima, hidrografia e relevo; matriz produtiva, matriz energética e matriz
de transporte; unidades de conservacao;

2. Historia e Geografia do municipio de Porto Nacional/TO: localizacdo geografica e divisdo
politica, vegetagéao, hidrografia e clima, meio ambiente e populacéo; urbanizacdo e sociedade.
Poderes: judiciario, legislativo e executivo. Simbolos: brasdo, bandeira e hino; patriménio
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LEGISLAGAO PERTINENTE AO MUNICIPIO DE
PORTO NACIONAL/TO

1. Lei Organica do Municipio. ............ B o oA A SRR GACEEE 1
2. Lei 1.435/93 (Regime Juridico Unico dos Servidores do Municipio) e alteracbes
posteriores até a data de publicag@o deste Edital. ..........ccooeeeeeiiieeee i, 43

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

1. Nogdes de Administracdo Geral: Administragdo: conceitos e objetivos; niveis hierarquicos
€ COMPELENCIAS JEIENCIAIS. ...ceiiiiiieiiiiieee ittt 1
Noc0Oes de Planejamento, organizagéo, Direcao e Controle. .........cccccvvvvvvviiiiiiiiiiiiiiiiiieee, 24
2. Nogbes de documentacdo: conceito, importancia, natureza, finalidade, caracteristicas,
fases do processo de documentacdo e classificacdo. 3. No¢des de arquivo: conceito, tipos,
importéancia, organizagdo, conservacao e prote¢cao de doCUMENIOS. .......cceeeeeveeeeeeiieeeeeeeeeen, 34
4. NogOes de Gestdo de Pessoas: conceito; objetivos; recrutamento; selecdo; treinamento.

5. Nog¢bes de Administracdo de MateriaiS: CONCEILOS. ........ccevevuiiiiiiieeeeeieiiiieeee e e e e e 85

Noc¢Oes fundamentais de compras; licitagdo no servigo publico: conceito; finalidade;
principios; modalidades; cadastro de fornecedores;

Noc0Oes basicas de almoxarifado e recebimento de materiais. .............ccccccvvvvveeivieeeeennn, 147

Decreto Federal n® 5.378/2005 - Institui o Programa Nacional de Gestdo Publica e
[T 01U 0T = L1 T~ T 163

6. Nocobes de Direito Constitucional: 6.1. Constituicdo; 6.1.1. Conceito, classifica¢cbes.... 179

Principios fundamentais;

6.2. Direitos e garantias fundamentais; 6.2.1. Direitos e deveres individuais e coletivos,
direitos sociais, nacionalidade, cidadania, direitos politicos, partidos politicos;

6.3. Organizagao politico-administrativa; 6.3.1. Unido, estados, Distrito Federal, municipios
e territorios;

6.4. Administracdo publica; 6.4.1. Disposi¢fes gerais, servidores publicos;

7. Nocdes de Direito Administrativo: 7.1. Nogdes de organizagdo administrativa; 7.1.1.
Centralizacdo, descentralizacdo, concentracdo e desconcentracdo; 7.1.2. Administracao direta
e indireta; 7.1.3. Autarquias, fundacdes, empresas publicas e sociedades de economia mista;

7.2. Ato administrativo; 7.2.1. Conceito, requisitos, atributos, classificacdo e espécies; .289

7.3. Poderes administrativos; 7.4.1. Hierarquico, disciplinar, regulamentar e de policia; 7.4.2.
Uso e abuso do poder;

7.5. Licitacao; 7.5.1. Principios; 7.5.2. Contratacao direta: dispensa e inexigibilidade; 7.5.3.
Modalidades; 7.5.4. Tipos; 7.5.5. Procedimento;

8. Noc¢des de saude publica, epidemiologia e saneamento




