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1 Compreenséo e interpretacéo de textos de géneros variados

2 Reconhecimento de tipos e géneros textuais

3 Dominio da ortografia oficial

4 Dominio dos mecanismos de coesao textual. 4.1 Emprego de elementos de referenciacao,
substituicdo e repeticdo, de conectores e de outros elementos de sequenciacao textual 57

4.2 Emprego de tempos e modos verbais

5 Dominio da estrutura morfossintatica do periodo

5.1 Emprego das classes de palavras

5.2 Relacdes de coordenacdo entre oracdes e entre termos da oracdo. 5.3 Relac¢des de
subordinacao entre oracdes e entre termos da oragéo

5.4 Emprego dos sinais de pontuacdo

5.5 Concordéancia verbal e nominal

5.6 Regéncia verbal e nominal

5.7 Emprego do sinal indicativo de crase

5.8 Colocacéo dos pronomes atonos

6 Reescrita de frases e paragrafos do texto

6.1 Significagdo das palavras

6.2 Substituicdo de palavras ou de trechos de texto. 6.3 Reorganizacdo da estrutura de
oracOes e de periodos do texto. 6.4 Reescrita de textos de diferentes géneros e niveis de
formalidade

7 Correspondéncia oficial (conforme Manual de Redacéo da Presidéncia da Republica). 7.1
Aspectos gerais da redagéo oficial. 7.2 Finalidade dos expedientes oficiais. 7.3 Adequacéo da
linguagem ao tipo de documento. 7.4 Adequacéo do formato do texto ao género

RACIOCINIO LOGICO E MATEMATICO

1 Operacdes, propriedades e aplicagbes (soma, subtracdo, multiplicagdo, diviséo,
POLENCIAGEO € FAICIAGEAD). ..iiieeeeeeee oo 1
2 Principios de contagem e probabilidade. 3 Arranjos e permutacfes. 4 Combinacoes. ..... 4
5 Conjuntos numeéricos (nimeros naturais, inteiros, racionais e reais) e operagfes com
(010)] 0] 11 01 (0 XS PP PPPPPPPPPPPPPPPN 24
6 Razbes e proporcdes (grandezas diretamente proporcionais, grandezas inversamente
proporcionais, porcentagem, regras de trés simples € Compostas). ......ccccceeeeeeeeeieeeeeeeeeeeennn. 62
7 EQUACOES € INEQUAGDOES. .. .oieeeiiiiiei e e eeeeeeiiieae e e e e et et e e e e e e e e e eetaa e e e e eeeeeeeneanaaeeeeeeennnes 89
8 Sistemas de MEdIAAS. .......couuuuuiiiiii e e e e aaaaaan 125
S Yo 11 1= S 133
10 Compreensado de estruturas l0gICas. ..........ccuvviiiiiiiiiiiieieeeeeeeeeee e 144
11 Logica de argumentacdo (analogias, inferéncias, dedugdes e conclusées). ............... 176
12 Diagramas IOQICOS. ....uuuuiiieiieeeiiiiiiiee et e e e e ettt e e e e e e e e e e e e e e e e s a bbb e e e e e e e e e annneeees 199

NOGOES DE INFORMATICA

1 Conceitos basicos e modos de utilizacdo de tecnologias, ferramentas, aplicativos e
procedimentos de informatica: tipos de computadores, conceitos de hardware e de software,
INSLAIACAOD U@ PEIITEIICOS. ... eeiiiieiiiiitite ettt e et e e e e e e e et e e e e e aaeeaaaan 1

2 Edicao de textos, planilhas e apresentacdes (ambiente Microsoft Office, versdes 2010,
2003 € B85 . ciiiieii e 36

3 Nogoes de sistema operacional (ambiente Windows, versdes 7, 8 € 10). ..........ccceeeeeeee 126
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4 Redes de computadores: conceitos basicos, ferramentas, aplicativos e procedimentos de
LI C=T g gL A= 11>V L OO 238
5 Programas de navegacao: Mozilla Firefox e Google Chrome
6 Programa de COrreio EIEtrONICO. ......vvvvviiiiiiiiiiiiiiiiiei ettt 286
7 Sitios de busca e pesquisa Na INTEINEL. .........ciiiii i 305
8 Conceitos de organizacdo e de gerenciamento de informacfes, arquivos, pastas e
0T 00| =T 0 =TT 313
9 Seguranca da informacado: procedimentos de seguranca. 10 Noc¢bes de virus, worms e
pragas virtuais. 11 Aplicativos para seguranca (antivirus, firewall, antispyware etc.). .......... 329
12 Procedimentos de backup

ATUALIDADES

Aspectos gerais do Brasil e do Estado de Minas Gerais. Teméticas atuais, relevantes e
amplamente divulgadas referentes a Histéria e Geografia do Brasil e do Estado de Minas Gerais

Dominio de tépicos atuais e relevantes de diversas areas, tais como: economia, politica,
sociedade, educacgdo, tecnologia, energia, relacbes internacionais, desenvolvimento
sustentavel, seguranca, artes e literatura e suas vinculacdes histéricas. Fatos da atualidade:
locais e nacionais

NOCOES DE DIREITO CONSTITUCIONAL

1 Constituicdo. 1.1 Conceito, classificagdes, principios fundamentais. ..........cccccccvvvvvvenenen. 1
2 Direitos e garantias fundamentais. 2.1 Direitos e deveres individuais e coletivos, direitos
sociais, nacionalidade, cidadania, direitoS POIItICOS. ..........ccciuiiiiiiiieiiiiiiieee e 13
3 Administracdo Publica. 3.1 Disposi¢des gerais, servidores publicos. ..............eeeveeeeniennnns 49

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

1 Nocoes de almoXarifad. ............cuuiiiiiiiiii e 1
1.1 Conceito de material. 1.1.1 Material de consumo. 1.1.2 Material permanente. .............. 7
1.2 Pedido de fornecimento. 1.3 Pedido de COmMPra. ........ccccceeeieeeiiiiiiiiiiiee e, 20
1.4 Controle de estoques. 1.4.1 Consumo médio mensal. 1.4.2 Estoque minimo. 1.4.3
[SS3 (o o [ T=RN 4 F= 0 1 o TP PP PUPPPPPRPRR 32
1.5 Recebimentos provisorio e definitivo. 1.6 Armazenagem. ..........ccccoeecvveeeeeeeeeeennicnennne 38
1.7 MovImeNntaGao € CONLIOIE. ........ouuuiiiiie e 52
1.8 Carga € JESCAIJA. ....cceeiiiiiiiiieie i 57
1.9 Relatorio mensal do almoxarifado (RMA). .........eeiiiiiiiiiiiiiieeee e 62
2 NOGOES de PAIMONIO. .....cceiiiiiiiiii e e e e e e e s e e e e e e e e ettt e e e e aaeeenenes 64
2.1 CaArga € UESCAIJA. ..uciiieeeiiiiiiiiiie et e e et ettt iae e e e e e e e e e ettt e e e eeeeeeesstaa e saaaaeesesstaansaaaaaeeesnnes 73
2.1.1 Incorporagdes orcamentarias. 2.1.2 Incorporacdes extraorcamentarias. .................. 73
2.1.2.1 Compras por restos a pagar
2.1.2.2 Retorno ao estoque
P G B (0T [ [oF= o TS USPPPPPR 94
2.1.2.4 Doagdao. 2.1.2.5 Sobra de estoques. 2.1.2.6 Arredondamentos. 2.1.2.7 Indenizacdes
e reposicdes. 2.1.2.8 Diferencial de incorporacdo. 2.1.2.9 Transferéncias e cessdes. 2.1.2.10
Permuta. 2.1.2.11 Valorizacdo de bens. 2.1.2.12 Outras incorporacoes. ............cccevvvvvvvnnnnn. 100
2.2 Descargas do almoxarifado € do patrimOnio. .............cceevviiiiiiiiiiiiiiiiiieieeeeeeeeeeeeeeeee 106
2.2.1 CONSUMO. 2.2.2 PEIUAS. ...eeeiiiiiiiiiiiiieiiiiieieeeiee et ettt et e e eeeeeeee e e e e eeeeeeeeeeeeeeaaeeeeeaeeeeeaeeees 106
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2.2.3 Alienacao no servico publico. 2.2.3.1 Venda. 2.2.3.2 Doagéo. 2.2.3.3 Permuta. ..... 106
2.2.4 Quebra de estoques. 2.2.5 ArredondamentosS. ..........cceevvveiiiieiiiieeieieieeeeeeeeeree e 110
2.2.6 DeVvolUGAOD a fOrNECEUOIES. .....cciieeeeieeeiee e e e e e e 110
2.2.7 Diferencial de incorporagéo. 2.2.8 Transferéncias e cessdes. 2.2.9 Inservibilidade.
2.2.10 Reclassificacdo. 2.2.11 Desvalorizacdo de bens. 2.2.12 Baixa de materiais de uso
duradouro. 2.2.13 Outras baixas. 2.3 Empréstimos de bens. 2.3.1 Cessdo de uso. 2.3.2
Permissdo de uso. 2.3.3 Comodato. 2.4 Transferéncias internas. 2.4.1 Transferéncias para
bens em processo de localizagdo. 2.4.2 Transferéncias para bens méveis a alienar. 2.4.3
Transferéncia do almoxarifado para o setor de patrimonio. 2.4.4 Transferéncias para bens em
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2.5 Tipos de inventarios fisicos: anual, inicial, eventual, de transferéncia de
responsabilidade, de extingdo ou transformacdao, analitico, de relacdo-carga. .................... 127
2.6 Outras formas de desfazimento. 2.6.1 Inutilizacdo. 2.6.2 Abandono. ..............cc......... 134
2.7 Relatério de movimentagéo de bens méveis (RMB)




