Prefeitura de Cruz Alta- RS
Agente Administrativo Il

LINGUA PORTUGUESA

Leitura, interpretacao e relagao entre as ideias de textos de géneros textuais diversos,
fato e opiniao, intencionalidade discursiva, analise de implicitos e subentendidos e de
efeitos de sentido de acordo com José Luiz Fiorin e Francisco Platao Savioli

ideias principais e secundarias e recursos de argumentac¢ao de acordo com Eni Orlandi,
Elisa Guimaraes, Eneida Guimaraes e Ingedore Villaga Koch

Linguagem e comunicacgao: situagdo comunicativa, variagdes linguisticas
Géneros e tipos textuais e intertextualidade: caracteristicas e estrutura de acordo com
Luiz Anténio Marcuschi

Léxico: significagado e substituicdo de palavras no texto, sinbnimos, antdnimos, paréni-
mos e homonimos

Coesao e coeréncia textuais de acordo com Ingedore Villaga Koch

Ortografia: emprego de letras, do hifen e acentuagédo grafica conforme sistema ofi-
cial vigente (inclusive Acordo Ortografico vigente, conforme Decreto 6.583/2012) tendo
como base o Vocabulario Ortografico da Lingua Portuguesa e o dicionario online Aule-

Figuras de linguagem e suas relacdes de sentido na construgao do texto nas perspecti-
vas de Evanildo Bechara, Domingos Paschoal Cegalla e Celso Cunha e Lindley Cintra

Fonologia: relagdes entre fonemas e grafias; relagdes entre vogais e consoantes nas
perspectivas de Evanildo Bechara, Domingos Paschoal Cegalla e Celso Cunha e Lin-
dley Cintra

Morfologia (classes de palavras e suas flexdes, significados e empregos; estrutura e
formacao de palavras; vozes verbais e sua conversao) nas perspectivas de Evanildo
Bechara, Domingos Paschoal Cegalla e Celso Cunha e Lindley Cintra

Sintaxe (fungdes sintaticas e suas relagdes no periodo simples e no periodo composto)
e tipos de sintaxe: sintaxe de colocacao nas perspectivas de Evanildo Bechara e Do-
mingos Paschoal Cegalla

Sintaxe de regéncia nominal e verbal (inclusive emprego do acento indicativo de crase)
nas perspectivas de Celso Pedro Luft, Evanildo Bechara, Domingos Paschoal Cegalla
e Celso Cunha e Lindley Cintra

Sintaxe de concordancia verbal e nominal nas perspectivas de Evanildo Bechara, Do-
mingos Paschoal Cegalla e Celso Cunha e Lindley Cintra

Coordenacgao e subordinagao: emprego de conjungdes, locugdes conjuntivas e prono-
mes relativos




Pontuacédo (regras e implicagdes de sentido) nas perspectivas de Evanildo Bechara,
Domingos Paschoal Cegalla e Celso Cunha e Lindley Cintra

Questoes
Gabarito

LEGISLAGAD

Estatuto do Servidor do Municipio
Lei Orgénica do Municipio

Plano de Carreira do Municipio
Caddigo de Posturas Municipal

Estatuto Estadual da Igualdade Racial (Lei Estadual do Rio Grande do Sul n°
13.694/2011)

Constituicdo Estadual do Rio Grande do Sul

Estatuto Nacional da Igualdade Racial (Lei Federal n® 12.288/2010)
Constituicao Federal de 1988: Dos Principios Fundamentais (Arts. 1° ao 4°)
Dos Direitos e Garantias Fundamentais (Arts. 5° ao 17)

Da Organizagao do Estado (Arts. 18 ao 43)

Da organizacao dos Poderes (Arts. 44 ao 135)

Da Defesa do Estado e Das Instituicdes Democraticas (Arts. 136 ao 144)

Da Ordem Social (Arts. 193 ao 232)

Lei Federal n°® 8.429/1992 — Lei de improbidade Administrativa

Lei n° 11.340 de 7 de agosto de 2006 e suas atualiza¢des — Lei Maria da Penha

Decreto Estadual n® 48.598/2011 - Disp&e sobre a inclusao da tematica de género, raca
e etnia nos concursos publicos para provimento de cargos de pessoal efetivo no ambito
da Administragao Publica Direta e Indireta do Estado do Rio Grande do Sul

Questoes
Gabarito

CONHECIMENTOS GERAIS

Cultura popular, personalidades, pontos turisticos, organizacao politica e territorial,
divisao politica, regides administrativas, regionalizacdo do IBGE, hierarquia urbana,
simbolos, estrutura dos poderes, fauna e flora locais, hidrografia e relevo, clima, matriz
produtiva, matriz energética e matriz de transporte, unidades de conservacgao, historia
e geografia do Pais, Estado, do Municipio e da regido que o cerca

Topicos atuais, internacionais, nacionais, estaduais ou locais, de diversas areas, tais
como globalizagdo, segurancga, transportes, politica, economia, esporte, agricultura,
sociedade, educacgao, saude, cultura, tecnologia, ciéncias naturais, meio ambiente, de-
senvolvimento sustentavel, consciéncia ambiental, ecologia e geografia fisica




RACIOCINIO LOGICO

Estrutura légica de relagdes arbitrarias entre pessoas, lugares, objetos ou eventos fic-
ticios; Proposicdes e conectivos: Conceito de proposigao, valores logicos das proposi-
¢des, proposicoes simples, proposi¢cdes compostas. Operagdes logicas sobre proposi-
¢des: Negacao, conjuncao, disjuncao, disjungao exclusiva, condicional, bicondicional.
Construcao de tabelas-verdade. Tautologias, contradi¢des e contingéncias. Implicacao
l6gica, equivaléncia logica, Leis De Morgan. Sentencas abertas, operagdes légicas so-
bre sentengas abertas. Quantificador universal, quantificador existencial, negagéo de
proposi¢cées quantificadas. Diagramas logicos

deduzir novas informacdes das relacdes fornecidas e avaliar as condi¢cdes usadas para
estabelecer a estrutura daquelas rela¢des. Argumentos Légicos Dedutivos; Argumen-
tos CategéricosArgumentacéo e deducgao logica

Questoes
Gabarito

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

Administracao Publica
Atos Administrativos
Poderes Administrativos

Licitacbes: Principios, Definicdes, Compras, Alienagdes, Modalidades, Tipos, Limites,
Dispensa, Inexigibilidade, Fases e Processo Licitatério e Contratos Administrativos

Lei n° 14.133/2021

Lei 10.520/2002
Decreto 3.555/2000

Decreto 10.024/2019 e suas alteragdes posteriores até a data de publicacao do Edital
de Abertura

Organizacdes e Administracao. Conceitos Basicos da Administragdo. Organizagao.
Fundamentos da Administracao

Escolas da Administracéo

Correspondéncia, Redagao Oficial e Padrao Oficio; Manual de Redacgao da Presidéncia
da Republica (2018)

Abreviagbes e Formas de Tratamento

Expressodes e vocabulos latinos de uso frequente nas comunicag¢des administrativas ... 216
Digitacédo Qualitativa

Modelos e Documentos

Comunicacao Escrita e Oral

Envelope e enderegcamento postal




Qualidade na prestacao de servigos e no atendimento presencial, virtual e telefonico;
Técnicas de atendimento ao publico: recepgao, procedimentos profissionais e padrdes
de atendimento

Técnicas secretariais: atendimento on line, telefénico, agenda e e-mail; Secretariar reu-

Documentacao e Arquivo: Pesquisa, Documentacao, Arquivo, Sistema e Métodos de
Arquivamento e Normas para Arquivo; Nogdes de Arquivistica

Administracao de Materiais: patrimdnio, almoxarifado, compras e estoque; Inventario;
Bens Patrimoniais

Logistica
Seguranca na Area de Materiais
Conceitos relacionados a Administracao de Materiais e a Logistica

Lei n° 8.429/1992 e suas alteracbes posteriores até a data de publicacdo do Edital de
Abertura (Lei de improbidade administrativa)

Lei 12.527/2011 e suas alteracbes posteriores até a data de publicacdo do Edital de
Abertura (Regula o acesso a informacao)

Normas de Finangas Publicas Voltadas para a Responsabilidade na Gestao Fiscal;Lei
Complementar n® 101/2000 e suas alteracgdes posteriores, até data de publicacdo do
Edital de Abertura

Orgamento Publico; Processo Orcamentario

Normas Gerais de Direito Financeiro para Elaboracdo e Controle do Balanco e Orga-
mento da Unido, dos Estados e dos Municipios; Lei n° 4.320/1964 e suas alteracbes
posteriores, até data de publicagao do Edital de Abertura

Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico (2021)

Questdes

Gabarito




Lingua Portuguesa

Definicao Geral

Embora correlacionados, esses conceitos se distinguem, pois sempre que compreendemos adequadamente
um texto e o objetivo de sua mensagem, chegamos a interpretacdo, que nada mais é do que as conclusdes
especificas. Exemplificando, sempre que nos € exigida a compreensdo de uma questdo em uma avaliagao,
a resposta sera localizada no préprio no texto, posteriormente, ocorre a interpretacéo, que é a leitura e a
conclusado fundamentada em nossos conhecimentos prévios.

Compreensao de Textos

Resumidamente, a compreensao textual consiste na analise do que esta explicito no texto, ou seja, na
identificacdo da mensagem. E assimilar (uma devida coisa) intelectualmente, fazendo uso da capacidade de
entender, atinar, perceber, compreender. Compreender um texto é apreender de forma objetiva a mensagem
transmitida por ele. Portanto, a compreensao textual envolve a decodificagdo da mensagem que é feita pelo
leitor. Por exemplo, ao ouvirmos uma noticia, automaticamente compreendemos a mensagem transmitida por
ela, assim como o seu propodsito comunicativo, que é informar o ouvinte sobre um determinado evento.

Interpretagao de Textos

E o entendimento relacionado ao contetido, ou melhor, os resultados aos quais chegamos por meio da
associacao das ideias e, em razao disso, sobressai ao texto. Resumidamente, interpretar é decodificar o sentido
de um texto por inducgao.

Ainterpretacao de textos compreende a habilidade de se chegar a conclusdes especificas apds a leitura de
algum tipo de texto, seja ele escrito, oral ou visual.

Grande parte da bagagem interpretativa do leitor é resultado da leitura, integrando um conhecimento que
foi sendo assimilado ao longo da vida. Dessa forma, a interpretacao de texto é subjetiva, podendo ser diferente
entre leitores.

Exemplo de compreensao e interpretacao de textos

Para compreender melhor a compreensao e interpretacédo de textos, analise a questao abaixo, que aborda
os dois conceitos em um texto misto (verbal e visual):

FGV > SEDUC/PE > Agente de Apoio ao Desenvolvimento Escolar Especial > 2015
Portugués > Compreensao e interpretacao de textos

A imagem a seguir ilustra uma campanha pela inclusao social.

“A Constituicao garante o direito a educacgao para todos e a inclusédo surge para garantir esse direito também
aos alunos com deficiéncias de toda ordem, permanentes ou temporarias, mais ou menos severas.”

A partir do fragmento acima, assinale a afirmativa incorreta.
(A) Alinclusao social é garantida pela Constituicdo Federal de 1988.

(B) As leis que garantem direitos podem ser mais ou menos severas.
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Legislacao

LEI COMPLEMENTAR N° 4/95. DE 6 DE JULHO DE 1995.

DISPOE SOBRE O ESTATUTO E O REGIME JURIDICO UNICO DOS SERVIDORES PUBLICOS DO MU-
NICIPIO DE CRUZ ALTA- RS.

O Senhor NILTON PAULO HOMERCHER, Prefeito Municipal de Cruz Alta-RS, faz saber que a Camara Mu-
nicipal de Vereadores deste Municipio aprovou e ele sanciona a seguinte Lei, que naquela Casa, como Projeto
de Lei tomou o n°. 2818/94.

TiTULO |
CAPITULO UNICO

DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES

Art. 1° Esta Lei Complementar dispde sobre o ESTATUTO e o REGIME JURIDICO UNICO dos servidores
publicos da Administracao direta e fundacional do Municipio de Cruz Alta, que é de natureza estatutaria e ins-
titucional.

Art. 2° Servidor publico, para os efeitos desta Lei, € a pessoa legalmente investida em cargo publico.

Art. 3° Cargo Publico é o lugar instituido na organizacéo do servigo publico, com denominagéo propria |,
atribuicdes especificas e estipéndios correspondentes, para ser provido e exercido por um titular, na forma
estabelecida em Lei.

Art. 4° Os cargos publicos municipais, na forma da Lei, sdo de provimento Efetivo e em Comisséo.

§ 1°. Os cargos de provimento efetivo serdo organizados em carreira, com promogoes de nivel a nivel, me-
diante a aplicacao de critérios alternados de merecimento e antiglidade.

§ 2°. Poderao ser criados cargos isolados, quando a natureza da fungao ou 0 numero de cargos nao com-
portar a organizagdo em carreiras.

§ 3°. O conjunto de carreiras e de cargos isolados, constitui 0 Quadro Permanente do Servigo Publico Mu-
nicipal.

§ 4°. Os Cargos em Comissao, de livre nomeacgao e exoneragao, ndo serao organizados em carreira.

Art. 5° Ainvestidura em cargo publico de provimento efetivo, dependera de aprovacgéao prévia em Concurso
Publico de provas ou de provas e titulos.

Art. 6° O ingresso no servigo publico municipal dependera, além daqueles que a Lei determinar, da obser-
vancia dos seguintes requisitos:

| - possuir nacionalidade brasileira;
Il - estar quites com as obrigacdes militares e eleitorais;

lll - ter idade minima de 18 (dezoito) anos, até a data da posse; (Redagdo dada pela Lei Complementar
n° 119/2020)

IV - estar em gozo dos direitos politicos;
V - possuir aptidao fisica e mental, observado o disposto no artigo 44 desta Lei;
VI - atender as condi¢gdes e os requisitos necessarios para o cargo;

Art. 7° Nenhum servidor sera designado para fungdes nédo constantes das atribuicdes do cargo que ocupa,
a nao ser em substituicdo de cargo superior ao seu, com gratificagdo de Lei, sob pena de responsabilidade da
autoridade administrativa que assim determinou.
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Conhecimentos Gerais

BRASIL COLONIA
Brasil: Primeiros Tempos

Entre 1500 e 1530, além de enviarem algumas expedi¢cdes de reconhecimento do litoral (guarda-costas),
os portugueses estabeleceram algumas feitorias no litoral do Brasil, onde adquiram pau-brasil dos indigenas
em troca de mercadorias como espelhos, facas, tesouras e agulhas’.

Tratava-se, portanto, de uma troca muito simples: o escambo, isto é, troca direta de mercadorias, envolven-
do portugueses e indigenas. Os indigenas davam muito valor as mercadorias oferecidas pelos portugueses, a
exemplo de tesouras ou facas, que eram rapidamente aproveitadas em seus trabalhos.

Mas, em termos de valor de mercado, o escambo era mais vantajoso para os portugueses, pois ofereciam
mercadorias baratas, enquanto o pau-brasil alcangava excelente preco na Europa. Além disso, os indigenas
faziam todo o trabalho de abater as arvores, arrumar os troncos e carrega-los até as feitorias. Nao por acaso,
os portugueses incluiam machados de ferro entre as ofertas, pois facilitavam imensamente a derrubada das
arvores.

A exploracao do pau-brasil, madeira valiosa para o fabrico de tintura vermelha para tecidos, foi reservada
corno monopodlio exclusivo do rei, sendo, portanto, um produto sob regime de estanco. Mas o rei arrendava
esse privilégio a particulares, como o comerciante Fernando de Noronha, primeiro contratante desse negécio,
em 1501.

Capitanias Hereditarias e o Governo Geral

No inicio do século XVI, cerca de 65% da renda do Estado portugués provinha do comércio ultramarino. O
monarca portugués transformou-se em um auténtico empresario, agraciando nobres e mercadores com a con-
cessao de monopdlios de rotas comerciais e de terras na Asia, na Africa e na América.

Apesar da rentabilidade do pau-brasil, nas primeiras décadas do século XVI a importancia do litoral brasilei-
ro para Portugal era sobretudo estratégica. A frota da india, que concentrava os negécios portugueses, contava
com escalas no Brasil para reparos de navios de reabastecimento de alimentos e agua. A presenca crescente
de navegadores franceses no litoral, também interessados no pau-brasil, foi vista pela Coroa portuguesa como
uma ameagca.

Na pratica, disputavam o territério com os portugueses, ignorando o Tratado de Tordesilhas (1494), pois
julgavam um abuso esse acordo, fosse ele reconhecido ou n&o pelo papa. Tornou-se célebre a frase do rei fran-
cés Francisco |, dizendo desconhecer o “testamento de Adao” que dividia o mundo entre os dois reinos ibéricos.

Capitanias Hereditdrias

Para preservar a seguranca da rota oriental, os portugueses organizaram a colonizagao do Brasil. A solugéo
adorada por D. Joéo lll, em 1532, foi o sistema de capitanias hereditarias, que ja havia sido utilizado na colo-
nizagao do arquipélago da Madeira.

O litoral foi dividido em capitanias, concedidas, em geral, a cavaleiros da pequena nobreza que se destaca-
ram na expansao para a Africa e para a india. Em suas respectivas capitanias, os donatarios ficavam incumbi-
dos de representar o rei no que se referia a defesa militar do territorio, ao governo dos colonos, a aplicacao da
justica e a arrecadacgao dos impostos, recebendo, em contrapartida, privilégios particulares.

1 Histdria. Ensino Médio. Ronaldo Vainfas [et al.] 39 edicdo. Séo Paulo. Saraiva.
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Raciocinio Légico

A habilidade de discernir e construir relagbes légicas entre entidades diversas € uma competéncia
fundamental no pensamento analitico. Ela permite que um individuo percorra informacdes e estabeleca
conexdes significativas, mesmo quando os elementos envolvidos sao abstratos ou hipotéticos. Ao explorar
este dominio, desenvolve-se a capacidade de extrair conclusdes validas e verificar a solidez das premissas
subjacentes. Tal habilidade é crucial para a resolugao de problemas complexos e para a tomada de decisdes
informadas em uma variedade de contextos.

Agora, veremos os conteudos necessarios para aprimorar essa habilidade:
ESTRUTURAS LOGICAS

Antes de tudo, é essencial compreender o conceito de proposigdes. Uma proposicao € um conjunto de
palavras ou simbolos que expressam um pensamento ou uma ideia de sentido completo. Elas transmitem
pensamentos, isto é, afirmam fatos ou exprimem juizos que formamos a respeito de determinados conceitos
ou entes.

Valores légicos

Sao os valores atribuidos as proposigdes, podendo ser uma verdade, se a proposicao € verdadeira (V), e
uma falsidade, se a proposicao é falsa (F). Designamos as letras V e F para abreviarmos os valores l6gicos
verdade e falsidade respectivamente.

Com isso temos alguns axiomas da ldgica:

— PRINCIPIO DA NAO CONTRADIGAO: uma proposicdo ndo pode ser verdadeira E falsa ao mesmo tem-
po.

—PRINCIPIO DO TERCEIRO EXCLUIDO: toda proposicdo OU é verdadeira OU & falsa, verificamos sempre
um desses casos, NUNCA existindo um terceiro caso.

“Toda proposi¢cao tem um, e somente um, dos valores, que sado: V ou F.”

Classificagdo de uma proposicao

Elas podem ser:

» Sentenca aberta: quando nao se pode atribuir um valor légico verdadeiro ou falso para ela (ou valorar a
proposicao!), portanto, ndo é considerada frase l6gica. Sdo consideradas sentengas abertas:

- Frases interrogativas: Quando sera prova? - Estudou ontem? — Fez Sol ontem?
- Frases exclamativas: Gol! — Que maravilhoso!
- Frase imperativas: Estude e leia com atengao. — Desligue a televiséo.

- Frases sem sentido l6gico (expressbes vagas, paradoxais, ambiguas, ...): “esta frase é falsa” (expressao
paradoxal) — O cachorro do meu vizinho morreu (expressao ambigua) — 2 + 5+ 1

« Sentenca fechada: quando a proposicdo admitir um UNICO valor l8gico, seja ele verdadeiro ou falso,
nesse caso, sera considerada uma frase, proposi¢cao ou sentenca ldgica.



Conhecimentos Especificos

Conceito

Administragcado Publica em sentido geral e objetivo, € a atividade que o Estado pratica sob regime publico,
para a realizagao dos interesses coletivos, por intermédio das pessoas juridicas, 6érgaos e agentes publicos.

A Administracdo Publica pode ser definida em sentido amplo e estrito, além disso, é conceituada por Di
Pietro (2009, p. 57), como “a atividade concreta e imediata que o Estado desenvolve, sob regime juridico total
ou parcialmente publico, para a consecug¢ao dos interesses coletivos”.

Nos dizeres de Di Pietro (2009, p. 54), em sentido amplo, a Administracdo Publica é subdividida em 6rgaos
governamentais e 6rgaos administrativos, o que a destaca em seu sentido subjetivo, sendo ainda subdividida
pela sua fungao politica e administrativa em sentido objetivo.

Ja em sentido estrito, a Administragao Publica se subdivide em 6rgaos, pessoas juridicas e agentes publicos
que praticam fungcbes administrativas em sentido subjetivo, sendo subdividida também na atividade exercida
por esses entes em sentido objetivo.

Em suma, temos:

SENTIDO SUBJETIVO Sentido amplo {6rgdos governamentais e 6rgaos administrativos}.
SENTIDO SUBJETIVO Sentido estrito {pessoas juridicas, érgaos e agentes publicos}.
SENTIDO OBJETIVO Sentido amplo {fungao politica e administrativa}.
SENTIDO OBJETIVO Sentido estrito {atividade exercida por esses entes}.

Existem funcdes na Administracao Publica que sao exercidas pelas pessoas juridicas, 6rgaos e agentes da
Administracao que sao subdivididas em trés grupos: fomento, policia administrativa e servigo publico.

Para melhor compreensao e conhecimento, detalharemos cada uma das fungdes. Vejamos:

a. Fomento: E a atividade administrativa incentivadora do desenvolvimento dos entes e pessoas que
exercem fungdes de utilidade ou de interesse publico.

b. Policia administrativa: E a atividade de policia administrativa. Sdo os atos da Administracdo que limitam
interesses individuais em prol do interesse coletivo.

c. Servico publico: resume-se em toda atividade que a Administragdo Publica executa, de forma direta
ou indireta, para satisfazer os anseios e as necessidades coletivas do povo, sob o regime juridico e com
predominancia publica. O servigo publico também regula a atividade permanente de edicdo de atos normativos
e concretos sobre atividades publicas e privadas, de forma implementativa de politicas de governo.

Afinalidade de todas essas fungdes € executar as politicas de governo e desempenhar a fungdo administrativa
em favor do interesse publico, dentre outros atributos essenciais ao bom andamento da Administracdo Publica
como um todo com o incentivo das atividades privadas de interesse social, visando sempre o interesse publico.

A Administragao Publica também possui elementos que a compde, sao eles: as pessoas juridicas de direito
publico e de direito privado por delegagao, 6érgaos e agentes publicos que exercem a fungdo administrativa
estatal.

— Observacao importante:

Pessoas juridicas de direito publico sdo entidades estatais acopladas ao Estado, exercendo finalidades
de interesse imediato da coletividade. Em se tratando do direito publico externo, possuem a personalidade
juridica de direito publico cometida a diversas nacgdes estrangeiras, como a Santa Sé, bem como a organismos
internacionais como a ONU, OEA, UNESCO.(art. 42 do CC).

No direito publico interno encontra-se, no ambito da administracao direta, que cuida-se da Nagao brasileira:
Unido, Estados, Distrito Federal, Territérios e Municipios (art. 41, incs. I, Il e lll, do CC).
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