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estabelecer a estrutura daquelas relagles. .......coooceviiiiiiiii i 122
Compreensao e analise da l6gica de uma situacdo, utilizando as fun¢des intelectuais:
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orientacdo espacial e temporal, formagéo de conceitos, discriminacdo de elementos
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INFORMATICA BASICA

Ambiente operacional Windows (XP/7/10). Fundamentos do Windows, operagdes com
janelas, menus, barra de tarefas, area de trabalho, trabalho com pastas e arquivos, localizagéo
de arquivos e pastas, movimentagdo e coOpia de arquivos e pastas e criacdo e exclusdo de
arquivos e pastas, compartilhamentos e areas de transferéncia. Configuragdes bésicas do
Windows: resolucdo da tela, cores, fontes, impressoras, aparéncia, segundo plano e protetor
de tela. WINAOWS EXPIOTEI. ... .ot e e e ettt e e e e e e e e e eennen e eens 1

Ambiente Intranet e Internet. Conceito basico de internet e intranet e utilizacdo de
tecnologias, ferramentas e aplicativos associados a internet
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Principais navegadores

Ferramentas de DUSCA € PESTUISAL. ........cuvviiiiiiiiiiiiiii ettt 123

Processador de Textos. MS Office /2007/2010/2013 — Word e LibreOffice Writer. Conceitos
bésicos. Criacdo de documentos. Abrir e Salvar documentos. Digita¢cdo. Edicdo de textos.
Estilos. Formatacdo. Tabelas e tabulagbes. Cabecalho e rodapés. Configuracdo de pagina.
Corretor ortogréafico. Impressdo. icones. Atalhos de teclado. Uso dos recursos. .................. 130

Planilha Eletronica. MS Office /2007/2010/2013 — Excel e LibreOffice Calc. Conceitos
bésicos. Criacdo de documentos. Abrir e Salvar documentos. Estilos. Formatacdo. Férmulas e
funcdes. Gréaficos. Corretor ortografico. Impressdo. icones. Atalhos de teclado. Uso dos
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Correio Eletrénico. Conceitos basicos. Formatos de mensagens. Transmisséo e recep¢ao
de mensagens. Catalogo de enderecos. Arquivos Anexados. Uso dos recursos. icones. Atalhos
de teclado

Seguranca da Informacao. Cuidados relativos a seguranca e sistemas antivirus. Nocdes de
VIrUS, WOIMS € Pragas VIMTURIS. .......eeiiiieiiiiiiiiiiiieie e e e e sttt e e e e e e sttt e e e e e e e s snnnbbbneeaaaaeaaan 303

LEGISLAGAD

Sistema Unico de Saude (SUS): principios, diretrizes, estrutura e organizacgéo; politicas de
saude;

Estrutura e funcionamento das instituicdes e suas relacdes com os servicos de salde; ...

Niveis progressivos de assisténcia a saude;

Politicas publicas do SUS para gestdo de recursos fisicos, financeiros, materiais e
humanos;

Sistema de planejamento do SUS: estratégico e hormativo;

Direitos dos usuarios do SUS: participacéo e controle social;

Acbes e programas do SUS;

Legislacéo basica do SUS;

Politica Nacional de Humanizacao;

Constituicdo Federal de 1988 - Titulo VIII - artigo 194 a 200;

Lei n° 8.142/90 (dispde sobre a participacdo da comunidade na gestdo do Sistema Unico de
Saude (SUS) e sobre as transferéncias intergovernamentais de recursos financeiros na area
da saude e da outras providéncias);

Lei n° 8.080/90 (dispde sobre as condi¢cdes para a promocao, protecdo e recuperacao da
salde, a organizacdo e o funcionamento dos servicos correspondentes e da outras
providéncias);

RDC n° 63, de 25 de novembro de 2011 (dispbe sobre os requisitos de boas préticas de
funcionamento para os Servigos de Saude);

Resolucdo CNS n° 553/2017 (dispbe sobre a carta dos direitos e deveres da pessoa usuaria
da saude);

RDC n° 36, de 25 de julho de 2013 (institui agdes para a seguran¢a do paciente em servigcos
de salde e da outras providéncias);

Organizacgéo do Sistema de Saude do Estado do Amazonas: metas, programas e a¢cdes em

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

Teorias de Administracdo: perspectiva classica, humanistica, quantitativa, moderna e
contemporanea da Administragédo

Dinamica das organizagfes: motivagéo e lideranca, descentraliza¢éo, delegagéo e processo
decisorio

Planejamento organizacional: Planejamento Estratégico, Tatico e Operacional

Diagndstico estratégico. Analise se S.W.O.
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K.P.I's Departamentalizacao

Visdo das principais areas funcionais de uma organizacdo: marketing, finangas, recursos
humanos, materiais e producéo

Utilizacao dos conceitos na pratica administrativa

Estrutura organizacional

Organizacdo, Sistemas e Métodos: comparagdo critica das principais abordagens aos
estudos das organizacoes

Problemas béasicos de concepcéo das estruturas e processos organizacionais em diferentes
niveis: global, intermediério e operacional

Ligacdes da estrutura e do processo com a estratégia e o desempenho

Administrac@o de Recursos Humanos: estratégias e desafios de RH

Administracéo da forca de trabalho

Clima e Cultura Organizacionais

Planejamento de pessoal e sistema de informacdo de RH

Recrutamento e sele¢éo

Treinamento. Desenvolvimento de Pessoas,.

Medicina e Seguranca do Trabalho,

Qualidade de Vida

Avaliacéo de Desempenho

Administracdo de Recursos Materiais e Patrimoniais: Padronizacdo, normalizacao,
classificacéo e inspecéo de materiais

Compras, especificagfes, selecao de fornecedores e analise de valor

Gestao de Estoques

Logistica de suprimentos

Administracdo de Sistemas de Informacéo: tipos e usos de informacédo. Tratamento das
informacdes. Conceitos e propriedades dos sistemas de informacdo. Elaboracédo de um sistema
de informacé&o. Custos e beneficios de um sistema de informacgfes

Administracao Financeira e Orgamentaria: principios orcamentarios

Receita: conceito, classificacbes e estagios da receita

Despesa: caracterizacao, classificacfes da despesa orcamentéria e etapas de execucéo da
despesa orcamentaria

Administracdo Publica: principios da administracdo publica, concessdo e permissado de
servigos publicos

Lei de Responsabilidade Fiscal

Contratos administrativos. Orcamento. Licitagcdo: conceito, principios, modalidades.
Dispensa e inexigibilidade. Edital: aspectos principais. Lei n® 8.666 de 21 de junho de 1993 e
suas alteragdes; Lei n° 10.520 de 17 de julho de 2002 e suas alteragdes; Lei n° 14.133, de 1°
de abril de 2021; Lei n° 12.462, de 04 de agosto de 2011 e suas alteracdes; Lei n® 11.079, de
30 de dezembro de 2004 e suas alteragbes

Governanca, Governabilidade e Accountability

Contabilidade Geral: sistema contabil; demonstracdes contédbeis; patriménio; conceitos de
ativo, passivo, receita, despesa e resultado; custo; técnicas de orgcamento e controle 664

Caddigo de ética profissional do Administrador

LEGISLAGAO II

COdIgo de EtiCa ProfiSSIONAL . ...c.eccvvieiieie ittt ettt ete e areeaneas 1
Estatuto do Servidor Publico Municipal (Lei Municipal n® 1.118/1971). .
Lei Orgénica do MuUnicCipio de Man@uUS. . .......ccovviiiiiiiiiiiiiieieeee e 47
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DIREITO CONSTITUCIONAL

Fundamentos constitucionais dos direitos e deveres fundamentais: direitos e deveres
individuais e coletivos. Direito a vida, a liberdade, a igualdade, a seguranca e a propriedade.
Direitos sociais; nacionalidade; cidadania e direitos politicos. Garantias constitucionais
individuais. Garantias dos direitos coletivos, sociais € POlitiCOS. ..........cccvviiiiieiiiiiiiiiiiiiieeeeee 1

Poder Executivo: forma e sistema de governo. Chefia de Estado e Chefia de governo. ...42

Ordem Social. Seguridade Social. Saude, Educacado, cultura e desporto. Ciéncia e
tecnologia. Comunicagao Social. Meio ambiente. Familia, crian¢a, adolescente, jovem e idoso.

DIREITO ADMINISTRATIVO

Agentes Publicos: Conceito; Espécies; Concurso; Processo Seletivo; Cargo, emprego e
funcdo publica; Provimento; Vacancia; Efetividade; Estabilidade; Remuneracao; Sindicancia;
Processo administrativo disciplinar; ACUmMUulacao de Cargos. .........ccccooeoummmmmmmnnmminiiiinninnnnnns 1

Lei Municipal n° 1.425, de marc¢o de 2010, e suas alteracfes;

Decreto n°® 544, de 6 de maio de 2010;

Lein® 1.222, de 26 de marco de 2008, e suas alteracoes;

Lein® 1.223, de 26 de marco de 2008, e suas alteracoes;

Decreto n°® 1.442, de 30 de janeiro de 2012; Decreto n° 1977, de 16 de outubro de 2012; 85

Decreto n° 2.660, de 29 de novembro de 2013. ........ooiiiiiiiiiiiiiiiiiiieeeeeeeeeeeeeeeee e 88

Responsabilidade civil, criminal e administrativa. .............cccoooviiiiiiiiii e, 93

Poderes administrativos: poder vinculado; poder discricionario; poder hierarquico; poder

disciplinar; poder regulamentar; poder de policia; uso e abuso de poder. ..............cceeevennen 110

Ato administrativo: conceito; requisitos, perfeicdo, validade, eficacia; atributos; extin¢céo,
desfazimento e sanatéria; classificacdo, espécies e exteriorizacdo; vinculagdo e
discricionariedade




