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Emprego das classes de palavras: substantivo, adjetivo, numeral, pronome, verbo, advérbio,
preposic¢ao, conjuncao (classificagéo e sentido que imprime as relagdes entre as oracdes). 61
Concordancia verbal € NOMINAL ..........ooviiiiiiiiiiiiiii e 112
Regéncia verbal € NOMINAL ... e 128
L0 = 1T PSSP 138
(Of0][oTor=Tor=To N o] o] gTo] 1 11 = AT PPPPPPPRPPRR 143

ATUALIDADES

Questdes relacionadas a fatos politicos, econdmicos, sociais e culturais, nacionais e
internacionais, divulgados na midia local e/ou nacional, veiculados nos ultimos seis meses
anteriores a data da prova
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Regimento Interno da Camara Municipal de Santos (Resolucéo n.° 16, de 26 de junho de
2019) e suas atualizagdes €/0U alteraGlEsS. .........cooviiiii e e 1

Lei Organica do Municipio de Santos, de 05 de abril de 1990 e suas atualizacdes e/ou
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Resolucéo n.° 17, de 08 de agosto de 2019 e suas atualizacbes e/ou alteracdes

Resolucéo n.° 18, de 08 de agosto de 2019 e suas atualiza¢des e/ou alteracdes

Resolucdo n.° 19, de 09 de agosto de 2019 e suas atualiza¢des e/ou alteracdes

NOGOES DE INFORMATICA

Noc0Oes basicas de armazenamento de dados: arquivos, pastas, programas;

MS Office: Word, Excel, PowerPoint e Outlook (Versdo 2007 e/ou versao atualizada);

Conceitos basicos e caracteristicas do sistema operacional Windows;

Conceitos e modos de utilizacdo de ferramentas Internet Explorer;

Conceitos basicos de seguranca da Informagdo com foco no comportamento do
usuario

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

Técnicas de atendimento ao publico; relagdes humanas e publicas;

Técnicas de arquivamento: classificacdo, organizacao, arquivos e protocolos. ................. 16

Procedimentos administrativos em geral e nocdes de organizacao;

Redacao Oficial: modalidades, formas de tratamento, normas de utilizacdo. No¢des basicas
de Portaria, Decreto, Edital, Oficio e Memorando
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NocOes de planejamento, orcamento (Lei de Diretrizes Orgcamentarias, Lei Orgcamentéria
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Lei Complementar n.° 592/2006 (Regime Préprio de Previdéncia Social




