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LINGUA PORTUGUESA

Questdes que possibilitem avaliar a capacidade de Interpretacao de texto,
Conhecimento da norma culta na modalidade escrita do idioma

Aplicacao da Ortografia oficial

Acentuacéao grafica

Pontuacao

Classes gramaticais

Concordancia verbal e nominal;

Pronomes: emprego e colocagao

Regéncia nominal € VErDal. ... e e
Exercicios

Gabarito

MATEMATICA

Teoria dos Conjuntos; Conjuntos dos numeros Reais (R): operagdes, propriedades e
problemas. Calculos Algébricos

Grandezas Proporcionais

Regra de Trés Simples e Composta

Porcentagem

Juro Simples

Sistema Monetario Brasileiro

Equacéao do Primeiro e Segundo Graus - problemas

Sistema Decimal de Medidas (comprimento, superficie, volume, massa, capacidade e
tempo) - transformagéo de unidades e resolugao de problemas

Geometria: ponto, reta, plano — angulos, poligonos, triangulos, quadrilateros, circunfe-
réncia, circulo e seus elementos respectivos — figuras geométricas planas (perimetros
e areas) — solidos geométricos (figuras espaciais): seus elementos e volumes

Fungdes do 1° e 2° graus

Sequéncias. Progressodes Aritméticas e Geométricas. Resolugao de problemas
Resolucéo de problemas

Exercicios

Gabarito




CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

Lei Orgénica do Municipio

Caodigo de Posturas LC 44/98;
Cdédigo Tributario Municipal LC 38/97;
Plano Diretor LC 156/13

Lei Complementar Municipal n.° 135/2012 (Estatuto dos Servidores Publicos Munici-
pais de Guaruja

Lei Estadual n.° 10.083/98 (Cdédigo Sanitario do Estado de Sao Paulo)

DIREITO ADMINISTRATIVO

Dos Atos administrativos: conceitos, requisitos, atributos, validade, eficacia, vigéncia,
espécie
Procedimento Administrativo: devido processo legal

licitagao: conceito, finalidade, objeto, principios, modalidades, dispensabilidade, inele-
gibilidade, adjudicagcédo, homologacao e anulagao

Bens Publicos: conceito, classificagao, aquisicao, uso, imprescritibilidade, impenhora-
bilidade, e ndo oneragao

Servigco Publico: conceitos, requisitos, remuneragado, execug¢ao, centralizada e des-
centralizada

Poder regulamentar e poder de policia: conceito, competéncia e limites
Contratos administrativos: conceitos, principios, requisitos e execugao

Servidores Publicos: principios constitucionais, regime juridico, provimento, acumula-
¢ao, estabilidade, reintegragao, responsabilidade civil, penal, disciplinar e responsabi-
lidade patrimonial do Estado. Cargo, emprego, funcao

Exercicios
Gabarito

DIREITO CONSTITUCIONAL

Constituicao: conceito e espécies

Interpretacao e aplicabilidade das normas constitucionais

Controle da constitucionalidade

Orgéos e formas; A federacgao, a republica, a democracia e o estado de direito: con-

A triparticdo dos poderes: o Poder Legislativo, o Poder Executivo e o Poder Judiciario

O Estado federal: a Unido, os Estados, O Distrito Federal e os Municipios; Os Muni-
cipios: Lei Organica Municipal, autonomia, competéncia, organizagao politica e admi-
nistrativa, intervengdo nos municipios

fiscalizagao financeira e orcamentaria

O Processo Legislativo: conceito de Lei, fases do processo, espécies normativas e
processo orgamentario




Controle de constitucionalidade de atos municipais

O mandado de Seguranga e agao Popular

A Administracéo Publica: conceito, principios

Controle interno e controle externo — Tribunal de Contas
Exercicios

Gabarito

DIREITO TRIBUTARIO

Fontes do Direito tributario

Sistema Constitucional Tributario: competéncia, principios constitucionais tributarios,
limitagbes constitucionais

Caddigo Tributario Nacional: normas gerais - vigéncia, aplicagao e interpretacado da
legislacao tributaria

Tributos, espécies — fato gerador, conceito, aspectos e classificagdo

Crédito tributario e obrigacao tributaria, suspenséao, exclusao extingdo do crédito tribu-
tario — garantias e privilégios de crédito tributariO

Administracao tributaria — divida ativa
Impostos municipais — IPTU, ISS e ITBI
Taxas Contribuicdo de melhoria

Lei de Responsabilidade Fiscal (L.C. 101/00) — administragao da Receita Publica — da
previsao e da arrecadagao tributaria — rentncia de receita e medidas de compensa-

INFORMATICA

Sistema Operacional Microsoft Windows;

Microsoft Office: Editor de textos Word e Planilha Excel; Microsoft Office (2013, 2016).
Internet e ferramentas

Exercicios

Gabarito

30




Lingua Portuguesa

Definicdo Geral

Embora correlacionados, esses conceitos se distinguem, pois sempre que compreendemos adequadamen-
te um texto e o objetivo de sua mensagem, chegamos a interpretacao, que nada mais € do que as conclusoes
especificas. Exemplificando, sempre que nos é exigida a compreensao de uma questado em uma avaliacao, a
resposta sera localizada no préprio no texto, posteriormente, ocorre a interpretacao, que € a leitura e a conclu-
sdo fundamentada em nossos conhecimentos prévios.

Compreensio de Textos

Resumidamente, a compreensao textual consiste na analise do que esta explicito no texto, ou seja, na
identificacdo da mensagem. E assimilar (uma devida coisa) intelectualmente, fazendo uso da capacidade de
entender, atinar, perceber, compreender. Compreender um texto € apreender de forma objetiva a mensagem
transmitida por ele. Portanto, a compreensao textual envolve a decodificacdo da mensagem que é feita pelo
leitor. Por exemplo, ao ouvirmos uma noticia, automaticamente compreendemos a mensagem transmitida por
ela, assim como o seu propdsito comunicativo, que é informar o ouvinte sobre um determinado evento.

Interpretacido de Textos

E o entendimento relacionado ao contetido, ou melhor, os resultados aos quais chegamos por meio da as-
sociacao das ideias e, em razao disso, sobressai ao texto. Resumidamente, interpretar € decodificar o sentido
de um texto por inducgao.

Ainterpretagéo de textos compreende a habilidade de se chegar a conclusdes especificas apds a leitura de
algum tipo de texto, seja ele escrito, oral ou visual.

Grande parte da bagagem interpretativa do leitor é resultado da leitura, integrando um conhecimento que
foi sendo assimilado ao longo da vida. Dessa forma, a interpretacao de texto é subjetiva, podendo ser diferente
entre leitores.

Exemplo de compreensao e interpretacido de textos

Para compreender melhor a compreensao e interpretacédo de textos, analise a questao abaixo, que aborda
os dois conceitos em um texto misto (verbal e visual):

FGV > SEDUC/PE > Agente de Apoio ao Desenvolvimento Escolar Especial > 2015
Portugués > Compreensao e interpretacao de textos

A imagem a seguir ilustra uma campanha pela inclusdo social.

“A Constituicao garante o direito a educagao para todos e a inclusdo surge para garantir esse direito também
aos alunos com deficiéncias de toda ordem, permanentes ou temporarias, mais ou menos severas.”
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Matematica

— Conjuntos Numéricos

O grupo de termos ou elementos que possuem caracteristicas parecidas, que sdo similares em sua nature-
za, sdo chamados de conjuntos. Quando estudamos matematica, se os elementos parecidos ou com as mes-
mas caracteristicas sdo numeros, entdo dizemos que esses grupos sdo conjuntos numéricos’.

Em geral, os conjuntos numéricos séo representados graficamente ou por extenso — forma mais comum em
se tratando de operacbes matematicas. Quando os representamos por extenso, escrevemos 0s numeros entre
chaves {}. Caso o conjunto seja infinito, ou seja, tenha incontaveis numeros, os representamos com reticéncias
depois de colocar alguns exemplos. Exemplo: N ={0, 1, 2, 3, 4...}.

Existem cinco conjuntos considerados essenciais, pois eles s&o os mais usados em problemas e questbes
no estudo da Matematica. Sdo eles: Naturais, Inteiros, Racionais, Irracionais e Reais.

Conjunto dos Numeros Naturais (N)

O conjunto dos numeros naturais é representado pela letra N. Ele relne os nUmeros que usamos para con-
tar (incluindo o zero) e ¢ infinito. Exemplo:

N={0,1,2,3,4...}

Além disso, o conjunto dos numeros naturais pode ser dividido em subconjuntos:

N*={1, 2, 3, 4...} ou N* = N — {0}: conjunto dos numeros naturais nao nulos, ou sem o zero.
Np ={0, 2, 4, 6...}, em que n € N: conjunto dos numeros naturais pares.

Ni={1, 3, 5, 7..}, em que n € N: conjunto dos niUmeros naturais impares.

P ={2, 3, 5, 7..}; conjunto dos numeros naturais primos.

Conjunto dos Numeros Inteiros (Z)

O conjunto dos numeros inteiros é representado pela maiuscula Z, e é formado pelos niumeros inteiros ne-
gativos, positivos e o zero. Exemplo: Z = {4, -3,-2,-1,0,1, 2, 3,4...}

O conjunto dos numeros inteiros também possui alguns subconjuntos:

Z+={0,1, 2, 3, 4...}: conjunto dos numeros inteiros ndo negativos.

Z-={...-4, -3, -2, -1, 0}: conjunto dos numeros inteiros nao positivos.

Z*+={1, 2, 3, 4...}: conjunto dos numeros inteiros ndo negativos e ndo nulos, ou seja, sem o zero.

Z*-={... -4, -3, -2, -1}: conjunto dos numeros inteiros nao positivos e nao nulos.

Conjunto dos Numeros Racionais (Q)

Numeros racionais sao aqueles que podem ser representados em forma de fracdo. O numerador e o deno-
minador da fragao precisam pertencer ao conjunto dos numeros inteiros e, € claro, o denominador ndo pode ser
zero, pois nao existe divisao por zero.

O conjunto dos numeros racionais é representado pelo Q. Os numeros naturais e inteiros sdo subconjuntos
dos numeros racionais, pois todos 0s numeros naturais e inteiros também podem ser representados por uma
fragcao. Além destes, nUmeros decimais e dizimas periédicas também estao no conjunto de niumeros racionais.

Vejamos um exemplo de um conjunto de numeros racionais com 4 elementos:
Qx ={-4, 1/8, 2, 10/4}

Também temos subconjuntos dos numeros racionais:

1 https://matematicario.com.br/
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Conhecimentos Especificos

CONCEITO

Ato Administrativo, em linhas gerais, é toda manifestagao licita e unilateral de vontade da Administracao
ou de quem lhe faca as vezes, que agindo nesta qualidade tenha por fim imediato adquirir, transferir, modificar
ou extinguir direitos e obrigacdes.

Para Hely Lopes Meirelles: “toda manifestacao unilateral de vontade da Administracdo Publica que, agindo
nessa qualidade, tenha por fim imediato adquirir, resguardar, transferir, modificar, extinguir e declarar direitos,
ou impor obrigagdes aos administrados ou a si prépria”.

Para Maria Sylvia Zanella di Pietro ato administrativo é a “declaracao do Estado ou de quem o represente,
que produz efeitos juridicos imediatos, com observancia da lei, sob regime juridico de direito publico e sujeita a
controle pelo Poder Judiciario”.

Conforme se verifica dos conceitos elaborados por juristas administrativos, esse ato deve alcangar a finali-
dade publica, onde seréo definidas prerrogativas, que digam respeito a supremacia do interesse publico sobre
o particular, em virtude da indisponibilidade do interesse publico.

Os atos administrativos podem ser delegados, assim os particulares recebem a delegacgao pelo Poder Pu-
blico para pratica dos referidos atos.

Dessa forma, os atos administrativos podem ser praticados pelo Estado ou por alguém que esteja em nome
dele. Logo, pode-se concluir que os atos administrativos nao séo definidos pela condigdo da pessoa que os
realiza. Tais atos s&o regidos pelo Direito Publico.

REQUISITOS

Sao as condigdes necessarias para a existéncia valida do ato. Os requisitos dos atos administrativos séo
cinco:

- Competéncia: o ato deve ser praticado por sujeito capaz. Trata-se de requisito vinculado, ou seja, para
que um ato seja valido deve-se verificar se foi praticado por agente competente.

O ato deve ser praticado por agente publico, assim considerado todo aquele que atue em nome do Estado,
podendo ser de qualquer titulo, mesmo que ndo ganhe remuneragao, por prazo determinado ou vinculo de
natureza permanente.

Além da competéncia para a pratica do ato, se faz necessario que nao exista impedimento e suspeicao para
0 exercicio da atividade.

Deve-se ter em mente que toda a competéncia é limitada, ndo sendo possivel um agente que contenha
competéncia ilimitada, tendo em vista o dever de observancia da lei para definir os critérios de legitimagao para
a pratica de atos.

- Finalidade: O ato administrativo deve ser editado pela Administracdo Publica em atendimento a uma fina-
lidade maior, que é a publica; se o ato praticado nao tiver essa finalidade, ocorrera abuso de poder.

Em outras palavras, o ato administrativo deve ter como finalidade o atendimento do interesse coletivo e do
atendimento das demandas da sociedade.

- Forma: é o requisito vinculado que envolve a maneira de exteriorizagdo e demais procedimentos prévios
que forem exigidos com a expedi¢ao do ato administrativo.

Via de regra, os atos devem ser escritos, permitindo de maneira excepcional atos gestuais, verbais ou
provindos de forgas que nao sejam produzidas pelo homem, mas sim por maquinas, que sao os casos dos
semaforos, por exemplo.
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Direito Administrativo

Conceito de Constituicao

A Constituicdo € a norma suprema que rege a organizacdo de um Estado Nacional.

Por ndo haver na doutrina um consenso sobre o conceito de Constituicdo, faz-se importante o estudo das
diversas concepgodes que o englobam. Entdo vejamos:

* Constituicao Socioldgica

Idealizada por Ferdinand Lassalle, em 1862, € aquela que deve traduzir a soma dos fatores reais de poder
que rege determinada nagao, sob pena de se tornar mera folha de papel escrita, que ndo corresponde a Cons-
tituicao real.

¢ Constituicao Politica

Desenvolvida por Carl Schmitt, em 1928, é aquela que decorre de uma decisao politica fundamental e se
traduz na estrutura do Estado e dos Poderes e na presenga de um rol de direitos fundamentais. As normas
que nao traduzirem a decisao politica fundamental ndo serdo Constituicao propriamente dita, mas meras leis
constitucionais.

¢ Constituicao Juridica

Fundada nas licdes de Hans Kelsen, em 1934, é aquela que se constitui em norma hipotética fundamental
pura, que traz fundamento transcendental para sua prépria existéncia (sentido légico-juridico), e que, por se
constituir no conjunto de normas com mais alto grau de validade, deve servir de pressuposto para a criacéo das
demais normas que compdem o ordenamento juridico (sentido juridico-positivo).

Na concepcéo juridico-positiva de Hans Kelsen, a Constituicdo ocupa o apice da piramide normativa, servin-
do como paradigma maximo de validade para todas as demais normas do ordenamento juridico.

Ou seja, as leis e os atos infralegais sao hierarquicamente inferiores a Constituicdo e, por isso, somente
serdo validos se ndo contrariarem as suas normas.

Abaixo, segue a imagem ilustrativa da Piramide Normativa:

Piramide Normativa

Constituicio

Normas
infraconstitucionais

Normas
infralegais

Como Normas Infraconstitucionais entendem-se as Leis Complementares e Ordinarias;

Como Normas Infralegais entendem-se os Decretos, Portarias, Instrugbes Normativas, Resolugdes, etc.




Direito Constitucional

CONCEITO

Ato Administrativo, em linhas gerais, é toda manifestagao licita e unilateral de vontade da Administracao
ou de quem lhe faca as vezes, que agindo nesta qualidade tenha por fim imediato adquirir, transferir, modificar
ou extinguir direitos e obrigacdes.

Para Hely Lopes Meirelles: “toda manifestacao unilateral de vontade da Administracdo Publica que, agindo
nessa qualidade, tenha por fim imediato adquirir, resguardar, transferir, modificar, extinguir e declarar direitos,
ou impor obrigagdes aos administrados ou a si prépria”.

Para Maria Sylvia Zanella di Pietro ato administrativo é a “declaracao do Estado ou de quem o represente,
que produz efeitos juridicos imediatos, com observancia da lei, sob regime juridico de direito publico e sujeita a
controle pelo Poder Judiciario”.

Conforme se verifica dos conceitos elaborados por juristas administrativos, esse ato deve alcangar a finali-
dade publica, onde seréo definidas prerrogativas, que digam respeito a supremacia do interesse publico sobre
o particular, em virtude da indisponibilidade do interesse publico.

Os atos administrativos podem ser delegados, assim os particulares recebem a delegacgao pelo Poder Pu-
blico para pratica dos referidos atos.

Dessa forma, os atos administrativos podem ser praticados pelo Estado ou por alguém que esteja em nome
dele. Logo, pode-se concluir que os atos administrativos nao séo definidos pela condigdo da pessoa que os
realiza. Tais atos s&o regidos pelo Direito Publico.

REQUISITOS

Sao as condigdes necessarias para a existéncia valida do ato. Os requisitos dos atos administrativos séo
cinco:

- Competéncia: o ato deve ser praticado por sujeito capaz. Trata-se de requisito vinculado, ou seja, para
que um ato seja valido deve-se verificar se foi praticado por agente competente.

O ato deve ser praticado por agente publico, assim considerado todo aquele que atue em nome do Estado,
podendo ser de qualquer titulo, mesmo que ndo ganhe remuneragao, por prazo determinado ou vinculo de
natureza permanente.

Além da competéncia para a pratica do ato, se faz necessario que nao exista impedimento e suspeicao para
0 exercicio da atividade.

Deve-se ter em mente que toda a competéncia é limitada, ndo sendo possivel um agente que contenha
competéncia ilimitada, tendo em vista o dever de observancia da lei para definir os critérios de legitimagao para
a pratica de atos.

- Finalidade: O ato administrativo deve ser editado pela Administracdo Publica em atendimento a uma fina-
lidade maior, que é a publica; se o ato praticado nao tiver essa finalidade, ocorrera abuso de poder.

Em outras palavras, o ato administrativo deve ter como finalidade o atendimento do interesse coletivo e do
atendimento das demandas da sociedade.

- Forma: é o requisito vinculado que envolve a maneira de exteriorizagdo e demais procedimentos prévios
que forem exigidos com a expedi¢ao do ato administrativo.

Via de regra, os atos devem ser escritos, permitindo de maneira excepcional atos gestuais, verbais ou
provindos de forgas que nao sejam produzidas pelo homem, mas sim por maquinas, que sao os casos dos
semaforos, por exemplo.
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Direito Tributario

Existem dois tipos de fontes do direito tributario: as Fontes Reais ou Materiais e as Fontes Formais, con-
forme abaixo:

Fontes Reais ou Materiais

Considera-se fonte material do direito tributario o substrato fatico ao qual se atribui uma consequéncia juri-
dica. Sao fontes materiais todos os fatos da vida que sofrem a incidéncia da norma tributaria, tornando-se fatos
juridicos tributarios (fato gerador).

Os suportes faticos do direito tributario, em regra, sdo fatos de natureza econémica, que revelam capaci-
dade econbmica, como por exemplo: auferir renda, ser proprietario de um imével ou de um automovel, realizar
uma prestagao de servigo, industrializar produtos, importar e exportar mercadorias, pagar salario aos empre-
gados, etc.

Essas fontes reais, quando submetidas as fontes formais, ganham eficacia juridica. As fontes formais agre-
gam aos fatos da realidade (fontes materiais) consequéncias juridicas, transformando meros fatos em fatos
com relevancia juridica, que passam a produzir efeitos juridicos.

Fontes Formais

As fontes formais correspondem ao conjunto das normas no Direito Tributario, estando inseridas no art. 96
do CTN, sob o rétulo de “legislagao tributaria”:

Art. 96. “A expressao “legislacao tributaria” compreende as leis, os tratados e as convenc¢des internacionais,
os decretos e as normas complementares que versem, no todo ou em parte, sobre tributos e relagdes juridicas
a eles pertinentes.”

As Fontes Formais do Direito Tributario dividem-se em dois grupos:

¢ Fontes Formais Primarias

As Fontes Formais Primarias referem-se a ato normativo primario, habilitando-se a inovar no ordenamento
juridico como forga primaria. Sao fontes formais primarias, as leis, os tratados, as convenc¢des internacionais e
os decretos (CTN, art. 96), tendo em vista que, as demais normas sdo elencadas no art. 100 do CTN, sob titulo
de Normas Complementares.

* Fontes Formais Secundarias (Complementares)

As Fontes Formais Secundarias sdo normas que nao introduzem regras inéditas no sistema juridico, ndo
inovam a ordem juridica, apenas se embasam em normas juridicas ja existentes.

Constituicdo Federal

E na Constituicao Federal que, direta ou indiretamente, encontra-se o sustentaculo do Direito Constitucional
Tributario Positivo, porque é a sua primeira e principal fonte. Contempla a Constituicdo a principiologia basico-
normativa atinente aos tributos, bem como o apanagio da soberania do Estado e os limites do seu poder de
tributar?.

Leis complementares

Em matéria tributaria, a eficacia de varias normas constitucionais depende de lei complementar: instituicao
de empréstimos compulsérios (CF, art. 148); instituicao de contribui¢cdes sociais (CF, art. 149); instituicao de
alguns impostos (CF, art. 154 c/c art. 153), dentre outras (CF, arts. 155, 156, 161).

O Cadigo Tributario Nacional é a principal lei complementar, mesmo tendo sido aprovado como lei ordinaria.
E que, aquela época, o ordenamento juridico-constitucional ndo previa a lei complementar.

1 http://www.fiscosoft.com.br/main_online_frame.php?page=index.php?PID=99244.
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Informatica

WINDOWS 7
O Windows 7 é um dos sistemas operacionais mais populares desenvolvido pela Microsoft'.

Visualmente o Windows 7 é semelhante ao seu antecessor, o Windows Vista, porém a interface € muito
mais rica e intuitiva.

E Sistema Operacional multitarefa e para multiplos usuarios. O novo sistema operacional da Microsoft trou-
xe, além dos recursos do Windows 7, muitos recursos que tornam a utilizacdo do computador mais amigavel.

Algumas caracteristicas ndo mudam, inclusive porque os elementos que constroem a interface sao os mes-
mos.

Edicdes do Windows 7

— Windows 7 Starter;

— Windows 7 Home Premium;

— Windows 7 Professional;
— Windows 7 Ultimate.

Area de Trabalho

Area de Trabalho do Windows 7.2

A Area de trabalho é composta pela maior parte de sua tela, em que ficam dispostos alguns icones. Uma
das novidades do Windows 7 ¢é a interface mais limpa, com menos icones e maior énfase as imagens do plano
de fundo da tela. Com isso vocé desfruta uma area de trabalho suave. A barra de tarefas que fica na parte in-
ferior também sofreu mudangas significativas.

1 https://estudioaulas.com.br/img/ArquivosCurso/materialDemo/AulaDemo-4147 .pdf
2 Fonte: https://www.techtudo.com.br/dicas-e-tutoriais/noticia/2012/05/como-ocultar-lixeira-da-area-de-tra-
balho-do-windows.html



