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. Leitura, compreenséao e interpretacao de textos
. Tipologias textuais
. Coeséo e Coeréncia textuais
. Intertextualidade
. Significacdo das palavras: denotacéo e conotacao
. Ambiguidade
. Lingua oral e escrita
. Conhecimento gramatical de acordo com o padrao culto da lingua
Estrutura fonética: encontros vocalicos e consonantais, digrafo, divisdo silabica,
ortografia, acentuacao tbénica e gréafica
10. Emprego e reconhecimento das classes de palavras; formacéao de palavras; flexdo de
género e niumero; modos e tempos verbais
11. Teoria geral da frase e sua analise: oragdes, periodos e funcdes sintaticas. 12. Sintaxe
da oracgédo e do periodo
. Sintaxe de concordancia: concordancia nominal e verbal (casos gerais e particulares)
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. Sintaxe de regéncia: regéncia nominal e verbal

. Emprego do sinal indicativo de Crase

. Colocacgéo de pronomes: proclise, mesoclise e énclise

. Pontuacédo: emprego dos sinais de pontuacao

. Homoénimos e Parénimos

. Vicios de Linguagem

. Redacédo de correspondéncias oficiais: atestado, ato, certiddo, consulta, convocacao,
decisdo, decreto, despacho, edital, Informacédo, lei, memorando, mocé&o, parecer, portaria,
processo, requerimento, relatério, oficio aviso e oficio (conforme Manual de Redag&do da
Presidéncia da Republica)

RACIOCINIO-LOGICO

1. Operacgfes basicas e problemas envolvendo nimeros inteiros, racionais e irracionais....1
2. Razéo, Proporcao e Regra de Trés Simples ou Composta

3. Porcentagem

4. Equacéo do Primeiro e do Segundo Grau

5. Funcéo Polinomial do Primeiro e do Segundo Grau

6. Problemas envolvendo Sistemas Lineares com duas ou trés incognitas

7. Célculo de é&reas e volumes

8. Leitura e interpretacdo de gréficos e tabelas

9. Analise Combinatdria, Probabilidade e Estatistica Descritiva

10. Raciocinio Légico

INFORMATICA

1. Sistema Operacional Microsoft Windows. Conhecimentos do ambiente Windows 7 e
Windows 10

2. Configuragdes basicas do Sistema Operacional (painel de controle). ..........cccccceeeeeines 74

3. Organizacdo de pastas e arquivos. Operacdes de manipulacéo de pastas e arquivos (criar,
copiar, MOVer, EXCIUIr € FENOIMEAI). ..ot it e e e e et e e e e e e e e aeat e e e e e eaeeeaanenaaaeaaaeeenenes 90

4. Editor de Textos Microsoft Word 2010 e 2013. Criagéo, edi¢do, formatagcédo e impressao.
Criacdo e manipulacdo de tabelas. Insercéo e formatacéo de graficos e figuras
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5. Planilha Eletrénica Microsoft Excel 2010 e 2013. Criacéo, edi¢cdo, formatacéo e impresséo.
Utilizacdo de formulas. Geragéo de graficos. Classificacdo e organizagéo de dados. ......... .186
6. Seguranca da informacdo. Conceitos de Protecdo e Seguranca da Informacao. Antivirus,
Virus e Cbdigos Maliciosos (Malware). Backup. ............eeeiiiiiiiiiiiiiiiiiiieeeiiieeeee e 243
7. Internet. Noc¢Oes basicas. Produgcdo, manipulacdo e organizacdo de mensagens
eletrénicas (e-mail). RepOSItOrios ONINE. .........uuiiiii e e e e 288

LEGISLAGAD

1. Constituicdo da Republica Federativa do Brasil de 1988: Dos Principios Fundamentais....1
Da AdMINISraCao PUDIICA. ........ccoiiiiiiiie e e e e e 7
Da Educacéo, da Cultura e do Desporto
2. Estatuto da Crianca e do Adolescente - Lei n. 8.069/1990: Do Direito a Educacao, a Cultura
ao Esporte e ao Lazer. Do Direito a Profissionalizacéo e a Prote¢cdo no Trabalho. Do Acesso a
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3. Lei de Diretrizes e Bases da Educacdo Nacional - Lei n. 9.394/1996. .............cccevvvvnnnnn. 59
4. Regime Juridico dos Servidores Publicos Civis da Unido — Lei n. 8.112/1990 e suas
alteracdes: regime disciplinar (deveres e proibicdes, acumulacdo, responsabilidades,
penalidades)
5. Processo Administrativo - Lei N. 9.784/1999. ..........uuuuuuuuummmriiiiiiiiineniinnnninnnnnnennnnnnenn. 94
6. Atos de Improbidade Administrativa - Lei n. 8.429/1992. ..........coiiiieiiiieiiiciiieee e, 114
7. Rede Federal de Educacao Profissional, Cientifica e Tecnolégica e Institutos Federais de
Educacéo, Ciéncia e Tecnologia - Lei n. 11.892/2008. .............uuuummmmmmmmmmiiiiiiiiiiiiiiiiniinnnnnnnns 125
8. Cadigo de Etica Profissional do Servidor Publico Civil do Poder Executivo Federal —
=T o3 (=] oI 0 TR U001 L 7 135
9. Plano de Carreira dos Cargos Técnicos-Administrativos em Educagdo - Lei n.
0 O 01 112001 149
10. Procedimentos para a concessao do incentivo a qualificacdo e para a efetivacdo do
enquadramento por nivel de capacitacdo dos servidores integrantes do plano de carreira dos
cargos técnicos- administrativos em educacéo - Decreto n. 5.824/2006
11. Diretrizes do plano de desenvolvimento dos integrantes do plano de carreira dos cargos
técnicos-administrativos em educacao - Decreto n. 5.825/2006. ............euvvvrvvermemmmnnnnnnnnnnnnnns 174

DIREITO ADMINISTRATIVO

Principios da administraGao pUbICA. ..........coovviiiiiiiiii 1
Conceito de governo e de administragao publica. ..........cccceeeiiiiiiiiiiiiiiie e 11
Servigos publicos: conceito, classificagdo, regulamentacdo, formas e competéncia de
]SS = Tox - T TS 21
Poderes da administracdo: vinculado, discricionario, hierarquico, disciplinar e
regulamentar
Ato administrativo: conceito, requisitos, atributos, classificacdo, espécies e invalidacao.
E N [U]F= Tor= o SR £ o T Lo o PPN 39
Direitos e deveres dos servidores publicos. Regimes juridiCoS. .........coocvuviiieiieeriiiiiiinnee. 54
Processo administrativo: conceito, principios, fases e modalidades. .........ccccccccvvvvvvenne... 69
Responsabilidade civil da adminiStraGao. ............cooiiiiiiiiiiiiiie e 76
Improbidade adminiSITALIVAL ........cooeiieeeee e 91
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ADMINISTRAGAO FINANCEIRA E ORCAMENTARIA

Principios orcamentérios. Instrumentos de planejamento governamentais: Plano Plurianual
(PPA), Lei de Diretrizes Orcamentarias (LDO) e Lei Orcamentaria Anual (LOA). ...........ccc..e. 1
Orcamento: fiscal, de investimentos nas estatais e da seguridade social. Caracteristicas do
or¢camento-programa: conceitos basicos e legislacdo pertinente. ............ccccceeeeeeiniiiiiiiieeneenn. 18
Movimentacao de créditos orcamentarios e financeiros (cota, provisao, repasse e destaque.
Receita e Despesa publica: conceitos, classificacdo € eStagios. ..........ccvvveeiiiieeeiveiiiiiiiee e, 33
Decreto de execugao orcamentaria € finANCEeIra. ...........cooouiiiiiiiiiiiiiiiiieee e 67
Contingenciamento e a Lei de Responsabilidade Fiscal. ...........ccccccceeiiiiiiiiiiiii e, 74

CONTABILIDADE PUBLICA

Plano de contas aplicado ao setor publico: natureza de informagéo or¢gamentaria, patrimonial
€ 0B CONMIOIR. . 1
VariagOes patrimoniais aumentativas € diminUtiVas. .........ccoooeeiiieiiiieeee e 17
Contabilizag8o de at0S € TALOS. .....cevviiiiiiiiiiiiiiiiii et 30
Controle patrimonial. Depreciacdo e valor liquido contabil. .............ccevvviviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiee, 35
Demonstracdes contabeis aplicadas ao setor publico: Balango Orgamentéario, Balango
Financeiro, Balango Patrimonial, Demonstracdo das Variacdes Patrimoniais e Demonstragcao
(o (o RS (V) (o RS o [ O 1) WP 47

CONTABILIDADE GERAL

Patriménio: ativo, passivo e patrimonio QUIdO. ... 1

Equacéo basica da contabilidade

Fatos contabeis e respectivas varia¢des patrimoniais

Processo de contabilizacdo. Registro de operacdes econdmico-financeiras

Contas contabeis: conceito, registro por partidas dobradas, saldos de contas hibridas,
devedoras e credoras. Contas patrimoniais e de resultado. .............cccoeeeeeiiiiiiiiiiiiiiie e, 34

APUIAGAOD dE rESUIAUO. ... 43

Controle de estoques (inventario periodico e permanente). Langamento contabil: sistematica
€ FOIMUIBS. ..o 49

MATEMATICA FINANCEIRA

Juros e descontos simples e compostos

Equivaléncia de capitais e de taxas financeiras a juros compostos
Sistemas de amortizacdo de empréstimos e financiamentos
Métodos de avaliacdo de fluxos de caixa




