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MATEMATICA

Resolucdo de situagbes-problema, envolvendo: adicdo, subtragdo, multiplicagéo, divisdo,
potenciacdo ou radiciagcdo com ndmeros reais, nas suas possiveis representacdes

Minimo multiplo comum; Mé&ximo divisor comum

Porcentagem

Razao e proporgéo

Regra de trés simples ou composta

Equacgdes do 1.° ou do 2.° graus

Sistema de equacgdes do 1.° grau

Grandezas e medidas — quantidade, tempo, comprimento, superficie, capacidade e massa

Relacéo entre grandezas — tabela ou gréfico

Tratamento da informagédo — médias aritméticas

Nocbes de Geometria — forma, angulos, area, perimetro, volume, Teoremas de Pitdgoras ou
de Tales

ATUALIDADES

Questbes relacionadas a fatos politicos, econébmicos, sociais e culturais, nacionais e
internacionais, ocorridos a partir do 1° semestre de 2019, divulgados na midia local e/ou
nacional

NOGOES DE INFORMATICA

MS-Windows 7: conceito de pastas, diretorios, arquivos e atalhos, &rea de trabalho, area de
transferéncia, manipulacdo de arquivos e pastas, uso dos menus, programas e aplicativos,
interagdo com o conjunto de aplicativos MS-Office 2010. ......cooiiiiiiiiiiiiiii e 1

MS-Word 2010: estrutura basica dos documentos, edicdo e formatacdo de textos,
cabecalhos, paragrafos, fontes, colunas, marcadores simbdlicos e numéricos, tabelas,
impressao, controle de quebras e numeracao de paginas, legendas, indices, insercdo de
objetos, campos predefinidos, caixas de tEXI0. .........covvviiiiiiiiiiiiiiii e 49

MS-Excel 2010: estrutura basica das planilhas, conceitos de células, linhas, colunas, pastas
e gréficos, elaboracdo de tabelas e gréficos, uso de férmulas, funcdes e macros, impressao,
insercdo de objetos, campos predefinidos, controle de quebras e numeracdo de péaginas,
obtencdo de dados externos, classificagao de dados. ...........ccccvvvviiiiiiiiiiiiiiiiiieeee 82
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MS-PowerPoint 2010: estrutura basica das apresentagdes, conceitos de slides, anotacoes,
régua, guias, cabecalhos e rodapés, nocdes de edicdo e formatacdo de apresentacdes,
insercdo de objetos, numeracdo de paginas, botbes de a¢do, animacao e transicdo entre
slides

Correio Eletronico: uso de correio eletrénico, preparo e envio de mensagens, anexagao de
arquivos

Internet: Navegacdo Internet, conceitos de URL, links, sites, busca e impressdo de
paginas

DIREITO CONSTITUCIONAL

1. Constituicdo: Conceito. Classificacdo. Aplicabilidade e Interpretagcdo das Normas
Constitucionais
2. Poder Constituinte: Conceito. Finalidade. Titularidade e Espécies. Reforma da
CoNstitUIGAO. CIAUSUIAS PEIIAS. .......uuiiiiiiiiei ettt e e e e e e eaeens 13
3. AUtONOMIA AOS MUNICIPIOS. ...uuveeiiiiieee ittt e ettt e e e e e e st ee e e e e e e e anes 28
4. Supremacia da Constituicdo. Controle de Constitucionalidade. .............ccceeeeeeeeieeeeennn. 28
5. Constituicdo da Republica Federativa do Brasil: Dos Principios Fundamentais. ............ 39
Dos Direitos e Garantias Fundamentais
Da Organizagao do EStado. ..........coouiiiiiiiiiie 89
Da Organizagao dOS POUEIES. .......cooiiiiiiiiiiieeeeeee e 132
6. Sistema tributério nacional. 6.1 Principios gerais. 6.2 Limitacdes do poder de tributar. 6.3
Impostos da Unido, dos Estados e dos municipios. 6.4 Reparticdo das receitas tributarias. 214
7. Finangas publicas. 7.1 Normas gerais. 7.2 OrgamentosS. .........ccuvvveeeeeeeeeeeeeeeieeeeeeeeeenens 235
8. Ordem econdmica e financeira. 8.1 Principios gerais da atividade econbmica. ........... 248

DIREITO ADMINISTRATIVO

1 Conceito e fontes do Direito Administrativo

2 Regime juridico-admIiNISIratiVO. .........cuuiiiiiiiiee e 7

3 A Administracdo Publica: Conceito sob os aspectos organico, formal e material. ........... 10

Poderes e deveres do administrador publico. Uso e abuso do poder

Organizacdo administrativa brasileira: principios, espécies, formas e caracteristicas.
Centralizacdo e descentralizacdo da atividade administrativa do Estado. Concentracdo e
Desconcentragdo. Administracdo Publica Direta e Indireta, Autarquias, Fundacgfes Publicas,
Empresas Publicas, Sociedades de economia mista. Entidades paraestatais. Organizagdes
Sociais. CONratoS A GESLAO. ......ccivveiiiiiii e ee ettt e e ettt e e e e e e et a e e e e e e e eeararaaaaeaaes 29

4 Agentes e servidores publicos. 4.1 Cargos, empregos e funcdes publicas. Regime
constitucional e legal. 4.2 Formas de provimento. Direitos, deveres e responsabilidade.
InfracOes € SANGOES AUdMUNISIITALIVAS. ... ....uuurueieeriiiietiueiieiieeeeeeeeeeeeeeebee e eeeeeeeeaeeeeesennes 53

4.3 Competéncia administrativa: conceito e critérios de distribuicdo. 4.4 Avocacdo e
delegacdo de competéncia. 4.5 Auséncia de competéncia: agente de fato. ...........cccceeveeeeee. 70

4.6 Administragéo direta e indireta

5. Atos administrativos. 5.1 Conceitos, requisitos, elementos, atributos, Classificacao,
Motivacdo e pressupostos. 5.2 Atos administrativos vinculados e discricionarios. 5.3 Mérito do
ato administrativo, discricionariedade. 5.4 Ato administrativo inexistente. 5.5 Teoria das
nulidades no direito administrativo. 5.6 Atos administrativos nulos e anulaveis. 5.7 Vicios do ato
administrativo. 5.8 Teoria dos motivos determinantes. 5.9 Cassacéo, revogacao, anulagéo e
convalidacdo do ato administrativo. Parecer: responsabilidade do emissor do parecer. 6 Fatos
da administracdo publica: atos da Administracéo publica e fatos administrativos. 6.1 Validade,
eficacia e autoexecutoriedade do ato administrativo. 6.2 O siléncio no direito administrativo. 6.3
Atos administrativos simples, complexos e compostos. 6.4 Atos administrativos unilaterais,
bilaterais e multilaterais. 6.5 Atos administrativos gerais e individuais
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7 Poderes Administrativos: poder vinculado, poder discricionario, poder hierarquico, poder
disciplinar, poder regulamentar e poder de policia judiciaria e de policia administrativa, Limites
e atributos do poder de POIICIA. .......vuiiiii e e a e aaaan 93

8 Servicos Publicos: conceitos: classificacdo; regulamentacdo; controle; permissao;
CONCESSA0 € AULOMZAGED. ...ceiiieiiiieieeiee e ettt ettt ettt ettt ettt e ettt e e e e e e e e e e eeeees 93

9. Servidores publicos. Regime estatutario. Direitos, deveres e responsabilidade. 10.
Responsabilidade Civil d0 MURNICIPIO. .....cuuuuiiiiiiii e 101

AGA0 de INdenizagao. AGEO REGIESSIVA. .....ccciieeeieeeee e 101

11. Improbidade adminiSratiVa. ..........ciiiieeriiece e e e e 106

12. Controle da Administracdo Publica: Conceito. Tipos e Formas de Controle. Controle
Interno e Externo, Controle Parlamentar, Controle pelos Tribunais de Contas. Controle
Jurisdicional. Meios de Controle Jurisdicional

13 Caracteristicas € regime JUMAICO. ........ccciviiiiiiiii e 130

14 Convénios. 14.1 Consorcios administrativos e Consoércios publicos. ...........cccceuveeee. 130

15 Intervencado no dominio econdmico. Formas de atuagao. Fomento. .............ccoceuveeee. 134

16 Controles interno e externo. 17 Controle parlamentar. 18 Controle pelos Tribunais de
Contas. 19 Controle administrativo. 20 Controle jurisdicional da Administragéo publica no direito
brasileiro

21 Mandado de Seguranca individual. Mandado de Seguranga Coletivo. A¢ao Popular. Agdo
Civil Publica. Habeas Data.Lei de Responsabilidade Fiscal - LC n° 101, de 4 de maio de 2000,
e alteracOes posteriores,

22 Improbidade adminISrAtIVA. ...........eeiiiiiiiiiiiiiiiiiiee e 144

DIREITO CIVIL

1 A Lei: VIENCia NO tEMPO € NO ESPACO. ....ceeviiiiiiiiiiiiiie ettt
2 Sujeitos do Direito: pessoas naturais, pessoas juridicas; personalidade; capacidade das
pessoas naturais e das pessoas juridicas; domicCilio. ...........cccceeeiiiiiiiiiiiii 13
3 Objeto do Direito: bens; divisdo e espécie de Dens. .........ccccvviiiiiiiiiiiii e 41
4 Fatos juridicos. 5 Negocios juridicos. 6 Validade e defeitos. 7 Nulidade. 8 Atos juridicos. 9
Atos ilicitos, exclusao da ilicitude, abuso dO AIr€It0. ........veeeiee e 51
10 Prescrigao € decadéncia: CONCEITOS. ........oiviiiiiiiiiiiiiiiieee e 77
11 Direitos reais e obrigacionais: conceito; natureza; distincdo, do Adimplemento e Extin¢édo
das Obrigagdes, do Inadimplemento das Obrigacies. ..........ccvvvvvviiiiiiiiiiiiiiiieeeeeeeeeeeeeeeee e 85
12 Propriedade: conceito; nogfes gerais; aquisicdo, perda; restricbes ao direito de
propriedade; CONAOMINIO. .......iiiiiiiiiiiiie ettt e et e e e e e e e st e e e e e e e e e nnbbeeeeaaaeas 119
13 Posse: conceito; classificagdo; aquisicdo; perda; efeitos da posse; posse e detencgéo.

14 Direitos reais sobre a coisa alheia: conceito, superficie, serviddes, usufruto, uso,
habitagcdo, penhor, hipoteca e propriedade fiduciaria. 15 Direito das Coisas: da posse, dos
direitos reais, da propriedade, da superficie, das serviddes, do usufruto, do direito do promitente
comprador;

16 Direitos pessoais; obrigacdes de dar, de fazer, de ndo fazer; obrigacGes decorrentes de
atos ilicitos; solidariedade, indivisibilidade, inexecucdo; transmissdo das obrigacoes;
adimplemento € EXENGAD. ........oii et e e e et e e e e e e eanea e e e aaeeneee 190

17 Dos Contratos em Geral: conceito, classificacdo; formacéo; efeitos; revisdo; extingao;
contrato, pré-contrato e negociacdes preliminares; Das Varias Espécies de Contrato: compra e
venda; troca ou permuta; doacdo; empréstimo; prestacdo de servigco; empreitada; Comissao,
Agéncia e Distribuicdo, Corretagem, Transporte, Seguro, Constituicdo de Renda, Fianca,
depdsito; mandato, fianca e aval; sociedade;

18 Alienacao fiduCi&ria @m garantia. .............oooooiieeiiiiee o 274

19 Cooperativas: conceito; natureza; regime juridico; atos cooperativos, operagbes de
1= 07 o [0 278

20 Do Direito de Familia: Do Direito Patrimonial. Casamento: regime de bens; dissolugdo da
sociedade conjugal. ..........ccccceviiiiiiiiiii,
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21 Sucessdao legitima: ordem de vocacgdo hereditaria; herdeiros legitimos, necessérios;
direito de representacdo. 22 Sucessao testamentaria: no¢des; testamento publico; particular;
capacidade para testar; usufruto; revogacao dos testamentos. 23 Heranca: noc¢des; aceitacao;
(0 (3 ISy (] g Lo F= W =) Cod 1 1T Vo J 333

24 Inventéario e partilha. Direito de Empresa: Do Empresério, Da Sociedade, Do
Estabelecimento e Dos Institutos Complementares

DIREITO EMPRESARIAL

1 Empresario: caracterizacao, inscricdo, capacidade. .........ccccovvveeiiiiiiiiiiiiin e, 1
2 Empresa individual de responsabilidade limitada. ..............cccoevviiiinii e, 10
3 Sociedade: empresaria e simples; sociedade ndo personificada; sociedade personificada;
L] 01Tt PP PP PTPPPPPP 13
4 Lei Federal n° 6.404/1976, e suas altera¢gfes (Sociedade AndGNIMaA). ........cceeeeeeeeeeeeennn. 43
5 Estabelecimento: disposi¢cdes gerais; registro; Liquidacdo da sociedade; transformacao;
(1 oTo] g o o] = Tox= To Ml 11 1ST- Lo M o] [T AP 119
6 Orgaos sociais; responsabilidade dos sécios; responsabilidade dos administradores. . 134
7 Desconsideracao da personalidade juridiCa. ..........c.uevvviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieeeeeeeeeeeeeee 138
8 Sociedades coligadas, controladoras e controladas; grupo de sociedades; consorcio;
sociedade cooperativa; empresa de pequeno porte € MiCrOeMPreSa. .........ccevvvveeereeeeeeennnns 142
9 Sociedade nacional; sociedade eStrangeira. .............cviiiieiiieeeiiieiiiice e 146
10 Contratos e obriga¢des mercantis: regras e principios gerais; compra e venda mercantil;
L= 10151 00 1 PP PTRPUPTRSRPPIN 148
11 Titulos de crédito: regras e principios gerais; requisitos; classificacdo; exce¢cfes oponiveis
e imponiveis ao portador; nota promissoria; letra de cambio; duplicata; cheque. ................ 150
12 Faléncia e recuperacdo judicial (Lei n° 11.101/2005, e suas alteracfes): regras e
principios gerais; caracterizagdo e decretacdo da faléncia; efeitos da decretagédo da faléncia;
administracdo da faléncia; declaracdo, verificagdo e classificacdo dos créditos; liquidagéao;
extingdo das obrigagdes; crimes falimentares. .........ccccccoviviiiiiiiiiii 165
13 COMEICIO ElEIrONICO. ..cceeeeeee e 221

DIREITO TRIBUTARIO

1 Sistema Tributario Nacional: previsdo constitucional; atribuicdo e competéncia tributéria,
principios constitucionais tributarios, limitagées ao poder de tributar. 2. Matérias reservadas a
previsdo por lei complementar

T = (=Tt = K U o] o= T RN 8

4. Tributos de competéncia da Unido. 5. Tributos de competéncia dos Estados e do Distrito
Federal. 6. Tributos de competéncia doS MUNICIPIOS. .......uuuuuuurmummnniiiiiiiiiiiiiiienieeneneeeneneneeenneee 12

7. OS IMPOSLOS ©M ESPECIE. ..uutreeiiiieeeeeieiittte et e e e e e e e sttt ee et e e e e e e e s abbeeeeeaaeeeaaaannnbsaeeeaaaeeaaaane 20

8. Reparticdo das receitas tributarias: receita da Unido aos Estados, ao Distrito Federal e
aos Municipios. Receitas dos Estados distribuidas aos MuUniCipios. ...........cccuvvveviiiiieiiieeeeennn. 30

9. Tratados e convencdes internacionais. 10. Legislacao tributéria: lei complementar, lei
ordinaria, lei delegada; decretos legislativos, resolucdes do Senado Federal; atos normativos
de autoridades administrativas: decretos e despachos normativos do executivo, resolucdes
administrativas, portarias, decis6es administrativas. 11. Métodos de interpretagédo. Vigéncia,
aplicacao, interpretacdo e integracdo da legislacdo tributaria. Interpretacdes sistematica,
teleoldgica e outras. 12. As normas do Codigo Tributério Nacional. .............cccveeeiiieiiiiiiinnee. 36

13. Tributo: definicdo e espécies. Impostos, taxas, contribuicdo de melhoria, empréstimos
compulsérios, contribuicdes especiais

14. Obrigacdo tributéria: principal € acessoria: CONCEItO. .......ccceeevviviiiiiiiiieieeeee e, 50

15. Aspecto objetivo: fato gerador, hipétese de incidéncia tributéria: incidéncia e néo
incidéncia, isencao, imunidade, domiCilio tHDULALIO. ..........cccuviiiiiiiie e 52
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16. Aspecto subjetivo: competéncia tributaria, sujeito ativo
17. Capacidade tributéria; sujeito passivo: contribuinte e responsavel; responsabilidade
solidaria, responsabilidade de terceiros, responsabilidade por infracbes; substituicao tributaria.

18. Elemento valorativo: base de calculo, aliquota

19. Crédito tributario: lancamento: efeitos e modalidades. Suspenséao, extingdo e exclusédo
do crédito tributario

20. Funcéo socioecondmica dOS trDULOS. ........cevvviiiiiiiiiiiiiiiiiiieeeee et 107

3 S Yo g [=To = To= To TN [T o7= | P 107

22. Importancia dos documentos fiSCAIS. ........uviiiiiee i e 108

23. Administracdo tributaria: fiscalizacdo, regulamentacdo, competéncia, limites,
procedimentos

24. Divida ativa: certiddo negativa. Repeticdo de indébito. ...........cccccceeeeiiieriiiiiiiicee e, 125

25. Informagdes € Sigilo fISCAL. ......oevviiiiiiiiiiiiiiiiiieee 134

26. Lei Complementar 116/2003 e alteragbes

27. Simples Nacional (Lei Complementar n® 123/2006 e alteragfes). ..........ccceevvvvveeeeennn. 149

Cobranca Judicial da Divida Ativa - Lei Federal n°® 6.830/1980. ...........ccccvvvvviieiiiiiiinennnnnn. 200

DIREITO PENAL

1 Principios constitucionais do Direito Penal. .............ccoiiiiiiiiiiiiii e 1
2 AplicaGao da lei PENAL. .......oooiiiiiiiiiiiiiiiiee e 10
3 Crime. 4 Dolo e culpa. Imputabilidade penal. ............cccccuiiiiiiiiiiiiiie 25
5 CONCUISO 08 PESSO@S. ....uuvuuuriuiiiiuiiiuiitiuiuuueunueaaesaeassssssssnsssesssssssssssssssesssssssnsssssssssssnsssnnns 64
6 EXtinG80 da PUNIbIlidade. ............ooviiiiiiiiiiiiiiiiiiiieeeeeeeeeeeeeeeeeeee e 71
7 Crimes contra a fé publica: falsidade de titulos e outros papéis publicos; falsidade
documental; fraudes em certames de interesse publiCo. ...........cccciiiiiii i 82
8 Crimes contra a administracdo publica: crimes praticados por funcionario publico e por
particular contra a administrag@o €m geral. .........ooooiiiiiii i 96
9 Abuso de Autoridade (Lei n° 4.898/1965 e alteragdes). ........cccevvvvveveeiiiiiiiiieiiiiiiiieeeeeen, 123
10 Enriquecimento llicito. 11 Lei de Improbidade (Lei n°. 8.429/1992 e alteracgdes). ....... 127
12 Crimes contra a Ordem Tributaria (Lei n® 8.137/1990 e alteragfes). .......cccccceeevuvvnnee. 138
Lei n° 10.028/2000 (Crimes contra as finangas publicas). ........cccccceeviiiiiiiiieiiiee e 147
13. Crimes contra 0 Sistema FINAaNCEIr0. .........ccoviiiiiiiiiiiiiieeeee e 151

CONTABILIDADE GERAL

1 Principios de contabilidade aprovados pelo Conselho Federal de Contabilidade - CFC - por
meio da Resolucdo do CFC n° 750/1993, atualizada pela Resolu¢cdo CFC n° 1.282/2010. ...... 1
2 Teoria da Contabilidade: conceito, 0bjetivo € ObJetO. .........ccvvvviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieeeeee 22
3 Patrimdnio: componentes patrimoniais (ativo, passivo e patriménio liquido). .................. 25
4 Fatos contébeis e respectivas variagfes patrimoniais
5 Contas patrimoniais e de resultado. 5.1 Apuracdo de resultados. 5.2 Plano de contas. 6
Funcdes e estrutura das contas. 6.1 Classificagdo das CONtAS. ..............uuuvuvmmmiiiiimmimiiiiniiiininns 34
7 Analise econdmico-financeira. 7.1 Indicadores de liquidez. 7.2 Indicadores de rentabilidade
7.3 Indicadores de lucratividade. 7.4 Andlise vertical e horizontal. ..............ccooeeeeiieieeeeee. 54
8 Efeitos inflacionarios sobre o patriménio das empresas
9 Avaliacdo e contabilizacdo de itens patrimoniais e de resultado de investimentos
SOCIELAINOS NO PAIS. +eeeeeiiiiittiee et ettt e e e e ettt e e e e e e s s bbbt et e e e e e e s e s bbbb bt e e e e e e e e e annebnnreeeaeas 81
10 DestinaGao de reSUItAdO. .........covvuiiiiiie e e e 92
11 Custos para avaliaCa0 de ESIOQUES. ........ceevriiiiiiieeeeeieeiiee e e e e et e e e e e e earr e ea e 92
12 Custos para tomada de decisdes. 13 Sistemas de custos e informagdes gerenciais. 14
Estudo da relag@o custo versus volume VersuS_IUCIO. ..........oooeiuiiiiiie i 107
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15 Elaboracdo de demonstra¢cfes contdbeis pela legislacao societéria e pelos principios da
contabilidade. 15.1 Balanco patrimonial. 15.2 Demonstracdo do resultado do exercicio.
Resultado bruto e resultado liquido. Demonstracdo de lucros ou prejuizos acumulados:
conteudo, forma de preparacéo e forma de apresentagéo, destinacao e distribuicdo do resultado
de exercicio. Regime de competéncia e regime de CaIXa. .........cevvvveeeeeiieiieeieeiiiiiieeeeeeeeeeeeeen 120

LEGISLACAO DO MUNICIPIO DE OSASCO

1 Lei Orgéanica do Municipio de Osasco

2 Estatuto dos Funcionarios Publicos do Municipio de Osasco - lei n® 836, de 17 de abril
1969 - € SUAS AILEIAGOES. ...eevviuiii i e e e et e e e e e e e e e et e e e e e e e e e e e e e e e e aaas 46

3 Cadigo tributario do municipio L.C n° 139, de 24 de novembro de 2005, partes: Titulo I, e
as secgdes do capitulo 1 do TItUIO 1 - IPTU. ..o 76

4 Fato gerador lancamento construcdes, edificagdes: Lei Complementar n® 154, de 28 de
dezembro de 2006;

5 Isencéo de IPTU: Lei Complementar n® 314, 07 de julho de 2016. ........ccccoevveeevveeeneennnnn. 84

6 Decreto N° 11.549, de 24 de outubro de 2017: Dispde sobre a emissdo de documentos
fiscais eletrénicos do imposto sobre servigo de qualquer natureza (ISSQN). .........vvvvveivninnnnns 85

7 LEI n°® 4.874, de 26 de dezembro de 2017: Institui o domicilio tributério eletrénico e da
(o101 = T 01 101/ 1o (] o o1 = 1= USPPPPPRRPIN 91

8 Lei complementar n° 138, de 17 de novembro de 2005. ........ccccoeeeeeiiiiiiiiiieee e, 93

9 Decreto n® 11.440 de 25 de Maio de 2017, .....coiiieiiiiieeicee e 105




