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Leitura e interpretacdo de textos (género literario e néo literério, textos verbais e néo
verbais);

Ortografia;

Morfologia; Classes de Palavras e Formacao de Palavras,

Sintaxe: Concordancia Nominal e Verbal,

Regéncia Nominal e Verbal,

Uso dos Pronomes e Colocacdo Pronominal,

Tipologia Textual,

Registro Formal e Informal da LinQuagem. ... 151

MATEMATICA

NuUmeros reais: operagdes, multiplos e divisores, resolucao de problemas;

Conjunto dos numeros inteiros: operacgdes e problemas;

Conjunto dos numeros racionais: operagfes, representacdo decimal, resolugcdo de
problemas;

Sistemas de medidas: sistema métrico decimal, unidades de comprimento, &area, volume e
massa, unidades usuais de tempo;

Razbes, propor¢cdes, média aritmética simples, grandezas diretamente proporcionais, regra
de trés simples, porcentagem € juros SIMPIES. ........coovviiiiiiiiiiiiiii 30

LEGISLAGAO MUNICIPAL

Lei Orgéanica do Municipio de 1hirarema. ...........ouuiiiiiiiiiiiiicee e 1

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

Administracéo publica;

Principios e poderes da administracéo publica;

Atos administrativos;

Processo e procedimento administrativo;

Licitacbes;

Contratos administrativos;

Servigos publicos;

Servidores publicos;

Redacéo oficial: principios, caracteristicas e qualidades, linguagem, digitacao qualitativa -
normas e recomendacdes, formas e pronomes de tratamento, identificagdo do signatario,
padrao oficio, fax, correio eletrénico, documentos (conceitos e definicdes, generalidades, tipos,
partes, apresentacdo, forma e estrutura, padronizacdo, diagramacao);

Documentacédo e arquivo;

Nocdes sobre escrituragéo de livros contabeis;

Cuidados com o ambiente de trabalho,

Noc¢des de seguranca do trabalho

Ergonomia;

Legislacéo;
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Informética basica: principais navegadores para internet mozilla firefox e internet explorer;

Correio eletronico;

Principais softwares comerciais: windows xx (todas as versdes),

Pacote office todas as versdes (power point/word/ excel);

Procedimentos e conceitos de copia de seguranca;

Conceito de organizacdo de arquivos e métodos de acesso; virus e procedimentos de
DACKUD. e 461

Brasil. Presidéncia da republica. Manual de redacdo da presidéncia da republica.
Brasilia

Brasil. Constituicdo da republica federativa do brasil. (dos principios fundamentais - art. 1°
= 0 PP 530

Dos direitos e garantias fundamentais - art. 5°a 17..........cccceeiiieiiiiiiiiiiiin e 537

da organizacdo do estado - art. 18 e 19; art. 29 a 31; art. 34 a4l.......cccccviieeeeeeeeneninn, 580

da organizagéo dos poderes - art. 44 a 69)

Lei complementar n® 101, de 4 de maio de 2000 e alteragoes. ..........ccccvvvvvvvvveeiieeieeennnnn, 639

Lei 8429/92 (dispbe sobre as sancbes aplicAveis aos agentes publicos nos casos de
enriquecimento ilicito no exercicio de mandato, cargo, emprego ou fungéo na administragéo
publica direta, indireta ou fundacional e da outras providencias) e suas atualizagdes. ......... 666

Lei federal n® 8.027, de 12 de abril de 1990 (dispbe sobre normas de conduta dos servidores
publicos civis da wunido, das autarquias e das fundacbes publicas, e da outras
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Lei 4320/64: estatui normas gerais de direito financeiro para elaboracdo e controle dos
orcamentos e balangos da unido, dos estados, dos municipios e do distrito federal

Lei 8666/93 e suas atualizacdes

Lei 11079/04 — (institui normas gerais para licitacdes e contratacdo de parceria publico
privada no ambito da administracéo publica)

Lei 12846/13 — (dispOe sobre a responsabilizacdo administrativa e civil de pessoas juridicas
para a préatica de atos contra a administragdo publica, nacional ou estrangeira e da outras
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