Prefeitura de Teresina- GO
Agente Administrativo

LINGUA PORTUGUESA

Interpretacao de textos: principios de coesao e coeréncia textuais
Ortografia

Variagao linguistica: as diversas modalidades do uso da lingua
Niveis de linguagem

Acentuacéo grafica

Uso da crase

Pontuacéao

Estrutura e formacéao das palavras

Concordancia verbal e nominal

Figuras de linguagem

Classes de palavras

Termos da oragao. Oragdes coordenadas e subordinadas
Questodes

Gabarito

MATEMATICA

Numeros e Operagoes: Problemas abertos e situagdes problemas relacionados a alge-
bra e aritmética

Conjuntos numéricos: conjunto dos numeros naturais, conjunto dos numeros inteiros,
conjunto dos nimeros racionais, conjunto dos nimeros irracionais, conjunto dos niume-
ros reais, operagao com numeros reais. Fracdes e Dizimas periddicas

Geometria plana: semelhancga entre figuras planas, tridngulos semelhantes, relagbes
métricas no triangulo retadngulo, circunferéncia, poligonos regulares, elementos de um
poligono regular, areas das principais figuras planas

Medidas de Comprimento e Superficie, Medidas de volume e capacidade, medida de

Conjuntos: no¢des basicas de conjuntos, igualdade de conjuntos, subconjuntos
Algebra: expressdo numérica e expressao algébrica

MMC e MDC

Razéo, proporcao




Divisdo em partes proporcionais

Regra de trés simples e regra de trés composta

Equacao do 1° e 2° grau

Matematica financeira: porcentagem, taxa de porcentagem, lucro e prejuizo, acrésci-
mos e descontos, juros simples e juros compostos

Progressdes: progressao aritmética, progressao geométrica

Analise combinatoria: Problemas que envolvem contagem, principio multiplicativo, per-
mutagao, arranjos, combinac&o. Probabilidade: espagco amostral, tipos de eventos, pro-
babilidade de um evento em um espaco amostral finito, probabilidade com reunido e
intersecgao de eventos

Nocoes de estatistica: média aritmética, média ponderada, mediana e moda, represen-
tacao da distribuicdo de frequéncias, graficos de barras, graficos de setores, grafico
poligonal ou de linha, analise e interpretacao de graficos

Raciocinio légico

Resolucéo de problemas matematicos aplicados em diversas areas do conhecimento. 98
Questodes

Gabarito

CONHECGIMENTOS GERAIS

Historia, geografia e economia do Estado de Goias e do municipio de Teresina de Goias
O

Cultura e sociedade brasileira: musica, literatura, artes, arquitetura, radio, cinema, tea-
tro, jornais, revistas e televisao

Fatos e elementos de politica brasileira
Meio ambiente e cidadania: problemas, politicas publicas, aspectos locais e nacionais 54
Atualidades

NOCOES DE INFORMATICA

Microsoft Windows 7 ou superior: conceito de pastas, Windows Explorer, diretorios,
arquivos e atalhos, mouse, area de trabalho(desktop), area de transferéncia, manipu-
lagcdo de arquivos e pastas, uso dos menus, programas e aplicativos, interacédo com o
conjunto de aplicativos Microsoft Office 2007 ou superior 1

Navegacéo internet e navegadores, conceitos de URL, links, sites, impressao de pagi-
nas, guias ou abas 31

Uso de correio eletrénico, envio e recebimento, caixa de entrada, lixo eletrbnico ou
spam, Microsoft Outlook e Thunderbird




Microsoft Word 2007 ou superior. Estrutura basica dos documentos, edicao e formata-
¢ao de textos, cabecalhos, paragrafos, fontes, colunas, marcadores simbdlicos e numé-
ricos, e tabelas, impressao, ortografia e gramatica, controle de quebras, numeracao de
paginas, legendas, indices, insercdo de objetos, campos predefinidos, caixas de texto,
wordart, recursos e utilizacdo adicionais do software

Microsoft Excel 2007 ou superior. Estrutura basica das planilhas, conceitos de células,
linhas, colunas, pastas e graficos, elaboracdo de tabelas e graficos, uso de férmulas,
funcgdes basicas e impressao, insercdo de objetos, campos predefinidos, controle de
quebras, numeracao de paginas, obtencao de dados externos, classificacido, recursos
e utilizacao adicionais do software

Questdes
Gabarito

LEGISLAGAD

Estatuto dos Servidores Publicos; Lei Orgénica Municipal
Constituicao Federal de 1988 (artigos 1° ao 6°)
Questdes

Gabarito

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

Conhecimentos de elementos de comunicacéo, emissor, receptor, recebedor
Conhecimentos em operar PABX virtual ou fisico

Conhecimentos em nivel de usuario de sistema operacional Windows 7 ou superior ....
Compactar, descompactar arquivos

Edicao de textos; planilhas e apresentagdes do Microsoft Office 2007 ou Superior
Nocobes de correio eletrénico, enviar, receber e anexar arquivos de e-mail

Nocdes de Navegadores de internet

Redacéao Oficial. Comunicacdes Oficiais. Correspondéncias Oficiais

Servicos de rotina: de protocolo, expedicao, arquivo e classificacdo de documentos e
correspondéncias

Processos administrativos: formacéao, autuacao e tramitacao

Organizacao administrativa dos servigos do 6érgédo municipal, finalidades dos 6rgéos ... 59
Nocoes Basicas de Administragao Publica: servigos administrativos

Atos administrativos

Poderes administrativos

Principios da Administracao Publica

Competéncias dos poderes: legislativo, executivo e judiciario

Estruturas administrativas e organizacionais: organograma e fluxograma




Noc¢des de arquivologia: informagao, documentacgao, classificagao, arquivamento, re-
gistros, tramitagdo de documentos, cadastro, tipos de arquivos, organizac&o e adminis-
tracao de arquivos, técnicas modernas

Nocoes fiscais, financeiras, orcamentarias e contabeis

Fundamentos da administragéo: Caracteristicas basicas das organizagbes formais; ti-
pos de estrutura organizacional, natureza, finalidades e critérios de estruturagao; pro-
cesso organizacional e as fungbes basicas de planejamento, dire¢do, organizagéo e
controle; administradores, habilidades, papéis, fungcao, motivacao, lideranca, comuni-
cacao e desempenho

Administracao de material: gestdo de materiais; conhecimentos sobre técnicas de rece-
bimento, estocagem, distribuigcao, registro e inventario

Noc¢des sobre gerenciamento de estoques; fungao e estratégia de suprimentos, dimen-
sionamento e controle de estoques: funcéo, previsao

Administracdo de compras: organizacdo de compras, qualificagcdo de fornecedores,
operacbes de compras, preco e condi¢des de compra, negociacao, relacionamento
com fornecedores e importa¢des - gerenciamento da cadeia de fornecimento

Etica profissional e desenvolvimento pessoal: Conduta ética e responsabilidade no am-
biente de trabalho

Aprendizado continuo e desenvolvimento de habilidades profissionais
Compreensao das politicas e normas da organizagao
Questdes

Gabarito




Lingua Portuguesa

Definicao Geral

Embora correlacionados, esses conceitos se distinguem, pois sempre que compreendemos adequadamente
um texto e o objetivo de sua mensagem, chegamos a interpretacdo, que nada mais é do que as conclusdes
especificas. Exemplificando, sempre que nos € exigida a compreensdo de uma questdo em uma avaliagao,
a resposta sera localizada no préprio no texto, posteriormente, ocorre a interpretacéo, que é a leitura e a
conclusado fundamentada em nossos conhecimentos prévios.

Compreensao de Textos

Resumidamente, a compreensao textual consiste na analise do que esta explicito no texto, ou seja, na
identificacdo da mensagem. E assimilar (uma devida coisa) intelectualmente, fazendo uso da capacidade de
entender, atinar, perceber, compreender. Compreender um texto é apreender de forma objetiva a mensagem
transmitida por ele. Portanto, a compreensao textual envolve a decodificagdo da mensagem que é feita pelo
leitor. Por exemplo, ao ouvirmos uma noticia, automaticamente compreendemos a mensagem transmitida por
ela, assim como o seu propodsito comunicativo, que é informar o ouvinte sobre um determinado evento.

Interpretagao de Textos

E o entendimento relacionado ao contetido, ou melhor, os resultados aos quais chegamos por meio da
associacao das ideias e, em razao disso, sobressai ao texto. Resumidamente, interpretar é decodificar o sentido
de um texto por inducgao.

Ainterpretacao de textos compreende a habilidade de se chegar a conclusdes especificas apds a leitura de
algum tipo de texto, seja ele escrito, oral ou visual.

Grande parte da bagagem interpretativa do leitor é resultado da leitura, integrando um conhecimento que
foi sendo assimilado ao longo da vida. Dessa forma, a interpretacao de texto é subjetiva, podendo ser diferente
entre leitores.

Exemplo de compreensao e interpretacao de textos

Para compreender melhor a compreensao e interpretacédo de textos, analise a questao abaixo, que aborda
os dois conceitos em um texto misto (verbal e visual):

FGV > SEDUC/PE > Agente de Apoio ao Desenvolvimento Escolar Especial > 2015
Portugués > Compreensao e interpretacao de textos

A imagem a seguir ilustra uma campanha pela inclusao social.

“A Constituicao garante o direito a educacgao para todos e a inclusédo surge para garantir esse direito também
aos alunos com deficiéncias de toda ordem, permanentes ou temporarias, mais ou menos severas.”

A partir do fragmento acima, assinale a afirmativa incorreta.
(A) Alinclusao social é garantida pela Constituicdo Federal de 1988.

(B) As leis que garantem direitos podem ser mais ou menos severas.
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Matematica

A resolucao de problemas matematicos envolve a aplicacdo de uma variedade de recursos, sendo que 0s
principios algébricos e aritméticos se destacam como uma parte fundamental desse processo. Esses principios
sao classificados de acordo com a complexidade e a abordagem dos conteudos.

A pratica constante na resolugédo de questdes desse tipo € o que proporciona o desenvolvimento de habili-
dades cada vez maiores para enfrentar problemas dessa natureza.

Exemplos:

01. (Camara Municipal de Sao José dos Campos/SP — Analista Técnico Legislativo — Designer Gra-
fico — VUNESP) Em um condominio, a caixa d’agua do bloco A contém 10 000 litros a mais de agua do que a
caixa d’agua do bloco B. Foram transferidos 2 000 litros de agua da caixa d’agua do bloco A para a do bloco B,
ficando o bloco A com o dobro de agua armazenada em relagao ao bloco B. Apés a transferéncia, a diferenca
das reservas de agua entre as caixas dos blocos A e B, em litros, vale

(A) 4 000.
(B) 4 500.
(C) 5 000.
(D) 5 500.
(E) 6 000.

Resolucgao:

A=B+10000 (1)

Transferidos: A— 2000 = 2.B, ou seja, A=2.B+2000 (Il)
Substituindo a equacao ( Il ) na equacgéo ( | ), temos:
2.B +2000 = B + 10000

2.B-B = 10000 - 2000

B = 8000 litros (no inicio)

Assim, A = 8000 + 10000 = 18000 litros (no inicio)
Portanto, apés a transferéncia, fica:

A = 18000 — 2000 = 16000 litros

B’ = 8000 + 2000 = 10000 litros

Por fim, a diferenca é de : 16000 — 10000 = 6000 litros

Resposta: E.

02. (IFNMG — Matematica - Gestao de Concursos) Uma linha de produgdo monta um equipamento em oito
etapas bem definidas, sendo que cada etapa gasta exatamente 5 minutos em sua tarefa. O supervisor percebe,
cinco horas e trinta e cinco minutos depois do inicio do funcionamento, que a linha parou de funcionar. Como
a linha monta apenas um equipamento em cada processo de oito etapas, podemos afirmar que o problema foi
na etapa:

(A) 2
B) 3



Conhecimentos Gerais

Histoéria de Goias
A Extragao Aurifera

O elemento que legitimava as ag¢des de controle politico e econdmico da metrépole sobre a colbnia era o
Pacto Colonial, este tornava a segunda uma extensao da primeira e por isso nela vigoravam todos os mandos
e desmandos do soberano, inclusive havia grande esforgo da metropole no sentido de reprimir a dedicacao a
outras atividades que nado fossem a extragao aurifera, tais como agricultura e pecuaria, que inicialmente exis-
tiam estritamente para a subsisténcia. A explicagao para tal intransigéncia era simples: aumentar a arrecadagao
pela elevacao da extracao.

O ouro era retirado das datas que eram concedidas com privilégios a quem as encontrassem. De acordo
com Salles, ao descobridor cabia os “melhores cabedais o direito de socavar varios locais, e escolher com se-
guranga a mina mais lucrativa, assim como situar outras jazidas sem que outro trabalho Ihe fosse reservado,
senao o de reconhecer o achado, legaliza-lo e receber o respectivo tributo, era vantajosa politica para a admi-
nistracdo portuguesa. Ao particular, todas as responsabilidades seduzindo-o com vantagens indiscriminadas,
porém temporarias”. (SALLES, 1992, p.131).

A metrépole Portuguesa em contrapartida cabia apenas o bénus de receber os tributos respaldados pelo
pacto colonial e direcionar uma parte para manutengao dos luxos da coroa e do clero e outra, uma boa parte
desse numerario, era canalizada para a Inglaterra com quem a metrépole mantinha alguns tratados comerciais
que serviam apenas para canalizar o ouro para o sistema financeiro inglés.

“Os Quintos Reais, os Tributos de Oficios e um por cento sobre os contratos pertenciam ao Real Erario e
eram remetidos diretamente a Lisboa, enquanto sob a jurisdicdo de Sdo Paulo, o excedente das rendas da Ca-
pitania eram enviados a sede do governo e muitas vezes redistribuidos para cobrirem as despesas de outras
localidades carentes”. (SALLES, 1992, p.140).

O um dos fatores que contribuiu para o sucesso da empresa mineradora foi sem nenhuma sombra de du-
vidas o trabalho compulsério dos escravos africanos, expostos a condi¢cdes de degradacéo, tais como: grande
periodo de exposi¢cado ao sol, manutengao do corpo por longas horas mergulhado parcialmente em agua e em
posicdes inadequadas.

Além disso, ainda eram submetidos a violéncias diversas, que os mutilavam fisicamente e psicologicamente
de forma irremediavel. Sob essas condicbes em média os africanos escravos tinham uma sobrevida de oito
anos. Os indigenas também foram submetidos a tais condigdes, porém nao se adaptaram.

O segundo elemento catalisador do processo foi a descoberta de novos achados. Esses direcionavam o
fluxo da populagéo, descobria-se uma nova mina e, pronto, surgia uma nova vila, geralmente as margens de
um rio.

“O mineiro extraia o ouro e podia usa-lo como moeda no territério das minas, pois, proibida a moeda de
ouro, 0 ouro em po6 era a unica moeda em circulagdo. No momento em que decidisse retirar o seu ouro para
outras capitanias é que lhe urgia a obrigacao de fundi-lo e pagar o quinto”. (PALACIN, 1994, p. 44).

Nessa economia onde a descoberta e extragao de ouro para o enriquecimento era o sentido dominante na
consciéncia das pessoas, o comerciante lucrou enormemente porque havia uma infinidade de necessidades
dos habitantes, que deveriam ser sanadas. A escassez da oferta ocasionava valorizagdo dos produtos de pri-
meira necessidade e assim grande parte do ouro que era extraido das lavras acabava chegando as maos do
comerciante, que era quem na maioria das vezes o direcionava para as casas de fundicdo. Inicialmente, todo
ouro para ser quitado deveria ser encaminhado para a capitania de Sdo Paulo, posteriormente de acordo com
Palacin (1975, p. 20) foram criadas “duas Casas de Fundicdo na Capitania de Goias: uma em Vila Boa, aten-
dendo a producao do sul e outra em S. Félix para atender o norte.”
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Nogdes de informatica

WINDOWS 7
O Windows 7 é um dos sistemas operacionais mais populares desenvolvido pela Microsoft'.

Visualmente o Windows 7 é semelhante ao seu antecessor, o Windows Vista, porém a interface é muito
mais rica e intuitiva.

E Sistema Operacional multitarefa e para multiplos usuarios. O novo sistema operacional da Microsoft trouxe,
além dos recursos do Windows 7, muitos recursos que tornam a utilizagdo do computador mais amigavel.

Algumas caracteristicas ndo mudam, inclusive porque os elementos que constroem a interface sao os mes-
mos.

Edicoes do Windows 7

— Windows 7 Starter;

— Windows 7 Home Premium;
— Windows 7 Professional;

— Windows 7 Ultimate.

Area de Trabalho

Area de Trabalho do Windows 7.

Fonte: https.//www.techtudo.com.br/dicas-e-tutoriais/noticia/2012/05/como-ocultar-lixeira-da-area-de-traba-
Iho-do-windows.html

A Area de trabalho é composta pela maior parte de sua tela, em que ficam dispostos
alguns icones. Uma das novidades do Windows 7 € a interface mais limpa, com menos

icones e maior énfase as imagens do plano de fundo da tela. Com isso vocé desfruta uma area de trabalho
suave. A barra de tarefas que fica na parte inferior também sofreu mudangas significativas.

1 https.//estudioaulas.com.br/img/ArquivosCurso/materialDemo/AulaDemo-4147.pdf
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Legislacao

* Alteragcbes no Estatuto dos Servidores Publicos

AUTOGRAFO DE LEI N’411/2023 DE 17 DE FEVEREIRO DE 2023

“Altera o art. 138, da Lei Municipal n” 010/2023, que Dispbe sobre o Estatuto dos Funcionarios Publicos de
Teresina de Goias, e da outras providéncias. “

(...)
Art. 1° - O art. 138 da Lei Municipal n°. 010/1993, passa a vigorar com a seguinte redagao:

“Art. 138 -Alicenca de que trata esta subsecao, ndo excedera a 4 (quatro) anos, e so podera ser renovada,
decorrido igual prazo, a contar do termino da anterior. “

Art. 2°. - Revogadas as disposi¢cdes em contrario, esta Lei entrara em vigor na data de sua publicagéo

Gabinete do Presidente Ja Camara Municipal de Teresina de Goias, aos 17 dias do més; de fevereiro de
2023.

* Alteracoes na Lei Organica Municipal

EMENDA A LEI ORGANICA N° 001/2021, DE 20 DE OUTUBRO DE 2021

“Altera a Proposta de Emenda a Lei .Orgénica 01 e 2021 de autoria do Executivo Municipal, que visa acres-
centar o art. 70-A na Lei Orgéanica do Municipio de Teresina de Goias, e da outras Providéncias.”

Art. 1°- A proposta de emenda paasa a ter a seguinte redacao, para se adequar a técnica legislativa:
Art.38 - (...)

XXII - A Camara Municipal fixara, até 30 (trinta) dias antes da Eleicdo municipal, os subsidios do Prefeito, do
vice-prefeito, Dops Secretarios Municipais e/ou Diretores equivalentes, Presidente da Camara e Vereadores,
para vigorar na legislatura subsequente.

a)O Subsidio dos Vereadores tera como limite maximo o correspondente a vinte por cento do subsidio dos
Deputados Estaduais.

b)O Subsidio dos Secretarios Municipais ndo podera exceder o valor do subsidio do Vereador.

c)Fica assegurada a percepgao de décimo terceiro salario e férias acrescidas de 1/3 (um terco) ao Prefeito,
Vice-Prefeito, Secretarios Municipais e/ou Diretores equivalentes e Vereadores.

(...)

Sala do Gabinete do Presidente da Camara Municipal de Teresina de Goias, Estado de Goias, aos 20 (vinte)
dias do més de Outubro de 2021.



Conhecimentos Especificos

— Comunicacao — Elementos da comunicagao, emissor e receptor

Para que uma comunicagdo aconteca, sdo necessarios seis elementos: O emissor, o receptor, a mensa-
gem, o canal, o contexto e o codigo.

Em todo ato comunicativo, ha um emissor, € ele o responsavel por elaborar o texto. O emissor € quem co-
munica, solicita, expressa seu sentimento, desejo, opiniao, enfim, € quem produz a mensagem (escrita, falada
ou ndo verbal).

Se ha alguém que elabora, é necessario também alguém para receber tal mensagem. Todo texto € destina-
do a um publico especifico, chamado de receptor.

O que esta sendo transmitido e recebido? Uma mensagem, que consiste no préprio texto (verbal ou nao)
que se transmite.

Essa mensagem é transmitida por um canal, isto €, o canal é responsavel por veicular a mensagem. Sao
exemplos de canal os suportes que difundem inumeros géneros textuais, como: radio, TV, Internet, jornal, den-
tre outros.

A mensagem esta relacionada a um contexto, também chamado de referente. O contexto ou referente pode
ser entendido como o assunto a que a mensagem se refere, ou seja, tudo aquilo que esta relacionado a ela.

Por fim, essa mensagem precisa ser expressa por um codigo, constituido por elementos e regras comuns
tanto ao emissor quanto ao receptor. O cédigo usado para redigir esta mensagem € a lingua portuguesa. Assim,
quando falamos ou escrevemos, usamos o codigo verbal e, quando usamos a arte, a imaginacao e a criativida-
de, € comum o uso do cédigo nao verbal (pintura, gestos etc.).

Referente/Contexto:
assunto, situacdo

Emissor: produtor | | Mensagem: texto || Receptor: destinatdrio
(escritor, falante...) (leitor, ouvinte...)

Cadigo: lingua

Canal: meio de
veiculagdo

— Emissor: Chamado também de locutor ou falante, o emissor é aquele que emite a mensagem para um ou
mais receptores, por exemplo, uma pessoa, um grupo de individuos, uma empresa, dentre outros.

— Receptor: Denominado de interlocutor ou ouvinte, o receptor € quem recebe a mensagem emitida pelo
emissor.

— Mensagem: E o objeto utilizado na comunicagéo, de forma que representa o contetdo, o conjunto de in-
formacdes transmitidas pelo locutor.

— Cddigo: Representa o conjunto de signos que serao utilizados na mensagem.

— Canal de comunicagéao: Corresponde ao local (meio) onde a mensagem sera transmitida, por exemplo,
jornal, livro, revista, televisao, telefone, dentre outros.

— Contexto: Também chamado de referente, trata-se da situagdo comunicativa em que estao inseridos o
emissor e receptor.

— Ruido da comunicacgéo: Ele ocorre quando a mensagem nao é decodificada de forma correta pelo interlo-
cutor, por exemplo, o cadigo utilizado pelo locutor, desconhecido pelo interlocutor, barulho do local, voz baixa,
dentre outros fatores.

A comunicagdo somente sera efetivada se o receptor decodificar a mensagem transmitida pelo emissor.
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