MP-TO
Técnico ministerial: Assistente administrativo

LINGUA PORTUGUESA

Compreensao e interpretacao de textos de géneros variados. ..........ccccvvvvvvvvvivnvnrnnnnnns 1
Reconhecimento de tipos e géneros textuais
Dominio da ortografia oficial

Dominio dos mecanismos de coesao textual. Emprego de elementos de referenciagao,
substituicado e repeticdo, de conectores e de outros elementos de sequenciagao
L0 Q=

Emprego de tempos e modos verbais

Dominio da estrutura morfossintatica do periodo. Relagbes de coordenacdo entre
oracdes e entre termos da oracdo. Relacdes de subordinacédo entre oragdes e entre
termos da oragdo. Reorganizagao da estrutura de oragdes e de periodos do texto

Emprego das classes de palavras

Emprego dos sinais de PONtUAGAD. .........ueviiiiiiiiiiiiiiieiieeeeeeeee et e e e e e e e e e e e e e eees
Concordancia verbal € NOMINAL. ... ... eeeeeeeeneenee
Regéncia verbal € NOMINAL. .........iiiiiiii e e e e e e e eeaes
Emprego do sinal indicativo de crase

Colocagao dOS ProNOMES AtONOS. ... ...uuii e eeeeneeneeeensnnnennnsnnnennnes

Reescrita de frases e paragrafos do texto. ou de trechos de texto. Substituicdo de pa-
lavras Reescrita de textos de diferentes géneros € niveis de formalidade. ....................

Significacao das palavras

Correspondéncia oficial (conforme Manual de Redacao da Presidéncia da Republica).
Aspectos gerais da redagéo oficial. Finalidade dos expedientes oficiais. Adequagéao da
linguagem ao tipo de documento. Adequacéo do formato do texto ao género. ............. 62

Exercicios
Gabarito

NOGOES DE DIREITO ADMINISTRATIVO

Estado, governo e administragéo publica. Conceitos. Fundamentos constitucionais.... 1
Direito administrativo. Conceito. Objeto. FONtes. ...........coiiiiiiiiiiiii e 6

Ato administrativo. Conceito, requisitos, atributos, classificacdo e espécies. Extingao
do ato administrativo: cassagao, anulagao, revogacéao e convalidagao. Decadéncia ad-
ministrativa

|\;‘| educa '




Agentes publicos. Legislagdo pertinente. Disposi¢des doutrinarias. Conceito. Es-
pécies. Cargo, emprego e fungao publica. Provimento. Vacancia. Efetividade, estabili-
dade e vitaliciedade. Remuneragédo. Direitos e deveres. Responsabilidade

Lei n°® 8.112/1990. Disposi¢des constitucionais aplicaveis
Processo administrativo disciplinar

Poderes da administragédo publica. Hierarquico, disciplinar, regulamentar e de policia.
L0 LT IS I=T o]0 o Jo [0 TN oo o =T RPN
Regime juridico-administrativo. Conceito. Principios expressos e implicitos da admin-
istragdo publica

Responsabilidade civil do Estado. Evolucédo histérica. Responsabilidade por ato
comissivo do Estado. Responsabilidade por omissdo do Estado. Requisitos para a
demonstragido da responsabilidade do Estado. Causas excludentes e atenuantes da
responsabilidade do Estado. Reparagédo do dano. Direito de regresso. ........cc.ccceeee..

Servicos publicos. Conceito. Elementos constitutivos. Formas de prestagao e meios de
execucao. Delegacao: concessao, permissao e autorizagao. Classificagao.

Principios

Organizacao administrativa. Centralizacao, descentralizagao, concentragdo e descon-
centracdo. Administracao direta e indireta. Autarquias, fundacdes, empresas publicas
e sociedades de economia mista. Entidades paraestatais e terceiro setor: servigos
sociais autbnomos, entidades de apoio, organizagdes sociais, organizagdes da socie-
dade civil de interesse publico

Controle da administragao publica. Controle exercido pela administragao publica. Con-
trole judicial. Controle legislativo

Improbidade administrativa: Lei n°® 8.429/1992
Processo administrativo. Lei n® 9.784/1999

Licitacbes e contratos administrativos. Legislacao pertinente. Lei n® 14.133/2021. Dis-
posi¢cdes normativas relativas ao pregao

Decreto n°® 11.462/2023

Lein®12.462/2011 e suas alteragdes (Regime Diferenciado de Contratagdes Publicas)
Decreto n°® 11.531/2023

Portaria Interministerial n® 424/2016 e suas alteragdes

Exercicios

Gabarito

NOGOES DE DIREITO CONSTITUCIONAL

Constituicao da Republica Federativa do Brasil de 1988. Principios fundamentais

Aplicabilidade das normas constitucionais: Normas de eficacia plena, contida e limita-
da; Normas programaticas

Direitos e garantias fundamentais: Direitos e deveres individuais e coletivos
Direitos sociais

Direitos de nacionalidade

Direitos politicos

|\;‘| educa '




Partidos politicos

Organizacao politico-administrativa do Estado: Estado federal brasileiro, Unido, esta-
dos, Distrito Federal, municipios e territorios

Poder executivo: Atribui¢cdes e responsabilidades do presidente da Republica

Poder legislativo: Estrutura; Funcionamento e atribuigbes ;Processo legislativo;
Comissdes parlamentares de inquérito; Fiscalizagcdo contabil, financeira e orga-
mentaria

Poder judiciario: Disposicdes gerais; Orgéos do poder judiciario
Funcdes essenciais a justica: Ministério Publico; Advocacia Publica; Defensoria Publi-

ATUALIDADES

Topicos relevantes e atuais de diversas areas, tais como seguranga, transportes, politi-
ca, economia, sociedade, educagao, saude, cultura, tecnologia, energia, relagbes inter-
nacionais, desenvolvimento sustentavel e ecologia, suas interrelagcdes e suas vincula-
¢oes historicas

HISTORIA E GEOGRAFIA DO TOCANTINS

Movimento separatista. O processo de criacdo do Estado de Tocantins. Organizacao
politica e territorial. Divisdo politica e regides administrativas. Patriménio histérico e
cultural. Simbolos do Tocantins. Clima, vegetagao, hidrografia e relevo. ................... 1

Dinadmica populacional. Migragao e estrutura etaria. ..........cccccvevviviviiiiiiiiiiiiieiieeeeeeeee, 21
Povos indigenas e comunidades quilombolas

Matriz produtiva. Atividades extrativas. .........cccccoeiiiiiiiiiii e 22
Agricultura empresarial

Atividades industriais

Matriz energética

A questdo ambiental

Unidades de conservagao

Atualidades: economia, politica e desenvolvimento

Exercicios

Gabarito

NOGOES DE ADMINISTRAGAO

Caracteristicas basicas das organizagcbes formais modernas: tipos de estrutura orga-
nizacional, natureza, finalidades e critérios de departamentalizacao

|\;‘| educa '




Organizacao administrativa: centralizagcao, descentralizacao, concentragao e descon-
centragdo; organizagdo administrativa da Unido; administracdo direta e indireta

Gestao de processos
Gestéao de contratos

Nocgdes de processos licitatérios. Conceito, finalidades, principios e objeto. Modalida-
des. Dispensa e inexigibilidade

Exercicios
Gabarito

NOCOES DE ARQUIVOLOGIA

Principios e conceitos.Legislagido arquivistica. Gestdo de documentos. Protocolo: re-
cebimento, registro, distribuicao, tramitacéo e expedi¢cao de documentos. Classifica-
¢ao de documentos de arquivo.Arquivamento e ordenagao de documentos de arquivo.
Tabela de temporalidade de documentos de arquivo. Acondicionamento e armazena-
mento de documentos de arquivo. Preservacado e conservagao de documentos de
arquivo

Exercicios

Gabarito

NOGOES DE RECURSOS MATERIAIS

Classificacdo de materiais. Tipos de classificagao. Gestdo de estoques

Compras. Modalidades de compra.Cadastro de fornecedores

Compras no setor publico. Edital de licitacao

Recebimento e armazenagem. Entrada. Conferéncia. Critérios e técnicas de armaze-

NOCOES DE INFORMATICA

Nocgdes de sistema operacional (ambientes Linux e Windows). Conceitos de organ-
izacao e de gerenciamento de informagbes, arquivos, pastas e programas

Edicao de textos, planilhas e apresentagdes (ambientes Microsoft Office e LibreOf-

Redes de computadores: Conceitos basicos, ferramentas, aplicativos e procedimentos
de Internet e intranet; Programas de navegacgéao (Microsoft Internet Explorer, Mozilla
Firefox e Google Chrome); Programas de correio eletrénico (Outlook Express e Mozil-
la Thunderbird); Sitios de busca e pesquisa na Internet; Grupos de discussao; Redes
sociais; Computagédo na nuvem (cloud computing)

|\;‘| educa '




Seguranca da informagao: Procedimentos de segurancga; Nogdes de virus, worms e
pragas virtuais; Aplicativos para seguranca (antivirus, firewall, anti-spyware, e outros);
Procedimentos de backup; Armazenamento de dados na nuvem (cloud storage)

Exercicios
Gabarito

LEGISLAGAO APLICADA AO MPTO

Lei Organica Nacional do Ministério Publico (Lei n° 8.625/1993)

Lei Organica do Ministério Publico do Estado do Tocantins (Lei Complementar n° 51,
de 02/01/2008)

Estatuto dos Servidores Publicos Civis do Estado do Tocantins (Lei n° 1.818, de
23/08/2007)

Regimento Interno do MPTO
Exercicios
Gabarito

|\;‘| educa '




Maxi

educa

\VJ

Lingua Portuguesa

Definicao Geral

Embora correlacionados, esses conceitos se distinguem, pois sempre que compreendemos adequadamen-
te um texto e o objetivo de sua mensagem, chegamos a interpretacao, que nada mais € do que as conclusoes
especificas. Exemplificando, sempre que nos € exigida a compreensao de uma questdo em uma avaliagao, a
resposta sera localizada no préprio no texto, posteriormente, ocorre a interpretacao, que é a leitura e a conclu-
sdo fundamentada em nossos conhecimentos prévios.

Compreensio de Textos

Resumidamente, a compreenséao textual consiste na analise do que esta explicito no texto, ou seja, na
identificacdo da mensagem. E assimilar (uma devida coisa) intelectualmente, fazendo uso da capacidade de
entender, atinar, perceber, compreender. Compreender um texto € apreender de forma objetiva a mensagem
transmitida por ele. Portanto, a compreensao textual envolve a decodificagdo da mensagem que é feita pelo
leitor. Por exemplo, ao ouvirmos uma noticia, automaticamente compreendemos a mensagem transmitida por
ela, assim como o seu propdsito comunicativo, que é informar o ouvinte sobre um determinado evento.

Interpretaciao de Textos

E o entendimento relacionado ao contetido, ou melhor, os resultados aos quais chegamos por meio da as-
sociagao das ideias e, em razao disso, sobressai ao texto. Resumidamente, interpretar é decodificar o sentido
de um texto por inducgao.

Ainterpretacao de textos compreende a habilidade de se chegar a conclusdes especificas apés a leitura de
algum tipo de texto, seja ele escrito, oral ou visual.

Grande parte da bagagem interpretativa do leitor é resultado da leitura, integrando um conhecimento que
foi sendo assimilado ao longo da vida. Dessa forma, a interpretacao de texto é subjetiva, podendo ser diferente
entre leitores.

Exemplo de compreensao e interpretacédo de textos

Para compreender melhor a compreensao e interpretacado de textos, analise a questao abaixo, que aborda
os dois conceitos em um texto misto (verbal e visual):

FGV > SEDUC/PE > Agente de Apoio ao Desenvolvimento Escolar Especial > 2015

Portugués > Compreensao e interpretacao de textos

A imagem a seguir ilustra uma campanha pela inclusdo social.

“A Constituicao garante o direito a educacgao para todos e a inclusado surge para garantir esse direito também
aos alunos com deficiéncias de toda ordem, permanentes ou temporarias, mais ou menos severas.”

A partir do fragmento acima, assinale a afirmativa incorreta.

(A) A inclusdo social é garantida pela Constituicdo Federal de 1988.
(B) As leis que garantem direitos podem ser mais ou menos severas.
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Nogodes de Direito Administrativo

— Estado

Conceito, Elementos e Principios

Adentrando ao contexto historico, o conceito de Estado veio a surgir por intermédio do antigo conceito de
cidade, da polis grega e da civitas romana. Em meados do século XVI o vocabulo Estado passou a ser utilizado
com o significado moderno de forga, poder e direito.

O Estado pode ser conceituado como um ente, sujeito de direitos, que possui como elementos: o povo, 0O
territério e a soberania. Nos dizeres de Vicente Paulo e Marcelo Alexandrino (2010, p. 13), “Estado € pessoa
juridica territorial soberana, formada pelos elementos povo, territério e governo soberano”.

O Estado como ente, é plenamente capacitado para adquirir direitos e obrigacdes. Ademais, possui
personalidade juridica propria, tanto no ambito interno, perante os agentes publicos e os cidadaos, quanto no
ambito internacional, perante outros Estados.

Vejamos alguns conceitos acerca dos trés elementos que compdem o Estado:

— Povo: Elemento legitima a existéncia do Estado. Isso ocorre por que € do povo que origina todo o poder,
representado pelo Estado, conforme dispdes expressamente art. 1°, paragrafo unico, da Constituicao Federal:

Paragrafo unico. Todo o poder emana do povo, que o exerce por meio de representantes eleitos ou direta-
mente, nos termos desta Constituicao.

O povo se refere ao conjunto de individuos que se vincula juridicamente ao Estado, de forma estabilizada.

Entretanto, isso ndo ocorre com estrangeiros e apatridas, diferentemente da populagéo, que tem sentido
demografico e quantitativo, agregando, por sua vez, todos os que se encontrem sob sua jurisdicao territorial,
sendo desnecessario haver quaisquer tipos de vinculo juridico do individuo com o poder do Estado.

Com varios sentidos, o termo pode ser usado pela doutrina como sinénimo de nagao e, ainda, no sentido de
subordinagao a uma mesma autoridade politica.

No entanto, a titularidade dos direitos politicos € determinada pela nacionalidade, que nada mais é que o
vinculo juridico estabelecido pela Constituicdo entre os cidadaos e o Estado.

O Direito nos concede o conceito de povo como sendo o conjunto de pessoas que detém o poder, a soberania,
conforme ja foi explicitado por meio do art. 1°. Paragrafo unico da CFB/88 dispondo que “Todo poder emana do
povo, que exerce por meio de representantes eleitos ou diretamente, nos termos desta Constituigao”.

— Territério: pode ser conceituado como a area na qual o Estado exerce sua soberania. Trata-se da base
fisica ou geografica de um determinado Estado, seu elemento constitutivo, base delimitada de autoridade,
instrumento de poder com vistas a dirigir o grupo social, com tal delimitacdo que se pode assegurar a eficacia
do poder e a estabilidade da ordem.

O territério é delimitado pelas fronteiras, que por sua vez, podem ser naturais ou convencionais. O territério
como elemento do Estado, possui duas fungdes, sendo uma negativa limitante de fronteiras com a competéncia
da autoridade politica, e outra positiva, que fornece ao Estado a base correta de recursos materiais para agao.

Por tracar os limites do poder soberanamente exercido, o territério € elemento essencial a existéncia do
Estado, sendo, desta forma, pleno objeto de direitos do Estado, o qual se encontra a servigo do povo e pode
usar e dispor dele com poder absoluto e exclusivo, desde que estejam presentes as caracteristicas essenciais
das relagbes de dominio. O territorio é formado pelo solo, subsolo, espaco aéreo, aguas territoriais e plataforma
continental, prolongamento do solo coberto pelo mar.

A Constituicao Brasileira atribui ao Conselho de Defesa Nacional, érgao de consulta do presidente da
Republica, competéncia para “propor os critérios e condi¢des de utilizagao de areas indispensaveis a seguranca
do territério nacional e opinar sobre seu efetivo uso, especialmente na faixa de fronteira e nas relacionadas com
a preservacao e a exploracao dos recursos naturais de qualquer tipo”.  (Artigo 91, §1°, I11,CFB/88).
Os espacos sobre o qual se desenvolvem as relagdes sociais proprias da vida do Estado € uma porgao da
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Nocoes de Direito Constitucional

Forma, Sistema e Fundamentos da Republica

— Papel dos Principios e o Neoconstitucionalismo

Os principios abandonam sua fungdo meramente subsidiaria na aplicagdo do Direito, quando serviam tao
somente de meio de integragdo da ordem juridica (na hipétese de eventual lacuna) e vetor interpretativo, e
passam a ser dotados de elevada e reconhecida normatividade.

— Principio Federativo

Significa que a Uniado, os Estados-membros, o Distrito Federal e os Municipios possuem autonomia, carac-
teriza por um determinado grau de liberdade referente a sua organizagao, a sua administracédo, a sua normati-
zacao e ao seu Governo, porém limitada por certos principios consagrados pela Constituicao Federal.

— Principio Republicano

E uma forma de Governo fundada na igualdade formal entre as pessoas, em que os detentores do poder
politico exercem o comando do Estado em carater eletivo, representativo, temporario e com responsabilidade.

— Principio do Estado Democratico de Direito

O Estado de Direito é aquele que se submete ao império da lei. Por sua vez, o Estado democratico caracte-
riza-se pelo respeito ao principio fundamental da soberania popular, vale dizer, funda-se na nogdo de Governo
do povo, pelo povo e para o povo.

— Principio da Soberania Popular

O paragrafo unico do Artigo 1° da Constituicao Federal revela a adogao da soberania popular como principio
fundamental ao prever que “Todo o poder emana do povo, que o exerce por meio de representantes eleitos ou
diretamente, nos termos desta Constituicao”.

— Principio da Separacao dos Poderes

A visdo moderna da separacao dos Poderes ndo impede que cada um deles exerca atipicamente (de forma
secundaria), além de sua funcéo tipica (preponderante), funcdes atribuidas a outro Poder.

Vejamos abaixo, os dispositivos constitucionais correspondentes ao tema supracitado:

TiTULO |
DOS PRINCIPIOS FUNDAMENTAIS

Art. 1° A Republica Federativa do Brasil, formada pela uniao indissoluvel dos Estados e Municipios e do Dis-
trito Federal, constitui-se em Estado Democratico de Direito e tem como fundamentos:

| - a soberania;

Il - a cidadania

Il - a dignidade da pessoa humana;

IV - os valores sociais do trabalho e da livre iniciativa;
V - o pluralismo politico.

Paragrafo unico. Todo o poder emana do povo, que o exerce por meio de representantes eleitos ou direta-
mente, nos termos desta Constituigao.

Art. 2° Sdo Poderes da Unido, independentes e harménicos entre si, o Legislativo, o Executivo e o Judiciario.
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Atualidades

NASA divulga relatério sobre avistamentos de objetos voadores nao identificados (OVNIs)!

Em 14 de setembro de 2023, a NASA apresentou um relatério independente sobre “Fendmenos Andmalos
Nao Identificados” (UAPs, na sigla em inglés), que foi encomendado em 2022. A divulgagédo ocorreu na sede
da agéncia em Washington, nos Estados Unidos. De acordo com a NASA, o objetivo desse estudo é fornecer
informacdes sobre quais dados podem ser coletados no futuro para esclarecer a natureza e a origem dos Ob-
jetos Voadores Nao Identificados (OVNIs).

A definicao da NASA para UAPs, ou OVNIs, é que sao “observagbes de eventos no céu que nao podem
ser identificados como aeronaves ou fendmenos naturais conhecidos a partir de uma perspectiva cientifica”.
Atualmente, ha um numero limitado de observacdes de alta qualidade de OVNIs, o que torna impossivel tirar
conclusdes cientificas firmes sobre sua natureza.

Para elaborar o estudo, foi formada uma comissao independente composta por 16 especialistas de diversas
areas com conhecimento relevante para abordar métodos potenciais de estudo dos OVNIs.

A apresentacédo do relatério contou com a presenca:
» do administrador da NASA, Bill Nelson;

+ da administradora associada da Diretoria de Missdes Cientificas na sede da NASA em Washington, Nicola
Fox;

» do vice-administrador associado assistente de pesquisa, também da Diretoria de Missdes Cientificas, Dan
Evans;

« do presidente da Simons Foundation e lider da equipe de estudo independente de OVNIs da NASA, David
Spergel.
Cupula do G20 em 2023

A cupula do G20 realizada em Nova Deli, organizada pela presidéncia indiana do G20, contou com a parti-
cipacao de lideres de varias nagdes, incluindo Charles Michel, presidente do Conselho Europeu, e Ursula von
der Leyen, presidente da Comissao Europeia, que representaram a Unido Europeia (UE).

Os lideres emitiram uma declaragdo conjunta no final da cupula, na qual expressaram sua determinagao
em enfrentar os desafios globais e trabalhar juntos para construir um futuro mais seguro, resiliente, inclusivo e
sustentavel tanto para suas populacdes quanto para o planeta.

Durante a cupula, os lideres do G20 discutiram uma variedade de tépicos, incluindo a guerra da Russia
contra a Ucrania, o crescimento econdmico forte e sustentavel, os Objetivos de Desenvolvimento Sustentavel,
questdes relacionadas ao clima e ao meio ambiente, a transicéo digital e a igualdade de género. Além disso, 0
G20 aceitou a Unido Africana como membro permanente do grupo, sinalizando um reconhecimento da impor-
tancia da Africa nas discussées globais.

Essa cupula do G20 demonstra a importancia do_didlogo e da_cooperacao internacional para abordar
questdes globais urgentes e moldar um futuro melhor para todos.

e Conflitos na Ucrania em pauta

Na cupula do G20 em Nova Deli, os lideres reforgaram o compromisso com a paz e a resolucao de conflitos
de acordo com a Carta das Nagdes Unidas. Eles destacaram que, de acordo com essa carta, todos os Estados
devem abster-se de ameacar ou usar a for¢a e de buscar a aquisi¢ao territorial que seja contraria a integridade
territorial, soberania ou independéncia politica de qualquer Estado.

1 CASSITA, D. NASA revela relatério sobre objetos voadores ndo identificados. Canal Tech, 2023. Disponivel em: https://canaltech.com.br/espaco /nasa-revela-

rrelatorio-sobre-objetos- voadores-nao-identificados-263081/. Disponivel em: 17 out. 2023
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Historia e Geografia do Tocantins

Histéria do Estado do Tocantins

Desbravamento da regido

Colonizagao do Brasil se deu dentro do contexto da politica mercantilista do século XVI que via no comércio
a principal forma de acumulacao de capital, garantido, principalmente, através da posse de colbnias e de metais
preciosos.

Além de desbravar, explorar e povoar novas terras os colonizadores tinham também uma justificativa ideo-
l6gica: a expanséo da fé crista. “Explorava-se em nome de Deus e do lucro, como disse um mercador italiano”
(AMADO, GARCIA, 1989, p.09). A preocupacao em catequizar as populagdes encontradas foi constante.

A colbnia brasileira, administrada politica e economicamente pela metrépole, tinha como funcgao fornecer
produtos tropicais e/ou metais preciosos e consumir produtos metropolitanos. Portugal, entao, iniciou a coloni-
zacao pela costa privilegiando a cana de agucar como principal produto de exportagao.

Enquanto os colonizadores portugueses se concentravam no litoral, no século XVII ingleses, franceses e
holandeses conquistavam a regido norte brasileira estabelecendo colénias que servissem de base para poste-
rior exploracao do interior do Brasil.

Os franceses, depois de devidamente instalados no forte de S&do Luis na costa maranhense, iniciam a
exploracao dos sertdes do Tocantins. Coube a eles a descoberta do Rio Tocantins pela foz no ano de 1610
(RODRIGUES, 2001).

O rio Tocantins foi um dos caminhos para o conhecimento e exploragcado da regido onde hoje se localiza o
Estado do Tocantins. Nasce no Planalto Central de Goias e corta, no sentido sul-norte, todo o territério do atual
Estado do Tocantins.

S6 mais de quinze anos depois dos franceses foi que os portugueses iniciaram a colonizagao da regido pela
“decidida agao dos jesuitas”. E ainda no século XVII os padres da Companhia de Jesus fundaram as aldeias
missionarias da Palma (Parana) e do Duro (Dianépolis) (SECOM, 1998).

Norte de Goias

O norte de Goias deu origem ao atual Estado do Tocantins. Segundo a historiadora Parente ( 1999), esta
regido foi interpretada sob trés versdes. Inicialmente, norte de Goias foi denominativo atribuido somente a
localizagao geografica dentro da regido das Minas dos Goyazes na época dos descobrimentos auriferos no
século XVIII. Com referéncia ao aspecto geografico, essa denominacao perdurou por mais de dois séculos, até
a divisao do Estado de Goias, quando a regido norte passa a ser o Estado do Tocantins.

Num segundo momento, com a descoberta de grandes minas na regido, o norte de Goias passou a ser
conhecido como uma das areas que mais produziam ouro na capitania. Esta constatagcao despertou o temor ao
contrabando que acabou fomentando um arrocho fiscal maior que nas outras areas mineradoras.

Por ultimo, o norte de Goias passou a ser visto, apdés a queda da mineragao, como sinénimo de atraso eco-
ndmico e involugao social, gerador de um quadro de pobreza para a maior parte da populagéo.

Essa regiao foi palco primeiramente de uma fase épica vivida pelos seus exploradores, “que em quinze anos
abriam caminhos e estradas, vasculharam rios e montanhas, desviam correntes, desmatam regides inteiras,
rechacaram os indios, exploram, habitam e povoam uma area imensa....” (PALACIM, Luis,1979, p.30)

Descoberto o ouro, a regido passa, de acordo com a politica mercantilista do século XVIlI, a ser incorporada
ao Brasil. O periodo aurifero foi brilhante, mas breve. E a decadéncia, quase sem transicao, sujeitou a regiao
a um estado de abandono.
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Noc¢oes de Administragcao

As organizacgbes formais modernas caracterizam-se como um sistema constituido de elementos interativos,
que recebe entradas do ambiente, transformando-os, e emite saidas para o ambiente externo. Nesse sentido,
os elementos interativos da organizacao, pessoas e departamentos, dependem uns dos outros e devem traba-
Ihar juntos.

As organizag¢des podem ser formais e informais.

— Formais

A estrutura formal das organizagdes € composta pela estrutura instituida pela vontade humana para atingir
determinado obijetivo. Ela é representada por um organograma composto por érgaos, cargos e relagboes de
autoridade e responsabilidade.

Elas sao regidas por normas e regulamentos que estabelecem e especificam os padrbes para atingir os
objetivos organizacionais.

Caracteristicas das Organizacdes Formais
Sao instituidas pela vontade humana;

S&o planejadas e deliberadamente estruturadas;

Sao tangiveis (visiveis);

Seus lideres se valem da autoridade e responsabilidade (lideres formais);
Sao regidas por normas e regulamentos definidos de forma racional (l6gica);
Séao representadas por organogramas;

Séo flexiveis as modificacbes em sua estrutura e nos processos organizacionais, em face da hierarquia
formal e impessoal.

— Informais

Visto as organizag¢des formais serem compostas por redes de relacionamento no ambiente de trabalho,
esse relacionamento da origem a organizagao informal. As organiza¢des informais definem-se como o conjun-
to de interacdes e relacionamentos que se estabelecem entre as pessoas, sendo esta paralela a organizagao
formal.

As organizagbes informais ndo possuem objetivos predeterminados, surgem de forma natural, estando
presentes nos usos e costumes, e se manifestam por meio de sentimentos e necessidade de associacao pelos
membros da organizagao formal.

Caracteristicas das Organizacdes Informais

Séao oriundas das relacbes pessoais e sociais desenvolvidas naturalmente entre os membros de determi-
nada organizagao;

Sua relagao é de coesao ou antagonismo;

As liderancgas sao informais, por meio da influéncia;

Possuem colaboragéo espontanea, independente da autoridade formal;
Tém possibilidade de oposigcao a organizagao formal;

Transcende a organizacao formal, ndo se limitando ao horario de trabalho, barreiras organizacionais ou
hierarquias;

Sao intangiveis (nao visiveis);

Sao resistentes as modificacbes nos processos, uma vez que as pessoas tendem a defender excessiva-
mente os seus padroes.
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Nocoes de Arquivologia

A arquivistica € uma ciéncia que estuda as funcdes do arquivo, e também os principios e técnicas a serem
observados durante a atuagao de um arquivista sobre os arquivos e, tem por objetivo, gerenciar todas as infor-
macodes que possam ser registradas em documentos de arquivos.

A Lei n® 8.159/91 (dispde sobre a politica nacional de arquivos publicos e entidades privadas e da outras
providéncias) nos da sobre arquivo:

“Consideram-se arquivos, para os fins desta lei, os conjuntos de documentos produzidos e recebidos por
orgaos publicos, instituicbes de carater publico e entidades privadas, em decorréncia do exercicio de ativida-
des especificas, bem como por pessoa fisica, qualquer que seja o suporte da informagado ou a natureza dos
documentos.”

A titulo de conhecimento segue algumas outras definicdes de arquivo.

“Designacao genérica de um conjunto de documentos produzidos e recebidos por uma pessoa fisica ou
juridica, publica ou privada, caracterizado pela natureza organica de sua acumulagao e conservado por essas
pessoas ou por seus sucessores, para fins de prova ou informacgao”, CONARQ.

“E o conjunto de documentos oficialmente produzidos e recebidos por um governo, organizagdo ou firma,
no decorrer de suas atividades, arquivados e conservados por si e seus sucessores para efeitos futuros”, Solon
Buck (Souza, 1950) (citado por PAES, Marilena Leite, 1986).

“E a acumulacio ordenada dos documentos, em sua maioria textuais, criados por uma instituicdo ou pes-
soa, no curso de sua atividade, e preservados para a consecucao dos seus objetivos, visando a utilidade que
poderéo oferecer no futuro.” (PAES, Marilena Leite, 1986).

De acordo com uma das acepgdes existentes para arquivos, esse também pode designar local fisico desig-
nado para conservar o acervo.

A arquivistica esta embasada em principios que a diferencia de outras ciéncias documentais existentes.

Vejamos:
| Principio da | Principio da Principio da | i Pm':ipml.l i ihl | Principio da |

*Fixaa * AUV * o3 documentos = arquivoe deve ser =0 arquivo
identidade do espelham a de arquivo preservado compde ma
documento a estrutura, COMNSErVAIT SE mantendo sua formagao
quen o fungdes e cariter (iico, integridade, progressiva,
produzin atividades da em fungio do quem que haja natural e

=s30 organizados entidade contexto em que qualguer tipo de oTganica.
obhedecendo a produtoral foram alteracac nele
competéncia e acumlﬂadgra em produzidos.
&z atividades de suas relagles
zua origem mternas e
produtora, de externas
forma que nio
e misture
arquivos de
origens
produtoras
diferentes.

O principio de proveniéncia nos remete a um conceito muito importante aos arquivistas: o Fundo de Arquivo,
que se caracteriza como um conjunto de documentos de qualquer natureza — isto €, independentemente da
sua idade, suporte, modo de producéo, utilizagdo e conteudo— reunidos automatica e organicamente —ou seja,
acumulados por um processo natural que decorre da propria atividade da instituicao—, criados e/ou acumulados
e utilizados por uma pessoa fisica, juridica ou poruma familia no exercicio das suas atividades ou das suas
funcoes.

Esse Fundo de Arquivo possui duas classificagdes a se destacar.
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Nogdes de Informatica

WINDOWS 10

Operacdes de iniciar, reiniciar, desligar, login, logoff, bloquear e desbloquear
Botao Iniciar

O Botao Iniciar da acesso aos programas instalados no computador, abrindo o Menu Iniciar que funciona
como um centro de comando do PC.

[ 6. Programas ] [ 7. Grupos

1. Expandir
=
W G bAdea Flewe T
P e e e
WL e
[ QT
2. Conta
3. Pastas J

4. Configuracoes

e —

5. Ligar/Desligar

Menu Iniciar

Expandir: botéo utilizado para expandir os itens do menu.

Nao expandido ] [ Expandido ]

IMICIAR
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Legislagao Aplicada ao MPTO

LEI N° 8.625, DE 12 DE FEVEREIRO DE 1993

Institui a Lei Organica Nacional do Ministério Publico, dispde sobre normas gerais para a organizagao do
Ministério Publico dos Estados e da outras providéncias.

O PRESIDENTE DA REPUBLICA Fago saber que o Congresso Nacional decreta e eu sanciono a seguinte
Lei:

CAPITULO |

DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° O Ministério Publico é instituicao permanente, essencial a funcao jurisdicional do Estado, incumbin-
do-lhe a defesa da ordem juridica, do regime democratico e dos interesses sociais e individuais indisponiveis.

Paragrafo unico. Sao principios institucionais do Ministério Publico a unidade, a indivisibilidade e a indepen-
déncia funcional.

Art. 2° Lei complementar, denominada Lei Organica do Ministério Publico, cuja iniciativa é facultada aos
Procuradores-Gerais de Justica dos Estados, estabelecera, no ambito de cada uma dessas unidades federati-
vas, normas especificas de organizagao, atribuigdes e estatuto do respectivo Ministério Publico.

Paragrafo unico. A organizacéo, atribuicoes e estatuto do Ministério Publico do Distrito Federal e Territérios
serao objeto da Lei Organica do Ministério Publico da Uniéo.

Art. 3° Ao Ministério Publico é assegurada autonomia funcional, administrativa e financeira, cabendo-lhe,
especialmente:

| - praticar atos proprios de gestao;

Il - praticar atos e decidir sobre a situagdo funcional e administrativa do pessoal, ativo e inativo, da carreira
e dos servigos auxiliares, organizados em quadros proprios;

Il - elaborar suas folhas de pagamento e expedir os competentes demonstrativos;
IV - adquirir bens e contratar servicos, efetuando a respectiva contabilizacao;

V - propor ao Poder Legislativo a criagdo e a extingdo de cargos, bem como a fixagao e o reajuste dos ven-
cimentos de seus membros;

VI - propor ao Poder Legislativo a criagao e a extingado dos cargos de seus servigos auxiliares, bem como a
fixacdo e o reajuste dos vencimentos de seus servidores;

VIl - prover os cargos iniciais da carreira e dos servigos auxiliares, bem como nos casos de remog&o, pro-
mocao e demais formas de provimento derivado;

VIII - editar atos de aposentadoria, exoneragéo e outros que importem em vacancia de cargos e carreira e
dos servigos auxiliares, bem como os de disponibilidade de membros do Ministério Publico e de seus servido-
res;

IX - organizar suas secretarias e os servigos auxiliares das Procuradorias e Promotorias de Justica;
X - compor os seus 6rgaos de administragao;

Xl - elaborar seus regimentos internos;

XII - exercer outras competéncias dela decorrentes.

Paragrafo unico As decisdes do Ministério Publico fundadas em sua autonomia funcional, administrativa
e financeira, obedecidas as formalidades legais, tém eficacia plena e executoriedade imediata, ressalvada a
competéncia constitucional do Poder Judiciario e do Tribunal de Contas.

Art. 4° O Ministério Publico elaborara sua proposta orgcamentaria dentro dos limites estabelecidos na Lei de
Diretrizes Orgcamentarias, encaminhando-a diretamente ao Governador do Estado, que a submetera ao Poder
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