FUNASG- RJ
Auxiliar de Servicos Médicos

LINGUA PORTUGUESA

Fonologia: conceito; encontros vocalicos; digrafos; divisao silabica

ortoépia; prosodia

acentuacgao

ortografia

Morfologia: estrutura e formacgao das palavras

classes de palavras

Sintaxe: termos da oracao; periodo composto; conceito e classificagao das oracoes ..
concordancia verbal e nominal

pontuacao

Semantica: a significacao das palavras no texto
Interpretacao de texto

Questdes

Gabarito

CONHECIMENTOS GERAIS

Programa de Atualidades: Dominio de topicos relevantes de diversas areas, tais como:
politica, economia, sociedade, educagao, tecnologia, energia, relagcdes internacionais,
desenvolvimento sustentavel, segurancga, artes e literatura e suas vinculagdes histori-
cas, a nivel nacional e internacional

NOCOES DE SAUDE PUBLICA

Organizagao dos servigos de saude no Brasil: Sistema Unico de Saude (SUS) — prin-
cipios e diretrizes; Controle social; Portarias e Leis do SUS

Indicadores de saude
Sistema de notificacédo e de vigilancia epidemioldgica e sanitaria
Endemias-epidemias: situac&o atual, medidas de controle e tratamento
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Planejamento e programacéo local de saude
Distritos sanitarios

Enfoque estratégico

A busca da integralidade no cuidado a saude

Abordagem as doengas crénicas nao transmissiveis prevalentes na populacéo brasi-
leira na Atencao Primaria a Saude

Educacgéo popular
Atencao Primaria a Saude
Politicas publicas de saude
Pacto pela saude
Questodes

Gabarito

LEGISLAGAD

Lei n° 1424/2022 e eventuais alteracbes posteriores

Lei complementar n°® 015/2011 (dispde sobre area de atuagao estatal da FUNASG e
da outras providéncias) e eventuais alteragdes posteriores

Lei n® 1416/2022 e eventuais alteracdes posteriores — Estatuto dos Servidores Munici-
pais de Sao Gongalo

Lei Organica do Municipio de Sao Gongalo e eventuais altera¢des posteriores: Da Ad-
ministracao Municipal: Dos Principios Fundamentais; Dos Atos Municipais; Dos Servi-
dores Municipais; Do Patriménio Municipal; Da Saude e Assisténcia Social

Questoes
Gabarito

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

Nogdes de Arquivo: organizagao de arquivos e protocolos
Recepcéao e despacho de documentos

Comportamento organizacional (motivagdo, lideranga, comunicagdo, trabalho em
equipe, relacionamento interpessoal, relagdes humanas)

Qualidade no atendimento: Atendimento ao publico interno e externo; recebimento,
orientagdo e encaminhamento das pessoas ao setor especifico

Comunicacao: Elementos da comunicagao, emissor e receptor; Comunicagao telefo-
nica, telefonia mével celular, Ligagdes: Urbanas, Interurbanas - classes de chamadas
e tarifas. Discagem: DDD, DDI

Listas telefénicas. Secretaria eletrénica
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Noc¢des basicas de informatica: Correio eletronico
editor de textos Microsoft Word

Etica profissional
Questodes
Gabarito
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Lingua Portuguesa

Muitas pessoas acham que fonética e fonologia sao sinbnimos. Mas, embora as duas pertengam a uma
mesma area de estudo, elas sao diferentes.

Fonética
Segundo o dicionario Houaiss, fonética “é o estudo dos sons da fala de uma lingua”.

O que isso significa? A fonética € um ramo da Linguistica que se dedica a analisar os sons de modo fisico-
articulador. Ou seja, ela se preocupa com o0 movimento dos labios, a vibragdo das cordas vocais, a articulagéo
e outros movimentos fisicos, mas nao tem interesse em saber do conteudo daquilo que é falado.

A fonética utiliza o Alfabeto Fonético Internacional para representar cada som.

Sintetizando: a fonética estuda o movimento fisico (da boca, labios, lingua...) que cada som faz,
desconsiderando o significado desses sons.

Fonologia

A fonologia também é um ramo de estudo da Linguistica, mas ela se preocupa em analisar a organizagao e
a classificagdo dos sons, separando-os em unidades significativas. E responsabilidade da fonologia, também,
cuidar de aspectos relativos a divisao silabica, a acentuacao de palavras, a ortografia e a pronuncia.

Sintetizando: a fonologia estuda os sons, preocupando-se com o significado de cada um e ndo s6 com sua
estrutura fisica.

Para ficar mais claro, leia os quadrinhos:

(Gibizinho da Mbnica, n°73, p.73)

O humor da tirinha é construido por meio do emprego das palavras acento e assento. Sabemos que sao
palavras diferentes, com significados diferentes, mas a pronuncia € a mesma. Lembra que a fonética se
preocupa com o som e representa ele por meio de um Alfabeto especifico? Para a fonética, entdo, essas duas
palavras seriam transcritas da seguinte forma:

Acento asétu

Assento asétu

//\\
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Conhecimentos Gerais

BRASIL
HISTORIA DO BRASIL

Na Histéria do Brasil, estdo relacionados todos os assuntos referentes a histéria do pais. Sendo assim, o
estudo e o ensino de Histoéria do Brasil abordam acontecimentos que se passaram no espago geografico brasi-
leiro ou que interferiram diretamente em nosso pais.

Portanto, os povos pré-colombianos que habitavam o territério que hoje corresponde ao Brasil antes da
chegada dos portugueses fazem parte da histéria de nosso pais. Isso é importante de ser mencionado porque
muitas pessoas consideram que a historia brasileira iniciou-se com a chegada dos portugueses, em 1500.

Nossa historia é marcada pela diversidade em sua formacédo, decorrente dos muitos povos que aqui chega-
ram para desbravar e conquistar nossas terras.

Esse processo de colonizacao e formacao de uma nova sociedade se deu através de muitos movimentos e
manifestagbes, sempre envolvendo interesses e aspectos sociais, politicos e econémicos.

Movimentos esses que estdo entrelagados entre si, em fungao dos fatores que os originavam e dos interes-
ses que por traz deles se apresentavam.

Diante disso, faremos uma abordagem sobre nossa histdria, desde o tempo da colonizagdo portuguesa, até
os dias de hoje, abordando os movimentos que ao longo do tempo foram tecendo as condi¢cbes para que Nnosso
Brasil apresente hoje essas caracteristicas politicas-sécio-economicas.

Embora os portugueses tenham chegado ao Brasil em 1500, o processo de colonizagdo do nosso pais
teve inicio somente em 1530. Nestes trinta primeiros anos, os portugueses enviaram para as terras brasileiras
algumas expedi¢cdes com objetivos de reconhecimento territorial € construgao de feitorais para a exploragéao do
pau-brasil. Estes primeiros portugueses que vieram para ca circularam apenas em territérios litoraneos. Fica-
vam alguns dias ou meses e logo retornavam para Portugal. Como nao construiram residéncias, ou seja, nao
se fixaram no territério, ndo houve colonizagdo nesta época.

Neste periodo também ocorreram os primeiros contatos com os indigenas que habitavam o territorio brasi-
leiro. Os portugueses comegaram a usar a mao-de-obra indigena na exploragao do pau-brasil. Em troca, ofere-
ciam objetos de pequeno valor que fascinavam os nativos como, por exemplo, espelhos, apitos, chocalhos, etc.

O inicio da colonizagao

Preocupado com a possibilidade real de invasédo do Brasil por outras nagdes (holandeses, ingleses e fran-
ceses), o rei de Portugal Dom Joao lll, que ficou conhecido como “o Colonizador”, resolveu enviar ao Brasil, em
1530, a primeira expedigdo com o objetivo de colonizar o litoral brasileiro. Povoando, protegendo e desenvol-
vendo a coldnia, seria mais dificil de perdé-la para outros paises. Assim, chegou ao Brasil a expedi¢ao chefiada
por Martim Afonso de Souza com as funcdes de estabelecer nucleos de povoamento no litoral, explorar metais
preciosos e proteger o territorio de invasores. Teve inicio assim a efetiva colonizagédo do Brasil.

Nomeado capitao-mor pelo rei, cabia também a Martim Afonso de Souza nomear funcionarios e distribuir
sesmarias (lotes de terras) a portugueses que quisessem participar deste novo empreendimento portugués.

A colonizagao do Brasil teve inicio em 1530 e passou por fases (ciclos) relacionadas a exploragao, producao
e comercializagdo de um determinado produto.
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Noc¢oes de Saude Publica

O Sistema Unico de Saude (SUS) brasileiro é mundialmente conhecido por ser um dos maiores, mais
complexos e mais completos sistemas de saude vigentes. Ele abrange procedimentos de baixa complexidade,
como aqueles oferecidos pela Atencao Primaria a Saude (APS), e de alta complexidade, como por exemplo,
transplante de 6rgaos. Dessa maneira, garante acesso universal e integral, de forma gratuita para a populagéo.
O SUS pode ser definido como o conjunto de agdes e de servigos de saude prestados pela federacao, junto de
seus estados e municipios.

Até meados dos anos 80, a concepgao de saude era dada pela “auséncia de doenga”, contudo, com o fim
da Ditadura Militar e com a 82 Conferéncia Nacional de Saude (1986), ampliou-se o conceito de saude publica
no Brasil quando propds a ideia de uma saude preventiva, participacao da populacédo nas decisdes envolvendo
a saude brasileira, descentralizacdo dos servicos e mudangas embasadas no direito universal a saude.

Com a publicacao do relatério das decisdes e pautas discutidas na 82 Conferéncia Nacional de Saude,
a Constituicdo Federal de 1988 foi o primeiro documento a oficializar a saude no meio juridico brasileiro,
determinando, ainda que seja promovida de forma gratuita, universal e de qualidade, para que todos tenham
acesso de maneira igualitaria. Dessa forma, a saude passa a ser um direito do cidadao brasileiro e de todo
aquele que estiver em territorio nacional e um dever do Estado.

Fernando Collor de Mello foi responsavel pela sang¢ao das leis que promoviam a criacao e a organizagao
do SUS.

*OBSERVACAO: Recomenda-se a leitura na integra da Lei n°8.080, de 19 de setembro de 1990 e Lei 8.142,
de 28 de dezembro de 1990, ambas da Constituicido Federal

Lei n°8.080, de 19 de setembro de 1990 da Constituicdo Federal: Também conhecida como Lei Orgénica
da Saude, traz em seu texto original: “dispde sobre as condi¢des para a promogao, protegcao e recuperagao de
saude, organizacgao e funcionamento dos servigos correspondentes e da outras providéncias”.

Em referéncia a essa lei, os objetivos do SUS consistem em identificar fatores determinantes da saude,
formular politicas destinas a promover nos ambitos econdmico e social, condi¢gdes para pleno exercicio da saude
e aplicar acOes assistenciais de protegdo, promogao e recuperagao com enfoque em atividades preventivas.

Além disso, determina atribuicbes do SUS voltadas para a vigilancia sanitaria e epidemiolégica, participacao
ativa em estratégias em saneamento basico e o desenvolvimento técnico-cientifico, com o intuito de ampliar
as atribuicdes sob responsabilidade dos 6rgaos gestores do SUS, como o Ministério da Saude e secretarias
estaduais € municipais de saude.

Lei 8.142, de 28 de dezembro de 1990 da Constituiciao Federal: E o resultado da luta pela democratizagéo
dos servicos de saude. Traz em seu texto original o objetivo: “Dispde sobre a participagcdo da comunidade na
gestao do SUS e sobre as transferéncias intergovernamentais de recursos financeiros na area da saude e da
outras providéncias”.

A partir da criagcao dessa lei, foram criados também os Conselhos e as Conferéncias de Saude, que sao
de extrema importancia para o controle social do SUS. Os Conselhos de Saude foram constituidos afim de
fiscalizar, formular e promover acdes deliberativas acerca das politicas de saude.

Em seu texto, traz que a Conferéncia de Saude é um espaco voltado para discussdes sobre as politicas de
saude em todas as esferas governamentais, acontecendo de maneira ordinaria a cada 4 anos em formato de férum
de discussao afim de avaliar e propor mudancgas e novas politicas de saude. Dentre as conferéncias nacionais, a
mais importante que ja aconteceu até os dias atuais foi a 8 Conferéncia Nacional de Saude de 1986, que ficou
conhecida como o pontapé inicial para a inclusao da saude no ambito legislativo do pais.

Por fim, determina que a representacao dos usuarios do SUS dentro desses conselhos e conferéncias deve
ser paritaria em relagédo aos demais seguimentos, em outras palavras, 50% dos representantes devem ser
usuarios do SUS.
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Legislacao

LEI N° 1424/2022.

DISPOE SOBRE A ESTRUTURAGCAO DO PLANO DE CARREIRAS DOS CARGOS EFETIVOS INTE-
GRANTES DOS QUADROS DE PESSOAL PERMANENTE DA FUNDACAO MUNICIPAL DE ASSISTENCIA A
SAUDE DOS SERVIDORES DE SAO GONGALO E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE SAO GONCALO, no uso de suas atribuicdes legais, faz saber que a Ca-
mara Municipal aprovou e eu sanciono a seguinte Lei:

CAPITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Esta Lei dispde sobre o Plano de Carreira, Cargos e Salarios da Fundagado Municipal de Assisténcia
a Saude dos Servidores de Sdo Gongalo (FUNASG).

Art. 2° Para os efeitos desta Lei, a Fundacao Municipal de Assisténcia a Saude dos Servidores de Sao Gon-
calo é entidade publica dotada de autonomia administrativa, financeira e orgamentaria, com patriménio e receita
préprios, gestdo administrativa e financeira descentralizada, com sede e foro no Municipio de Sdo Gongalo e
prazo de duragao indeterminado, bem como tem como area de atuacgéo, a gestdo do sistema de saude dos
servidores publicos municipais e seus dependentes.

CAPITULO I
DOS CARGOS EM COMISSAO

Art. 3°. Ao servidor ocupante exclusivamente de cargo em comissao, estranho aos quadros de servidores
efetivos, aplica-se o Regime Geral da Previdéncia Social.

Art. 4°. E vedada a incorporagdo de vantagens de carater temporario ou vinculadas ao exercicio de cargo
em comissao a remuneracao do cargo efetivo.

Art. 5°. Em atendimento aos principios da proporcionalidade e da razoabilidade, bem como ao da seguran-
¢a juridica, os cargos em comissao criados nesta Lei ficarao restritos ao nimero de cargos previstos em Leis
vigentes para ocupagao do servidor efetivo, ndo ultrapassando o importe de 30% (trinta por cento) das vagas
previstas.

Art. 6°. Fica vedada a designacao, criacao ou manutencao de qualquer fun¢ao de confianca e suas espécies
na FUNASG, sendo estabelecido, como regra, para o exercicio de fungdes de Direcdo, Chefia e Assessora-
mento, o cargo em comisséo.

Paragrafo unico. Ficam extintas, com a publicacdo desta Lei, todas as fungdes de confianga existentes na
FUNASG.

Art. 7°. Fica instituido o percentual minimo de 10% (dez por cento), do quantitativo global, dos cargos em
comissao a serem providos por servidores efetivos, ndo existindo qualquer ébice quanto ao percentual maximo.

Art. 8°. O provimento de cargos em comissao, de livre nomeagéao e exoneragao, dar-se-a mediante livre es-
colha, podendo esta recair sobre servidor efetivo, observado o percentual do artigo anterior e desde que reuna
0s requisitos necessarios e a habilitagdo profissional para a respectiva investidura.

Art. 9°. A remuneracgao pelo exercicio de cargo em comissao dar- se-a na forma do Anexo | do presente
diploma, que indicara, ainda, o quantitativo de cargos criados e as atribuicdes.

| — | —
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Conhecimentos Especificos

Veja quais sao os principais conceitos:

— Suporte: E o material no qual as informagdes sdo registradas. Sdo exemplos de suporte pendrive, DVD,
CD, microfilmes e etc.

— Documento: Registro da informacao independente da natureza de seu suporte, portanto qualquer infor-
macao que seja gravada e possibilite consultas posteriores € um documento. Nisso, podemos incluir livros,
CD’s, plantas (graficas), pendrive, entre outros. Cuidado: um suporte nao sera um documento se nao houver
nenhuma informacéao gravada nele!

— Informacgéao: De acordo com o Dicionario Brasileiro de Terminologia Arquivistica (DBTA), a informacao ¢ a
ideia, mensagem ou elemento referencial contido em um documento.

Os trés elementos acima formam um equacao basica facil de memorizar: Suporte + dados e informacgdes =
documento.

— Acervo: Total de documentos guardados em um arquivo.
—Acondicionamento: Suporte ou embalagem cuja fungao é proteger o documento e facilitar o seu manuseio.

— Digitalizacdo: Armazenamento, em disco 6ptico, de documento de forma a permitir sua visualizacdo em
terminal de alta resolugdo, ou ainda a sua impresséao

— Microfilmagem: Produzir imagens fotograficas de determinado documento, porém em tamanho altamente
reduzido
— O que é arquivo?

O nome “arquivo” tem origens grega ou latina. E, olha, essa informacao € importante e pode cair na sua
prova! Na origem grega, “arquivo” vem de arché, archeion, os depdsitos do Antigo Regime. Ja em latim, o nome
€ oriundo de archivum, o lugar onde se guarda os documentos da nobreza.

De acordo com a Lei n. 8.519/1991:

Art. 2° — Consideram-se arquivos, para os fins desta Lei, 0os conjuntos de documentos produzidos e recebi-
dos por drgéos publicos, instituicbes de carater publico e entidades privadas, em decorréncia do exercicio de
atividades especificas, bem como por pessoa fisica, qualquer que seja o suporte da informag¢ao ou a natureza
dos documentos.

Se uma reparticdo produz e recebe documentos, significa que ocorre uma acumulagéo dos mesmos, certo? Acu-
mulagdo essa que deve ser ordenada. Ainda falando em leis, € necessario buscar a legislagéo para definir o que é
arquivo publico. O texto que trata disso € o Decreto 4.073 de 2002 que regulamenta a Lei 8.159/91. Dele, temos que:

Art. 15. Sdo arquivos publicos os conjuntos de documentos:

| — produzidos e recebidos por 6rgdos e entidades publicas federais, estaduais, do Distrito Federal e muni-
cipais, em decorréncia de suas fungbes administrativas, legislativas e judiciarias;

Il — produzidos e recebidos por agentes do Poder Publico, no exercicio de seu cargo ou fungdo ou deles
decorrente;

Ill — produzidos e recebidos pelas empresas publicas e pelas sociedades de economia mista
Ainda sobre a Lei 8.159/91, temos que:

Art. 7° — Os arquivos publicos séo os conjuntos de documentos produzidos e recebidos, no exercicio de suas
atividades, por 6rgéos publicos de ambito federal, estadual, do Distrito Federal e municipal em decorréncia de suas
fungbes administrativas, legislativas e judiciarias.

3 1°— S&o também publicos os conjuntos de documentos produzidos e recebidos por instituicbes de carater
publico, por entidades privadas encarregadas da gestéo de servigos publicos no exercicio de suas atividades.

//\\



