O, | Sumdrio

Ola, Maxi Concurseiro (a).

Vocé podera utilizar a area do aluno (Painel de Tutoria) para enviar todas as suas dificuldades em
relacdo ao nosso material que foi elaborado de acordo com o edital do concurso.

As duavidas serdo encaminhadas para os professores responsaveis e serao respondidas em até cinco
dias uteis.

Eventuais aulas que estiverem em gravacéo, serao disponibilizadas no prazo maximo de 01 més antes
da prova.

Bons estudos!

ATENCAo:
AD - Conteido abordado apenas na Apostila Digital.
VD - Contetido abordado na Videoaula.

Lingua Portuguesa

- Ortografia oficial. (AD+VD)

- Acentuacao gréfica. (AD+VD)

- Homénimos e parénimos. (AD+VD)

- Flex&o nominal e verbal. (AD+VD)

- Pronomes: emprego, formas de tratamento e colocacéo. (AD+VD)
- Advérbios. (AD+VD)

- Conjuncdes coordenativas e subordinativas. (AD+ VD)

- Emprego de tempos e modos verbais. (AD+VD)

- Vozes do verbo. (AD+VD)

- Concordancia nominal e verbal. (AD+VD)

- Regéncia nominal e verbal. (AD+VD)

- Ocorréncia de crase. (AD+VD)

- Pontuacéo. (AD+VD)

- Redag&o (confronto e reconhecimento de frases corretas e incorretas). Inteleccdo de texto. (AD+VD)

Matematica

- Conjuntos numeéricos: racionais e reais - operacoes, propriedades, problemas envolvendo as quatro
operacdes nas formas fracionaria e decimal. (AD+VD)

- Conjuntos numéricos complexos. (AD+VD)

- Numeros e grandezas proporcionais. (AD+VD)
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- Raz&o e proporc¢éo. (AD+VD)

- Divis&o proporcional. (AD+VD)

- Regra de trés (simples e composta). (AD+VD)
- Porcentagem. (AD+VD)

- Juros simples e compostos. (AD+VD)

Raciocinio Lagico-M it

aclocinio Logico-Matematico:

- Estrutura légica de relagdes arbitrarias entre pessoas, lugares, objetos ou eventos ficticios; deducéo de
novas informacdes das relagBes fornecidas e avaliacdo das condicbes usadas para estabelecer a

estrutura daquelas relacées. (AD+VD)
- Compreensao e analise da l6gica de uma situacao, utilizando as fun¢des intelectuais: raciocinio verbal,
raciocinio matematico, raciocinio sequencial, orientacdo espacial e temporal, formagédo de conceitos,

discriminacéo de elementos. (AD+VD)

Nocoes de Informatica

- Sistema operacional Microsoft Windows 7 e posteriores. (AD+ VD)
- Microsoft Word 2010 e 2013. Microsoft Excel 2010 e 2013. (AD+VD)

- Microsoft Powerpoint 2010 e 2013. Microsoft Excel 2010 e 2013. (AD+VD)
- Nocdes de utilizacdo da plataforma G Suite (e-mail, agenda, documentos, planilhas, apresentacdes).

- Google Chrome, Internet Explorer e Mozilla Firefox. (AD+VD)

- Nocdes sobre virus de computadores e outros tipos de malware. (AD+VD)
- Solucdes de antivirus. (AD+VD)

- Nocbes de hardware (funcéo e operacéo dos periféricos). (AD+VD)

Nogoes de Direito Constitucional

- Constituicdo da Republica Federativa do Brasil: Dos Principios Fundamentais. (AD+ VD)
- Dos Direitos e Garantias - Fundamentais: Dos Direitos e Deveres Individuais e Coletivos; (AD+ VD)
- Dos Direitos Sociais; (AD+ VD)

- Da Nacionalidade; (AD+ VD)

- Dos Direitos Politicos. (AD+VD)

- Da Organizac&o do Estado: Da Organizacéo Politico-Administrativa; (AD+VD)

- Da Unido: Dos Estados Federados; (AD+VD)

- Dos Municipios. (AD+VD)

- Da Administrag&o Publica: Disposicdes Gerais; (AD+ VD)

- Dos Servidores Publicos. (AD+VD)

- Da Tributag&o e do Orcamento. (AD+VD)

Nocoes de Direito Administrativo:

- Direito administrativo: Conceito, Objeto e Fontes. (AD+VD)

- Administracdo Publica: Conceito e Principios. (AD+VD)

- Modelos de Administrac&o publica: patrimonialista, burocratica e gerencial. (AD+VD)
- Reformas administrativas. (AD+VD)




- Organizagdo Administrativa Brasileira: Principios; Espécies; Formas e Caracteristicas. (AD+VD)
- Poderes e Deveres do Administrador Publico; Uso e abuso do poder. (AD+VD)

- Poderes Administrativos: Poder Vinculado; (AD+ VD)

- Poder Discricionario; (AD+VD)

- Poder Hierarquico; (AD+VD)

- Poder Disciplinar, Poder Regulamentar e Poder de Policia. (AD+VD)
- Atos Administrativos: Conceito; Requisitos; Mérito; Atributos; Classificacdo; Teoria dos Motivos

Determinantes; Invalidac&o dos Atos Administrativos; Discricionariedade e Vinculagdo. (AD+ VD)
- Servigos Publicos: Conceito, caracterizacao e titularidade; Classificacdo; Regulamentacao e Controle;

Permiss&o, Concesséo e Autorizaco. (AD+VD)
- Processo Administrativo: conceito, requisitos, objetivos, fases, principios. Responsabilidade Civil da

Administracéo. (AD+VD)

- Lei de Improbidade Administrativa (Lei n° 8.429/1992). (AD+VD)

- Parcerias publico-privadas. Lei n° 11.079/2004. (AD+ VD)

- Lei Municipal 13.33/2009. (AD)

- Consoércios publicos. (AD)

- Lei n® 11.107/2005. Licitacdes Publicas e Contratos Administrativos (Lei n°® 8.666/1993. Decreto
9.412/2018). Pregéo. (AD+VD)

- Lei n® 10.520/2000. Convénios. (AD+VD)

- Regime diferenciado de contratacdes. (AD+ VD)

- Lein®12.462/2011. (AD+VD)

- Agentes publicos: cargo, emprego e funcéo publicos. (AD+VD)

- Estatuto dos Servidores Publicos de Manaus (Lei n° 1.118/71 e alteracdes). (AD)

Nocoes de Direito Tributdrio e Legislagtio
Municipal

- Constituicdo Federal: Da Tributacéo e do Orcamento e Do Sistema Tributario Nacional. (AD+VD)

- Cadigo Tributario Nacional — Livro Segundo. (AD+VD)

- Lei Complementar federal n° 116/2003. (AD)

- Lei Complementar federal n® 123/2006. (AD)

- Lei Organica do Municipio de Manaus. (AD)

- Lei municipal n°® 1697, de 20 de dezembro de 1983, dispde sobre o Cdodigo Tributario do Municipio de

Manaus e da outras providéncias. (AD)
- Lei municipal n° 2251, de 02 de outubro de 2017, que dispde sobre o Imposto Sobre Servigos de

Qualquer Natureza (ISSQN) e da outras providéncias. (AD)

- Lei n® 2385, de 27 de dezembro de 2018, que institui o Conselho Administrativo de Recursos Fiscais do
municipio (CARF-M) e déa outras providéncias. (AD)

- Lei municipal n°® 1628, de 30 de dezembro de 2011, que dispbe sobre o Imposto sobre a Propriedade

Predial e Territorial Urbana - IPTU, e da outras providéncias. (AD)
- Decreto municipal n® 681, de 11 de julho de 1991, que regulamenta o Processo Administrativo Fiscal do

municipio de Manaus, e d& outras providéncias. (AD)
- Lei N° 2383 DE 27/12/2018, Dispde sobre as Taxas de Licenca de Localizag&o (TL) e de Verificacao de

Funcionamento (TVF) no municipio de Manaus e da outras providéncias. (AD)




Nocoes de Administragao Piblica

- Principais funcdes da administracéo: planejamento, organizacao, dire¢do e controle. (AD+VD)

- Avaliagio de Desempenho. (AD+VD)

- Planejamento Organizacional: planejamento estratégico, tatico e operacional. (AD+VD)

- Modelos tedricos de Administracéo Publica: patrimonialista, burocratico e gerencial. (AD+VD)

- Qualidade na Administra¢do Publica. Cultura organizacional. (AD+VD)

- Motivacao e Lideranca. (AD+VD)

- Atos administrativos. Administracéo direta, indireta e fundacional. (Contetido abordado em Nogdes de Direito
Administrativo)

- Governanga e accountability em Organizagdes Publicas. (Contetido abordado em Nogoes de Direito

Administrativo)
- LicitagBes e Contratos administrativos (Lei n°® 8.666/1993 atualizada): Conceito, finalidade, principios,
objeto, obrigatoriedade, dispensa, inexigibilidade e vedacdes, modalidades, procedimentos, anulacéo e

revogacao, sancdes, pregdo presencial e eletronico, sistema de registro de precos. (Contetido abordado
em Nocdes de Direito Administrativo)

- Decreto n° 3.555/2000 (atualizado). (AD+VD)

- Lei n° 10.520/2002. (Contetido abordado em Nogdes de Direito Administrativo)

- Gest&o de Resultados. (AD+VD)

- PCDA. (AD+VD)

- Metas. (AD+VD)

- Métricas de desempenho. (AD+VD)

- Avaliacdo de Resultados. (AD+VD)

Administragtio Financeira e Orcamentdria

- Instrumentos de planejamento: Plano Plurianual, Lei de Diretrizes Orcamentarias e Lei Orcamentéria

Anual. Processo orcamentario. (AD+VD)
- Orcamento publico: conceito, principios orcamentarios, caracteristicas e elementos basicos do
orcamento tradicional, orcamento de base zero, orcamento de desempenho e orcamento-programa.

(AD+VD)

- Controle interno e controle externo da Administracéo Publica. (AD+VD)
- Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico, 82 edigdo: Parte Geral, Procedimentos Contabeis
Orcamentérios, Anexo — Ementario da Natureza de Receita, Anexo — Tabela Fonte/Destinagéo de

Recursos (Portaria STN n° 549/2018 - Anexo |l - Leiaute da MSC). (AD)
- Portaria Interministerial STN/SOF n° 163/2001. (AD)

- Lei n° 8.666/1993. Lei n° 10.520/2002. (AD+ VD)

- Decreto-Lei n° 200/1967. (AD+VD)

- Constituicdo Federal de 1988. (AD+VD)

- Decreto n° 566/2010. (AD+VD)




