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Lingua Portuguesa

A compreenséo e a interpretacéo de textos sdo habilidades essenciais para que a comunicag¢ao alcance seu
objetivo de forma eficaz. Em diversos contextos, como na leitura de livros, artigos, propagandas ou imagens,
€ necessario que o leitor seja capaz de entender o contetdo proposto e, além disso, atribuir significados mais
amplos ao que foi lido ou visto.

Para isso, é importante distinguir os conceitos de compreenséo e interpretacao, bem como reconhecer que
um texto pode ser verbal (composto por palavras) ou ndo-verbal (constituido por imagens, simbolos ou outros
elementos visuais).

Compreender um texto implica decodificar sua mensagem explicita, ou seja, captar o que esta diretamente
apresentado. Ja a interpretacdo vai além da compreensao, exigindo que o leitor utilize seu repertério pessoal e
conhecimentos prévios para gerar um sentido mais profundo do texto. Dessa forma, dominar esses dois proces-
S0s é essencial ndo apenas para a leitura cotidiana, mas também para o desempenho em provas e concursos,
onde a analise de textos e imagens é frequentemente exigida.

Essa distin¢cao entre compreensao e interpretacdo € crucial, pois permite ao leitor ir além do que esté expli-
cito, alcangando uma leitura mais critica e reflexiva.

CONCEITO DE COMPREENSAO

A compreensao de um texto é o ponto de partida para qualquer analise textual. Ela representa o processo de
decodificagdo da mensagem explicita , ou seja, a habilidade de extrair informagdes diretamente do conteudo
apresentado pelo autor, sem a necessidade de agregar inferéncias ou significados subjetivos. Quando com-
preendemos um texto, estamos simplesmente absorvendo o que esta dito de maneira clara, reconhecendo os
elementos essenciais da comunicagdo, como o tema , os fatos e os argumentos centrais.

» A Compreensdo em Textos Verbais

Nos textos verbais , que utilizam a linguagem escrita ou falada como principal meio de comunicag¢ao, a com-
preensao passa pela habilidade de ler com atencao e reconhecer as estruturas linguisticas. Isso inclui:

= Vocabulério : O entendimento das palavras usadas no texto € fundamental. Palavras desconhecidas po-
dem comprometer a compreensao, tornando necessario o uso de dicionarios ou ferramentas de pesquisa
para esclarecer o significado.

= Sintaxe: A maneira como as palavras estdo organizadas em frases e paragrafos também influencia o
processo de compreensdo. Sentencas complexas, inversdes sintaticas ou 0 uso de conectores como con-
juncdes e preposicdes requerem atencao redobrada para garantir que o leitor compreenda as relacdes entre
as ideias.

= Coesdo e coeréncia: sao dois pilares essenciais da compreensdo. Um texto coeso € aquele cujas ideias
estdo bem conectadas, e a coeréncia se refere a logica interna do texto, onde as ideias se articulam de
maneira fluida e compreensivel.

Ao realizar a leitura de um texto verbal, a compreensao exige a decodificacdo de todas essas estruturas.
E a partir dessa leitura atenta e detalhada que o leitor podera garantir que absorveu o contetdo proposto pelo
autor de forma plena.

» A Compreensdo em Textos Nao-Verbais

Além dos textos verbais, a compreensao se estende aos textosnao-verbais , que utilizam simbolos, imagens,
graficos ou outras representagdes visuais para transmitir uma mensagem. Exemplos de textos ndo-verbais in-
cluem obras de arte, fotografias, infograficos e até gestos em uma linguagem de sinais.

A compreensao desses textos exige uma leitura visual agugada, na qual o observador decodifica os elemen-
tos presentes, como:
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Matematica

A histéria dos conjuntos numéricos reflete a evolugdo do pensamento matematico e a necessidade de
representar diferentes tipos de quantidades. Desde os tempos antigos, 0os seres humanos sentiram a necessi-
dade de contar e medir, o que levou ao surgimento dos nimeros naturais (N). Esses nimeros, utilizados para
a contagem e a representacdo de quantidades inteiras e positivas, foram essenciais nas primeiras civilizagoes,
como a suméria e a egipcia.

Com o desenvolvimento do comércio e a necessidade de lidar com perdas e débitos, surgiu a nocao de
nuameros negativos, levando a criagao do conjunto dos numeros inteiros (Z). Este avango permitiu representar
tanto ganhos quanto perdas, enriquecendo a aritmética da época.

A descoberta das fragdes, que sado representadas pelos numeros racionais (QQ), marcou outro passo impor-
tante. Esses numeros foram usados para expressar divisées e proporgdes, sendo fundamentais em atividades
como agricultura, construcdo e comércio.

No entanto, nem todas as quantidades podiam ser representadas por fracoes, levando a descoberta dos
ndmeros irracionais, como a raiz quadrada de 2. Isso expandiu o conjunto dos nimeros racionais para formar
os numeros reais (R), que incluem tanto os racionais quanto os irracionais e Sao essenciais para descrever uma
linha continua de valores.

Finalmente, no século XVI, os matematicos introduziram os numeros complexos (C) para resolver equacdes
que nao tinham solugdes no Conjunto dos Numeros Reais. Embora inicialmente abstratos, os numeros comple-
xos encontraram aplicagdes praticas significativas, especialmente na engenharia e na fisica.

Essa evolucgao histérica dos conjuntos numéricos ilustra como a matematica tem se adaptado para resolver
problemas cada vez mais complexos, refletindo o progresso do conhecimento humano ao longo dos séculos.

A seguir, veremos as definicdes e as propriedades essenciais dos conjuntos de niumeros naturais, inteiros,
racionais, irracionais, reais e complexos:

Conjuntos Numéricos

O agrupamento de termos ou elementos que associam caracteristicas semelhantes é denominado conjunto.
Quando aplicamos essa ideia a matematica, se 0s elementos com caracteristicas semelhantes sdo nameros,
referimo-nos a esses agrupamentos como conjuntos NUMEricos.

Em geral, os conjuntos numéricos podem ser representados graficamente ou de maneira extensiva, sendo
esta ultima a forma mais comum ao lidar com operagdes matematicas. Na representacao extensiva, os nume-
ros sao listados entre chaves {}. Caso o conjunto seja infinito, ou seja, contenha uma quantidade incontavel de
nuameros, utilizamos reticéncias apos listar alguns exemplos. Exemplo: N ={0, 1, 2, 3, 4, ...}.

Existem cinco conjuntos considerados essenciais, pois sdo 0s mais utilizados em problemas e questbes
durante o estudo da Matematica. Esses conjuntos sdo os Naturais, Inteiros, Racionais, Irracionais e Reais.
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Conhecimentos Especificos

Fundamentos da administrac&o escolar aplicados a secretaria

Para garantir a eficiéncia dos servigos administrativos, a secretaria escolar deve se apoiar em principios da
administracdo publica e fundamentos da gestédo organizacional. Sdo eles que orientam a conduc¢éo das ativida-
des com ética, transparéncia e legalidade.

A administrac¢ao publica, conforme o artigo 37 da Constituicdo Federal de 1988, deve observar os principios
da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia. No contexto da secretaria escolar:

= Alegalidade exige que todos os atos administrativos estejam fundamentados em normas e regulamentos
educacionais.

= Alimpessoalidade assegura que o atendimento e os processos administrativos nao favoregam ou prejudi-
quem qualquer individuo.

= A moralidade envolve ética e respeito no trato com documentos, pessoas e informagdes.
= A publicidade garante o acesso a informacao, respeitando os limites legais de sigilo.
= A eficiéncia impde a busca por resultados com o melhor uso possivel dos recursos.

Além disso, a secretaria deve organizar seus fluxos de trabalho de maneira logica e eficiente, com divisao
clara de tarefas, cronogramas de execucdo e mecanismos de controle. A gestao por processos, o uso de che-
cklists e a padronizacdo de procedimentos séo estratégias que auxiliam na melhoria da qualidade do servico.

O planejamento administrativo na secretaria escolar envolve identificar as necessidades da comunidade es-
colar, prever recursos, organizar calendarios e garantir que a execucgao das atividades ocorra dentro dos prazos
legais e operacionais. Assim, o secretario escolar atua como gestor da informacao e da rotina administrativa, o
gue exige capacitacdo continua e senso de responsabilidade.

Técnicas administrativas e operacionais na secretaria

A rotina da secretaria escolar envolve uma série de procedimentos técnicos que devem ser realizados com
precisdo, atengdo aos detalhes e dentro dos marcos legais. Entre as atividades mais relevantes, destacam-se:

= Arquivamento e gestdo documental: A organizacdo de documentos deve seguir critérios como clas-
sificacdo por assunto, ordem cronoldgica e tipologia. A Lei n°® 8.159/91, que trata da politica nacional de
arquivos publicos e privados, estabelece regras para conservacao e descarte de documentos. O arquiva-
mento pode ser fisico ou digital, desde que preservada a integridade e a acessibilidade da informacéo.

= Protocolo e tramitacdo: Qualquer documento recebido ou expedido deve ser registrado, datado e di-
recionado corretamente. O protocolo garante a rastreabilidade dos documentos e permite o controle dos
prazos.

= Gestao de matriculas e histéricos escolares: Amatricula, rematricula e transferéncia de alunos seguem
regras definidas pela Secretaria de Educacéo e pelo regimento escolar. Os histéricos escolares devem con-
ter informacgdes claras e completas sobre a trajetéria académica do aluno e sdo documentos oficiais que
exigem maxima atencao na emissao.

= Emissao de documentos escolares: Declaracbes de frequéncia, certificados de conclusao, atas de
reunides e outros documentos devem ser emitidos com linguagem administrativa clara, padronizada e res-
peitando os modelos oficiais.

A padronizagao desses procedimentos e a capacitacdo dos servidores sdo fundamentais para evitar erros,
retrabalho e insatisfagcao dos usuarios. Uma secretaria organizada € aquela que possui fluxos definidos, formu-
larios adequados, checklists de atividades e politicas de controle e segurancga da informacéo.
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Nocdes de Informética

Winbows 10

Lancado em 2015, o Windows 10 chega ao mercado com a proposta ousada de juntar todos os produtos da
Microsoft em uma unica plataforma. Além de desktops e notebooks, essa nova versao equipara smartphones,
tablets, sistemas embarcados, o console Xbox One e produtos exclusivos, como o Surface Hub e os 6culos de
realidade aumentada HoloLens?.

Versodes do Windows 10

= Windows 10 Home: edicdo do sistema operacional voltada para os consumidores domésticos que utili-
zam PCs (desktop e notebook), tablets e os dispositivos “2 em 1”.

= Windows 10 Pro: o Windows 10 Pro também ¢é voltado para PCs (desktop e notebook), tablets e disposi-
tivos “2 em 17, mas traz algumas funcionalidades extras em relacdo ao Windows 10 Home, os quais fazem
com gque essa edicao seja ideal para uso em pequenas empresas, apresentando recursos para seguranca
digital, suporte remoto, produtividade e uso de sistemas baseados na nuvem.

= Windows 10 Enterprise: construido sobre o Windows 10 Pro, o Windows 10 Enterprise é voltado para o
mercado corporativo. Os alvos dessa edicdo sdo as empresas de médio e grande porte, e 0 Sistema apre-
senta capacidades que focam especialmente em tecnologias desenvolvidas no campo da segurancga digital
e produtividade.

= Windows 10 Education: construida a partir do Windows 10 Enterprise, essa edig¢ao foi desenvolvida para
atender as necessidades do meio escolar.

= Windows 10 Mobile: o Windows 10 Mobile é voltado para os dispositivos de tela pequena cujo uso é
centrado no touchscreen, como smartphones e tablets..

= Windows 10 Mobile Enterprise: também voltado para smartphones e pequenos tablets, o Windows 10
Mobile Enterprise tem como objetivo entregar a melhor experiéncia para os consumidores que usam esses
dispositivos para trabalho.

= Windows 10 |oT: edig&o para dispositivos como caixas eletrénicos, terminais de autoatendimento, ma-
quinas de atendimento para o varejo e robds industriais — todas baseadas no Windows 10 Enterprise e
Windows 10 Mobile Enterprise.

= Windows 10 S: edicdo otimizada em termos de seguranca e desempenho, funcionando exclusivamente
com aplicacdes da Loja Microsoft.

= Windows 10 Pro — Workstation: como o nome sugere, o Windows 10 Pro for Workstations é voltado
principalmente para uso profissional mais avangado em maquinas poderosas com varios processadores e
grande quantidade de RAM.

1 https://estudioaulas.com.br/img/ArquivosCurso/materialDemo/SlideDemo-4147.pdf
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