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Língua Portuguesa

Propósito Comunicativo e Tipos de Texto  
A organização textual está diretamente relacionada ao propósito comunicativo, ou seja, à intenção do emis-

sor ao produzir um texto.
Esse propósito determina a escolha do tipo textual e influencia a forma como as informações são apre-

sentadas. Para compreender melhor essa relação, vamos explorar o conceito de propósito comunicativo e as 
características dos principais tipos de texto.  

 ▸ Propósito Comunicativo  
O propósito comunicativo refere-se à intenção do autor ao produzir um texto. Em qualquer situação de 

comunicação, há um objetivo específico, como informar, persuadir, instruir ou narrar um fato. Esse propósito 
define a estrutura e os recursos linguísticos empregados na construção textual.

Exemplos de propósitos comunicativos:  
 Informar: Notícia de jornal relatando um acontecimento.  

 Convencer: Texto publicitário promovendo um produto.  

 Orientar: Manual de instruções explicando o uso de um aparelho.  

 Entreter: Crônica ou conto criados para divertir o leitor.  

A clareza no propósito comunicativo é essencial para que o texto cumpra sua função e seja compreendido 
pelo leitor.  

 ▸ Tipos de Texto  
Os textos podem ser classificados em diferentes tipos, conforme sua função e estrutura. Embora, na práti-

ca, os textos costumem apresentar características de mais de um tipo, essa categorização ajuda na análise e 
interpretação textual.  

 ▸ Texto Dialogal
O texto dialogal é estruturado com base em trocas comunicativas entre interlocutores. Ele aparece frequen-

temente em textos teatrais, entrevistas e conversas do dia a dia.  

 ▸ Características:  
 ▪  Presença de interlocutores (falantes e ouvintes).  

 ▪  Uso de marcas de oralidade, como interjeições e repetições.  

 ▪  Emprego de recursos gráficos, como travessões e aspas para indicar falas.  

Ex.:  
 Você está indo ao cinema hoje?  

 Sim, vou assistir ao novo filme.  

 ▸ Texto Descritivo:
O texto descritivo tem como objetivo representar detalhadamente pessoas, lugares, objetos ou sensações, 

criando uma imagem mental no leitor.  
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Legislação

Prezado(a),
Para estudo do tópico solicitado pelo edital, indicamos que verifique o material complementar. É necessário 

copiar e colar o link a seguir diretamente em seu navegador para ter acesso ao conteúdo: https://www.mossoro.
rn.leg.br/legislacao/regimento-interno/REGIMENTO

A indicação se dá devido ao formato e extensão do material em questão, que não cabe na estrutura de nos-
sas apostilas. Por isso, e para manter protegidos os direitos autorais do conteúdo, sugerimos acesso direto na 
fonte oficial e estudo do documento tal como solicitado pelo edital.

Bons estudos!

Lei Orgânica do Município de Mossoró/RN e suas alterações

Prezado(a),
Para estudo do tópico solicitado pelo edital, indicamos que verifique o material complementar. É necessário 

copiar e colar o link a seguir diretamente em seu navegador para ter acesso ao conteúdo: https://sistema.mos-
soro.rn.leg.br/sapl_documentos/norma_juridica/11661_texto_integral

A indicação se dá devido ao formato e extensão do material em questão, que não cabe na estrutura de nos-
sas apostilas. Por isso, e para manter protegidos os direitos autorais do conteúdo, sugerimos acesso direto na 
fonte oficial e estudo do documento tal como solicitado pelo edital.

Bons estudos!

Lei de Improbidade Administrativa (Lei nº 8.429/1992) e suas alterações

LEI Nº 8.429, DE 2 DE JUNHO DE 1992
Dispõe sobre as sanções aplicáveis em virtude da prática de atos de improbidade administrativa, de que 
trata o § 4º do art. 37 da Constituição Federal; e dá outras providências.    (Redação dada pela Lei nº 14.230, 
de 2021)

O PRESIDENTE DA REPÚBLICA, Faço saber que o Congresso Nacional decreta e eu sanciono a seguinte 
lei:

CAPÍTULO I
DAS DISPOSIÇÕES GERAIS

Art. 1º O sistema de responsabilização por atos de improbidade administrativa tutelará a probidade na or-
ganização do Estado e no exercício de suas funções, como forma de assegurar a integridade do patrimônio 
público e social, nos termos desta Lei.     (Redação dada pela Lei nº 14.230, de 2021)

Parágrafo único. (Revogado).       (Redação dada pela Lei nº 14.230, de 2021)
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Informática

Windows 10
Lançado em 2015, o Windows 10 chega ao mercado com a proposta ousada de juntar todos os produtos da 

Microsoft em uma única plataforma. Além de desktops e notebooks, essa nova versão equipará smartphones, 
tablets, sistemas embarcados, o console Xbox One e produtos exclusivos, como o Surface Hub e os óculos de 
realidade aumentada HoloLens1.

Versões do Windows 10
 ▪  Windows 10 Home: edição do sistema operacional voltada para os consumidores domésticos que utili-

zam PCs (desktop e notebook), tablets e os dispositivos “2 em 1”. 

 ▪  Windows 10 Pro: o Windows 10 Pro também é voltado para PCs (desktop e notebook), tablets e disposi-
tivos “2 em 1”, mas traz algumas funcionalidades extras em relação ao Windows 10 Home, os quais fazem 
com que essa edição seja ideal para uso em pequenas empresas, apresentando recursos para segurança 
digital, suporte remoto, produtividade e uso de sistemas baseados na nuvem.

 ▪  Windows 10 Enterprise: construído sobre o Windows 10 Pro, o Windows 10 Enterprise é voltado para o 
mercado corporativo. Os alvos dessa edição são as empresas de médio e grande porte, e o Sistema apre-
senta capacidades que focam especialmente em tecnologias desenvolvidas no campo da segurança digital 
e produtividade.

 ▪  Windows 10 Education: construída a partir do Windows 10 Enterprise, essa edição foi desenvolvida para 
atender as necessidades do meio escolar.

 ▪  Windows 10 Mobile: o Windows 10 Mobile é voltado para os dispositivos de tela pequena cujo uso é 
centrado no touchscreen, como smartphones e tablets..

 ▪  Windows 10 Mobile Enterprise: também voltado para smartphones e pequenos tablets, o Windows 10 
Mobile Enterprise tem como objetivo entregar a melhor experiência para os consumidores que usam esses 
dispositivos para trabalho.

 ▪  Windows 10 IoT: edição para dispositivos como caixas eletrônicos, terminais de autoatendimento, má-
quinas de atendimento para o varejo e robôs industriais – todas baseadas no Windows 10 Enterprise e 
Windows 10 Mobile Enterprise.

 ▪  Windows 10 S: edição otimizada em termos de segurança e desempenho, funcionando exclusivamente 
com aplicações da Loja Microsoft.

 ▪  Windows 10 Pro – Workstation: como o nome sugere, o Windows 10 Pro for Workstations é voltado 
principalmente para uso profissional mais avançado em máquinas poderosas com vários processadores e 
grande quantidade de RAM.

1  https://estudioaulas.com.br/img/ArquivosCurso/materialDemo/SlideDemo-4147.pdf

Esta é apenas uma amostra gratuita. Adquira a apostila completa com desconto clicando aqui.

https://www.maxieduca.com.br/apostilas/camara-mossoro-rn-agente-administrativo?utm_source=pdf&utm_medium=pdf&utm_campaign=pdf-amostra-MX-052OT-26-MOSSORO-RN-AGT-ADM


4

Conhecimentos Específicos

Conceito1

Processo administrativo é a possibilidade que tem o administrado de ver revistos os atos praticados pela 
Administração. Consiste no conjunto de atos administrativos concatenados (ordenados) e preparatórios de uma 
decisão da Administração.

Em sentido amplo 
Trata-se do conjunto de medidas jurídicas e materiais praticadas com certa ordem e cronologia, necessá-

rias ao registro dos atos da Administração Pública, ao controle do comportamento dos administrados e de seus 
servidores, para compatibilizar, no exercício do poder de polícia, os interesses público e privado, a punir seus 
servidores e terceiros, a resolver controvérsias administrativas e a outorgar direitos a terceiros.

O processo administrativo, que pode ser instaurado mediante provocação do interessado ou por iniciativa 
da própria Administração, estabelece uma relação bilateral, “inter partes”, ou seja, de um lado, o administrado, 
que deduz uma pretensão e, de outro, a Administração que, quando decide, não age como terceiro, estranho à 
controvérsia, mas como parte que atua no próprio interesse e nos limites que lhe são impostos por lei. É toda 
e qualquer atuação formalizada pela Administração Pública no interesse e segurança da função administrativa.

Ademais, importante destacar que uma das espécies de processo administrativo é o PAD (processo ad-
ministrativo disciplinar), que visa a apurar infrações funcionais praticadas pelos servidores públicos e que foi 
estudado no capítulo “Agentes Públicos”.

Dispõe a Lei nº 9.784/1999 em seu art. 2º:

A Administração Pública obedecerá, dentre outros, aos princípios da legalidade, finalidade, motivação, 
razoabilidade, proporcionalidade, moralidade, ampla defesa, contraditório, segurança jurídica, interesse público 
e eficiência.

Princípios do Processo Administrativo2

 ▸ Princípio da Legalidade 
O processo administrativo deve ser conduzido na forma da lei.

A legalidade está relacionada ao dever de submissão estatal à vontade popular, já que as normas são feitas 
pelos representantes eleitos pelos cidadãos. Com isso, pode-se afirmar que o Poder Público, em virtude princi-
palmente dos princípios da indisponibilidade do interesse público e da legalidade, deverá agir de acordo com a 
vontade da coletividade, evitando, assim, excessos por parte dos administradores.

Leciona Hely Lopes Meirelles: “Enquanto na administração particular é lícito fazer tudo que a lei não proíbe, 
na Administração Pública só é permitido fazer o que a lei autoriza”. Perceba que, enquanto o particular preserva 
a autonomia de sua vontade, o administrador encontra-se subordinado aos termos da lei.

1  Almeida, Fabrício Bolzan D. Manual de direito administrativo. Disponível em: Minha Biblioteca, (5th edição). Editora Saraiva, 
2022.

2  Pessoa, Erick A. Direito Administrativo. (Coleção Método Essencial). Disponível em: Minha Biblioteca, (2nd edição). Grupo 
GEN, 2022.
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