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Lingua Portuguesa

A compreenséo e a interpretacéo de textos sdo habilidades essenciais para que a comunicag¢ao alcance seu
objetivo de forma eficaz. Em diversos contextos, como na leitura de livros, artigos, propagandas ou imagens,
€ necessario que o leitor seja capaz de entender o conteudo proposto e, além disso, atribuir significados mais
amplos ao que foi lido ou visto.

Para isso, é importante distinguir os conceitos de compreenséo e interpretacdo, bem como reconhecer que
um texto pode ser verbal (composto por palavras) ou ndo-verbal (constituido por imagens, simbolos ou outros
elementos visuais).

Compreender um texto implica decodificar sua mensagem explicita, ou seja, captar o que esta diretamente
apresentado. Ja a interpretacao vai além da compreensao, exigindo que o leitor utilize seu repertério pessoal e
conhecimentos prévios para gerar um sentido mais profundo do texto. Dessa forma, dominar esses dois proces-
sos € essencial ndo apenas para a leitura cotidiana, mas também para o desempenho em provas e concursos,
onde a analise de textos e imagens é frequentemente exigida.

Essa distingao entre compreenséo e interpretacao € crucial, pois permite ao leitor ir além do que esta expli-
cito, alcangando uma leitura mais critica e reflexiva.

O PROCESSO DE LEITURA

A leitura é uma atividade que vai além da decodificacdo de palavras. Ela envolve a interagdo entre o leitor,
o texto e o contexto. O leitor, ao entrar em contato com o texto, traz consigo um repertério prévio que inclui
conhecimentos linguisticos, culturais e experiéncias pessoais, elementos que influenciam diretamente sua ca-
pacidade de interpretar. O texto, por sua vez, apresenta informagdes organizadas em uma estrutura légica, que
podem ser explicitas ou implicitas. Ja o contexto refere-se ao ambiente ou situagdo em que a leitura ocorre, 0
que também impacta a interpretagao.

Um bom leitor é aquele que consegue relacionar esses trés elementos, identificando nao apenas o signi-
ficado literal das palavras e frases, mas também os sentidos implicitos, as intengées do autor e os elementos
subjacentes que complementam a mensagem textual.

» A lImportancia da Leitura Critica

Além da compreensao literal, a leitura critica envolve questionar o texto, identificar possiveis vieses, enten-
der o ponto de vista do autor e considerar as implicacdes das informacgdes apresentadas. Um leitor critico ndo
apenas entende o texto, mas também reflete sobre ele, formando opinides fundamentadas.

A leitura e a interpretagao de textos sdo habilidades essenciais que envolvem a identificagcao precisa de pa-
lavras, expressoes, frases e paragrafos. Esses elementos, quando bem compreendidos, permitem ao leitor nao
apenas captar o significado do texto, mas também interagir com ele de forma reflexiva e critica. Desenvolver
essas competéncias exige pratica constante e um olhar atento para as nuances da linguagem, tornando o ato
de ler uma experiéncia enriquecedora e transformadora.

CONCEITO DE COMPREENSAO

A compreensao de um texto é o ponto de partida para qualquer analise textual. Ela representa o processo de
decodificacdo da mensagem explicita , ou seja, a habilidade de extrair informagdes diretamente do conteudo
apresentado pelo autor, sem a necessidade de agregar inferéncias ou significados subjetivos. Quando com-
preendemos um texto, estamos simplesmente absorvendo o que esta dito de maneira clara, reconhecendo os
elementos essenciais da comunicag&o, como o tema , os fatos e os argumentos centrais.
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Matematica

A teoria dos conjuntos é a teoria matematica capaz de agrupar elementos’.

Dessa forma, os elementos (que podem ser qualquer coisa: numeros, pessoas, frutas) sdo indicados por
letra minuscula e definidos como um dos componentes do conjunto.

[T ] 6y, "

Exemplo: o elemento “a@” ou a pessoa “X

Assim, enquanto os elementos do conjunto sao indicados pela letra mindscula, os conjuntos, sao represen-
tados por letras mailsculas e, normalmente, dentro de chaves ({ }).

Além disso, os elementos sao separados por virgula ou ponto e virgula, por exemplo:

A={a,e,i,o,u}

DIAGRAMA DE EULER-VENN

No modelo de Diagrama de Euler-Venn (Diagrama de Venn), os conjuntos sdo representados graficamente:

RELAGAO DE PERTINENCIA
A relacao de pertinéncia € um conceito muito importante na “Teoria dos Conjuntos”.
Ela indica se o elemento pertence (e) ou nao pertence (¢) ao determinado conjunto, por exemplo:
D ={w,x,y,z}
Logo:
w e D (w pertence ao conjunto D);

j ¢ D (j néo pertence ao conjunto D).

RELAGAO DE INCLUSAO

A relagao de inclusdo aponta se tal conjunto esta contido (C), ndo esta contido (£) ou se um conjunto con-
tém o outro (O), por exemplo:

A= {a,e,i,o,u}
B ={a,e,i,o,u,m,n,0}

C={p,q,rs,t}

Logo:
A C B (A esta contido em B, ou seja, todos os elementos de A estdo em B);
C € B (C nao esta contido em B, na medida em que os elementos do conjunto sao diferentes);

B O A (B contém A, donde os elementos de A estdo em B).

1 https://www.todamateria.com.br/teoria-dos-conjuntos/
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Informatica Basica

A informatica € a area relacionada ao tratamento automatico da informacdo por meio de recursos
computacionais. Ela envolve o uso de computadores, programas, redes, dispositivos digitais e sistemas capazes
de receber dados, processa-los, armazena-los e apresentar resultados uteis ao usuario. Em sentido amplo, a
informatica nao se limita ao uso de computadores pessoais, pois também esta presente em celulares, caixas
eletrnicos, sistemas bancarios, plataformas educacionais, equipamentos hospitalares, veiculos, industrias e
diversos servigos digitais.

O termo “informacao” é essencial para compreender essa area. Dados isolados, como numeros, letras ou
simbolos, passam a ter valor quando sao organizados e interpretados dentro de um contexto. Um computador,
por exemplo, pode receber os dados de uma planilha de notas escolares, processa-los e gerar médias, relatérios
e graficos. Nesse processo, a informatica transforma dados brutos em informag¢des compreensiveis e Uteis para
a tomada de decisbes.

» Diferencga entre hardware e software

Componentes fisicos e componentes légicos

Em um sistema computacional, hardware e software sdo elementos complementares. O hardware
corresponde a parte fisica do computador, isto é, tudo aquilo que pode ser tocado, como monitor, teclado,
mouse, placa-mae, processador, memoria, impressora, gabinete, cabos e demais dispositivos. Ja o software
corresponde a parte logica, formada por programas, sistemas e instrugées que orientam o funcionamento da
maquina.

Para compreender essa diferenga de modo didatico, pode-se comparar o computador a um corpo organizado.
O hardware seria a estrutura fisica, composta por pecgas e dispositivos. O software seria o conjunto de comandos
e regras que permite a essa estrutura executar tarefas. Um computador sem software é apenas um conjunto
de componentes eletrdbnicos sem orientagao funcional; por outro lado, um software sem hardware nao possui
meio fisico para ser executado.

Atabela a seguir sintetiza as principais diferencas entre hardware e software, permitindo visualizar de maneira
objetiva como esses dois elementos se distinguem e, ao mesmo tempo, se complementam no funcionamento
do computador.

Aspecto comparado Hardware Software
Natureza Parte fisica do computador Parte l6gica do computador
A Pode ser tocado e visualizado N&o pode ser tocado; existe como
Forma de existéncia . . ~ e
fisicamente instru¢des, codigos e programas
~ o Executar fisicamente as operacdes e | Orientar, controlar e organizar o
Funcéo principal L ~ . .
permitir a interacdo com o sistema funcionamento do hardware
Teclado, mouse, monitor, Sistema operacional, navegador,
Exemplos processador, memoéria, HD, SSD e editor de texto, antivirus,
impressora aplicativos e jogos
A Precisa de software para executar Precisa de hardware para ser
Dependéncia e . .
tarefas uteis instalado, executado e utilizado
Falha fisica, mau contato, Erro de instalagao, travamento,
Tipo de problema comum superaquecimento, desgaste ou virus, incompatibilidade ou falha
quebra de componente de atualizacao
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Q Conhecimentos Especificos

» Principios da Administragao Publica

Nos termos do caput do art. 37 da CF, a administragcao publica direta e indireta de qualquer dos Poderes da
Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios obedecera aos principios de legalidade, impessoali-
dade, moralidade, publicidade e eficiéncia.

As provas de Direito Constitucional exigem com frequéncia a memorizagéo de tais principios. Assim, para
facilitar essa memorizacao, ja é de praxe valer-se da classica expressao mnemdnica “LIMPE”. Observe o qua-
dro abaixo:

Principios da Administragdo Publica
L Legalidade

I Impessoalidade

M Moralidade

P Publicidade

E Eficiéncia

LIMPE

Passemos ao conceito de cada um deles:

» Principio da Legalidade

De acordo com este principio, o administrador ndo pode agir ou deixar de agir, sendo de acordo com a lei,
na forma determinada. O quadro abaixo demonstra suas divisbes.

Principio da Legalidade

A Administracao Publica somente pode fazer o que a
lei permite — Principio da Estrita Legalidade

Em relagéo aO particular O particular pode fazer tudo o que a lei ndo proibe

Em relacdo a Administragao Publica

» Principio da Impessoalidade

Em decorréncia deste principio, a Administracdo Publica deve servir a todos, sem preferéncias ou aversdes
pessoais ou partidarias, ndo podendo atuar com vistas a beneficiar ou prejudicar determinadas pessoas, uma
vez que o fundamento para o exercicio de sua fungédo é sempre o interesse publico.

» Principio da Moralidade

Tal principio caracteriza-se por exigir do administrador publico um comportamento ético de conduta, ligan-
do-se aos conceitos de probidade, honestidade, lealdade, decoro e boa-fé.

A moralidade se extrai do senso geral da coletividade representada e nao se confunde com a moralidade
intima do administrador (moral comum) e sim com a profissional (ética profissional).

O Art. 37, § 4°, da CF elenca as consequéncias possiveis, devido a atos de improbidade administrativa:

Sancgdes ao cometimento de atos de improbidade administrativa
Suspensao dos direitos politicos (responsabilidade politica)

Perda da fungao publica (responsabilidade disciplinar)

L/ a NN\N

Esta é apenas uma amostra gratuita. Adquira a apostila completa com desconto clicando aqui.


https://www.maxieduca.com.br/apostilas/prefeitura-conceicao-almeida-ba-auxiliar-administrativo?utm_source=pdf&utm_medium=pdf&utm_campaign=pdf-amostra-MX-147AG-26-CONCEICAO-ALMEIDA-BA-AUX-ADM

Maxi

\V/ educa

/4

Nocdes de Contabilidade Publica

CONCEITOS FUNDAMENTAIS DA CONTABILIDADE APLICADA AO SETOR PUBLICO

» Natureza, finalidade e objeto da contabilidade publica

A contabilidade aplicada ao setor publico constitui um sistema de informagao destinado a reconhecer, men-
surar, registrar, controlar e evidenciar os fenbmenos que afetam o patriménio das entidades publicas. Sua
funcao ultrapassa o simples acompanhamento de entradas e saidas de recursos financeiros, pois busca re-
presentar, de maneira estruturada, a situagao patrimonial, a execugédo orgcamentaria, os fluxos financeiros, as
obrigagbes assumidas, os direitos constituidos e os demais eventos relevantes para a administragédo publica.

O objeto central da contabilidade publica é o patrimbnio publico. Esse patrimbnio compreende o conjunto
de bens, direitos e obriga¢des vinculados as entidades publicas e administrados para a consecugéao de finali-
dades de interesse coletivo. Os bens podem possuir natureza moével, imoével, material ou imaterial. Os direitos
correspondem a valores e recursos que a entidade possui a receber ou utilizar. As obrigagdes representam
compromissos presentes que exigirdo, em algum momento, a entrega de recursos, o pagamento de valores ou
outra forma de extingéo.

A informacao contabil deve permitir que a realidade econdmica e patrimonial seja compreendida de forma
coerente. Uma entidade publica pode possuir elevado volume de recursos financeiros em determinado momen-
to e, simultaneamente, apresentar obrigacdes relevantes a serem liquidadas. Da mesma forma, pode realizar
investimentos que reduzam suas disponibilidades financeiras no curto prazo, mas aumentem sua capacidade
de prestacgéo de servigos por meio da incorporagédo de novos ativos. A analise contabil deve, assim, considerar
os diversos efeitos de cada fato e ndo apenas a movimentacéo de caixa.

Patrim6nio publico e seus componentes

O ativo é formado pelos recursos controlados pela entidade em decorréncia de eventos passados e dos
quais se espera potencial de servigos ou beneficios econdémicos. No setor publico, o potencial de servigos
possui importancia especial, porque muitos ativos ndo sdo mantidos para produzir lucro, mas para viabilizar
politicas publicas, servicos administrativos, infraestrutura, educacao, saude, seguranga, transporte ou outras
atividades de interesse coletivo.

O passivo corresponde as obrigacdes presentes derivadas de eventos passados. Essas obrigacées podem
decorrer de aquisicoes de bens, contratacdo de servigcos, operagdes financeiras, encargos trabalhistas, com-
promissos previdenciarios e outras relagdes que imponham a entidade a necessidade de entregar recursos ou
cumprir determinada prestacéo.

O patriménio liquido representa o valor residual dos ativos depois de deduzidos os passivos. Ele evidencia
a posigao patrimonial liquida da entidade e sofre alteracbes em razao das variagdes patrimoniais aumentativas
e diminutivas ocorridas durante o periodo.

Para organizar os principais elementos patrimoniais, podem ser destacados os seguintes conceitos:

= Ativo: recurso controlado pela entidade, resultante de eventos passados, com capacidade de gerar poten-
cial de servigos ou beneficios econdmicos.

= Passivo: obrigagdo presente da entidade, derivada de eventos passados, cuja extingdo tende a exigir
saida de recursos.

= Patrimonio liquido: valor residual dos ativos apés a deducgao dos passivos.
= Variagao patrimonial aumentativa: evento que provoca aumento da situagao patrimonial liquida.

= Variagao patrimonial diminutiva: evento que provoca redugao da situagao patrimonial liquida.
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Normas Legais

Dos PRINCiPIOS FUNDAMENTAIS
» Forma, Sistema e Fundamentos da Republica

Papel dos Principios e o Neoconstitucionalismo:

Os principios abandonam sua fungdo meramente subsidiaria na aplicagao do Direito, quando serviam tao
somente de meio de integragdo da ordem juridica (na hipétese de eventual lacuna) e vetor interpretativo, e
passam a ser dotados de elevada e reconhecida normatividade.

Principio Federativo:

Significa que a Unido, os Estados-membros, o Distrito Federal e os Municipios possuem autonomia, ca-
racteriza por um determinado grau de liberdade referente a sua organizagdo, a sua administragdo, a sua
normatizagao e ao seu Governo, porém limitada por certos principios consagrados pela Constituicao Federal.

Principio Republicano:

E uma forma de Governo fundada na igualdade formal entre as pessoas, em que os detentores do poder
politico exercem o comando do Estado em carater eletivo, representativo, temporario e com responsabilidade.

Principio do Estado Democratico de Direito:

O Estado de Direito é aquele que se submete ao império da lei. Por sua vez, o Estado democratico caracte-
riza-se pelo respeito ao principio fundamental da soberania popular, vale dizer, funda-se na nog¢do de Governo
do povo, pelo povo e para o povo.

Principio da Soberania Popular:

O paragrafo unico do Artigo 1° da Constituicdo Federal revela a adogao da soberania popular como principio
fundamental ao prever que “Todo o poder emana do povo, que 0 exerce por meio de representantes eleitos ou
diretamente, nos termos desta Constituicao”.

Principio da Separacéo dos Poderes:

A visdo moderna da separagao dos Poderes nao impede que cada um deles exerga atipicamente (de forma
secundaria), além de sua fungéo tipica (preponderante), fungdes atribuidas a outro Poder.

Vejamos abaixo, os dispositivos constitucionais correspondentes ao tema supracitado:

TITULO |
DOS PRINCIPIOS FUNDAMENTAIS

Art. 1° A Republica Federativa do Brasil, formada pela unido indissoluvel dos Estados e Municipios e do
Distrito Federal, constitui - se em Estado Democratico de Direito e tem como fundamentos:

| - a soberania;
Il - a cidadania
[l - a dignidade da pessoa humana;

IV - os valores sociais do trabalho e da livre iniciativa; (Vide Lei n°® 13.874, de 2019)
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