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Lingua Portuguesa

A compreenséo e a interpretacéo de textos sdo habilidades essenciais para que a comunicag¢ao alcance seu
objetivo de forma eficaz. Em diversos contextos, como na leitura de livros, artigos, propagandas ou imagens,
€ necessario que o leitor seja capaz de entender o conteudo proposto e, além disso, atribuir significados mais
amplos ao que foi lido ou visto.

Para isso, é importante distinguir os conceitos de compreenséo e interpretacdo, bem como reconhecer que
um texto pode ser verbal (composto por palavras) ou ndo-verbal (constituido por imagens, simbolos ou outros
elementos visuais).

Compreender um texto implica decodificar sua mensagem explicita, ou seja, captar o que esta diretamente
apresentado. Ja a interpretacao vai além da compreensao, exigindo que o leitor utilize seu repertério pessoal e
conhecimentos prévios para gerar um sentido mais profundo do texto. Dessa forma, dominar esses dois proces-
sos € essencial ndo apenas para a leitura cotidiana, mas também para o desempenho em provas e concursos,
onde a analise de textos e imagens é frequentemente exigida.

Essa distingao entre compreensao e interpretacao € crucial, pois permite ao leitor ir além do que esta expli-
cito, alcangando uma leitura mais critica e reflexiva.

O PROCESSO DE LEITURA

A leitura é uma atividade que vai além da decodificacdo de palavras. Ela envolve a interagdo entre o leitor,
o texto e o contexto. O leitor, ao entrar em contato com o texto, traz consigo um repertério prévio que inclui
conhecimentos linguisticos, culturais e experiéncias pessoais, elementos que influenciam diretamente sua ca-
pacidade de interpretar. O texto, por sua vez, apresenta informagdes organizadas em uma estrutura légica, que
podem ser explicitas ou implicitas. Ja o contexto refere-se ao ambiente ou situagdo em que a leitura ocorre, 0
que também impacta a interpretagao.

Um bom leitor é aquele que consegue relacionar esses trés elementos, identificando nao apenas o signi-
ficado literal das palavras e frases, mas também os sentidos implicitos, as intengées do autor e os elementos
subjacentes que complementam a mensagem textual.

» A lImportancia da Leitura Critica

Além da compreensao literal, a leitura critica envolve questionar o texto, identificar possiveis vieses, enten-
der o ponto de vista do autor e considerar as implicacdes das informacgdes apresentadas. Um leitor critico ndo
apenas entende o texto, mas também reflete sobre ele, formando opinides fundamentadas.

A leitura e a interpretagao de textos sado habilidades essenciais que envolvem a identificacao precisa de pa-
lavras, expressoes, frases e paragrafos. Esses elementos, quando bem compreendidos, permitem ao leitor nao
apenas captar o significado do texto, mas também interagir com ele de forma reflexiva e critica. Desenvolver
essas competéncias exige pratica constante e um olhar atento para as nuances da linguagem, tornando o ato
de ler uma experiéncia enriquecedora e transformadora.

CONCEITO DE COMPREENSAO

A compreensao de um texto é o ponto de partida para qualquer analise textual. Ela representa o processo de
decodificacdo da mensagem explicita , ou seja, a habilidade de extrair informagdes diretamente do conteudo
apresentado pelo autor, sem a necessidade de agregar inferéncias ou significados subjetivos. Quando com-
preendemos um texto, estamos simplesmente absorvendo o que esta dito de maneira clara, reconhecendo os
elementos essenciais da comunicag&o, como o tema , os fatos e os argumentos centrais.
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Raciocinio Logico e Matematico

» Conjunto dos nimeros reais e sua estrutura

Naturais, inteiros, racionais e irracionais

Os numeros reais formam o conjunto numérico utilizado na maior parte dos problemas de raciocinio 16gi-
co-matematico. Esse conjunto é representado por R e reune diferentes subconjuntos. Os niameros naturais,
representados por N, sdo usados principalmente em contagens: 0, 1, 2, 3 e assim por diante. Os numeros intei-
ros, representados por Z, acrescentam os valores negativos, como —1, —2 e —3.

Os numeros racionais, representados por Q, sdo aqueles que podem ser escritos na forma a/b, com a e
b inteiros e b diferente de zero. Sdo exemplos 3/4, —2, 0,5 e 0,333..., pois dizimas periddicas também sao
racionais.

Os numeros irracionais nao podem ser expressos como razao entre dois inteiros. Suas representacgdes deci-
mais sao infinitas e ndo periddicas. Exemplos conhecidos incluem v2, V3 e m. A reunido dos niimeros racionais
e irracionais constitui R.

A relagdo de inclusao pode ser compreendida da seguinte maneira:
» Todo numero natural € inteiro.

= Todo numero inteiro é racional.

» Todo numero racional é real.

» Todo numero irracional também é real, embora ndo seja racional.

Essa classificagao é importante porque muitos problemas impdem restricdes ao tipo de niumero que pode
representar determinada grandeza. Uma quantidade de pessoas, por exemplo, normalmente exige um numero
natural, enquanto uma temperatura pode ser representada por qualquer nimero real compativel com o contexto.

Reta numérica, comparacéo e ordenacéao

Todo numero real pode ser associado a um ponto da reta numérica. Quanto mais a direita estiver um nime-
ro, maior ele sera. Assim, —2<1e4,5> 3,8.

A comparacao de numeros negativos merece atengdo. Entre —3 e —7, o maior é —3, pois ele esta mais a
direita na reta. Uma forma pratica de compreender essa relacido é pensar em temperaturas: —3 °C é uma tem-
peratura maior que —7 °C.

» Valor absoluto e sinais

Valor absoluto como distancia

O valor absoluto, ou médulo, de um nuamero real x é representado por |x| e corresponde a distancia entre
X e zero na reta numeérica. Por isso, |5| = 5 e |-5| = 5. Como uma distancia nao pode ser negativa, o modulo é
sempre maior ou igual a zero.

Em problemas, o moédulo aparece frequentemente quando se deseja medir diferenga ou distancia sem con-
siderar diregdo. A distancia entre —4 e 3, por exemplo, é |[-4 — 3| = |-7| = 7.
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Conhecimentos Gerais e Legislacdo Municipal

AsPEcTOS HisTORICOS, GEOGRAFICOS, ECONOMICOS E PoLiTIcOS DO BRASIL
» As Regionaliza¢6es do Territério Brasileiro'

A regionalizacdo corresponde ao processo de divisdo de um territério em areas que apresentam carac-
teristicas semelhantes, definidas a partir de critérios previamente estabelecidos, como aspectos naturais,
econdmicos, politicos ou culturais. Essa pratica permite identificar diferentes por¢cdes do espago como unidades
distintas, facilitando sua analise e compreensao.

Além disso, a regionalizacdo desempenha papel fundamental no planejamento territorial. Ao organizar o
espaco em regides, o poder publico e instituicdes privadas conseguem elaborar politicas e projetos mais ade-
quados a realidade local, considerando fatores como populagao, infraestrutura e condigbes socioeconémicas.

» Critérios de Divisdo Regional do Territério

O Brasil apresenta grande diversidade natural, social e econdmica, o que torna essencial a escolha crite-
riosa dos parametros utilizados na regionalizagdo. Cada regido possui particularidades préprias, o que exige
diferentes abordagens para sua analise.

Os principais critérios utilizados incluem aspectos naturais, como clima, relevo, hidrografia e vegetagao,
bem como fatores sociais, econémicos e culturais. Dessa forma, é possivel estabelecer diferentes tipos de re-
gionalizagéo, como regides industriais, demograficas ou de uso do solo.

» As Regi6es Geoecondmicas

Aregionalizacdo geoecondmica foi proposta na década de 1960 pelo gedgrafo Pedro Geiger, com o objetivo
de compreender as desigualdades econdmicas e sociais do Brasil. Essa divisdo considera o nivel de desenvol-
vimento como principal critério.

Caracteristicas das Regides Geoecondmicas

Amazodnia

Caracteriza-se pela baixa densidade populacional e pela predominancia de atividades extrativistas. Nas
ultimas décadas, tem enfrentado intenso processo de desmatamento devido a expansao agropecuaria.

Nordeste

Apresenta forte desigualdade socioecondmica e histérico de concentragédo de terras e poder politico nas
maos de elites agrarias.

Centro-Sul

Destaca-se pela elevada concentragdo industrial, urbana e populacional, além de grande diversidade de
atividades econémicas.

Essa divisdo permite identificar diferentes niveis de desenvolvimento no territério nacional. Entretanto, seus
limites n&o coincidem com os dos estados e podem se alterar conforme mudancgas econdmicas.

1 FURQUIM Junior, Laercio. Geografia cidada. 12 edigdo. Sdo Paulo: Editora AJS, 2015.
TERRA, Lygia. Conexbes: estudos de geografia geral e do Brasil — Lygia Terra; Regina Araujo; Raul Borges Guimaraes. 22 edi¢&o.
S&o Paulo: Moderna, 2013.
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Nocdes de Informéatica

O Pacote Office é uma suite de aplicativos voltada a criacao, edicdo, organizacdo, analise e apresentacao
de informagdes em formato digital. O termo “suite” indica que nao se trata de um Unico programa, mas de um
conjunto de ferramentas integradas, cada uma com uma finalidade especifica dentro das atividades escolares,
académicas, administrativas e profissionais. Entre os aplicativos mais conhecidos estdo o Word, o Excel e o
PowerPoint, que formam a base da produtividade digital em muitos ambientes de trabalho e estudo.

O Word ¢ utilizado principalmente para produzir documentos textuais, como relatérios, oficios, curriculos,
trabalhos escolares, contratos, atas e comunicados. O Excel é voltado a organizagao de dados, realizagéo de
célculos, criagdo de tabelas, analise de informagdes e elaboragéo de graficos. O PowerPoint, por sua vez, é
destinado a criagcao de apresentagdes visuais, permitindo organizar ideias em slides para exposi¢oes, aulas,
reunides, treinamentos e defesas de projetos.

Importancia do Pacote Office na produtividade digital

A produtividade digital esta relacionada a capacidade de utilizar ferramentas tecnolégicas para executar
tarefas com mais organizacao, precisao, rapidez e qualidade. Nesse contexto, o Pacote Office ocupa papel
central porque permite transformar informacgdes brutas em materiais claros, funcionais e bem apresentados.
Um texto digitado sem padronizagao, uma planilha sem organizagao ou uma apresentagao visualmente confusa
podem prejudicar a comunicagdao, mesmo quando o conteudo € relevante.

Dominar o Pacote Office ndo significa apenas saber abrir os programas ou utilizar comandos basicos.
Envolve compreender quando usar cada ferramenta, como estruturar corretamente as informagdes, como
aplicar recursos de formatagao e como adaptar o material ao objetivo pretendido. Em um ambiente profissional,
por exemplo, um relatério bem formatado no Word transmite organizagao; uma planilha bem construida no
Excel facilita decisdes; e uma apresentacao clara no PowerPoint melhora a exposicao de ideias.

» Finalidade do Word, Excel e PowerPoint

Word como ferramenta de producdo documental

O Word ¢ indicado quando a informagéao precisa ser apresentada predominantemente em forma de texto.
Seu uso € adequado para documentos que exigem leitura linear, desenvolvimento de ideias, padronizagao de
paginas, titulos, paragrafos, cabegalhos, rodapés e elementos de reviséo. Ele permite organizar conteudos
longos com clareza, aplicar estilos, inserir tabelas e imagens, criar sumarios e exportar arquivos em formatos
amplamente utilizados, como PDF.

Excel como ferramenta de organizagao e analise

O Excel é apropriado quando a informagao precisa ser organizada em linhas e colunas, especialmente
quando envolve numeros, categorias, datas, calculos, comparag¢des ou acompanhamento de resultados. Sua
principal for¢ca esta na capacidade de automatizar operacgdes por meio de férmulas e fungdes. Além disso, o
Excel permite filtrar dados, criar gréaficos, aplicar formatagao condicional e estruturar informagdes para analise.

PowerPoint como ferramenta de comunicag¢ao visual

O PowerPoint é utilizado quando o conteudo precisa ser apresentado de forma visual, sintética e sequencial.
Diferentemente do Word, que privilegia o texto desenvolvido, o PowerPoint exige selecado, hierarquia e
objetividade. Cada slide deve funcionar como apoio a comunicacgdo, e ndo como substituto completo da fala do
apresentador. Por isso, uma boa apresentacdo depende de equilibrio entre texto, imagem, organizagao visual
e clareza da mensagem.
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Q Conhecimentos Especificos

LEI N°14.133, DE 1° DE ABRIL DE 2021
Lei de Licitagbes e Contratos Administrativos.

O PRESIDENTE DA REPUBLICA Faco saber que o Congresso Nacional decreta e eu sanciono a seguinte
Lei:

TITULO |
DISPOSIGOES PRELIMINARES

CAPITULO |
DO AMBITO DE APLICAGAO DESTA LEI

Art. 1° Esta Lei estabelece normas gerais de licitagao e contratagao para as Administragdes Publicas dire-
tas, autarquicas e fundacionais da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios, e abrange:

| - os 6rgaos dos Poderes Legislativo e Judiciario da Unido, dos Estados e do Distrito Federal e os 6rgaos
do Poder Legislativo dos Municipios, quando no desempenho de fungéo administrativa;

Il - os fundos especiais e as demais entidades controladas direta ou indiretamente pela Administragcao
Publica.

§ 1° Nao sao abrangidas por esta Lei as empresas publicas, as sociedades de economia mista e as suas
subsidiarias, regidas pela Lei n° 13.303, de 30 de junho de 2016, ressalvado o disposto no art. 178 desta Lei.

§ 2° As contratagdes realizadas no ambito das reparticdes publicas sediadas no exterior obedecerao as
peculiaridades locais e aos principios basicos estabelecidos nesta Lei, na forma de regulamentagao especifica
a ser editada por ministro de Estado.

§ 3° Nas licitagOes e contratagbes que envolvam recursos provenientes de empréstimo ou doagéo oriundos
de agéncia oficial de cooperagéao estrangeira ou de organismo financeiro de que o Brasil seja parte, podem ser
admitidas:

| - condi¢des decorrentes de acordos internacionais aprovados pelo Congresso Nacional e ratificados pelo
Presidente da Republica;

Il - condigdes peculiares a selegédo e a contratagdo constantes de normas e procedimentos das agéncias
ou dos organismos, desde que:

a) sejam exigidas para a obtengao do empréstimo ou doagio;
b) ndo conflitem com os principios constitucionais em vigor;

c) sejam indicadas no respectivo contrato de empréstimo ou doagéo e tenham sido objeto de parecer favo-
ravel do 6rgéo juridico do contratante do financiamento previamente a celebragao do referido contrato;

d) (VETADO).

§ 4° A documentagio encaminhada ao Senado Federal para autorizagdo do empréstimo de que trata o § 3°
deste artigo devera fazer referéncia as condi¢des contratuais que incidam na hipétese do referido paragrafo.

§ 5° As contratacbes relativas a gestao, direta e indireta, das reservas internacionais do Pais, inclusive as
de servigos conexos ou acessorios a essa atividade, seréo disciplinadas em ato normativo proprio do Banco
Central do Brasil, assegurada a observancia dos principios estabelecidos no caput do art. 37 da Constituicdo
Federal.

L a

NN\N

Esta é apenas uma amostra gratuita. Adquira a apostila completa com desconto clicando aqui.


https://www.maxieduca.com.br/apostilas/prefeitura-chapada-guimaraes-mt-agente-administrativo?utm_source=pdf&utm_medium=pdf&utm_campaign=pdf-amostra-MX-047AG-26-CHAPADA-GUIMA-MT-AGT-ADM

GUIMARAES-MT

FREFETTURA MUNICIPAL DOF CHAPADA DOS GUBLARIES - MATO CROSSD

AGENTE
o ADMINISTRATIVO - ‘

GOSTOU DESSE

MATERIAL?

A versdo [V TIN5 7 é o passo

decisivo para vocé finalmente

alcancar a aprovacao e mudar sua vida.
Ative agora seu DESCONTO ESPECIAL!

QUERO MINHA APROVACAO!



https://www.maxieduca.com.br/apostilas/prefeitura-chapada-guimaraes-mt-agente-administrativo?utm_source=pdf&utm_medium=pdf&utm_campaign=pdf-amostra-MX-047AG-26-CHAPADA-GUIMA-MT-AGT-ADM

