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AVISO
IMPORTANTE:

Este &€ um Material de Demonstracdo!

Este arquivo € apendas uma amostra do conteudo
completo da Apostila. Aqui vocé encontrard
algumas pdginas selecionadas para que possa
conhecer a qualidade, estrutura e metodologia do
nosso material. No entanto, esta ndo é a apostila
completa.

POR QUE INVESTIR
NA APOSTILA COMPLETA?

x Conteudo totalmente alinhado ao edital

b 4 . 5w .
Teoria clara, objetiva e sempre atualizada
% Diferentes praticas que otimizam seus estudos

Ter o material certo em mdos transforma sua preparagéo e
aproxima vocé da APROVACAO.

x Garanta agora o acesso completo e aumente suas chances de aprovagdo:
https://www.maxieduca.com.br
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SUMARID

Prefeitura de llhabela - SP
Anos Iniciais e Educacao Inclusiva

LINGUA PORTUGUESA

Leitura e interpretacéo de diversos tipos de textos (literarios e nao literarios). .............
Sinénimos e anténimos; Sentido proprio e figurado das palavras

Pontuacgéo

Classes de palavras: substantivo, adjetivo, numeral, artigo, pronome, verbo,
advérbio, preposi¢ado e conjungao: emprego e sentido que imprimem as relagdes que
estabelecem

Concordancia verbal e nominal

Regéncia verbal e nominal

Colocacao pronominal

Correspondéncia oficial (conforme Manual de Redagao da Presidéncia da Republica).
Adequacgao da linguagem ao tipo de documento. Adequagao do formato do texto ao
GENEIO. i 44

Questoes
Gabatrito

MATEMATICA E RACIOCINIO LOGICO

Resolugdo de situagdes-problema, envolvendo: adicdo, subtracdo, multiplicacao,
divisdo, potenciacao ou radiciagdo com numeros racionais, nas suas representacoes
fracionaria ou decimal

Minimo multiplo comum; Maximo divisor comum

Porcentagem; Razao e proporgéo; Regra de trés simples ou composta

Equacgdes do 1° ou do 2° graus

Sistema de equacgdes do 1° grau

Grandezas e medidas — quantidade, tempo, comprimento, superficie, capacidade e

Relacao entre grandezas — tabela ou grafico
Tratamento da informacao — média aritmética simples

Nogcbes de Geometria — forma, angulos, area, perimetro, volume, Teoremas de
Pitagoras ou de Tales
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Raciocinio Logico: Estruturas légicas; Logica sentencial (ou proposicional): proposi¢des
simples e compostas; tabelas-verdade; equivaléncias; leis de Morgan; diagramas 56
I6gicos; Légica de primeira ordem

Logica de argumentacgdo: analogias, inferéncias, deducdes e conclusdes

Questodes

Gabarito

NOGOES DE INFORMATICA

Windows 10 ou superior: conceito de pastas, diretorios, arquivos e atalhos, area de
trabalho, area de transferéncia, manipulacao de arquivos e pastas, uso dos menus, 1
programas e aplicativos, interacdo com o conjunto de aplicativos do Microsoft-365....

Word: estrutura basica dos documentos, edicao e formatacao de textos, cabecalhos,
paragrafos, fontes, colunas, marcadores simbdlicos e numéricos, tabelas, impresséo,
controle de quebras e numeragao de paginas, legendas, indices, inser¢cao de objetos,
campos predefinidos, caixas de texto

Excel: estrutura basica das planilhas, conceitos de células, linhas, colunas, pastas
e gréficos, elaboracdo de tabelas e graficos, uso de férmulas, fungdes e macros,
impressao, inser¢ao de objetos, campos predefinidos, controle de quebras e numeracéo
de paginas, obtenc&o de dados externos, classificacdo de dados

Correio Eletrénico: uso de correio eletrénico, preparo e envio de mensagens, anexagao
de arquivos. Internet: navegacao

Internet, conceitos de URL, links, sites, busca e impressao de paginas

MS Teams: chats, chamadas de audio e video, criagdo de grupos, trabalho em
equipe: Word, Excel, PowerPoint, SharePoint e OneNote, agendamento de reunides e 26
gravagao

OneDrive: armazenamento e compartilhamento de arquivos

Questodes

Gabarito

LEGISLAGAO MUNICIPAL

17

Estatuto dos servidores publicos municipais do Municipio da Estancia Balnearia de
Ilhabela — Lei Complementar n°® 1.326, de 26/10/2018: artigos 1° e ao 3°, 6° a0 42, 45
a47,49e50,52,60,62a72,74a109, 114 a 124

Plano de cargos, carreira e vencimentos do Magistério Publico Municipal da Estancia
Balnearia de llhabela — Lei Municipal n°® 1.327, de 26/10/2018: artigos 1° paragrafo
Unico a 2°,4°e 5° 7°a 8° 12 e 13, 16 a 44, 47, 49, 50-A, 54 a 58, 64 e 65

Cadigo de Etica e Conduta do Agente Publico Municipal da Administracéo Direta e
Indireta do Municipio de Ilhabela — Decreto Municipal N° 11.210, de 11/02/2025

Questodes
Gabarito
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NOGOES DE ADMINISTRAGAO E SITUAGOES GERENCIAIS

Aspectos gerais da administragdo. Organizagbes como sistemas abertos

Func¢des administrativas. Planejamento, organizacgéo, diregao e controle. Motivacéao,
comunicacdo e lideranca

Processo decisorio e resolucdo de problemas
Noc¢des basicas de geréncia e gestdo de organizacdes e de pessoas

Eficiéncia e funcionamento de grupos. O individuo na organizagao: papéis e
interagdes. Trabalho em equipe. Equipes de trabalho

Responsabilidade, coordenagao, autoridade, poder e delegacéo
Avaliacao de desempenho

Compromisso com a qualidade nos servigos prestados

Relagdes pessoais no ambiente de trabalho

Organizacgéao do trabalho na reparticao publica: economia de suprimentos
Comunicacgao interpessoal e solucdo de conflitos

Exceléncia no atendimento ao cidadao. O enfoque na qualidade. O atendimento
presencial e por telefone

Questodes
Gabarito

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

Visao historica da Educacgao Infantil no Brasil

Concepcéao de Educacgao Infantil, de infancia e de crianca
O imaginario infantil

O professor de Educacao Infantil: Perfil

Desenvolvimento infantil: fisico, afetivo, cognitivo e social
Relacéo entre o cuidar e o educar

A construcao do raciocinio matematico

Pensamento e linguagem — leitura e escrita — letramento

A instituicdo e o projeto educativo

O jogo como recurso privilegiado

O brincar e o brinquedo

Construgao das diferentes linguagens pelas criangas: movimento, musica, artes
visuais, natureza e ambiente, e matematica

Avaliacao do processo educativo na Educacao Infantil
A crianga e a formacao pessoal e social; o conhecimento do mundo
A construcéo da identidade e da autonomia das criancas
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Ainfancia e a cultura; a arte enquanto espacgo da produgao cultural da infancia. A
crianca e as interacdes

A educacao escolar — aprendizagens e ensino: Ensino e a aprendizagem da lingua.
Alfabetizagéo. O texto como unidade de ensino. Diversidade textual e géneros
discursivos

Ensino e aprendizagem da matematica
Construcado da competéncia leitora e escritora das criangas
A crianga enquanto ser em transformacao

Educacéo inclusiva. Diversidade, identidade e construgdo da autonomia. Brincadeira,
interacao e inclusdo. Resolugao de conflitos

Planejamento, estratégias e gestao educacional
Questdes
Gabarito
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Lingua Portuguesa

A compreenséo e a interpretacao de textos sdo habilidades essenciais para que a comunicag¢ao alcance seu
objetivo de forma eficaz. Em diversos contextos, como na leitura de livros, artigos, propagandas ou imagens,
€ necessario que o leitor seja capaz de entender o conteudo proposto e, além disso, atribuir significados mais
amplos ao que foi lido ou visto.

Para isso, é importante distinguir os conceitos de compreenséo e interpretagdo, bem como reconhecer que
um texto pode ser verbal (composto por palavras) ou ndo-verbal (constituido por imagens, simbolos ou outros
elementos visuais).

Compreender um texto implica decodificar sua mensagem explicita, ou seja, captar o que esta diretamente
apresentado. Ja a interpretacao vai além da compreensao, exigindo que o leitor utilize seu repertério pessoal e
conhecimentos prévios para gerar um sentido mais profundo do texto. Dessa forma, dominar esses dois proces-
sos € essencial ndo apenas para a leitura cotidiana, mas também para o desempenho em provas e concursos,
onde a analise de textos e imagens é frequentemente exigida.

Essa distingdo entre compreensao e interpretagao € crucial, pois permite ao leitor ir além do que esta expli-
cito, alcangando uma leitura mais critica e reflexiva.

CONCEITO DE COMPREENSAO

A compreensao de um texto é o ponto de partida para qualquer analise textual. Ela representa o processo de
decodificagao da mensagem explicita , ou seja, a habilidade de extrair informagdes diretamente do conteudo
apresentado pelo autor, sem a necessidade de agregar inferéncias ou significados subjetivos. Quando com-
preendemos um texto, estamos simplesmente absorvendo o que esta dito de maneira clara, reconhecendo os
elementos essenciais da comunicagao, como o tema , os fatos e os argumentos centrais.

» A Compreensédo em Textos Verbais

Nos textos verbais , que utilizam a linguagem escrita ou falada como principal meio de comunicagao, a com-
preensao passa pela habilidade de ler com ateng¢ao e reconhecer as estruturas linguisticas. Isso inclui:

= Vocabulario : O entendimento das palavras usadas no texto € fundamental. Palavras desconhecidas po-
dem comprometer a compreensao, tornando necessario o uso de dicionarios ou ferramentas de pesquisa
para esclarecer o significado.

= Sintaxe: A maneira como as palavras estdo organizadas em frases e paragrafos também influencia o
processo de compreensao. Sentengcas complexas, inversdes sintaticas ou o uso de conectores como con-
juncdes e preposi¢des requerem atengao redobrada para garantir que o leitor compreenda as relagdes entre
as ideias.

= Coesao e coeréncia: sao dois pilares essenciais da compreensao. Um texto coeso é aquele cujas ideias
estdo bem conectadas, e a coeréncia se refere a logica interna do texto, onde as ideias se articulam de
maneira fluida e compreensivel.

] Ao realizar a leitura de um texto verbal, a compreensao exige a decodificacdo de todas essas estruturas.
E a partir dessa leitura atenta e detalhada que o leitor podera garantir que absorveu o conteudo proposto pelo
autor de forma plena.

» A Compreenséo em Textos N&o-Verbais

Além dos textos verbais, a compreensao se estende aos textosndo-verbais , que utilizam simbolos, imagens,
graficos ou outras representagdes visuais para transmitir uma mensagem. Exemplos de textos ndo-verbais in-
cluem obras de arte, fotografias, infograficos e até gestos em uma linguagem de sinais.
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Matematica e Raciocinio Légico

NUumeros Naturais
Os numeros naturais sdo o0 modelo matematico necessario para efetuar uma contagem.

Comecando por zero e acrescentando sempre uma unidade, obtemos o conjunto infinito dos numeros
naturais

N =1{0,1,2,3,456....}

» Todo numero natural dado tem um sucessor
a) O sucessorde 0 é 1.
b) O sucessor de 1000 & 1001.
c¢) O sucessor de 19 é 20.
Usamos o * para indicar o conjunto sem o zero.
N* =1{1,2,3,4,5,6... . }

» Todo numero natural dado N, exceto o zero, tem um antecessor (nUmero que vem antes do nimero dado).
Exemplos: Se m & um numero natural finito diferente de zero.

a) O antecessor do numero m é m-1.

b) O antecessorde 2 é 1.

c) O antecessor de 56 é 55.

d) O antecessor de 10 € 9.

Express6es Numéricas

Nas expressdes numéricas aparecem adigdes, subtragcdes, multiplicacdes e divisbes. Todas as opera-
¢bes podem acontecer em uma unica expressao. Para resolver as expressdes numéricas utilizamos alguns
procedimentos:

Se, em uma expressao numeérica, aparecerem as quatro operacoes, devemos resolver a multiplicagdo ou a
divisdo primeiramente, na ordem em que elas aparecerem e somente depois a adi¢cao e a subtragao, também
na ordem em que aparecerem e os parénteses sao resolvidos primeiro.

Exemplo 1
10+12-6+7
22-6+7
16+7

23

N\N
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Nocdes de Informética

WINDOWS 10
O sistema operacional € o programa responsavel por controlar o funcionamen

to geral do computador. Ele atua como uma ponte entre o usuario, os programas instalados e os componentes
fisicos da maquina, como processador, memoéria, armazenamento, teclado, mouse, monitor e impressora. Sem
um sistema operacional, o computador teria grande limitagao de uso, pois o usuario nao teria uma interface
organizada para abrir programas, salvar arquivos, configurar dispositivos ou executar tarefas basicas.

No caso do Windows 10, o sistema operacional apresenta um ambiente grafico voltado a facilidade de
uso. Por meio de janelas, menus, icones, botdes e barras, o usuario consegue interagir com o computador de
maneira visual, sem precisar digitar comandos complexos para realizar atividades comuns. Essa caracteristica
torna o Windows amplamente utilizado em computadores pessoais, ambientes escolares, escritérios e diversos
contextos profissionais.

» Caracteristicas gerais do Windows 10

Ambiente de trabalho e recursos principais

O Windows 10 é um sistema operacional da Microsoft desenvolvido para computadores, notebooks, tablets
e outros dispositivos compativeis. Ele sucedeu o Windows 8.1 e trouxe recursos voltados a produtividade, a
organizacao das tarefas e a integracdo com diferentes tipos de equipamentos. Entre seus elementos mais
conhecidos estdo o Menu Iniciar, a Area de Trabalho, a Barra de Tarefas, o Explorador de Arquivos e as
ferramentas de configuragao do sistema.

Um dos pontos de destaque do Windows 10 é a retomada do Menu Iniciar em formato mais familiar ao
usuario, combinando a organizacao tradicional dos programas com blocos dindmicos e atalhos para aplicativos.
Além disso, o sistema permite trabalhar com varias janelas ao mesmo tempo, alternar entre programas abertos
e organizar atividades em multiplas areas de trabalho, recurso Util para quem precisa separar tarefas pessoais,
escolares ou profissionais.

» Menu Iniciar e acesso aos programas ==

Centro de acesso aos recursos do sistema

O Menu Iniciar € uma das principais portas de entrada para os recursos do Windows 10. Ele permite acessar
programas instalados, configura¢gdes do sistema, documentos recentes, opgdes de conta e comandos de
energia. Por meio dele, o usuario pode localizar aplicativos, abrir ferramentas administrativas, acessar pastas
importantes e personalizar parte da experiéncia de uso.

O Botao Iniciar, localizado geralmente no canto inferior esquerdo da tela, abre esse menu e funciona como
um centro de comando do computador. A partir dele, é possivel acessar a lista de programas, pesquisar arquivos,
entrar nas configuragdes, bloquear a conta, sair do usuario atual, reiniciar ou desligar o equipamento. Por essa
razao, conhecer o Menu Iniciar € essencial para utilizar o Windows com seguranga e autonomia.
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@ Legislacdo Municipal
A

LEI COMPLEMENTAR N° 1.326, DE 26/10/2018

DISPOE SOBRE O ESTATUTO DOS SERVIDORES PUBLICOS MUNICIPAIS DO MUNICIPIO DA
ESTANCIA BALNEARIA DE ILHABELA.

O PREFEITO MUNICIPAL DA ESTANCIA BALNEARIA DE ILHABELA, MARCIO BATISTA TENORIO,
no uso das suas atribuigdes legais, faz saber que a Camara Municipal aprovou e ele sanciona a seguinte Lei
Complementar:

TITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° O Regime Juridico dos Servidores Publicos do Municipio da Estancia Balnearia de llhabela, incluidos
0s orgaos do Poder Legislativo e da Administragédo Direta do Poder Executivo Municipal, bem como a Fundagao
Arte e Cultura de llhabela - FUNDACI e o Instituto de Previdéncia dos Servidores Municipais - LHABELAPREV,
€ 0 estatutéario, nos termos desta Lei Complementar.

Art. 2° Para os efeitos desta Lei Complementar, servidor publico é a pessoa legalmente investida em cargo
publico, de provimento efetivo ou em comissao.

Art. 3° Para os efeitos desta Lei Complementar, considera-se:

| - Adicional: vantagem remuneratoria calculada sobre o vencimento-base do servidor ou devida, a titulo
de valor nominal fixo ao servidor, em decorréncia de condi¢cdes funcionais temporarias ou permanentes, nos
termos desta legislagao;

Il - Avaliacao Especial de Desempenho: avaliacao utilizada para fins de aquisicao da estabilidade no servigo
publico, conforme o art. 41, § 4°, da Constituicado Federal;

Il - Cargo: unidade laborativa com denominagéo prépria e numero certo, que implica o desempenho, pelo
seu titular, de um conjunto de atribuigdes e responsabilidades, disciplinadas pelo regime estatutario;

IV - Cargo Amplo: unidade laborativa com denominagao prépria e numero certo, que implica o desempenho,
pelo seu titular, de conjunto de atribui¢cdes e responsabilidades genéricas, mas passivel de operacionalizagao
em atribui¢cdes especializadas, definidas segundo perfil;

V - Cargo Efetivo: unidade laborativa com denominacgao prépria e numero certo, que implica no desempe-
nho, pelo seu titular, de um conjunto de atribui¢cdes e responsabilidades, provido através de concurso publico,
nos termos do art. 37, I, da Constituicao Federal;

VI - Cargo em Comissdo: unidade laborativa com denominagéo prépria e numero certo, que implica o
desempenho, pelo seu titular, de conjunto de atribui¢cdes e responsabilidades de diregédo, chefia ou assessora-
mento, provido por livre nomeacgao, nos termos do art. 37, V, da Constituicio Federal;

VIl - Cargo Estrutural: unidade laborativa com denominagao prépria e nimero certo, que implica o desem-
penho, pelo seu titular, de conjunto de atribuicées e responsabilidades de diregdo, chefia ou assessoramento
no ambito de Cargo em Comissao e Funcao de Confianga;

VIl - Carreira: perspectiva de evolugédo e desenvolvimento funcional no dmbito do cargo efetivo do qual
o servidor é titular, operacionalizado por meio da Progressao Vertical e Horizontal, nos termos de legislagao
especifica;

IX - Comissao de Avaliagdo Especial de Desempenho: colegiado responsavel por promover e gerenciar o
processo de avaliagao especial de desempenho;
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Q Nocdes de Administragcdo e Situagdes Gerenciais

A administragao pode ser compreendida como o processo de planejar, organizar, dirigir e controlar recursos,
humanos, materiais, financeiros e tecnolégicos, com o objetivo de alcangar metas organizacionais de maneira
eficiente e eficaz. Trata-se de uma atividade essencial em qualquer tipo de organizacao, independentemente de
seu porte ou finalidade, pois esta diretamente relacionada a coordenagao de esforgos coletivos.

Nesse sentido, a administracdo n&o se limita a um conjunto de técnicas, mas constitui um campo de conhe-
cimento estruturado, com fundamentos tedricos e aplicagdes praticas. Sua atuagao envolve tomada de decisao,
alocacao de recursos e adaptagdo constante as mudangas do ambiente.

» Evolucéo do pensamento administrativo até a abordagem sistémica

Das teorias classicas a complexidade organizacional

O pensamento administrativo evoluiu ao longo do tempo, acompanhando as transformacgdes sociais, econé-
micas e tecnoldgicas. Inicialmente, predominavam abordagens mecanicistas, como a Administragao Cientifica
e a Teoria Classica, que enxergavam a organizagdo como uma estrutura rigida, focada na eficiéncia interna.

Posteriormente, surgiram abordagens mais voltadas ao fator humano e as relagbes sociais, como a Teoria
das Relagdes Humanas. No entanto, essas perspectivas ainda apresentavam limitagbes ao analisar as orga-
nizacoes de forma isolada. Foi nesse contexto que emergiu a abordagem sistémica, propondo uma visdo mais
ampla, integrada e dindmica das organizagdes.

» Conceito de sistema e seus elementos

Defini¢gao de sistema

Um sistema pode ser definido como um conjunto de elementos interdependentes que interagem entre si
com o objetivo de formar um todo organizado. Esses elementos nao funcionam de maneira isolada, mas sim em
constante interacdo, o que faz com que alteragdes em uma parte do sistema afetem o conjunto como um todo.

Elementos fundamentais de um sistema

Para compreender o funcionamento de um sistema, é importante identificar seus principais componentes.
De forma didatica, esses elementos podem ser apresentados da seguinte maneira:

» Entradas (inputs): recursos ou informagdes que ingressam no sistema

» Processamento (transformacgao): atividades que convertem as entradas em resultados
= Saidas (outputs): produtos, servigos ou resultados gerados pelo sistema

» Retroalimentagéao (feedback): informagdes sobre o desempenho do sistema

= Ambiente: contexto externo que influencia e é influenciado pelo sistema

Esses elementos permitem compreender como os sistemas operam de forma dindmica e integrada, sendo
essenciais para a analise organizacional.

L a
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Conhecimentos Especificos

PRIMEIRAS FORMAS DE ATENDIMENTO A INFANCIA: DO PERIODO COLONIAL A PRIMEIRA REPUBLICA

A educagéo infantil, como a conhecemos hoje, é fruto de um longo processo historico de transformagdes
sociais, politicas e culturais. Durante o periodo que vai do Brasil Colonial até o final da Primeira Republica
(1889-1930), o atendimento a infancia era marcado por acdes assistencialistas, praticas religiosas e auséncia
de uma politica publica sistematizada.

» Periodo Colonial: Assisténcia e Catequese

No Brasil Colonial (1500-1822), o cuidado com as criangas pequenas nao fazia parte de uma politica edu-
cacional. A principal preocupacao das autoridades coloniais e da Igreja Catdlica era a catequese dos povos
indigenas e, em menor escala, 0 amparo de criangas 6rfas ou abandonadas. As institui¢des voltadas a infancia
eram os recolhimentos, orfanatos e casas de expostos, muitas vezes administrados por ordens religiosas.

A missdo educativa estava intrinsecamente ligada a conversao religiosa. Criangas indigenas, africanas es-
cravizadas ou brancas em situacao de abandono eram acolhidas mais com o objetivo de disciplinamento moral
e religioso do que com uma preocupag¢ao com o desenvolvimento integral.

As fungdes das instituicdes estavam, portanto, mais proximas do controle social do que da educacéao formal.
As criangas eram vistas como objetos de caridade, e ndo como sujeitos de direitos.

» Império: Inicio de uma abordagem publica assistencial

Com a Independéncia e o inicio do Império (1822-1889), embora a Constituicdo de 1824 tenha assegurado
a instrucao primaria gratuita para todos os cidadaos, isso nao se refletiu em politicas voltadas a educacao in-
fantil. O foco da legislacao estava na alfabetizagédo e na educacao formal a partir dos sete anos.

Neste periodo, ampliaram-se os asilos e orfanatos, mas ainda sem vinculagdo com uma proposta pedagégi-
ca. Eram instituicdes de cunho filantropico, organizadas majoritariamente por damas da sociedade, associacdes
religiosas ou particulares. A infancia pobre continuava a ser alvo de acdes de controle e moralizagao.

Algumas iniciativas urbanas em cidades como Rio de Janeiro e Salvador comegaram a indicar preocupa-
¢bes com a saude, higiene e vigilancia das criangas, 0 que se intensificaria posteriormente. No entanto, ainda
predominava a ideia de infancia vulneravel como “risco social”.

» Primeira Republica: filantropia, higienismo e os jardins de infancia

Durante a Primeira Republica (1889-1930), o Brasil comegou a adotar discursos e praticas inspirados no
movimento higienista e no positivismo, principalmente nas cidades em processo de modernizagao. A infancia
passou a ser associada ao futuro da nagao e, nesse sentido, as agdes sobre a crianga pequena ganharam um
novo status, com énfase na prevencao de doencas, disciplina e ordem.

Nesse contexto, surgiram os primeiros jardins de infancia influenciados pelas ideias de Friedrich Frobel e
das pedagogias europeias. Esses espacgos, no entanto, eram raros, elitizados e geralmente vinculados a expe-
riéncias particulares ou experimentais. A proposta era a de estimular a crianga em seu desenvolvimento fisico,
moral e intelectual por meio de atividades ludicas e dirigidas.

Paralelamente, o atendimento a infancia pobre permaneceu ligado as ac¢des filantrépicas. As criangas das
camadas populares continuavam frequentando creches beneficentes, cujo papel era essencialmente de guarda
e assisténcia, sem planejamento pedagdgico estruturado.
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